
招生班工作计划 招生工作计划(大全6
篇)

光阴的迅速，一眨眼就过去了，成绩已属于过去，新一轮的
工作即将来临，写好计划才不会让我们努力的时候迷失方向
哦。我们该怎么拟定计划呢？下面是小编整理的个人今后的
计划范文，欢迎阅读分享，希望对大家有所帮助。

招生班工作计划 招生工作计划篇一

根据《中华人民共和国义务教育法》、《未成年人保护条例》
等法律法规的要求，根据相对就近、统筹兼顾、统一调配安
排的入学原则，为做好此次招生工作，使本地段居民的适龄
儿童充分享受义务教育的权利。

1、学校招生小组的工作人员学习相关文件精神，必须严格贯
彻市教育局的文件精神，严格把好入学原则，坚决做到不收
取与报名挂钩的任何费用。

组长：李强

副组长：王高峰

组 员：赵元荣 刘伟 杨敬军

1、为了更好地实施招生工作，招生工作领导小组再次核实了
学校校区的范围，以及我校的实际情况，制定了详细的招生
工作方法，确保校区范围内的适龄儿童都能入学。

学校与辖区的东赵、南赵、北赵、护驾院村委会加强联络与
沟通，按照教育局的规定，将学校简介在4月15日下发到居委，
并对未来报名的适龄应届小学生通过居委会加以核实了解，
及时掌握择校的信息。



2、多渠道公示。

方案制定好后，学校多渠道加大宣传的力度，利用学校橱窗、
两村委会宣传栏，让家长、社会更多地了解学校，以及了解
学校的招生工作，同时也接受群众、社会的监督。

1、严格按照文件规定招收符合年龄的校区内学生，不拒绝接
受具有普通教育能力的残疾儿童就读。

2、报名时，不进行任何形式的新生测试。

3、对符合条件的适龄儿童，报名当天向父母或指定监护人发
放录取通知书。

4、严格按照 “一费制”的收费标准执行收费。

1、3月下旬---4月中旬 上报对口村段明细表;招生班级预测
数。

2、4月13日，召开校招生工作会议。传达区招生工作的计划
及要求。

3、4月15日，张贴招生通告等宣传资料，公示招生对口村段
等相关政策。

4、5月23日前做好招生的准备工作。

5、6月24日——6月25日做好分发通知及报到工作。

1、我校加大对《义务教育法》及招生政策的宣传力度，使义
务教育的基本理念、免除学杂费、农村学校免课本费及今年
招生时间的变动等政策家喻户晓、深入人心，为小学一年级
招生创造良好氛围。学校在7月31日之前，将应当接受义务教
育的适龄儿童的入学通知书发给其父母或者其他监护人。



2、我校将于招生期间设置专门的办事窗口，并公布联系电话。
要增强法制观念、政策意识和服务意识，认真做好群众的来
信来访工作，热情、耐心、细致地做好家长的工作。对招生
工作中出现的矛盾问题，要及时化解，严禁推诿和上移矛盾
的现象，以维持正常招生秩序，维护社会稳定，确保今年秋
季小学招生工作的顺利进行。

3、小学招生一律不进行测试，对确属残疾的适龄儿童及因身
体状况需要延缓入学或休学的，严格按照有关规定进行审批。
学校不招收不满六周岁的儿童入学。

4、进一步规范教育收费管理，严肃教育收费纪律，对违反教
育收费规定乱收费的，要按照有关规定追究相关人员的责任。

招生班工作计划 招生工作计划篇二

严格贯彻落实《义务教育法》，保障适龄儿童接受义务教育
权利，进一步规范学校办学行为，依据《江宁区xxxx年义务
教育阶段学校招生工作指导意见》及《江宁区xxxx年小学招
生工作实施办法》要求，制定本计划。

成立招生领导小组

组长：

组员：

成立招生工作小组

组长：

组员：

入学年龄：年满六周岁，即xxxx年8月31日（含8月31日）以



前出生。

严禁招收不足龄的儿童入学。

适龄儿童确因身体状况或其他原因需要延缓入学的，应由其
监护人提出申请，提供二级以上医疗机构出具的身体状况证
明，由区教育局普教科批准。残疾儿童入学年龄可针对具体
情况放宽到7周岁或8周岁。

招生班工作计划 招生工作计划篇三

指导思想：

一. 配合各专业办积极开展三个省级示范专业的市场用人情
况的调研，在二月中旬、三月初拿出调研报告，力争心中有
数。并且在校企合作联合办学上争取有所突破。

二. 协助校长室制定xx年招生计划、招生政策和措施。

四．对03级实习生加强管理，规范管理，加强实习指导教师
（班主任）队伍建设，明确工作职责，落实对实习管理班主
任工作的按月考核。（4月份）

五. 积极开发联络新的用人单位及实习单位，配合各专业办
提前做好04级中专和02级高职学生的实习安排工作。并及早
落实实习管理班主任人选，对实习管理班主任进行培训。
（3-6月份）

六. 认真组织好05年4月份在我校举办的中等职业学校03级毕
业生全市用人单位招聘会。

七. 推广苏旗广告公司成立团小组工作的做法，力争在有条
件开展团组织工作的实习单位中联合校团委建立团组织并开
展工作（以培养职业道德、做好实习工作为中心工作内容）。



（2、3月份）

八. 争取编辑4--6期《实习简报》（3--6月份）

九. 继续充实校园网“招生就业”栏目的内容。争取在四月
底增添xx年新的招生咨询问答内容。并增设招生在线解答栏
目，建立网上报名，登记系统。收集考生信息并及时联络。
（5月份）

十. 联合各专业办做好带毕业生回访初中生源学校工作，落
实毕业生（已有较好工作单位及较好经济收入）人选，深入
进行招生宣传，为xx年的招生工作做好铺垫。

十一. 抓住xx年中考体育加试、市、区中考现场咨询会等机
会，认真组织做好xx年招生宣传工作，（3-7、8月份）

十二. 布置安排好03级中专、01级高职学生毕业的各项工作。
如各项表格的填写，毕业生档案材料的准备，帮学生做好自
荐及推荐工作，并尽力联络实习单位人事部门领导，力争多
留用毕业生，提高毕业生录用合同签定率。

十三. 继续做好初中学校生源基地的招生宣传工作，调整落
实责任人，明确任务，深入做工作，扩大宣传，加强宣传力
度，建议校领导明确并实施对招生责任区中层干部奖励政策，
鼓励支持中层及教师积极开发新的生源基地学校。（4月份）

十四. 争取四月初完成今年招生宣传材料的准备工作。

十五. 积极开展中国职业技术教育学会《中等职业学校加强
就业指导工作的研究与探索》课题中《就业指导工作密切与
企业联系的方法与途径的探索》子课题调研工作，争取在xx
年底。完成调研工作并且拿出一批调研成果来。

十六. 扩展办学思路、积极开发新的办学模式，探索与苏北



职业学校联合办学的新模式。

招生班工作计划 招生工作计划篇四

根据县教育局文件，制定本校招生工作方案。

一、指导思想

坚持依法办事，坚持义务教育阶段学校“就近免试入学”的
招生原则，确保施教范围内每一个适龄儿童都能按时入学，
促进教育均衡化发展。

二、成立招生工作领导小组

组长：

组员：

招生工作领导小组加强对招生工作的宣传、组织和实施工作，
做好招生宣传、招生咨询、招生登记、招生信访等工作。

三、学校招生计划

1、学校招生范围：

2、招生对象：

3、招生计划数：1个班级，约40名学生。

三、学校招生工作原则

1、学校将严格按照有关法律、法规和文件精神，在县教育局
的统筹安排下实施招生工作，做到坚持原则，程序到位，信
息透明。



2、学校以户籍所在地“就近免试入学”为原则，接收所有辖
区内的应接受义务教育的适龄儿童入学。

四、学校招生工作具体安排

1、6月下旬，学校召开招生工作领导小组会议，传达相关文
件精神，明确工作原则、工作要求及操作程序等。

2、7月9日前，一年级新生《入学告知书》送达监护人。

3、8月10日一年级新生报名，并将开学报名时间告知家长。

4、8月底，将已办理入学手续的新生信息输入学校学生学籍
管理库。9月，新生注册。

招生班工作计划 招生工作计划篇五

贯彻落实横溪镇教辅室20××年幼儿园招生工作会议精神，
稳妥有序迎接新一轮入园高峰到来，做好招生宣传、布署和
服务工作，顺利完成本镇20××年幼儿园招生任务。

方便家长报名、相对就近入园、适度自由择园、统筹安排录
取。

1、招生对象以具有本镇常(暂)住人口的2——6岁幼儿为主。

2、招生年龄：

小班(4周岁幼儿)：20××年9月后———20××年8月前出生

中班(5周岁幼儿)：20××年9月后————20××年8月前出
生

大班(6周岁幼儿)：20××年9月后————20××年8月前出



生

12月———1月

1、持有本镇常住人口适龄儿童：在家长陪同下带好户口簿复
印件、预防接种证原件及复印件，幼儿健康体检卡、幼儿1寸
彩照两张，在规定时间内到小星星幼儿园办理报名登记手续。

2、外省市户籍的适龄儿童：由家长陪同并带好由公安部门颁
发的《横溪镇暂住证》、预防接种证原件及复印件、户口原
件及复印件、幼儿健康体检卡、幼儿1寸彩照两张到小星星幼
儿园办理报名登记手续。

招生班工作计划 招生工作计划篇六

1、认真贯彻市、区教育行政部门意见，以国家和上海市的有
关法律法规为依据，依法健全和规范本校六年级新生招收入
学制度和行为，依法实施义务教育阶段民办学校招生入学工
作。

2、在义务教育阶段，为升六年级的学生可持续优质发展提供
择校机会，满足部分学生择校(明珠中学)的需求。

2、择校报名学生来校面谈时，家长偕学生本人带户口簿原件
和四年级第二学期，五年级第一学期《学生成长记录册》以
及五年级第二学期作文本、数学、英语练习本各壹本。

3、对报名学生提供的`上述材料进行审阅。并于x月x、x日来
校面谈，择优录取。

4、拒收奥数成绩和各类竞赛证书，不进行学科考试。

根据学校办学规模，学校的实际状况，20xx年六年级拟招收四
个班级x人。招生范围为：本区在籍小学五年级学生和今年x



月x日之前户籍在本区就读在外区小学五年级学生。(已在就
读小学填写过回户籍地就读登记表)。

五月上旬向社会公布招生信息。


