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人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面我
给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一
起来看一看吧。

行政执法案卷评查通报篇一

xx年8月至xx年8月，我局共受理行政许可和服务项目494件，
并在承诺期限内已全部办结。开展酒类、屠宰、成品油、零
售促销、再生资源管理等行政执法检查共计3538人次，出动
车辆825辆次，下达责令改正832份，下达行政处罚决定书20
份，其中行政处罚一般案件19起，听证程序处罚案件1起，收
缴罚没款3。1万元，结案19起，剩余1起案件正在强制执行中。
没有发生行政复议和行政诉讼案件。

行政执法案卷评查通报篇二

县法制办：

根据白银市人民政府法制办公室《关于开展行政执法案卷评
查工作的通知》(市政法发〔20〕32号)要求，我局迅速组织
人员，严格对照《甘肃省行政机关行政处罚案卷评查内容和
标准》，对20xx年6月至20xx年5月期间已办理完成的行政处
罚案卷进行全面自查，现将我局自查情况报告如下：

行政执法案卷评查通报篇三

1、商务部部分规章内容，如：“有法律、法规规定的，从其
规定”，其职责不清，给基层执法带来较大难度。



2、在酒类执法过程中，对不配合检查的商户，缺少“限期提
供”的'执法文书，给检查处罚带来不便。

3、商务部门对酒类监管职责非常明确“抓好酒类流通管理，
继续做好酒类经营者备案登记制度和酒类流通随附单制度等
行业管理工作”，但上级文件总是把“酒类打假”作为执法
的主要工作，造成基层无法依法行政。

4、因《山西省酒类管理条列》和商务部《酒类流通管理办法》
规定酒类范围不一致，针对料酒，在执法过程中很难界定是
否属执法范围，给执法检查带来不便。

5、个别行政处罚案卷当事人基本情况填写不完整；文字书写
达不到整齐美观。

6、案件归档后，卷内有当事人提供证据材料使用纸张大小规
格不统一的现象，当事人提供的材料较多时不能做到逐页签
名。

行政执法案卷评查通报篇四

1、继续加强法制教育和业务培训，不断提高执法人员整体素
质，严格程序，规范执法。

2、加强案卷的及时归档，并严格做到案卷询问细致，现场检
查填写内容齐全，文字书写美观。

3、案卷装订做到美观大方，资料完备，提供证据材料逐页签
名、文书规格统一。

下一步，我局将继续组织全体执法人员认真学习《中华人民
共和国行政处罚法》、《中华人民共和国行政许可法》等相
关法律法规，并以此次评查为契机，认真查找自身存在的问
题，提高我局案件查办和案卷制作质量。同时，在今后的执



法过程中，将进一步加强监督管理，不断提高综合行政执法
水平。

xx年x月x日

行政执法案卷评查通报篇五

为确保环保行政执法文书的严格规范，我局就环保行政执法
文书评查工作专题进行了安排部署，于20xx年7月10日至15日，
在环境检察大队组织开展了为期五天的环保行政执法文书自
评自查活动，要求大队对20xx年6月至20xx年6月期间行政执
法过程中产生的行政处罚、行政许可等行政执法案卷逐一进
行认真自查。在此基础上，对所有执法文书从实体、程序、
文书、案卷装订等诸多方面进行了严格的检查。经自查，我
局行政执法案卷严格规范，格式文本完备，卷内目录和材料
齐全，排列有序，装订整齐。事实认定基本清楚、证据合法
有效，行政处罚和许可程序合法规范。

全部案卷显示，我局所处理的行政执法案件中，未出现一件
行政错案，也未出现一起行政复议案件。具体表现在：执法
主体合法；无超越法定权限案件；适用法律依据正确；执法
程序合法；认定事实清楚；裁量适当；能充分保障相对人的
参与权、陈述权、申辩权和救济权，特别是作出的具体行政
行为相对人的权利、义务可能产生不利影响的，能正确告知
其申请行政复议的权利、行政复议机关和申请期限；无超过
法定期限案件；行政执法案卷制作规范。


