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随着个人素质的提升，报告使用的频率越来越高，我们在写
报告的时候要注意逻辑的合理性。怎样写报告才更能起到其
作用呢？报告应该怎么制定呢？下面我给大家整理了一些优
秀的报告范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

员工辞职报告篇一

尊敬的厂长：

自从入职以来，我一直都很享受这份工作，感谢厂长的信任、
栽培及包容，也感谢各位同事给予的友善、帮助和关心。在
这一年的时间里，利用厂部给予良好学习机会，我学习了很
多新的知识充实了自己，并增加自己很多的实践经验。衷心
的感谢厂部一年来的照顾和养！

在我们厂发展的关键时期，我选择离职，真的感觉很是内疚，
有一种背叛感，觉得自己似乎是个罪人，欠厂里的实在是太
多太多，却又来不及报答。但由于自己个人的原因，经过慎
重考虑不得不狠下心来选择离职，对此我内心十分矛盾，也
很痛苦。总结自己要选择离职的理由主要有以下几点：

第一，作为一个专科毕业的'我，总是觉得自己没有一技之长，
没有一技之长心里便没有安全感。在厂里上班这么长时间里，
我一直在为自己没有技术苦恼着，也曾想学车工技术，当我
努力地学了好一段时间才发现自己根本就学不进去，对这些
东西不感兴趣。但没有技术终归找不到安全感，于是我就在
想，我倒底对什么感兴趣，倒底要学什么技术，前后思量，
觉得只有回归到自己的专业上来才是对的，走其它的路都可
能是一种错误，毕竟那个专业是我花几年时间才拿到的。



第二，我在本厂工作快一年了，工作是我一直盼望的恳求，
但时间长了觉得自己简直成了厂里的一个负担，一个没有用
的人。对此我很是苦恼但却找不到出路，自几月以来，这种
苦恼是越来越强烈，发现自己工作也少了很多激情，再也找
不到刚进厂时的那种工作动力了，自己都发现越来越有敷衍
工作的倾向，这样的态度对待工作，也必然不能把工作做好，
深感自己已经远远地不能在持续厂里的员工岗位，本着对厂
的未来更大发展负责，我不能再拖厂部的后腿了，经过深思
熟虑后认为最好的办法就是选择让位。

这是我一直在矛盾一直心里挣扎的几个主要原因，对于我的
离职给厂部造成的诸多不便，我深感对不起。我愿意承担因
自己离职所应承担的所有责任，但同时恳望厂部能体恤我的
个人实际，对我的申请予以考虑并批准为盼。

最后，祝愿日菱未来蒸蒸日上！祝各位领导同事工作愉快！

此致

敬礼！

申请人：xxx

员工辞职报告篇二

尊敬的领导：

很内疚自己在这个时候向公司正式提出辞职。

来xx公司已经快两年了，得到公司各位同仁之士的帮助，在
此不胜感激！正是在这里我开始踏上了社会，完成了自己从
一个学生到社会人的转变。有过欢笑，有过挣扎，但更多的
是学到了很多新的知识充实了自己，并增加了很多自己的`实
践经验，衷心的感谢公司对我的关爱和眷顾！谢谢！



在公司突飞猛进发展之际，我选择离职，真的感觉很内疚！

或许只有重新回到社会上遭遇新的磨练，在不断打拼中寻找
属于自己的定位，才是我人生的下一步选择。但由于自己个
人的原因和近段时间身体的不适，经过慎重考虑不得不狠下
心来选择离职，再次感谢各位领导对我的再三挽留！对此我
内心十分矛盾，也很痛苦。离开公司和大家有太多的不舍和
眷恋，但不得不以这种方式离开大家，离开这个培养了近两
年感情的家！对于我的离职给公司造成的诸多不便，我深感
对不起！但同时恳望公司能体恤我的个人实际情况，对我的
申请予以考虑并批准为盼！

最后，祝愿我们的xx体育、我们的家，蓬勃发展、兴旺发达、
和和睦睦！

xx

20xx年xx月xx日

员工辞职报告篇三

尊敬的领导：

您好！

我很遗憾自己在这个时候向公司正式提出辞职。

我自20xx年xx月xx日进入xx股份有限公司，20xx年xx月xx日
调入xx部门，至今已过半载，正是在这里我开始踏上了社会，
完成了个人人生中的一次重要转变——从一个学生到社会人
的转变。

在过去的半年里，公司给予了我良好的学习和锻炼机会，学
到了一些新的东西充实了自己，增加了自己的一些知识和实



践经验。我对于公司半年多的照顾表示真心的感谢！今天我
选择离开并不是我对现在的工作畏惧，承受能力不行。经过
慎重的思考，我发现在公司的工作离我的职业目标渐行渐远。
人如果偏离了自己的职业目标，那剩下的光阴只会虚度一生，
碌碌无为，不会给公司带来任何价值，相信公司领导能给予
充分的谅解。

我也很清楚这时候向公司辞职于公司于自己都是一个考验，
公司正值用人之际，公司项目的开展，所有的前续工作在公
司上下极力重视下一步步推进。也正是考虑到公司今后推进
的合理性，本着对公司负责的态度，为了不让公司因我而造
成的决策失误，我郑重向公司提出辞职，望公司给予批准。

祝公司项目推进顺利创造辉煌，祝公司的领导和同事们前程
似锦鹏程万里！

此致

敬礼！

辞职人：xx

20xx年xx月xx日

员工辞职报告篇四

亲爱的园长：

您好！

首先，非常感谢您这半年来对我的信任和关照。

这段时间，我认真回顾了这几个月来的`工作情况，觉得来xx
工作是我的幸运，我一直非常珍惜这份工作，这几个月来感



谢园长对我的关心和教导，同事们对我的帮助让我感激不尽。
在xx工作的几个月中，我学到很多东西，无论是从专业技能
还是做人方面都有了很大的提高，感谢园长对我的关心和信
任，对于我此刻的离开我只能表示深深的歉意。非常感激xx
给予了我这样的工作和锻炼机会。而我在这时候却因个人原
因无法为xx分忧，实在是深感歉意。所以我决定辞职，请您
支持。

请您谅解我做出的决定，也原谅我采取的暂别方式，我希望
我们能再有共事的机会。我会在上交辞职报告后1个月后离
开xx，以便完成工作交接问题。

此致

敬礼！

辞职人：xxx

20xx年xx月xx日

员工辞职报告篇五

尊敬的领导：

我很遗憾自己在这个时候向公司正式提出辞职。

来到公司也已经快两年了，正是在这里我有过欢笑，也有过
泪水，更有过收获。公司平等的人际关系和开明的工作作风，
一度让我有着找到了依靠的.感觉，在这里我能开心的工作，
开心的学习。

但是最近我感觉到自己不适合做这份工作，同时也想换一下
环境。



敬礼!

辞职人：xx

x月x日


