
2023年个人简历加求职信(优质5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下
面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我
们一起来看一看吧。

个人简历加求职信篇一

尊敬的领导：

您好！很荣幸您能在白忙之中翻阅我的求职信，谢谢！本人
姓名xxx，我是xxx学院应用电子技术专业应届毕业生。我很荣
幸有机会向您呈上我的个人资料。在投身社会之际，为了找
到符合自己专业和兴趣的工作，更好地发挥自己的才能，实
现自己的人生价值，谨向各位领导作一自我推荐。希望能够
在贵单位谋得一份适合的工作，以实现我个人的人生价值，
同时也希望能够为贵单位的发展壮大奉上一份微薄之力。

我来自xxx，从小父母对我的严格要求磨练出我顽强拼搏、不
怕吃苦的坚韧个性。未来的道路上充满了机遇与挑战，我满
怀斗志准备迎接。正直和努力是我做人的原则；沉着和冷静
是我遇事的态度；爱好广泛使我非常富有！我很强的责任感
使我能够面对任何机遇和挑战。

宝贵的大学三年，是我思索人生，超越自我，走向成熟的三
年。三年中，我通过对专业知识的学习，使我对通信原理、
信号处理、电子电路等方面的知识有了一定的了解和掌握。
（我相信我的诚实，勤奋执著、进取，一定能够得到您的认
可。若我有幸能够成为贵单位的一员，我一定尽自己最大的
努力把工作做好。）



在思想和内在修养上，我一向坚持从小事做起，从自己做起，
严以律己，宽以待人，不断提高和改进自己。在三年的学习
生活和工作中，我以自己锐意进取和乐于助人的作风及表现，
赢得领导、老师和同学的信任与赞誉。四载匆匆，现在我深
深懂得：昨天的成绩以成为历史，未来的辉煌要靠今天脚踏
实地努力去实现。

最大的优点——永不服输，不断进取。最大的资本——年轻
的体魄和非常强的学习能力。给我一次机会，我会尽职尽责，
让您满意。在此，我期待您的慧眼垂青，静候佳音。相信您
的信任与我的实力将为我们带来共同的成功！

此致

敬礼！

求职人：

年月日

个人简历加求职信篇二

尊敬的xx领导：

您好!

我是一个渴望得到用武之地的在职人员，来自xx，现年xx岁。
一年前我从xx大学教育系学校管理专业毕业，由国家分到本
市，后由市教委分配到市直机关幼儿园当了幼儿教师。一年
来，在用非所学(所长)的岗位上已耽误了许多宝贵时光，这
对国家对个人无疑都是损失，故本人渴望要寻找一个能发挥
自己所长的地方。

现将本人情况略作介绍：本人能力方面长于语文学科，高中



时以108分单科为高校录取，在校期间曾在省报发表过小说两
篇，在xx日报发表大学生暑假调查报告一篇，曾获学校硬笔
书法赛二等奖(正楷)。以前曾被市直×机关借用作文字工作，
写过多种计划、总结、报告，为×副市长的电视讲话写过讲
稿。另外，我的英语学科一直是中学大学期间的强项，成绩
名列前茅。大学三年级时在省级刊物上发表过翻译作品两篇。
大学四年级时通过了国家英语四级考试。由以上情况，本人
适合担任秘书工作或外语公共课教学工作。

尊敬的领导，我完全有把握地说，如果你们能让我担任以上
两个方面的工作，我的表现肯定会让你们满意。我自己也定
将珍惜这来之不易的工作，奋力做出自己的贡献。希望您在
看过这求职信后，不妨考虑一下，我期待着你的面谈!

随信附上个人求职简历，盼面谈。

此致

敬礼!

求职人：_____

__年__月__日

个人简历加求职信篇三

求职信写的成功与否，在 求职 中起着举足轻重的作用，刚
刚毕业的大学生在 找工作 时，许多人只注重个人 简历 ，
而忽略了 求职 信。一封准备充分的 求职信 ,可以大大提高
你的求职成功率。一封完整的求职信可以从四个方面入手：

a:开头

例如： 获知贵公司****年**月**日在******上招聘******的



信息后，我寄上简历敬请斟酌。

b:推销自己

信的第二部分要简短地叙述自己所学的专业以及才能，特别
是这些才能将满足公司的需要。没有必要具体陈述，详细内
容引导对方查看你的简历。此外，推销时要适度，不能夸大
其词。

c:联系方式

写清楚在求职信中给出你电话预约面试的可能时间范围，或
表明你希望迅速得到回音，并标明与你联系的最佳方式。

d:收尾

感谢他们阅读并考虑你的应聘。

个人简历加求职信篇四

与个人简历相比，求职信的使用率要低得多，人们对求职信
的认识也有所偏颇：有的者认为求职信可有可无，有的认为
求职信是履历的缩写，还有的觉得求职信仅仅是为了介绍履
历。

其实，求职信之于履历，如同个性特征之于个人。一份个性
鲜明的履历让人爱不释手。求职信之于履历有如开场白之于
正式发言：激发对方的兴趣，用你的优势和非履历材料吸引
对方，击败竞争者，争取面试资格。在确定面试人选的时候，
雇方往往更看重求职信。只有在求职信中生动再现履历中的
你，你才有机会得到面试;否则，一切免谈。

据不完全统计，百分之六十的管理层人士认为，在筛选应聘
者时，自荐与履历同等重要，甚至更为关键。若是你的求职



信能够让雇方感兴趣，他就会详读你的履历以确认这种良好
的第一印象。或者反之，一些直奔履历的雇主如果对你的材
料满意，他就会回头到求职信中去搜寻有用信息。履历是客
观情况的反映，你可以发挥能动性的空间不大;但，怎样去写
求职信却完全由你掌握。

热销求职信是：针对一个职位空缺，有的放矢;吸引对方，使
之百忙中抽出时间约你面试;个人推销的有利工具。

一个曾给迪斯尼公司发了两封但均遭到回绝的年轻人给迪斯
尼公司发的第三封信单词是由从报纸上剪下的字母拼成的，
随信寄来的还有卡通鼠的一只耳朵。信是这样说的：“你搞
清楚，耗子在我手里，用一份工作来换。”这回，这个年轻
人终于得到了梦寐以求的工作;他别出心裁的创意吸引了迪斯
尼。但是，如果你想去汇丰银行工作，千万别玩这类把戏。

求职信和履历相辅相成，与众不同的求职信凸显你的个性，
表明你竞争这个位置的优势。

个人简历加求职信篇五

尊敬的贵校领导：

您好！

感谢您在百忙之中感谢您在百忙之中拔冗阅读我的求职信，
我叫xx，是安徽师范大学20xx级心理学专业应届本科毕业生。
即将面临就业的选择，十分感谢贵校为一个即将毕业的大学
应届生打开了一扇通往成功的大门。我真诚的希望能与贵校
的同事们携手并肩，浇灌祖国更好地明天。

“宝剑锋从磨砺出，梅花香自苦寒来。”经过四年多的专业
学习和大学生活的磨炼，给予了我丰富的知识和无穷的力量。
完整的理论知识体系是我自信的基础。在大学学习期间，我



主修心理学专业，专业理论基础扎实，课堂学习和课外学习
密切结合，并考取了国家心理咨询师三级证书，现在正在积
极准备二级心理咨询师。同时为了扩大知识面，我还积极报
了学校的辅修专业，进行辅修英语专业的学习，并且获得了
师大双学位的证书。大学学习的成果也算比较丰富的，英语
达到了六级水平，计算机获得了二级水平，普通话达到了二
乙水平。并在课余时间积极学习计算机技能，熟悉windows
操作系统，熟练掌握office20xx办公软件，能熟练运用软
件excel、powerpoint等制作课件，进行多媒体教学。当然，
也获得了许多奖励，每学年的优秀学生奖学金和国家励志奖
学金。就学习的理论知识基础方面我已经可以胜任贵校的工
作，当然，知识是无穷无尽的，要想成为一名合格的教师，
必须继续不断地与时俱进，不断地吸取新的知识。

学习固然重要，但是大学学习的不仅仅是书本知识，还需要
各种社会技能的学习，否则又是一种畸形的教育，我想这也
会不符合您的要求。从大二开始，我就十分注重大学技能的
培养。利用课余时间积极参加家教实践活动，为多名学生进
行补习，不仅仅在于他们的学习成绩，还注重他们的学习心
理，为贵校的工作打下了实践基础，了解了学生的基本情况。
为进一步积累教学经验，符合您的教育要求，我在芜湖市的
中学进行了实习。在实习期间，我积极的向有经验的老师请
教，注意学习他们的教学艺术，提高自身的业务水平和授课
表达技巧。就心理教育的课堂，决不能把心理健康课和思想
教育课混为一谈，如有幸被贵校录取，我会认真的把自己的
经历投入到提高贵校学生的心理健康水平上。使他们可以在
生理精神上都可以更好的发展。特别是在如今这样重视学生
心理健康的时代，心理健康课不可缺少。

大学将近四年学习生活，大量的社会实践，使我养成了冷静
自信的性格和踏实严谨的工作作风，并赋予我参与社会竞争
的勇气。我深知四年是短暂的，所学的知识是有限的，大学
培养的仅仅是一种思维方式和学习方法，因此，我将在今后



的实践中虚心学习，不断钻研，积累工作经验，不断提高工
作能力。久闻贵校非常重视学生的心理健康工作，神往已久，
因此毛遂自荐，希望贵校能给我一个发挥能力的机会。

感谢阅读我的求职信，如需材料及进一步了解，请函告或与
我联系。愿意接受您的面试！期待您的答复！

此致

敬礼！

求职者：xxx

20xx年xx月xx日


