
最新采购工作自我评价及改善建议 采购
类工作自我评价(模板5篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以下是我为大家
搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

采购工作自我评价及改善建议篇一

热情努力，虽喜安静但也还乐观开朗。做事仔细认真，能吃
苦耐劳。三年的大学生活使得一个专注并且多才多艺的年轻
人增加了技能，知识和沉稳自信。真诚热情的处事态度让我
拥有了更多的知心朋友。有优秀的协调组织能力，善于沟通，
能比较好的适应即将到来的社会生活和工作环境。在读期间，
为充实和提高自己，利用周末课余时间，进行“人力资源管
理”专业的自考本科考试，在大专毕业同时拿到自考本科文
凭。

1、具备较强的文字功底，三年半的办公室工作已使自己掌握
了办公流程及采购流程；

2、具备较强的执行力，能及时有效地贯彻执行领导决定、公
司制度等；

3、具备较强的组织协调能力及实际应变能力；

4、能积极有效地建立沟通渠道，协调内外部关系；

5、能熟练运用office、word系列软件进行现代化办公；

6、具有丰富的健身经验；



7、对市场熟悉，能独立市场采购，并兼司机、具有驾驶b2证。

另外：

1、能够拟定采购计划，按照批准的采购计划按时完成采购任
务；

2、能够拟定采购合同及订单、催单，与有关部门联系接取货
事宜；

3、按照各部门的请购报告按时完成采购工作；

4、组织有关部门对采购物资进行验货，并办理入库手续；

5、处理采购物资的质量投诉，与供应商联系调货、换货；

6、就供货时间、结账日期、对账等事宜与供应商沟通；

7、开发生产所需辅料新供应商，对其进行评估纳入合格供应
商后进行采购；

8、负责完成上级领导交办的其它任务。

采购工作自我评价及改善建议篇二

采购最基本的职责就是保证所购产品的质量，和供应商的.售
后服务跟得上公司需要的前提下，能购得物美价廉的产品、
最有能力体现的就是能把握好采购的度，能做好行情降价和
涨价的物料供应、在大起大落的环境中能为公司降低直接原
材料成本，搏得自己的产品多占领市场份额的机会，就是优
秀的采购、涨价的征兆。

1、本人具有很高的可塑性，积极、热忱，能够很快地进入工
作角色当中。思想上进，能够严格要求自己，做事认真、有



责任心、有耐心。决定要做的一定把它做好。性格方面，乐
观、开朗，有毅力，能吃苦耐劳，有钻研能力，能不断地学
习和上进，并能够始终保持一颗平常心，随时跟上行业的发
展。适应能力强，喜欢接触新生事物，具有亲和力，遇有不
懂的能够虚心请教。

2、从事过跟单业务和采购类职务，熟悉业务跟单之流程及采
购流程。

3、能胜任本专业类及跟单业务工作。

采购工作自我评价及改善建议篇三

时光荏苒，转瞬即逝。首先感激一年来公司领导对采购部的
栽培以及公司各部门对采购部的大力支持和帮忙!采购部全体
员工在总结过去的基础上必须会团结一致，珍惜每一天，按
公司既定目标努力工作。新年伊始，我将过去一年中采购工
作作一个汇报。

两项产品弥补了系统内鱼产品的销售空白，第一次实现了鱼
产品的全国统采，经过与供应商多次的协商磨合，该产品现
已可正常销售，xx年鱼泡实现销售额xx元，鱼肉方坯实现销售
额xx元，通威鱼砖实现销售额xx元，物流公司实现利润xx元，
为店面实现利润xx元。

2、内蒙古科银淀粉制品有限公司的淀粉类制品为满足店面需
求，提高产品质量，特引入无明矾粉条产品，该产品也是我
公司为认真贯彻公司《食品安全管理办法》引入的`重点产品。
自6月份引入以来，实现销售xx元，物流公司利润xx元，店面
实现利润xx元。

3、上海诺德生物实业有限公司的茶饮系列产品

受运营总部委托，我公司于引入，因xx年4月错过了茶饮系列



产品销售旺季，定于xx年开始全面推广，属于高潜力新品，
自引入以来实现销售xx元，物流公司利润xx元。

该产品引入后得到了店面的一致好评，自xx年8月合同签订后，
香满都纯正猪油(15kg)销售额xx元，物流公司利润xx元，店
面节俭成本xx元;香满都纯香猪油(15kg)销售额xx元，物流公
司利润xx元，店面节俭成本xx元;香满都纯香猪油(25kg)销售
额xx元，物流公司利润xx元，店面节俭成本xx元。

处于谈判及合同签订中的项目:

1、大山合集团的菇类产品

2、天津中誉清真肉业有限公司的新西兰羊肉系列产品3、北
京靓果园商贸有限公司的鲜榨果汁系列产品4、北京日创科技
有限公司的酸奶机系列产品等，预计年底前完成引入工作。

截止xx年12月份，新品完成销售额为xx元，为店面节省采购
成本共xx元，为物流公司创收xx元，共创利润xx元，降价获
利xx元。说明如下:

1、xx年非食品方面的新品包括:南常切肉机(销售额xx元，与
店面之前使用厚地和汇康切肉机比较，为物流公司创收利
润xx元，为店面节省成本xx元，合计创收利润xx元)、上海亚
瓷瓷器(销售额xx元，与店面自行采购瓷器相比较，为店面节
省采购成本xx元)、新晨不锈钢火锅(销售额xx元，与店面之
前使用成兴不锈钢火锅相比较，为店面节省采购成本xx元)、
赛贝电磁炉(销售额xx元，与店面自行采购电磁炉相比较，为
店面节省采购成本xx元)、奥美园绣服饰(销售额xx元，与店
面自行采购服装相比较，为店面节省采购成本xx元)和上海奇
今服饰(销售额xx元，与店面自行采购服装相比较，为店面节
省采购成本xx元)，2、完成联想m6955启天电脑15、17和19



液晶显示器的降价，在原有采购价格的基础上分别降低xx
元、xx元和xx元，联想公司为店面免费赠送windowshome版
正版操作系统，降价后的m6955液晶电脑为店面节省采购成
本xx元。

文档为doc格式

采购工作自我评价及改善建议篇四

20__年药剂科在院领导的正确领导和支持下，紧紧围绕医院
的工作重点和要求，科室成员以团结协作、求真务实、认真
负责的精神状态开展工作，现将工作情景评价如下：

一、药品质量管理工作

(1)药品购进管理，制定了一套从计划、审核、采购到验收的
完整相关程序，对购进药品名称、批准文号、生产日期、失
效期等基本信息认真审核、记录，有质量问题的一律不予入
库，从而保证了购进药品的质量。对药品效期实行动态管理，
以先进先出为原则，近效期药品及时报告并通知临床科室，
从而保证临床用药安全，减少医院损失。

(2)对于购进药品，严格执行药品验收入库制定，对于验收入
库药品做到“近期先出”“先进先出。

(3)对供货商的管理，整理供货商信息档案，索要三证，签订
供货质量保证协议书。

二、规范科室管理，认真搞好科室的管理工作。

(1对科室的制度、规范、程序进行了一次梳理，查漏补缺，
该完善的完善，制定了一套完整的科室管理文件，使大家有
章可循，用制度管人。



(2主动查找问题，排查矛盾隐患。对科室的成员多做思想工
作，进取创造一个简便欢乐的工作氛围，减少差错事故的发
生。

(3)做好廉洁行医、反商业贿赂工作，树立高尚的

采购工作自我评价及改善建议篇五

我是四川建筑职业技术学院的xx届应届毕业生，名叫潘x，系
四川巴中人，工程建筑自我评价。就读四川建院土木系建筑
工程专业（基础施工方向）主要学习建筑工程施工相关的课
程，而基础施工就只有半年，在校期间表现优秀。曾被学校
评为“学院优秀毕业生”，“优秀学生干部”，获得校3等奖
学金2次，校2等奖学金1次，获国家助学金1等1次。

在学校招聘会上曾被中水7局基础分局聘用。由于学校组织毕
业生岗位实习我在其单位实习了4个月，各方面的条件都不错，
就是长年在野外作业，不能与家人团聚，且与外界交流失去
联系。在这4个月里，我认为自己很吃苦耐劳，能克服工作上
的困难，曾被项目经理认为：“非常好用的实习生”；实习
期间给了我的工资元/月。（我们的工作时间是12个小时）也
因此，下了两个月机组的我被提拔为技术员。

我本人考虑到水电行业不是我学本行，同时我也非常热爱我
所学的建筑工程专业，不想放弃，为此我特诚心求职于贵单
位。我相信：我能胜任贵单位从事的房屋建筑施工，同时更
希望能得到贵单位的认可。


