
2023年代办业务协议(汇总5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编
为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到
有需要的朋友。

代办业务协议篇一

甲方（委托方）：北京金鼎美玉投资管理有限公司

乙方（受托方）：（身份证号：）

一、甲方授权委托乙方负责寻求市场潜力大、附加值高的优
秀项目的前期联络、洽谈、推荐工作。

二、乙方应积极联系受资方，按照甲方的要求与受资方商谈，
达成初步意向。

三、甲方不付给乙方工资，不报销费用。

四、甲方按投资总额的1%，一次性税后付给乙方佣金，佣金
支付方式为现金。佣金支付时间为投资款到达受资方帐户后
三日内支付。

五、如果受托方所介绍的客户在一年之内未经受托方允许或
监督的情况下，自行与委托方建立投融资业务关系，则视为
委托成功，受托方同样享受佣金待遇，否则委托方按约定佣
金双倍金额向受托方支付违约金。

六、乙方冒用甲方的名义开展其它业务活动，或者从事有损
甲方名誉和利益的行为，甲方有权追究乙方一切责任，且因
此造成受资方的经济损失甲方不负任何责任。



七、未尽事宜，甲乙双方另行商定。

八、本协议一式两份，甲乙双方各执一份，自双方签字盖章
后生效。

甲方：北京金鼎美玉投资管理乙方：

有限公司

代表签字：代表签字：

二零一三年月日

代办业务协议篇二

公司地址：_________市________

联系电话：_________

乙方：_________

家庭住址：_________市________

联系电话：_________

甲方诚聘乙方以甲方业务二部经理的身份协助甲方对外接单，
乙方在职期间一无工资、二无福利、三无任何开支，甲方将
按乙方接单全额提取0。5%作为乙方的报酬。

乙方所有订单应在甲方收到30%货款后甲方才能安排生产，甲
方在完成生产后并经客户验货合格后客户应按订单全额交
付90%货款甲方才能出货。否则：谁安排出货，谁负责任。

乙方报酬支付应在甲方确认可行价格，并与客户签订合同，
订单生产出货而且甲方收到全额货款后才能支付乙方0。5%报



酬。

乙方必须对所接单业务负责全程跟进，如在中途出现客户拖
欠或拒付货款时，乙方可代表甲方向司法机关提起诉讼，代
表甲方追回货款，追款中所需费用由甲方承担。

5、合同期限：_____年__月__日至____年___月__日。合同到
期后优先续约。

7、客户在特殊情况下，按甲方报价（不减价或双方确认价格
后另外确认）加价部分，加价部分由甲方扣回8%税后剩余部
分可不公开付回客户或以付报酬的方式返回给客户，由甲方
负责办理付款。

8、协议签订后，如发现问题，可通过双方协商，协商一致后
享有同等效力。

乙方：_________

日期：_________

代办业务协议篇三

公司地址：____________

联系电话：____________

乙方：____________

家庭住址：____________

联系电话：____________

甲方诚聘乙方以甲方业务二部经理的身份协助甲方对外接单，



乙方在职期间一无工资、二无福利、三无任何开支，甲方将
按乙方接单全额提取0、5%作为乙方的报酬。

乙方所有订单应在甲方收到30%货款后甲方才能安排生产，甲
方在完成生产后并经客户验货合格后客户应按订单全额交
付90%货款甲方才能出货。否则：谁安排出货，谁负责任。

乙方报酬支付应在甲方确认可行价格，并与客户签订合同，
订单生产出货而且甲方收到全额货款后才能支付乙方0、5%报
酬。

乙方必须对所接单业务负责全程跟进，如在中途出现客户拖
欠或拒付货款时，乙方可代表甲方向司法机关提起诉讼，代
表甲方追回货款，追款中所需费用由甲方承担。

5、合同期限：_____年__月__日至____年___月__日。合同到
期后优先续约。

7、客户在特殊情况下，按甲方报价（不减价或双方确认价格
后另外确认）加价部分，加价部分由甲方扣回8%税后剩余部
分可不公开付回客户或以付报酬的方式返回给客户，由甲方
负责办理付款。

8、协议签订后，如发现问题，可通过双方协商，协商一致后
享有同等效力。

乙方：____________

日期：____________

代办业务协议篇四

甲方：



乙方：

一、甲乙双方本着相互尊重，平等互利，长期共同发展的原
则，就乙方代理甲方电子商务外包等事宜签署一下合作协议。

1、业务代理合作内容乙方以甲方代理人或业务经理的身份协
助甲方与客户签署的《电子商务外包合作协议》，甲方将合
同中约定高出甲方基本收费标准的收入全额作为乙方的佣金。

2、乙方以甲方代理人或业务经理的身份协助甲方与客户签署的
《电子商务外包合作协议》，甲方将合同中约定高出甲方基
本销售佣金比例的佣金收入全额作为乙方的佣金。

二、合同期限：___年___月___日至___年___月___日。合同
到期后优先续约。

三、甲方权利与义务甲方负责履行与客户签订的合同义务。
甲方承担与客户履行合同时所有费用。甲方按照与客户约定，
收到客户基础外包服务费以及销售佣金之日起，两个工作日
之内按照约定，支付乙方佣金。

4、因甲方原因造成的与客户合作终止，而引起的赔偿，有甲
方全部负责。

5、甲方与客户合同终止之日起一年内，甲方与同一客户及同
一客户代理人签订同类业务合同，需按照本合同之约定支付
乙方佣金。

四、乙方权利与义务

乙方以乙方代理人或业务经理的身份负责与客户的沟通与协
调。乙方以甲方代理人或业务经理身份对外时应积极维护甲
方声誉、及形象。乙方应积极协同甲方为客户提供优质服务
乙方代理收取甲方与客户相关费用，但不承担无法正常收取



费用造成的连带责任。乙方有权利在甲方与客户合同期限内
以及续约合同中提取约定比例的佣金。甲方与客户合同履行
过程中如产生合同纠纷，经协商未果，需要甲方对客户进行
相应退款或赔偿的，乙方需在已收佣金范围内按照比例及时
退还给甲方。

五、违约责任

六、其他

1、本协议一式两份，双方签字盖章后生效，甲乙双方各执一
份，具有同等法律效力。

2、甲方基础服务费标准、基本佣金比例等以附件形式呈现；
客户归属以附件形式加签客户归属确认书。

3、甲乙双方如有争议，应有双方协商解决，如协商不成，任
何乙方均有权向甲方或者乙方均有权利在 提起诉讼。

甲方： 乙方：杨增宝

授权代表： 身份证号：联系电话： 联系电话：

日期： 日期：

代办业务协议篇五

乙方：_________

兹有（甲方）委托_________（乙方）代理财务建帐工作，经
双方协商，达成如下协议：

1、建立健全内部控制制度，保护资产的安全、完整，对提供
给乙方的会计原始资料的真实性、合法性和完整性负责。



2、配备专人负责日常货币资金（现金、银行存款、其他货币
资金）、库存商品的收支和保管，并建立明细日记帐。

3、商业企业需每月月底进行库存盘点并提供盘存表，工业企
业需提供原材料、在产品、产成品的领料、出库凭据及盘存
表，其他企业涉及存货的也应提供盘存表，作为乙方结转或
调整成本的依据。

4、在每月月末前及时向乙方提交所有用于建帐的会计原始资
料。

5、对于乙方依照企业会计制度和税法规定退回要求更正、补
充的原始凭证，应及时予以补充、更正。

6、配备专人负责与乙方进行日常工作联系，及时与乙方对帐，
保持实际经营与乙方受托代理的财务帐一致。

7、按本协议书的规定按时足额支付代理建帐费用。

1、本着独立、客观、公正原则，根据甲方提供的原始凭证和
相关资料，按照企业会计制度和税法的规定，进行会计核算，
具体包括审核原始资料、填制记帐凭证、登记会计帐簿、编
制会计报表。

2、在代理所属月份次月完成代理事项，但不能影响甲方纳税
申报工作。

3、对代理业务过程中知悉的商业秘密保密。

4、乙方在完成建帐后即将记帐凭证及相关财务资料交还甲方，
年度终了后一次性将会计帐册移交甲方，由甲方自行保管。

5、本协议终止后乙方有义务向甲方指定的帐册接续人办理交
接手续以保证帐务的延续。



6、在代理期间如甲方遇到查帐或审计，乙方应予以配合，就
代理所采用的会计政策等作出解释。

1、委托代理建帐期间自_________年_________月
至_________年_________月止，共计_________个月。该起止
月份指建帐所属月份。

2、本项代理业务的收费标准为人民币_________元／月，合
计金额_________元。预付三个月。

3、如代理期间遇到企业不再继续经营等重大变动，可凭有关
证明材料按实际代理时段结清代理费用，余款退还。

1、本协议书在签约并付费后生效。

2、乙方承担由于代理工作失误造成的甲方损失。由于甲方未
尽本协议第一款所述职责而造成的甲方损失由甲方自负。

3、甲、乙双方按照《中华人民共和国合同法》的约定承担违
约责任。

4、本协议书未尽事宜，甲乙双方应持积极态度友好协商解决。

5、本协议书一式二份，甲乙双方各执一份。

6、其他约定事项：_________。

甲方（盖章）：_________ 乙方（盖章）：_________

代表人（签字）：_________ 代表人（签字）：_________


