
2023年经济应用文写作教学总结(精选5
篇)

总结是对过去一定时期的工作、学习或思想情况进行回顾、
分析，并做出客观评价的书面材料，它可使零星的、肤浅的、
表面的感性认知上升到全面的、系统的、本质的理性认识上
来，让我们一起认真地写一份总结吧。什么样的总结才是有
效的呢？下面是小编整理的个人今后的总结范文，欢迎阅读
分享，希望对大家有所帮助。

经济应用文写作教学总结篇一

1.通过本学期在老师的认真教导和自己的认真学习、实践的
情况下，我知道了财经应用文书是国家机关、团体、企事业
单位或个人在经济生产和生活中接触和使用到的，具有直接
实用价值和惯用格式的涉及经济领域方面的文书。

2.经济应用文书，既有一切文体所具有的实用性、程式性的
特点，也有它独有的时效性和专业性的特点。

3.经济应用文书的作用，应用文的功能，全在于运用。通过
应用，使人类社会生活中的各种各样的事务、问题得到处理
和解决，从而达到协调关系、发展关系、改善生活，推动社
会物质文明和精神文明的发展。历史证明，不论在哪个年代，
经济应用文书在人类社会发展中的作用是巨大的。而且，随
着信息时代的到来，信息储存和传递工具的不断改革，应用
写作的作用也会越来越大，主要表现在指导规范作用、商洽
协调作用、交流信息作用、凭证依据作用这四个方面。

4.财经应用文书的范畴与类别，社会越进步，应用文便越加
发展，起内容也越来越丰富，应用范围也会越来越广泛。单
是经济类文书，按照性质分，可分为通用文书、通用经济文
书、经济合同文书、经济法律文书和经济新闻文书等几个小



类，小类下还有若干文种。

经济应用文写作教学总结篇二

时光荏苒，不知不觉中这学期的经济应用文写作课程已经结
束，回顾这两个多月来的学习，我受益匪浅。现将这两个多
月的学习总结如下：

赵老师的课不同于别的老师，他授课灵活，不拘泥于形式，
给同学们足够的空间，边学边练，改变了以往的教学方法，
这也是我能坚持全勤的重要原因之一。

在这短暂的两个多月中，我们学习了最常用的几种应用文，
从通知到通报，到简报，报告，会议纪要，调查报告，再到
合同，财务分析报告，计划，总结，实践性很强，由于课时
有限，赵老师还特别制定了调查问卷，了解学员的基本情况
和学习意愿，确定了这些学习重点，在短的时间让大家掌握
了更多的文种，而我也在与老师和同学们的共同学习中不断
的改进自己，提升自己。每天都有进步是我最开心的事情，
因为这预示着我离成功更进一步了。

通过赵老师的讲授与练习，改变了以往我对应用文写作的一
些观点，我觉得应用文写作是“死板”而不乏“灵活”的写
作。它虽然有一定的格式和要求，不比得文学创作，个人可
以有较大的发挥空间，但是我们学应用文也不能死记硬背、
生搬硬套。像做填空题那样写出来的应用文，毫无感情可言。
应用文不需要辞藻华丽、韵味隽永，它讲究一个“实”字，是
“看似无情却有情”。这也是我逐渐喜欢上应用文的原因之
一。

这学期上了应用文写作课之后，我收获了很多，授人以鱼不
如授人以渔。赵老师的这种“动练”结合法，使应用文写作
和我的工作生活紧密的联系了起来，将“应用”的实质发挥
的淋漓尽致。在课堂上跟随老师的思维不断领悟了各种各样



的道理，我的思维得到升华，我的人生也在跟着改变。

经济应用文写作教学总结篇三

随着社会经济的发展，人们在社会活动中的交往和关系越来
越频繁和复杂，反映这种经济活动的状况和关系的财经应用
文的写作，日益受到社会的重视。作为经济学的我更是要重
视这一点!因为这些知识在我们的学习和工作中肯定是很实用
的。学校为使我们财经专业的学生掌握较多的财经应用文的
写作知识，因此设立了《经济应用文写作》课，以培养我们
的基础性写作能力，更好地面对竞争!

通过学习《经济应用文写作》的总结收获如下：

按照不同的用途，应用文可以分为两大类：一类是行政机关、
团体和企事业单位用来处理公务的，一类是个人或集体用来
处理私事的，这些应用文的主要用途是：传递信息、处理事
务、交流感情、用作凭证。

1.因事而写，内容真实。

2.对象明确，非看不可。

3.语言得体，文字简约。

4.时间性强，讲求及时。

5.格式固定，书写规范。

我的理想是做一名管理人员!应用文写作是企业管理技能重要
的一个方面，包括总结、计划、方案、研究报告、规章制度、
请示等等。这些文件在各个部门中经常用到，而作为管理者
也经常进行这方面的严密写作。众所周知若不能较好的在所
提出的文件中准确的表达自己的意思，以致造成误会，导致



工作的延误甚至失误，因此，对管理者的要求之中，书面表
达也是一个重要的方面。在课堂上学习的经济应用文，使自
己的写作水平得到了升华。

我想只要坚持应用写作方面的练习，我定会驾御财经应用文
的写作，以更好地为自己服务，为企业服务!

经济应用文写作教学总结篇四

通过对《财经应用文书写作》一学期的学习，我受益匪浅。
随着经济的发展和人们对人文科学的重视，财经应用文书更
多的出现在了我们的生活中，特别是对我工商管理的学生来
说更是如此。

经济应用文书既可以办理公文也可以办理私务。办理公务的
有财经通报、通告、函、请示和批复;办理私务的有申请书、
投诉书、求职信、辞职信和经济条据等。在当今瞬息万变和信
息爆炸的经济社会里，无论对公或对私来说，经济应用文书
所发挥的作用都是不可估量的。因此，掌握各类经济应用的
写作方法与技巧，就成为从事经济工作人员的一项最重要的
基本技能。不管我们毕业后从事何种工作，财经应用文书的
写作对我们都是必不可少的，因此设立了《财经应用文书写
作》的课程，以培养我们的写作能力，更好的面对快速发展
的社会，更好地面对竞争!

经济应用文写作教学总结篇五

时光荏苒，不知不觉中这学期的经济应用文写作课程已经结
束，回顾这两个多月来的学习，我受益匪浅。现将这两个多
月的学习总结如下：

赵老师的课不同于别的老师，他授课灵活，不拘泥于形式，
给同学们足够的空间，边学边练，改变了以往的教学方法，



这也是我能坚持全勤的重要原因之一。

在这短暂的两个多月中，我们学习了最常用的几种应用文，
从通知到通报，到简报，报告，会议纪要，调查报告，再到
合同，财务分析报告，计划，总结，实践性很强，由于课时
有限，赵老师还特别制定了调查问卷，了解学员的基本情况
和学习意愿，确定了这些学习重点，在短的时间让大家掌握
了更多的文种，而我也在与老师和同学们的共同学习中不断
的改进自己，提升自己。每天都有进步是我最开心的事情，
因为这预示着我离成功更进一步了。

通过赵老师的讲授与练习，改变了以往我对应用文写作的一
些观点，我觉得应用文写作是“死板”而不乏“灵活”的写
作。它虽然有一定的格式和要求，不比得文学创作，个人可
以有较大的发挥空间，但是我们学应用文也不能死记硬背、
生搬硬套。像做填空题那样写出来的应用文，毫无感情可言。
应用文不需要辞藻华丽、韵味隽永，它讲究一个“实”字，是
“看似无情却有情”。这也是我逐渐喜欢上应用文的原因之
一。

这学期上了应用文写作课之后，我收获了很多，授人以鱼不
如授人以渔。赵老师的这种“动练”结合法，使应用文写作
和我的工作生活紧密的联系了起来，将“应用”的实质发挥
的淋漓尽致。在课堂上跟随老师的思维不断领悟了各种各样
的道理，我的思维得到升华，我的人生也在跟着改变。

随着社会经济的发展，人们在社会活动中的交往和关系越来
越频繁和复杂，反映这种经济活动的状况和关系的财经应用
文的写作，日益受到社会的重视。作为经济学的我更是要重
视这一点!因为这些知识在我们的学习和工作中肯定是很实用
的。学校为使我们财经专业的学生掌握较多的财经应用文的
写作知识，因此设立了《经济应用文写作》课，以培养我们
的基础性写作能力，更好地面对竞争!



通过学习《经济应用文写作》的总结收获如下：

一、应用文的种类及用途：

按照不同的用途，应用文可以分为两大类：一类是行政机关、
团体和企事业单位用来处理公务的，一类是个人或集体用来
处理私事的，这些应用文的主要用途是：传递信息、处理事
务、交流感情、用作凭证。

二、应用文的特点：

1.因事而写，内容真实。

2.对象明确，非看不可。

3.语言得体，文字简约。

4.时间性强，讲求及时。

5.格式固定，书写规范。

三、应用文的实用性

我的理想是做一名管理人员!应用文写作是企业管理技能重要
的一个方面，包括总结、计划、方案、研究报告、规章制度、
请示等等。这些文件在各个部门中经常用到，而作为管理者
也经常进行这方面的严密写作。众所周知若不能较好的在所
提出的文件中准确的表达自己的意思，以致造成误会，导致
工作的延误甚至失误，因此，对管理者的要求之中，书面表
达也是一个重要的方面。在课堂上学习的经济应用文，使自
己的写作水平得到了升华。

我想只要坚持应用写作方面的练习，我定会驾御财经应用文
的写作，以更好地为自己服务，为企业服务!



我于本学期开学开始修习经济应用文写作课程，上课周数为
一至十六周，其中有一次课由于驾校考试因而未到，在此向
任课老师致以诚挚的歉意。纵观这半年来的学习，不仅让我
初学了各种应用文的写法，更让我对应用文的重要性有了深
层的了解，可谓受益匪浅。

应用文是行政机关、企事业单位、社会团体处理公共事务，
以及人民群众处理个人事务使用的，具有直接价值和惯用格
式的文书，是解决问题、处理事务、交流思想、传递信息的
工具。事实上，我们的日常生活中处处可见应用文。比如书
信、请假条、借条、通知、申请书，包括我现在正在写的总结，
都属于应用文的范畴。

总的来说，经济应用文主要分为行政公文、事务公文、专用
文书几大类。本学期，我们这学期主要学习了公告、通告、
通知、报告、请示、批复、及求职信等多种类型的应用文。
有的是学习、生活中常用的，有的是以后工作中可能要用到
的。应用文使用范围十分广泛，涉及社会生活的各个领域，
在社会实践中发挥巨大的作用。主要包括领导指导作用、规
范准绳作用、沟通协调作用、宣传教育作用及凭证依据作用。

应用文在行政管理、社会实践方面也有指导作用。如党和国
家的各级组织和各部门的组织系统以及企事业单位从上到下
都是通过公务文书来传达法律法规、方针政策、意见办法;人
们按药品说明书的规定服药;工厂在各种设备说明书的指导下
安装设备、操作仪器等。因此，应用文知识对当代大学生很
有学习的必要性。

经过这半年的学习，我和同班大多数同学都切身感受到了经
济应用文写作课程的实用性，它在不知不觉中规范了我们平
时的写作。比如，写一个向体育器材室借球的借条，我们往
往会丢掉一些不可或缺的细节，如借球人姓名、借球时间，
还有收条也要写清楚归还日期等主要信息。当我们对报告、
请示等文种格式有一个大概了解后，往往能避免此类错误的



发生。

日后，我们势必会接触到写通知、写活动计划书、写项目策
划书、写个人简介、自荐书、设计个人简历等应用文的写作，
掌握了它的基本写法，对我们的学习、工作、生活都会大有
帮助!


