
2023年离职委托书 离职报告委托书(优
质5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？接下来小编
就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看
吧。

离职委托书篇一

姓名

性别

出生年月

民族

工作单位

职业

住址。

被委托人：姓名、性别、出生年月、民族、工作单位、职业、
住址。（被委托人是律师的，只写姓名和所在律师事务所名
称）

委托人因____，委托___为____的代理人，代理权限如下：

须写明代理权限，特别授权的，应写明授权的具体范围，如
盖章、签收法律文书等）



委托人：（签名或盖章）

被委托人：（签名或盖章）

____年__月__日

离职委托书篇二

姓名：王先生

性别：男

身份证号码：______

受托人：______

姓名：陈先生

性别：男

身份证号码：______

我是xx公司员工，想办理离职手续，因自己生病在家不能亲
自办理，现委托陈先生为我代理，代理人可以我的名义在代
理期限（______年______月______日至______年3月3日）内
办理关于辞职手续的事项。

代理人陈先生在其权限范围及代理期限内签署的一切有关合
法文件及办理的相关手续，我均予承认。

委托代理人（有/无）转委托权。

委托人（签字、按指印）：______

____________年______月______日



离职委托书篇三

委托人：___ 性别：_____ 身份证号：

本人因原因，不能亲自办理离职后的相关手续，特委
托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关
事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，
我均予以认可，并承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人：

年 月 日

离职委托书篇四

性别：_____

身份证号：

被委托人：_________

性别：_________

身份证编号：_________

本人因_____原因，不能亲自办理离职后的相关手续，特委
托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关
事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，
我均予以认可，并承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。



委托人：

______年____月____日

离职委托书篇五

委托人：___ 性别：_____ 身份证号：

本人因xxxxx原因，不能亲自办理离职后的'相关手续，特委
托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关
事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，
我均予以认可，并承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人：

年 月 日


