
商务邀请函模版(优秀5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？以下是小编为大
家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

商务邀请函模版篇一

尊敬的先生/女士:

中华慈善总会等国内多家公益民间机构与国际联合劝募协会、
美中贸易全国委员会共同发起的"跨国公司与公益事业高级论
坛"(以下简称论坛)将于20xx年11月9-11日在北京隆重举行。

此次论坛由高级论坛和公益项目展示会两部分组成。高级论
坛主要包括：中国公益事业的现状、机遇和挑战;跨国公司/
企业在现代公益事业中的作用、责任和地位;跨国公司和公益
机构之间的合作关系及公益机构管理能力的评估机制。公益
项目展示会将采取会展形式与论坛同时举行，供各公司、各
公益机构通过图、文、声像等形式进行展览和交流。

随着中国加入世界贸易组织，特别是在中共十六大提出的全
面建设小康社会、完善社会经济改革的方针指引下，此次论
坛的召开将为促进跨国公司和中国公益事业的合作发展提供
新的契机。我深信，此次论坛将为您提供一次良好的.机会来
进一步了解中国公益事业的现状、机遇及其面临的挑战;并通
过各方的广泛接触和交流，促进双方伙伴关系及合作机制的
建立。

参加此次论坛的代表将来自多个部门，约有国内外跨国公司/
企业代表100名，公益民间机构代表80名，研究部门及相关机
构的知名人士等120名。届时将有政府及有关部门领导人莅临



大会，这也充分显示了政府和有关各方对中国公益事业的重
视和关心。

在此，我诚挚地邀请您及贵单位参加此次论坛及展示会，并
真诚地期望您为中国公益这一崇高的事业做出新的贡献!

期待着您的积极参与!

xxxxxxxxx

年月日

商务邀请函模版篇二

当今中国，电子商务已经成为一大热点，无论是传统的制造
业或是新兴的金融企业，都把电子商务作为企业经营的一种
新方式。杭州素有“中国电子商务之都”的美誉，阿里巴
巴()、网盛生意宝(netsun)、淘宝网()、支付宝()都是闻名全
国的“杭州制造”。目前，杭州正在全力打造“全球电子商
务之都”与“互联网经济强市”，籍此契机教育部人文社科
重点研究基地浙江工商大学现代商贸研究中心将于20xx年5
月10日-11日在杭州主办“电子商务与流通现代化国际学术研
讨会”。此次研讨会致力于电子商务与流通业变革在宏观与
微观、市场与流通、管理与技术、制度与文化、法律与政策
方面诸多问题的研究与讨论。会议邀请到来自美国、德国、
加拿大、丹麦、日本的专家学者做主题演讲，并与网盛生意
宝、阿里巴巴、浙江义乌中国小商品城集团等国内知名电子
商务企业共同就全球电子商务发展模式与技术创新、中国未
来二十年流通业发展战略等问题进行探讨。

一、会议主要议题

(一)电子商务变革、经济社会影响与市场趋势



(二)电子商务技术、物流与供应链管理、客户关系管理、支
付系统

(三)电子商务安全、法规与政府监管

(四)中国未来二十年流通业发展战略

二、会议形式

本次国际学术研讨会将采取大会主题发言与分会场讨论相结
合的形式进行。

您可在上述主要议题中选择您所感兴趣的议题，并在回执中
明确填写您论文题目或者发言主题，及时地发送给我们，以
便我们为您安排合适的分会场。

(二)请于文稿后附上个人简介，包括：作者姓名、工作单位、
职称、职务、通讯方式(联系地址、邮编、电话、传真、电子
邮箱)。

三、会议时间及地点

时间：20xx年5月10日-5月11日

地点：中国 浙江省 杭州市 xx大学xx校区国际会议中心

【商务邀请函样本三】

商务邀请函模版篇三

商务活动的展开，免不了邀请函，下面小编带准备了几篇商
务邀请函范文，望大家采纳。



 

各有关单位： 各有关单位：

澳大利亚是我国大洋州地区重要的贸易伙伴，为发展中澳两
国经贸合作，帮助出口企业了解大洋 州国际市场需求，拓展
国际市场营销渠道,扩大我国农业产品出口,我公司将组
织“中国代表团”参加“2017 年 8 月第 40 届澳大利亚国
际农业展览会。”

请相关企业抓住机遇前往参展，展示、宣传本企业的产品，
争取有更 多的产品进入大洋州市场。

一、展览会名称、时间和地点 展览会名称、 展会名
称：2012 年 8 月第 40 届澳大利亚国际农业展览会 展会时
间：2017 年 8 月 21 日-23 日(一年一届) 展会地点：澳大
利亚 新南威尔士 冈尼达 展会介绍： 展会介绍：澳大利亚
新南威尔士冈尼达的巨大展会在今年八月历时三天的日子，
它吸引了 100000 参观者,是澳 大利亚所有农业类展览会参
观者最多的展会。

自 1973 年首届展览会吸引了 69 个农业类和其他相关产品
生产企 业起, 澳大利亚冈尼达国际农业展览会为这个地区的
专业人员提供了最新的机器、设备和服务。

作为澳大利亚 第一个农业展在过去 30 年里创造了良好的声
誉并且吸引了超过 3000 家公司。

每一年,与会公司利用这一平台发 布新产品和服务,利用这一
独特的机会直接接触客户。

冈尼达农业展已经使自己成为澳大利亚农业市场不可分割 的
一部分,它在澳大利亚千上万的农场商业运作方面仍然发挥着



重要的作用,为行业和政府提供会议场所。

冈尼 达农业展不仅公认为澳大利亚最大的农业和农村市场,
在世界上也是最大的农业行业展会之一。

澳洲市场是我国近几年来重点开发的国外农业出口市场，澳
大利亚是世界地域广阔的国家，农业是澳洲的 国民基础产业，
市场潜力巨大。

每年的八月农业展都会在冈尼达镇迎来世界各地的数以万计
的专业观众及采购 商，展会的展出内容几乎涵盖了农业及相
关领域的全部内容，为业内企业提供了一个集中展示、交流
合作的理 想商务平台。

我司曾于 2011 年带领 8 家中国企业展团参加澳大利亚国际
农业展，取得了良好效果，积累了澳洲 农业展览市场的经验。

今年我司继续负责组团参加第 40 届冈尼达农业展， 我们将
为广大农业企业提供更加合理、 更具质量的展会安排和参展
一条龙服务。

该展是了解和评估澳洲农业发展相关技术进步的重要标尺，
为计划开 发澳洲市场的农业企业搭建了一个很好的平台，参
展企业能够结识到真正的.客户，是中国企业进入澳洲市场的
首选展览，是开拓海外市场最直接有效的途径。

该展会观众多、展出效果好，通过参展，企业将掌握大量第
一 手澳洲市场信息，正面接触海外用户和代理商，拓宽销售
渠道，及时掌握农业最新的发展动态。

我国的农业产 品的发展速度极快，在国际竞争中价格优势是
显而易见的。

在此，我们诚挚地邀请贵单位参加本届展览会 展品范围：



展品范围： 农机配件和部件、农业机械、拖拉机、收获机、
插秧机、脱粒、清选和存储设备、场上作业机械、耕整种植
机 械、施肥机械、植保机械、植保用品;农副产品加工机械
小型动力机械及配套产品机械：微耕机、旋耕机、各类农机
具、汽油机、柴油机、发电机组、水泵机组、耕作 机、清洗
机; 畜牧机械：青饲料机械和捆绑机械、饲料加工机械设备、
舍建设和监控设备、奶产品加工机械等; 园艺机械：草坪工
具及维护设备、割草机、剪枝机、电锯等各类园林、园艺工
具、设备及用品。

节水灌溉机械与设备、排水灌溉设备、水泵和排水系统等;
农业用太阳能机械与设备、工程机械、两头忙、奶制品加工
机械、林木加工机械、运输设备，渔业用品;种苗 与花卉;生
物质能源、新能源、沼气建设与利用; 设施农业：各类温室
机械设备、建设原料、温室自动化产品 植物保护产品、化肥，
农药，杀虫剂，除草剂 禽畜：生鲜制品、禽类、蛋类、添加
剂和防腐剂;饲料、肥料、兽医兽药;花卉，种子，花卉。

北京华博国际展览有限公司

联 系 人：xxxxxx 联系电话：xxxxxx 传 真：xxxxxx

 

尊敬的 先生/女士：

中国企业迎来一场大规模的转型风暴!

身处全球化浪潮之中，中国企业的ceo们凝神静气感受着经济
全球化的脉搏。

美国次贷危机引发了世界经济的动荡。



国际石油价格居高不下，美元汇率持续下跌，全球经济放
缓……

由此产生的“蝴蝶效应”更进而引发中国企业的战略性危机，
伴随着令人眩目的高速增长，企业经营遭遇多种生产要素
的“价格拐点”，人民币持续增值，能源，材料、劳动力成
本不断上涨，新劳动合同法、环保减排措施出台……国内外
一片惊恐：中国已经处于高成本时代!

面对不断加大的竞争压力、不断抬高的市场准入门槛，越来
越苛刻的商业游戏规则，中国企业正走上转型不归路!不确定
时代的全球经济环境考验着企业应变接轨能力与速度，也考
验着ceo群体的商业智慧与创新精神。

“转型”关乎生死! “转型”势在必行!

中国企业的转型路在何方?

中国企业如何打造转型力，有效抵御风险、化解危机?

****中国ceo年会将于****年**月**日在北京开幕，届时，将
有国际大师、未来学家约翰·奈斯比特、佩斯领导力研究院
创始人和首席执行官泰德·普林斯、国家相关部委领导人、
国内行业顶尖管理专家及知名企业顶级ceo、媒体记者约500人
莅会，围绕“开放创新驱动力----企业转型生死之战”大会
主题，共同探讨如何建立面向未来竞争的全球化战略，如何
升级管理平台，推动企业存续发展。

热切期待您的参与!

 

敬重的 先生/女士 中华慈悲总会等国内多家公益民间组织与



世界联合劝募协会、美中交易全国委员会共同建议的"跨国公
司与公益工作高档论坛"(以下简称论坛)将于2016年11月9-11
日在北京隆重举行。

这次论坛由高档论坛和公益项目展示会两部分构成。

高档论坛首要包括：我国公益工作的现状、机会和应战;跨国
公司/公司在现代公益工作中的效果、责任和地位;跨国公司
和公益组织之间的协作关系及公益组织管理能力的评价机制。

公益项目展示会将采纳会议方式与论坛一起举行，供各公司、
各公益组织经过图、文、声像等方式进行展览和沟通。

跟着我国参与世界交易组织，特别是在中共十六大提出的全
部建造小康社会、完善社会经济改革的方针指引下，这次论
坛的举行将为推进跨国公司和我国公益工作的协作开展供给
新的关键。

我坚信，这次论坛将为您供给一次杰出的机会来进一步了解
我国公益工作的现状、机会及其面临的应战;并经过各方的广
泛触摸和沟通，推进两边伙伴关系及协作机制的树立。

参与这次论坛的代表将来自多个部分，约有国内外跨国公司/
公司代表100名，公益民间组织代表80名，研讨部分及有关组
织的知名人士等120名。

到时将有政府及有关部分领导人莅临大会，这也充沛显现了
政府和有关各方对我国公益工作的重视和关心。

在此，我诚挚地邀请您及贵单位参与这次论坛及展示会，并
真诚地希望您为我国公益这一崇高的工作做出新的贡献!

期待着您的积极参与!



xx-xxx-xxx-x

年月日

商务邀请函模版篇四

当今中国，电子商务已经成为一大热点，无论是传统的制造
业或是新兴的金融企业，都把电子商务作为企业经营的一种
新方式，。杭州素有“中国电子商务之都”的美誉，阿里巴巴
()、网盛 (netsun)、淘宝网()、支付宝()都是闻名全国的“杭
州制造”。目前，杭州正在全力打造“全球电子商务之都”与
“互联网经济强市”，籍此契机教育部人文社科重点研究基
地浙江工商大学现代商贸研究中心将于20xx年x月10日-11日
在杭州主办“电子商务与流通现代化国际学术研讨会”。此
次研讨会致力于电子商务与流通业变革在宏观与微观、市场
与流通、管理与技术、制度与文化、法律与政策方面诸多问
题的研究与讨论。会议邀请到来自美国、德国、加拿大、丹
麦、日本的专家学者做主题演讲，并与网盛 、阿里巴巴、浙
江义乌中国小商品城集团等国内知名电子商务企业共同就全
球电子商务发展模式与技术创新、中国未来二十年流通业发
展战略等问题进行探讨。

一、会议主要议题

(一)电子商务变革、经济社会影响与市场趋势

(二)电子商务技术、物流与供应链管理、客户关系管理、支
付系统

(三)电子商务安全、法规与政府监管

(四)中国未来二十年流通业发展战略



二、会议形式

本次国际学术研讨会将采取大会主题发言与分会场讨论相结
合的形式进行。

您可在上述主要议题中选择您所感兴趣的议题，并在回执中
明确填写您论文题目或者发言主题，及时地发送给我们，以
便我们为您安排合适的'分会场，

资料共享平台

《商务邀请函样本》(https://)。
(二)请于文稿后附上个人简介，包括：作者姓名、工作单位、
职称、职务、通讯方式(联系地址、邮编、电话、传真、电子
邮箱)。

三、会议时间及地点

时间：20xx年x月10日-x月11日

地点：中国 浙江省 杭州市 xx大学xx校区国际会议中心

教育部高等学校电子信息科学与工程类专业教学协作委员
会20xx年会议,定于4月x日-10日在xx市美丽的xx景区召开,届
时电子信息科学与工程类专业教学指导分委员会工作会议也
将在贵阳花溪举行.本次会议由贵州大学承办.会议的主题是:
围绕国家的"十一五"计划和国家的中长期发展规划,以科学发
展观统领高等教育发展,进一步深化电子信息科学与工程类专
业教育教学改革,为国家建设输送合格的高素质人才.有关会
议详情请查询本次会议将是全国电子信息科学与工程类专业
的一次空前盛会.届时将有全国100余所高校的领导,专家,学
者及实验室负责人约x00余人参会.我们特邀请您参加本次会
议宣传您的企业和产品.



为了加强各学校与各设备供应商,教学实验系统提供商之间的
交流,本次会议特设展台展位,提供10-1x分钟大会发言推介产
品,可根据需要设产品专题讲座,为贵方提供一次交流,宣传展
示产品机会.

商务邀请函模版篇五

___________________公司：

由于我方项目的需求，特邀请贵公司专业顾问人员对我方项
目进行实地考察，届时将与贵公司商议双方合作事宜。

考察日期：

考察人数：

考察内容：

所有考察费用由我方负担，考察人员的住宿条件将不低于三
星级酒店的标准。

我方联系人：

联系方式：

请贵方予以确认并回复。

单位负责人签字：___________________

单 位 公 章：___________________

年 月 日



【商务邀请函样本七】


