
国外的商务邀请函长啥样 国外商务邀请函
(模板5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编
帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

国外的商务邀请函长啥样篇一

中华慈善总会等国内多家公益民间机构与国际联合劝募协会、
美中贸易全国委员会共同发起的"跨国公司与公益事业高级论
坛"(以下简称论坛)将于20xx年11月9-11日在北京隆重举行。

此次论坛由高级论坛和公益项目展示会两部分组成。高级论
坛主要包括：中国公益事业的现状、机遇和挑战;跨国公司/
企业在现代公益事业中的作用、责任和地位;跨国公司和公益
机构之间的合作关系及公益机构管理能力的评估机制。公益
项目展示会将采取会展形式与论坛同时举行，供各公司、各
公益机构通过图、文、声像等形式进行展览和交流。

随着中国加入世界贸易组织，特别是在中共十六大提出的全
面建设小康社会、完善社会经济改革的方针指引下，此次论
坛的召开将为促进跨国公司和中国公益事业的合作发展提供
新的契机。我深信，此次论坛将为您提供一次良好的机会来
进一步了解中国公益事业的现状、机遇及其面临的挑战;并通
过各方的广泛接触和交流，促进双方伙伴关系及合作机制的
建立。

参加此次论坛的代表将来自多个部门，约有国内外跨国公司/
企业代表100名，公益民间机构代表80名，研究部门及相关机
构的知名人士等120名。届时将有政府及有关部门领导人莅临
大会，这也充分显示了政府和有关各方对中国公益事业的`重



视和关心。

在此，我诚挚地邀请您及贵单位参加此次论坛及展示会，并
真诚地期望您为中国公益这一崇高的事业做出新的贡献!

期待着您的积极参与!

邀请人：

日期：

国外的商务邀请函长啥样篇二

尊敬的 先生/女士：

中华慈善总会等国内多家公益民间机构与国际联合劝募协会、
美中贸易全国委员会共同发起的"跨国公司与公益事业高级论
坛"(以下简称论坛)将于20xx年11月9-11日在北京隆重举行。

此次论坛由高级论坛和公益项目展示会两部分组成。高级论
坛主要包括：中国公益事业的现状、机遇和挑战;跨国公司/
企业在现代公益事业中的作用、责任和地位;跨国公司和公益
机构之间的合作关系及公益机构管理能力的评估机制。公益
项目展示会将采取会展形式与论坛同时举行，供各公司、各
公益机构通过图、文、声像等形式进行展览和交流。

随着中国加入世界贸易组织，特别是在中共十六大提出的全
面建设小康社会、完善社会经济改革的方针指引下，此次论
坛的召开将为促进跨国公司和中国公益事业的合作发展提供
新的契机。我深信，此次论坛将为您提供一次良好的机会来
进一步了解中国公益事业的`现状、机遇及其面临的挑战;并
通过各方的广泛接触和交流，促进双方伙伴关系及合作机制



的建立。

参加此次论坛的代表将来自多个部门，约有国内外跨国公司/
企业代表100名，公益民间机构代表80名，研究部门及相关机
构的知名人士等120名。届时将有政府及有关部门领导人莅临
大会，这也充分显示了政府和有关各方对中国公益事业的重
视和关心。

在此，我诚挚地邀请您及贵单位参加此次论坛及展示会，并
真诚地期望您为中国公益这一崇高的事业做出新的贡献!

期待着您的积极参与!

xxxxxxxxx

年月日

各企事业单位：

捷克共和国地处中欧，与德国，奥地利，斯洛伐克，波兰接
壤。在几个原社会主义国家中，与欧盟关系最密切，经济条
件最好，并于20xx年加入欧盟。捷克至今保留着欧洲最完整
的各个时期的建筑小经典，首都布拉格是著名的旅游城市，
被称为欧洲最向往的地方，每年旅游人口是居住人口的百倍
之多。

为了促进我国开展国际交流，引入国外先进管理理念，更新
经营意识，提高核心竞争能力，帮助国内企业了解国外市场
前沿信息，加强国际间的经贸交流合作, 开拓国际市场，受
捷克slany市政府委托, 我公司邀请中国各级政府和企业中高
层管理人员及文化、体育等团体到捷克进行访问交流、商务
考察及经贸洽谈活动。



国外的商务邀请函长啥样篇三

尊敬的 先生/女士：

中华慈善总会等国内多家公益民间机构与国际联合劝募协会、
美中贸易全国委员会共同发起的"跨国公司与公益事业高级论
坛"(以下简称论坛)将于20xx年11月9-11日在北京隆重举行。

此次论坛由高级论坛和公益项目展示会两部分组成。高级论
坛主要包括：中国公益事业的现状、机遇和挑战;跨国公司/
企业在现代公益事业中的作用、责任和地位;跨国公司和公益
机构之间的合作关系及公益机构管理能力的评估机制。公益
项目展示会将采取会展形式与论坛同时举行，供各公司、各
公益机构通过图、文、声像等形式进行展览和交流。

随着中国加入世界贸易组织，特别是在中共十六大提出的全
面建设小康社会、完善社会经济改革的方针指引下，此次论
坛的召开将为促进跨国公司和中国公益事业的合作发展提供
新的契机。我深信，此次论坛将为您提供一次良好的机会来
进一步了解中国公益事业的现状、机遇及其面临的挑战;并通
过各方的广泛接触和交流，促进双方伙伴关系及合作机制的
建立。

参加此次论坛的代表将来自多个部门，约有国内外跨国公司/
企业代表100名，公益民间机构代表80名，研究部门及相关机
构的知名人士等120名。届时将有政府及有关部门领导人莅临
大会，这也充分显示了政府和有关各方对中国公益事业的重
视和关心。

在此，我诚挚地邀请您及贵单位参加此次论坛及展示会，并
真诚地期望您为中国公益这一崇高的事业做出新的贡献!

期待着您的积极参与!



xxxxxxxxx

年月日

国外的商务邀请函长啥样篇四

尊敬的先生/女士：

中华慈善总会等国内多家公益民间机构与国际联合劝募协会、
美中贸易全国委员会共同发起的“跨国公司与公益事业高级
论坛”(以下简称论坛)将于20xx年11月9-11日在北京隆重举
行。

此次论坛由高级论坛和公益项目展示会两部分组成。高级论
坛主要包括：中国公益事业的现状、机遇和挑战;跨国公司/
企业在现代公益事业中的作用、责任和地位;跨国公司和公益
机构之间的合作关系及公益机构管理能力的评估机制。公益
项目展示会将采取会展形式与论坛同时举行，供各公司、各
公益机构通过图、文、声像等形式进行展览和交流。

随着中国加入世界贸易组织，特别是在中共十六大提出的全
面建设小康社会、完善社会经济改革的方针指引下，此次论
坛的召开将为促进跨国公司和中国公益事业的合作发展提供
新的契机。我深信，此次论坛将为您提供一次良好的机会来
进一步了解中国公益事业的'现状、机遇及其面临的挑战;并
通过各方的广泛接触和交流，促进双方伙伴关系及合作机制
的建立。

参加此次论坛的代表将来自多个部门，约有国内外跨国公司/
企业代表100名，公益民间机构代表80名，研究部门及相关机
构的知名人士等120名。届时将有政府及有关部门领导人莅临
大会，这也充分显示了政府和有关各方对中国公益事业的重
视和关心。



在此，我诚挚地邀请您及贵单位参加此次论坛及展示会，并
真诚地期望您为中国公益这一崇高的事业做出新的贡献!

期待着您的积极参与!

xxxxxxxxx

年月日

【国外商务邀请函范文二】

各企事业单位：

捷克共和国地处中欧，与德国，奥地利，斯洛伐克，波兰接
壤。在几个原社会主义国家中，与欧盟关系最密切，经济条
件最好，并于20xx年加入欧盟。捷克至今保留着欧洲最完整
的各个时期的建筑小经典，首都布拉格是著名的旅游城市，
被称为欧洲最向往的地方，每年旅游人口是居住人口的百倍
之多。

为了促进我国开展国际交流，引入国外先进管理理念，更新
经营意识，提高核心竞争能力，帮助国内企业了解国外市场
前沿信息，加强国际间的经贸交流合作,开拓国际市场，受捷
克slany市政府委托,我公司邀请中国各级政府和企业中高层
管理人员及文化、体育等团体到捷克进行访问交流、商务考
察及经贸洽谈活动。

国外的商务邀请函长啥样篇五

各企事业单位：

捷克共和国地处中欧，与德国，奥地利，斯洛伐克，波兰接
壤。在几个原社会主义国家中，与欧盟关系最密切，经济条
件最好，并于加入欧盟。捷克至今保留着欧洲最完整的各个



时期的建筑小经典，首都布拉格是著名的旅游城市，被称为
欧洲最向往的地方，每年旅游人口是居住人口的百倍之多。

为了促进我国开展国际交流，引入国外先进管理理念，更新
经营意识，提高核心竞争能力，帮助国内企业了解国外市场
前沿信息，加强国际间的经贸交流合作,开拓国际市场，受捷
克slany市政府委托,我公司邀请中国各级政府和企业中高层
管理人员及文化、体育等团体到捷克进行访问交流、商务考
察及经贸洽谈活动。

期待着您的积极参与!

xxxxxxxxx

年月日

【相关阅读：商务邀请函的基本内容】

1、邀请人的具体资料(全名、护照的号码、任职的公司及职
务)。

2、商务邀请的目的(参加交流会议、洽谈业务、签定合同等)。

3、行程安排(比如什么时候的会议、何处召开、多长时间等)。

4、旅行费用有谁支付。

5、保证访问者遵守当地法律，按时离开目的国。

6、邀请人的具体资料(任职的公司、职务、公司地址、联系
电话、手机、e-mail)。

7、邀请人的签字、公司的名称


