
幼儿园第一学期后勤工作总结 幼儿园学
年度第一学期工作总结(大全5篇)

总结是把一定阶段内的有关情况分析研究，做出有指导性的
经验方法以及结论的书面材料，它可以使我们更有效率，不
妨坐下来好好写写总结吧。那么，我们该怎么写总结呢？下
面是小编为大家带来的总结书优秀范文，希望大家可以喜欢。

幼儿园第一学期后勤工作总结篇一

教师能认真遵守工作时间，工作中认真执行各项规章制度，
对待本职工作尽职尽责，以最大的努力、最高的热情、最真
诚的态度投身于幼教工作中，使家长满意、放心。

2020年9月参加了潘集区组织学习幼儿信息资料建立，完善。
在中心校的配合下，在园幼儿信息成功上报“安徽省教育厅
教育常态数据采集系统。

2020年10月中旬，按照中心校的统一要求，按时完成了秸秆
焚烧宣传工作，法制教育宣传工作，防溺水、防触电等通过
纸质内容发给家长阅读签字，回执单上交中心校等措施。

2020年12月28日进行在园幼儿家访工作

2020年8月13日在中心校学习幼儿园目标管理考核细则

2020年9月6日中心校亲临我园指导工作。

2020年9月13日古沟中心校开展关于幼儿园“小学化”专项治
理工作实施方案。

2020年9月10日积极宣传禁烧秸秆，从我做起活动。



2020年10月17日组织在园老师去潘集区防疫站体检。

2020年6月20日在古沟中心校召开“古沟片区校长、园长学期
工作总结会议

幼儿园第一学期后勤工作总结篇二

1.我园本着卫生、安全、富有营养、利于消化的总要求，每
周认真为幼儿制定带量食谱，做到品种多样，合理调配膳食，
做到食谱两周不重复，并保证按量供给。为了提高伙食质量，
我们在菜肴的搭配、烹饪上下功夫，保证幼儿吃饱吃好，让
家长放心。一直以来，我园从未发生过一起食物中毒现象。

2.每月我们还及时认真做出营养分析，本学期9月、10月、11
月、12月幼儿营养分析各项指标均达标。通过营养分析及结
合召开膳委会，讨论改进措施，广泛听取教师、厨房人员、
家长的意见和建议，适当调整幼儿食谱，保证幼儿各类营养
素摄取更加均衡合理。

3.一月进行了“幼儿最喜欢的菜肴”征选活动，结合膳管会
对每班推选出的菜肴进行了交流分享，过程中家长就菜肴的
材料、烹饪过程、营养价值等进行了介绍，为丰富我园的菜
谱提供了资源。活动最后我园的营养员们也将精心准备的幼
儿喜欢吃的菜肴进行了展示，如：珍珠q丸，五彩鸡丁、美味
龙利鱼等得到了家长的肯定，通过品尝对我园的菜肴提出了
宝贵的意见。

幼儿园第一学期后勤工作总结篇三

1.根据区教育局、卫生局对手足口病及秋冬季传染病防控要
求，及时传达会议精神，落实防控措施。加强各类人员的宣
传教育，加强消毒隔离知识培训，加强消毒质量检查力度，
并做好疾病监控每日缺勤网络直报工作。



2.本学期园内发生了几起手足口病的病例，根据传染病工作
制度及时向疾控中心、妇保所、地段医院按程序上报，严格
执行上级行政部门的防控要求，在园内落实各项传染病控制
措施，对患病班级物品、物表、空气及时进行终末消毒，对
所在班幼儿及相关教职工进行医学观察，全园加强预防性消
毒，同时及时向家长宣传疾病知识，做好家长思想工作。

3.将安全工作深入到日常工作中，加强环境设施、人员操作
的检查，因此本学期未发生安全事故。

4.加强全员安全防范意识，9月园内开展了应急疏散演练、10
月消防逃生演练、11月消防紧急疏散演练、12月避震紧急疏
散演练，通过这些活动普及安全知识，提高大家对常见事故
的正确处置能力。

5.按保健常规做好体弱儿、肥胖儿管理工作。

本学期，我园共有轻度营养不良儿4名，贫血无，中度肥胖
儿7名，轻度肥胖儿34名、超重儿45名。开学初向家长了解幼
儿情况，让家长填写调查问卷表，分析原因，制定相应计划
和矫治方案。家园配合，落实具体矫治措施，重点从饮食和
运动方面着手，组织保教人员学习体弱儿、肥胖儿矫治措施。
园内，为体弱儿添加营养菜，培养良好的饮食习惯，并注意
体育锻炼及护理。对肥胖儿的矫治以控制饮食和加强体锻为
主，组织强度低，有趣味性的各类活动，做好相应体锻记录。
经过一学期矫治，取得良好效果，现我园的4名轻度营养不良
幼儿全部好转，肥胖儿、超重儿体重有不同程度的控制。

幼儿园第一学期后勤工作总结篇四

1.三大员规范操作指导的针对性有所欠缺，一些顽固性问题
还没得以彻底解决。

(营养员消毒清扫、保育员配班及时性、保健老师组织膳管会



的有效性，以及平时对三大员的指导监督检查的针对性等问
题)

2.各类资料的撰写还不够细致，实效性有待加强。

3.安全健康宣传的形式内容还需更丰富，宣教的有效性还需
提高。

4.幼儿园的资产管理，资产放置管理清晰化需明确。

5.财务管理，经费使用上需全年规划，经费用足用好，不违
规。

本学年，我们后勤部门的工作人员在园长的领导下，认真、
踏实地完成了各项工作，但还存在不足，有些工作有待在今
后的工作中不断完善。使后勤工作正真起到绿叶的作用，配
合各个部门循序渐进的把九亭二幼做的更好，大家共同努力。

幼儿园第一学期后勤工作总结篇五

教师能认真执行教学计划和教学进度授课。掌握各学科的教
法和技能。

2020年9月13日上午在中心校的组织下，由谢主任带队，古沟
片区幼儿园园长、老师来到天使之家幼儿园参与公开课，教
学研讨会。

2020年9月在中心校的组织下，由谢主任带队，古沟片区幼儿
园园长、老师来到优呦幼儿园参与公开课，教学研讨会。按
照中心校的部署，在谢主任的监督下，每隔两个星期组织一
次园长现场会，古沟片区幼儿园依次进行。参与园所有：蔡
庙鸿星幼儿园、高胡幼儿园、陶圩金宝贝幼儿园、七彩路幼
儿园等，效果显著，得到各园园长一致好评。



2020年10月17日组织开展九月九日重阳节“孝敬父母，从我
做起”孝行活动。

2020年10月24日开展“体智能”趣味亲子课程。

2020年10月25日组织开展教学成果家长汇报会。

2020年11月2日我园开展亲子运动会。

2020年12月3日古沟片区园长、老师亲临我园指导观摩公开课。

2020年12月20日我园组织开展室外军事活动。

2020年12月29日我园顺利举办了元旦少儿文艺节目，

2020年1月12日我园在顾圩村部开展大型室外亲子活动。

2020年1月14日在古沟中心校开展资料大检查。

2.课堂教学上教师能以直观教学为主，教学过程以学生为主
体，教师为主导，使幼儿在玩中学、学中玩，对幼儿进行多
鼓励，少批评，保护幼儿的自尊。因为有了自尊才能有自信，
有了自信才能自强。


