
公司邀请函格式(实用9篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？接下来小编就给
大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

公司邀请函格式篇一

尊敬的xx先生/女士：

您好!

我公司本着“诚信、热情、学习、创新”的'理念一如既往，
与灯饰产品的销售、使用、关注和支持者一道共创美好与光
明的未来。

感谢您一直对我公司的关注与支持，值此特邀请xxx先生/女
士前来参观考察与指导，迎接更多的交流与合作。

地址：xxx

xxx有限公司

公司邀请函格式篇二

尊敬的先生/小姐：

您好！

我们很荣幸地邀请您参加将于__________举行的__________
会议。本次会议的主题是：_______________。



真诚期待您的积极支持和参与！

邀请人：__________

日期：_____年_____月_____日

公司邀请函格式篇三

xx公司的全体同仁：

大家好!

走过羊年的欢畅，迎来猴年的辉煌。诉说幸福的时光，聆听
新年的歌唱。铸就事业的殿堂，增进骨骼的`刚强。xx司迎来
了第十五个新年。公司的快速发展离不开各位同仁的大力支
持，在此向各位同仁表示衷心的感谢!

游戏开始前，大家全站在一起，裁判站边上。裁判宣布游戏
开始，并喊出一个钱数(比如3块5、6块或8快5这样的)，裁判
一旦喊出钱数，游戏中的人就要在最短的时间内组成那个数
的小团队，打比方说喊出的是3块5，那就需要三男一女或七
女或一男五女之类的小团队。请记住动作要快，因为资源是
有限的，人员也很少有机会能平均分配，所以动作慢的同志
可能会因为少几块或几毛钱而惨败，所以该出手时就出手，
看见五毛(mm)先下手为强;当然动作快的人员不要一味的拉
人，有可能裁判叫的是3块5，但你们团队里已经变成5块了，
这时候你就需要踢人了，该狠心时就狠心，一般被无情踹出
去的都是可怜的一块。

久久联合、岁岁相长，公司愿与各位同仁一起分享新年的喜
悦和期盼。故在此邀请大家参加20xx年度公司总结表彰大会。
具体细则如下：

时间：



地点：

六月，褪去了最后一道挽留，把一份难舍的情结珍藏。不知
不觉中，当年哭鼻子的娃娃，如今已是多才多艺的学童;往昔
随意的小树，已长成了一片森林。多少个日子相伴，忘不掉
的是一张张可爱的笑脸;挥不去的，是永远不变的情怀。

路线：

届时请大家注意交通安全，有问题请致电行政人事部询问。

公司邀请函格式篇四

尊敬的xx先生(女士)：

为了促进会员单位之间的'交流与合作，开展国际烟花运输和
港口安全研讨、保障烟花出口运输的畅通，国际烟花协会定
于20xx年xx月22—23日在中国浏阳市召开第四届年会(年会内
容详见《国际烟花协会第四届年会活动总体方案》，敬请各
位嘉宾详细阅读)。

国际烟花协会第四届年会将是一次群英荟萃的世界烟花盛会，
鉴于您长期来对我会的关注支持和您在国际烟花行业发挥的
重要作用，我们非常高兴地向您发出出席本届年会的邀请函。
您的参与，对我们将非常重要，我们热诚期待金秋十月在美
丽的浏阳河畔与您相约。

为便于我们做好对您的接待工作，请您填好回执，并将回执
尽快传真至国际烟花协会秘书处。

电话：

传真：



联系人：

电子邮箱：xxx

附件：

xx公司

20xx年xx月xx日

公司邀请函格式篇五

阳光灿烂的夏日里，xx公司迎来了她五周岁的生日。五年
前，xxx公司草创起家，如今已拥有it出版界首屈一指的’品牌
影响力，这些成长和进步都因有像您一样的`许许多多技术专
家的悉心指导和大力支持，在此请接受我们深深的谢意。值
此xx公司成立五周年之际，xx公司拟与互动网等网络媒体共同
携手举办一场盛大的五周年庆典活动。

为答谢各级领导、各界朋友五年来对公司发展的支持与关爱，
公司定于××月××日举行纪念庆典活动，我们诚邀您拨冗
莅临，与我们同庆公司五周年华诞。

我公司决定于xx年xx月xx日在公司活动中心举办公司年会，
该年会由我公司策划主办，主要包括开放式座谈和品尝美食
等活动内容。为了加强我们公司的经验交流，互相促进我们
公司的发展，现在诚挚地邀请贵公司来参加我公司的年会。
如蒙同意，请将贵公司同意参加年会的人员名字发送到我公
司后勤部。特此函达。

感谢您，家长!忠义外国语学校，向辛勤付出的您致敬!家长
朋友，在毕业前夕，学校准备了“回首、感恩、收获、起
航——20xx届小学毕业典礼”，将于20xx年6月21日上



午9：30分举行。

邀请人：xxx

20xx年xx月xx日

公司邀请函格式篇六

您好!

我是xxxx建设集团的x经理，你的`个人求职简历，经我公司
人事部审核通过，基本符合我公司招聘条件，公司为以后更
好的发展，应聘人员需到公司在建项目上进行试用，如试用
期间业绩表现符合我公司规定，公司将会与你签订正式的劳
务合同，届时可根据您个人意愿(书面申请)，公司根据情具
体况予以考虑。

2、

3、此次招聘为公司后备项目招聘人员，为防止员工中途流失，
试用合格后签订正式劳动合同，首期为一至三年，满期可续
签，转正后工资根据个人工作能力评定，(xxxx-xxxx元/月根据
个人能力和项目效益而定)，公司为其提供五险一金，工作满
一年后可享受年终项目分红。

诚聘与公司共同发展的有识之士，共创美好明天!

报到须知:

到项目部报到时，务必打印并上交新员工入职登记表，以及
近期体检报告(若没有，项目部将会即使安排体检)。新员工
试用期间请带好个人用品，身份证复印件两张，毕业证、学
位证书复印件两张，个人简历一份，近期一寸蓝底免冠照片
八张，便于公司备案以及办理相关入职手续等。公司提供食



宿，接到公司回复后请与负责人联系报到事宜。

联系人：x经理

联系电话：xxxxxxxxxxx

xxxx建设集团

人力资源部

公司邀请函格式篇七

大家好!

走过羊年的欢畅，迎来猴年的辉煌。诉说幸福的时光，聆听
新年的歌唱。铸就事业的殿堂，增进骨骼的刚强。xx司迎来了
第十五个新年。公司的`快速发展离不开各位同仁的大力支持，
在此向各位同仁表示衷心的感谢!

久久联合、岁岁相长，公司愿与各位同仁一起分享新年的喜
悦和期盼。故在此邀请大家参加20xx年度公司总结表彰大会。
具体细则如下：

时间：

地点：

路线：

届时请大家注意交通安全，有问题请致电行政人事部询问。

联系人：

殷切期盼各位同仁的到来!



xx公司

20xx年x月

公司邀请函格式篇八

(称谓)

今天我们特别邀请您参加____(地点名称)分店开张的.庆祝活
动。我们希望能和您共同庆祝，并邀请您一边品尝香槟酒，
一边参观。

热烈欢迎您于____(日期),____(时间a)-____(时间b)的到来。

如果您的熟人或朋友也对我们的产品感兴趣，欢迎您带他们
一起来。我们期待您的到来!

(结尾敬辞)

公司邀请函格式篇九

尊崇的各位指导，教员：

新年的钟声即将敲响，新的.一年正欣怅然向我们走来。在这
辞旧迎新的时辰，我们向为学院教育事业展开正在勤奋权益
的教职工致以新年的问候，祝福本人：身体安康，权益成功，
新年沉着!

一元复苏，万象更新。为修建我院和谐睦氛，促进师生交换，
展示我院师生风采，系除夕降临之际，经过主动完满的预备，
以"和谐之春"为主题的我院20xx年师生除夕联欢晚会即将与
师生见面。企业年会邀请函范文20xx企业年会邀请函范
文20xx。法学院师生将倾情奉献，用嘹亮、动人的歌声唱响元
月和谐的乐章，用粗俗、豪迈的舞姿归结春日的平和。为此，



我们特诚意约请您参与此次除夕联欢晚会，相信您的参与必
定可以使我们的晚会如虎添翼。现将晚会相关事项函告如下，
热切等候您的到来!

时间：

地点：

xxxx年xx月xx


