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提纲是整个文章或演讲的脉络，是指导我们写作或演讲的宝
贵工具和参考。提纲的层次应该有序，各个层级之间要有明
确的关联和衔接。下面是一些优秀范文的提纲，供大家参考
和借鉴。

实用的公司感谢信汇编篇一

尊敬的领导、敬爱的老师：

衷心地感谢你们多年来为我们创造良好的成长环境，衷心地
感谢你们呕心沥血的付出，今天，我们终于迈出了成功的第
一步，这是我们的光荣，更是母校的光荣！谢谢校领导的关
心，感谢所有老师对我们的栽培！没有你们，就没有我们的
今天。

几年前，初来乍到国兴中学的我们，只是个懵懂少年，对所
有的一切都表现出青春期所特有的困惑与迷茫。是老师，帮
我们拨开迷雾，答疑解难，指引了正确的人生方向，从此我
们明白了志当存高远的道理，树立了明确的人生目标。

高一与高二，在我们人生中极为重要的年头里，学校的支持，
老师的帮助，家长的呵护，同学的鼓励，让我们坚定了学习
和成才的信念，为我们的成功奠定了坚实的基矗在这里，我
们满怀信心地憧憬，豪情万丈地起航，最终获得了万里航行
中第一步的胜利！

这胜利属于我们，更属于我们的母校——国兴中学！她慈母
般地用乳汁哺育着我们，用双手呵护着我们，用话语激励着
我们。她为我们提供了丰富多彩的课外兴趣活动，丰富了我
们的课余时间。现代化的的教学设施则大大提高了我们的学



习效率。幽雅清静的学习环境让我们远离了闹市的喧嚣，使
校园里里外外都弥漫着浓浓书香与淡淡花香。十分雄厚的师
资力量使我们一次又一次地高奏凯旋的号角，使莘莘学子的
知识潜力得到充分的挖掘和彰显————这一切不仅为我们
铺平了成长的道路，又让国兴学子平添了几分耀眼的光彩。

此次新加坡企业奖学金项目的成绩，有我们不懈的努力，但
自始至终，终究离不开学校的鼎力相助：有陈力校长等学校
领导的高度重视，也有各位老师的辛勤付出。试想如果没有
国兴中学的滋养，能够有我们今天的成长与进步吗？正如在
面试时提到的一样：guoxing middle school，is no doubt my
second life。我们所取得的成绩与收获，离不开国兴中学老师
们一点一滴的耕耘。正是有了学校莫大的帮助，才成了我们
力压群雄的壮志，才有了我们勇攀高峰后胜利的呐喊。

我们爱我们的母校，爱我们的国兴中学，无论我们身在何方，
我们永远是国兴中学的一份子，永远能骄傲地自豪地对别人
说：我是国兴人！我们坚信，不论在哪里，我们将更加刻苦
努力的学习，实现个人价值，创造社会财富，争取一切的机
会努力报答我们的母校———国兴中学。

最后，谨致以最诚挚的祝福：祝同学们的学习成绩节节高升，
快乐成长；祝学校领导和老师们工作顺利，生活幸福；祝国
兴中学在今后中高考的.战役中凯旋而归，再创辉煌，相信我
们的国兴人会为即将到来的国兴中学建校20周年之际献上一
份珍贵的好礼！

实用的公司感谢信汇编篇二

尊敬的领导：

您好！

我是xxx，今年是我来到xx公司的.第三年了，工作当中发生的



点点滴滴，这三年的一个经历，我记得自我来到那里的时候
就是一个小白，总是毛手毛脚，尽管那个时候的工作不是很
繁重，来到了一个新的环境需要时间去适应，可是我的适应
本事不是的很快，一件工作总是接触的很满，理解本事的也
不是很好，是您一向以来的帮忙，当时来到那里就是您直接
的负责我，此刻三年的时间已经过去，您也是我的直接领导，
您对于我们员工的工作要求很高，我此刻还记得自我在工作
的时候，要很是细心，刚开始来到那里，就感觉您是一个很
好说话的形象，是的，您确实在私下是一个很随和的人，当
时我就是看到了这一点，此刻想起那段经历确实是很幼稚，
可是很多都是怀念，当时我对于工作就是很随意，不是很用
心，总是觉得自我做的差不多就行了，可是自我当时就没有
想到原先您是这么的严格，您的严格真的让我此刻记忆深刻。

您对于工作总是很严格，您的外表很是随和，可是对于工作
必须是一丝不苟，这是绝对的，就是您这么一丝不苟的对待
工作，成就了此刻的我，我也是发扬了这种精神，说到在公
司的这三年时间，我此刻最应当感激的是您，是您让我自我
规范好了自我，这是毋庸置疑的，您对我们工作的要求很高，
一开始我是没有办法理解的，我还是觉得你的要求实在是太
高了，后面我换位思考了一下，我要是作为管理者我当然期
望自我的下属做事情很高的效率，对工作也是一丝不苟，此
刻的我更多就是很感激您当时对我的严格，我此刻也是养成
了这么一个好的习惯，其实往大了来说，这是一个很好的事
情，在今后的职场工作当中，这种认真工作一丝不苟的精神
必须能够被看好。

三年的时间一下自我就过去，我此刻也成为我们xx公司的精
英分子，应对各种工作我早已经是的得心应手，我总是期望
自我能够强大起来，此刻一项想想这份成长真的离不开您一
向对我的帮忙，三年的工作中不管是什么工作方面的事情，
第一时间想到的就是找您，向您请教我明白您会很用心的指
导我，尽管这几年的来有时候你会很严格，批评也是常有的
事情，可是工作就是这么一件事情，你的批评让我明白了自



我问题出此刻哪里，我是一个的很会发现自我错误的人，此
刻的我对于工作跟多的就是一个自觉，严格，高标准的要求
自我，十分感激您的帮忙。

此致

敬礼！

写信人：xxx

实用的公司感谢信汇编篇三

优秀作文推荐！xx县价格认证中心：

因我单位进行成本核算和投资价值确认的需要，委托你中心
对该经济行为涉及的房屋建筑物、构筑物、土地使用权、教
学实验实训设备及办公设备的价值进行评估。

xx-x职业教育中心

二零一三年六月十日

实用的公司感谢信汇编篇四

尊敬的老师：

您们好!

孩子开学已有两个多月了，我们发现孩子在各个方面都比上
学期有了进步和变化，做为家长感到由衷的高兴，在此感谢
园长和老师们对孩子的爱心.关怀，辛勤的教育和帮助!

孩子在公平，安全的环境中健康快乐的成长，老师也在一天
一天的辛苦付出。孩子午睡很难入睡，老师耐心抓着他的小



手安抚入睡;孩子尿湿裤子老师及时更换衣服.

每每有作业布置总是不厌其烦的交代与叮嘱，我们感觉和老
师沟通很轻松很愉悦，我们很欣慰有这么好的老师带这个班，
我们相信她会做的更好，会把她的爱心和知识传给孩子们。

特别感谢老师和老师为这个班付出的很多很多，我们会支持
和配合您的工作;同时也感谢帮助过孩子的每一位老师，在此
感谢园长的辛勤工作，感谢园长领导出这样出色的幼儿园!

xx

20xx年x月x日

实用的公司感谢信汇编篇五

物业公司关于做好三防工作的通知

公司各单位：

接上级政府通知，为防止出现“三防”(防火、防汛、防盗)
安全事故，各单位应积极做好消防安全预防工作，具体要求
如下：

一、各单位要建立健全“三防”安全小组，原有的小组人员
有所变动的要及时进行更新上报。机构、制度上墙。

二、各单位要与租户签订“三防”安全责任书，切实落实逐
级责任制，责任落实到人。

三、各单位要对本单位的消防器材、设施、排水、防汛设施
进行检查，需要进行维护、维修、更换的要及时上报。同时
要保证辖区内的疏散通道和安全出口畅通无阻，并张贴疏散
指示标志。



四、“三防”小组成员要具备基本的消防设施的使用能力，
明确消防设施如消防井等的准确位置。

五、各单位应当积极开展“三防”安全宣传工作，有广播设
备的单位要做到每日一播。

六、要严格落实值班制度、每日防火巡查工作，明确巡查人
员、内容、部位和频次，并做好记录。

特此通知

xx公司人事部

20xx年*月*日

实用的公司感谢信汇编篇六

尊敬的中国教育扶贫基金会的叔叔、阿姨：

您们好!

我是田心寨小学二年级的学生，在-学年以来获得了您们的帮
助，衷心感谢贵基金会对我的.关心和帮助，在此向各位表示
深深的谢意!

我来自一个离学校很远的一个农村家庭，每天都要走很远的
路来上学，父母亲都是地道的农民，应该说家庭经济条件是
比较差的;在学校里我常常感到很苦恼，因为每天早上都感到
很累很饿，学习也很不适应，压力也特别大。

当然，这种自卑和压力没有持续太久，因为有了中国扶贫基
金会的叔叔阿姨们的帮助，每天为我们提供了牛奶和鸡蛋;在
也没有以前的感觉了，学习也有精神了，我的学习、生活得
到了更大的保障，逐步摆脱了内心由贫困造成的阴影，找到



了努力的方向。它让我感受到社会大家庭的温暖。

时光飞逝。学习上，我态度端正，努力刻苦，只为实现自己
的目标与理想而努力;是你们给了我们学习的动力。再次衷心
地感谢你们的无私奉献，感谢你们给予我们这么大的鼓舞。
我一定会好好学习，我们一定会给您们一份优异的答卷!您们
的一份爱心，就像一汪清泉浇灌着我，是你们用爱心浇灌祖
国的花骨朵。我们会努力，锻炼自己，把自己成长为祖国需
要的有持续发展能力的人才!

最后，祝愿叔叔阿姨们工作顺利，身体健康!

田心寨小学学生

年 10 月 12 日

实用的公司感谢信汇编篇七

尊敬的总经理先生：

入住贵酒店二晚，对酒店先进的硬件及优秀的软件深有感悟，
特此向您表示感谢! 我们是来自金属有限公司的商务客人，
因昨晚本人身体不适未能外出，后贵店楼层服务员进来送报
纸时发现我躺在床上，便亲切地询问起原尾来，于是我把不
适的情况向她进行了说明.没过多久，又来了一位客房中心的
年轻服务员，她给我倒了一杯蜜水(蜂蜜)，帮助我喝了下去，
并拿来了贵地的苹果，告知我一些该注意及可能引起身体不
适的因素，并安排好我躺下后才轻轻离开!

对于我们经常出门在外的商务客来说，贵店这种细微之处的
服务还是首次遇到，毕竟全国乃至世界各地的出差对我们来
说是家常便饭，酒店对于软件方面所下的功夫也因此事而得
以体现，在此，我向总经理先生您表示致谢!并也请转告我对
那两位女服务员的感谢!



我相信也许下月又会再次入住酒店，祝酒店事业腾达!!

此致

敬礼

xxx

20xx年x月x日

实用的公司感谢信汇编篇八

各位同仁：

新年好！

我们在经历了xxxx年的辉煌之后，又度过了xxxx不平凡的春
秋。过去的一年，旅游市场跌荡起伏，给我们企业的、经营
带来很大的变数。我们携手并肩，互相激励，共同努力，终
于取得不俗的成果。我们在郑州新的公司，蓝图绘就、开始
盈利。愿意和企业一起奋斗、成长的各位同仁，将在一个新
的平台上继续创业的征程。

各位同仁：我们迎来了企业腾飞的曙光。事实证明，我们已
经有能力实现我们多年的愿望——建设一个现代化的旅游企
业集团，这是我们多年来共同奋斗、励精图治的结果，是对
我们多年来相濡以沫、不离不弃的回报。企业是我们共同的
大家庭，她承载着我们太多的憧憬、希望和幸福，我们应该
珍惜和爱护她。

企业的创立，离不开积极勤奋、风雨同路的创业伙伴；企业
的发展，更需要新鲜血液的不断加盟。不同背景、不同经历、
不同层次的人才荟萃，冲击碰撞、互相激励，才能成就一番
事业。



我们的企业集团好像大家庭一样，以她广博的胸怀，接纳、
包容了全国各省区的弟子包括境外的同胞。你们家境、品性
不同，年龄、爱好不同，文化程度、社会历练、从业经验各
异，但在企业中却扮演着不同的角色，你们都是企业的骄傲，
都是企业的主人公。

企业大家庭又是一个学校，一座熔炉。我们通过宣传、培训、
考核，通过学习、工作和锻炼，在工作中学习，在前进中成
长。同时，企业提供给员工发展的平台、表演的舞台、客观
公正的评价。我欣喜地看到，在我们企业从小到大的发展过
程中，已经培养和造就了大批人才，他们在企业的各个岗位
发挥着越来越重要的作用。

时常萦绕在我脑海的`是在企业发展过程中作出贡献的员
工——这里没有职位高低之别，不分是指挥若定的高管、现
场管理的中层还是勤勤恳恳、默默奉献的普通员工，只要他
给我们企业作出过贡献，我们同样不会忘记。

企业的发展壮大，需要资金的积累和不断的投入。也许，员
工朋友们的付出并不总是得到自己所满意的回报；但是，我
们要相信，只要企业发展了，我们个人才能得到发展的空间。
也许，员工朋友们从事的未必是自己最喜欢的工作；但是，
我们要知道，企业是一个相互配合的有机整体。企业需要员
工朋友们的敬业爱岗、无私奉献。

在此，我向为企业辛勤工作的全体同仁表示衷心的感谢和敬
意！

我也代表企业向全体同仁的家属致以衷心的感谢和敬意！正
是您们在后面的默默支持，使我们的员工无后顾之忧，努力
工作、勇往直前！

我衷心期待全体同仁与我们企业共成长，期待全体同仁的家
属对我们企业继续予以大力支持。作为大家庭中的一员，我



想对你们说：公司的每一个员工都是公司宝贵的财富，你们
的健康和安全，不仅维系着公司的兴衰，更关系到你们家庭
的幸福。衷心希望每个员工在为企业努力工作的同时，都能
关注健康，珍惜生命，一同创造我们企业明日的辉煌，共同
分享奋斗的成果。

愿每一员工在企业度过激情燃烧的岁月，在健康快乐中建功
立业，与企业一道走向成功。

胜利的荣耀属于我们企业，属于企业的全体同仁。

值此新春佳节将临之际，送上我诚挚的问候和衷心的祝福，
祝愿各位身体健康，工作顺利，事业有成，家庭幸福。

此致

敬礼！

感谢人：xxx

日期：20xx年xx月xx日


