
单位之间函件 单位与单位之间的委托
书(通用8篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。写范文的时候需要注
意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下面是小编为大家收集
的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋
友。

单位之间函件篇一

兹委托（姓名）职务：__________________为我方的委托代
理人，代表我方参与项目施工招标过程中的.投标，谈判及签
约等具体工作，并签署所有相关文件材料、协议施工合同。

我方对上述被委托人的行为承担全部责任。

除非以书面形式通知你方撤销本授权，否则本授权委托书有
效期将至评标结束，或如果我方被确定为中标单位，将延续
至合同签订为止。无论本授权委托书撤销或有效期届满，均
不影响被授权人在被授权期间所签订的任何文件材料的有效
性。

投标人：_________（公司全称，盖章）

法定代表人：_________（姓名，签字）职务：_________

委托代表人：_________（姓名，签字）职务：_________

日期：_________年_________月_________日



单位之间函件篇二

____________________________：

兹委托____________________________（性
别______________ 年龄______________ 职
务______________）代理本单位（公司）在贵公司进行有关
业务活动，处理以下事项：

1.洽谈业务

2.财务资金结算（特含：退款事宜）

3.签订合同，处理质量异议

4.核对双方账目

5.其他（请详细明示）：______________ 本委托书有效期限：

_________年___________月__________日至__________
年________月__________日 本单位（公司）郑重承诺：

1.本委托书内容真实有效；

2.被委托人具有合法的资格；

单位之间函件篇三

尊敬的文化体局全体领导，你们好!

今天，在我们xx俱乐部成立一周年之际，我们怀着十分感恩
的心情，写下这封感谢信。这是我们20多位老姐妹们共同的
心愿，我们要衷心地感谢文化体局的各位领导及帮助过我们
的各位朋友们。在我们xx俱乐部成立之初，完全是一张白纸，



什么都没有的时候，是你们及两相和酒业公司、环保局、计
生委、邮政局、邮政银行、民政局的领导捧出一颗爱心，在
并不宽裕的经济条件下，给我们雪中送炭。在我们没有演出
经验时，镇文化站长谢红霞、刘华亲临现场支持指导，让我
们倍受鼓舞。

一年来，他们从物质上精神上给予支持和帮助，使我们有信
心办好俱乐部，为社区老人营造一个快乐温馨的家园，使我
们20多位老人找到了属于自己的快乐和自信。

在柳蕾绽放春意浓，别样荷花夏日红，凉意袭来秋风至，雪
花风扬夕阳红的时候，我们迈进了老年人行列。俗话说：世
上万物都长价，惟有人老不值钱。上了年纪的老人，成了社
会上的弱势群体，成了容易被家庭和社会忽视的群体。退休
后，我们只能在家里为儿女奉献自己的余热，离开了单位，
远离了朋友，在休闲之余，倍感寂寞。随着国家社会福利事
业的不断提高，人的寿命也增加不少，现在我们是60岁左右，
按国人平均年龄寿命，我们还要活上一二十年，我们不想空
度光阴，不愿在惆怅和孤独中度过余生，在社区领导的关怀
支持下，我们成立了xx俱乐部，旨在自娱自乐为主，在快乐
自己的同时把愉悦送给别人，身心都得到了健康，去年我们
在社区、敬老院演出20余场，受到大家的一致好评。

xx俱乐部的成立，使一些围着锅台转，围着老公转，围着孩
子转的老太太，精神上孤独的老人，从锅台走上舞台，有的
老人走出了心灵的雾霾，让即将枯萎的花萼绽开出春天阳光
般的花朵，我们想趁自己还有点年轻，多走几步路，多欣赏
下沿途的风景，不要急于抵达目的地而错过了流年里温暖的
人和物;趁我们还有点年轻，多说些浪漫的`话语，多抒发点
青春的情，多做些幼稚的事情，不要嫌人笑话错过了生命中
最美好的片段和场合;趁我们还有点年轻，把距离缩短，把时
间延长。趁我们还有点年轻，多做些我们想要做的任何事。

一个好汉三个帮，一个篱笆三个桩，社会需要热心肠，再好



的事情离开社会大家庭的关怀，都无法开展，我们xx俱乐部
是群众自发组织，如果没有文化体局和社会各界热心人的支
持，也不会有今天，所以我们要感谢领导对我们的厚爱，感
谢领导给了我们的平台。我们才有施展自己的机会，让我们
在社区这个舞台上表演得淋漓尽致。大家都知道演出需要服
装和经费的，在此xx俱乐部的全体老姐妹，向曾支持帮助我
们的领导和各界热心人士致以崇高的敬礼!

表示衷心的感谢!

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：

点击下载文档

搜索文档

单位之间函件篇四

_______公证处：

我作为（单位）的法定代表，委派_________为全权代表，与
我单位的'公派出国留学人员签订《_________协议书》，并
代表我单位处理该协议书中的一切事宜。

本委托书有效期自______年______月______日至______
年______月______日。



_________

_______年___月___日

单位之间函件篇五

感谢信一：

尊敬的各友好单位：

xx-xxx年11月10日，广西水利电力职业技术学院迎来了建校
五十华诞。贵单位领导亲自参加了我院的庆典活动，带来了
对我院的美好祝愿和深厚情意，为我院的庆典活动增添了光
彩。贵单位慷慨解囊，捐资助校，给予我们最大的关怀与支
持，庆典活动因此取得了圆满成功。对此，我们向贵单位致
以崇高的敬意和衷心的感谢!

五十年风雨兼程，自强不息;五十年求实创新，悉育桃李。我
们始终高扬发展大旗，顽强拼搏，以实力成就荣耀，用创新
收获硕果。学院xx-xx年跨入高等学校行列，xx-xxx-xx年顺利
通过教育部高职高专人才培养水平评估，并荣获优秀等级。
学院还先后获得全国大学生社会实践活动先进单位、“十五
期间广西高校教学工作先进单位”、“全区职业教育先进单
位”等二十项荣誉称号。建校以来为国家输送了35000多名中、
高级技术人才，他们中的大多数已成为广西水利、电力及相
关行业的中坚力量，为广西经济建设和社会发展作出了重大
贡献。

广西水利电力职业技术学院五十年来的辉煌与成就，凝聚着
几代广西水电人的智慧和汗水，记载着无数创业者的艰辛历
程，更饱含着贵单位的关心和支持。

五十年校庆是一场庆典，是一次总结，是学院发展史上的里
程碑，更是一个满怀豪情的新起点。为此，我们将竭尽全力，



继续发扬“团结拼搏、奋勇争先，不达目的誓不罢休”的精
神，努力实践“三个代表”重要思想，贯彻落实科学发展观，
与时俱进，开拓创新，在新的征程中取得更加辉煌的成就，
为广西经济建设和社会发展作出更大贡献。

我们恳请贵单位今后一如既往地支持我院的工作，给我们提
宝贵意见和建议，以便我们取得更大进步!由于参加校庆活动
的来宾和校友很多，我们在接待和服务工作过程中的不足和
疏漏之处，敬请谅解!最后，再次感谢贵单位对我院的关心与
支持!祝贵单位事业飞黄腾达!

广西水利电力职业技术学院全体师生

二xx-xx年xx-x月十五日

感谢信二：

尊敬的各友好单位：

20xx年11月10日，广西水利电力职业技术学院迎来了建校五
十华诞。贵单位领导亲自参加了我院的庆典活动，带来了对
我院的美好祝愿和深厚情意，为我院的庆典活动增添了光彩。
贵单位慷慨解囊，捐资助校，给予我们最大的关怀与支持，
庆典活动因此取得了圆满成功。对此，我们向贵单位致以崇
高的敬意和衷心的感谢!

五十年风雨兼程，自强不息;五十年求实创新，悉育桃李。我
们始终高扬发展大旗，顽强拼搏，以实力成就荣耀，用创新
收获硕果。学院跨入高等学校行列，20xx年顺利通过教育部高
职高专人才培养水平评估，并荣获优秀等级。学院还先后获
得全国大学生社会实践活动先进单位、“十五期间广西高校
教学工作先进单位”、“全区职业教育先进单位”等二十项
荣誉称号。建校以来为国家输送了35000多名中、高级技术人
才，他们中的大多数已成为广西水利、电力及相关行业的中



坚力量，为广西经济建设和社会发展作出了重大贡献。

广西水利电力职业技术学院五十年来的辉煌与成就，凝聚着
几代广西水电人的智慧和汗水，记载着无数创业者的艰辛历
程，更饱含着贵单位的'关心和支持。

五十年校庆是一场庆典，是一次总结，是学院发展史上的里
程碑，更是一个满怀豪情的新起点。为此，我们将竭尽全力，
继续发扬“团结拼搏、奋勇争先，不达目的誓不罢休”的精
神，努力实践“三个代表”重要思想，贯彻落实科学发展观，
与时俱进，开拓创新，在新的征程中取得更加辉煌的成就，
为广西经济建设和社会发展作出更大贡献。

我们恳请贵单位今后一如既往地支持我院的工作，给我们提
宝贵意见和建议，以便我们取得更大进步!由于参加校庆活动
的来宾和校友很多，我们在接待和服务工作过程中的不足和
疏漏之处，敬请谅解!最后，再次感谢贵单位对我院的关心与
支持!祝贵单位事业飞黄腾达!

广西水利电力职业技术学院全体师生

感谢信三

尊敬的xz校长：

值此年关来临之际，xx中全体教职员工谨祝您新年快乐，康健
幸福。并通过您转达我们附中对贵校全体师生的新年祝福。

不忘贵校的厚爱和期望——我们知道，未来路还很长，我们
将感怀彼此以往的携手，期盼你们今后的支持，为了咸阳人
民的教育事业，开辟新的事业征程，一如既往的努力进取、
开拓创新，在高中基础教育的沃土中奋力耕耘，期盼在来年
收获的季节里，有我们双赢的欣慰!合作愉快!



此致!

xx中全体教职员

单位之间函件篇六

___高等专科学校:

我单位与贵校____专业的___、___等同学已签订正式就业协
议，现因____(岗前培训、顶岗等)原因，需以上同学于____
年__月__日到单位报到。

情况属实，特此说明。

单位名称(或人力资源部门):盖章

____年__月__日

单位之间函件篇七

_______公证处：

我作为（单位）的法定代表，委派_________为全权代表，与
我单位的公派出国留学人员签订《_________协议书》，并代
表我单位处理该协议书中的.一切事宜。

本委托书有效期自______年______月______日至______
年______月______日。

_________

_______年___月___日



单位之间函件篇八

我司委托本司员工______，性别：___，身份证
号：___________________________到贵单位办理事宜，对受
托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我司均予以
认可，并承担相应的法律责任。请贵单位给予协助，谢谢！

委托期限：_________

委托人（盖公章）：_________

_______年______月______日


