
表扬信文本格式 表扬信书信写作(精选5
篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。相信许多人会觉得范文很难写？以下是我为大家搜集的
优质范文，仅供参考，一起来看看吧

表扬信文本格式篇一

尊敬的园长、老师：

您们好！

回想起孩子一年半的幼儿园生活，思绪万千，从小小班到小
班，从衣来伸手到自我独立，从哭哭啼啼到勇敢自信，这里
包含着老师们多少的汗水和爱心呀！每到看到孩子背古诗的
流利自然，与人交往的礼貌大方，作为家长的我们由衷的感
谢您们--辛勤的老师们！

一年半来，孩子和辛勤培养她们的老师们朝夕相处，产生了
甚至连家长都替代不了的感情。孩子经常把："任老师是妈妈
挂在嘴边。"放假了，孩子会说："我想我的任老师……"孩子
还小，她不会施加任何华丽的语言，但是这些极为简单的话
语，却代替了孩子的心声，孩子爱你们--辛勤的老师们！

孩子的点滴进步离不开园长的科学管理和老师们的努力，几
位老师一整天语孩子们相伴左右，不仅要关心孩子们的吃喝
拉撒，还要教育孩子们，十分辛苦，但她们总是满面笑容的
把快乐带给孩子们，是孩子们的"好妈妈"，更让人感动的是
几位老师对家长却都很热情，经常与家长保持良好的沟通，
让我们送的放心，工作安心。



微笑，挂在孩子们的脸上。感激，流进父母的心窝。在这里
再次向小一班的任老师、魏老师、郑老师，还有宝宝的申园
长表示由衷的感谢。谢谢你们用爱心滋润着幼苗，也希望哈
佛幼儿园继续用先进的教育理念，多给孩子们鼓励、赞扬、
引导，培养孩子们自信、活泼的性格，开启她们智慧的头脑。
让哈佛幼儿园成为孩子们的乐园！

此致

敬礼！

表扬信文本格式篇二

亲爱的开心(童言小名)：

今天，妈妈怀着愉快的心情给你写这封表扬信，真诚的祝贺
你期末考试中取得了非常优异的成绩，妈妈为你自豪！

在这次期末考试中，你以优异的成绩给一年级的学习划上了
一个圆满的句号。语文、数学取得了双100的好成绩，全班仅
有2人；获得奖状3张，分别是“优秀班干部”、“四好少
年”、“优秀特长生”三个光荣称号，全班唯你1人；得到奖
励的学习本14本。妈妈由衷的要对你说一句：“女儿，你真
棒！”。

开心，上小学的这一年来，你一直是老师眼中的好孩子、好
学生，不管是学习语数还是体音美，你都能“一视同仁”，
都认认真真地对待。每每听到老师说：“童言各个方面都很
稳，是个懂事的好孩子。”时，妈妈心中都有说不出的喜悦。

平常你从来没有因为妈妈给你报的特长班发过牢骚，总是专
心地学，这样下来，你的语言表演已坚持学了三年，并小有
成绩；古筝也学了两年，马上就要准备三级的考试了；画画
从小就没有间断过，并取得过一次全省比赛的铜奖。这些课



外知识的学习使得你在学习中遇到问题时更多地产生一些独
到的见解和解决问题的方法。这种互通的学习看来效果非常
好。

亲爱的孩子，妈妈希望你能一如既往地保持这样的状态，妈
妈也会定期地给你写表扬信、鼓励信，妈妈祝开心永远开开
心心、快快乐乐！

最后，妈妈想送给你一句话做为你的座右铭：书上有路勤为
径，学海无涯苦作舟。

此致

敬礼！

xx

20xx年x月x日

表扬信文本格式篇三

××大学：

我们是中国人民解放军x部三连的全体官兵。

2月4日我连干部陈x自杭州携三岁的女儿来部队探亲，不慎
在x火车站失窃所有的现金和火车票，正当陈x母女俩万分焦
急之时，你校的张x和施x同学向她们伸出援助之手，这两位
同学不仅仅掏钱为她们买了到xx的火车票，并且一路上为陈x
母女俩买饭买菜，递茶递水，以后又为她们叫好出租车并预
先付了车费，陈x母女俩这才平安到达部队驻地。

张x和施x同学这种助人为乐的'“雷锋精神”，令我们全体指
战员感动万分。



我们十分感激张x、施x同学助人为乐的优秀行为，我们号召全
连干部战士向这两位同学学习，在建设四化，保卫祖国的工
作中奉献我们的青春，同时也期望学校领导对张x，施x同学予
以表扬。

此致

敬礼！

表扬信文本格式篇四

贵公司驻烟台裕弘物流厂区3#仓库工程项目监理部在本年度
表现优秀，在日常监理工作中，监理团队能够积极履行自己
职责，查验工作积极主动，各方面工作控制合理得当。工程
施工阶段，能够委派有的监理工程师进驻工地，工程进度按
建设单位要求超额完成。望贵公司及项目监理部保持一贯良
好的工作作风，做好20xx年度的监理工作。

总监代表朱志义在施工阶段表现突出，节假日加班加点，工
作兢兢业业我公司工程管理部特给予500元奖励。

20xx年12月25日

表扬信文本格式篇五

北京三和晨光物业管理有限公司：

xxxx年9月19日11：30左右，贵公司保洁员刘索华在清洁骏景
中区17单元10层时，发现1007室内有水流出并及时通知物业
前台。经我部检查发现是该户主外出，自来水龙头未关好，
贵公司保洁员刘索华及时发现安全隐患并通知物业前台，避
免了业主遭受更大损失。我部认为贵公司保洁员刘索华这种
认真负责的工作态度应予以奖励，为了树立工作中的优秀典
范，骏景管理部特发表扬信致贵公司，并给予保洁员刘索华



人民币50员奖励。

xxxxxx

日期


