
签约仪式流程策划方案 签约仪式流程方案
(汇总5篇)

确定目标是置顶工作方案的重要环节。在公司计划开展某项
工作的时候，我们需要为领导提供多种工作方案。方案对于
我们的帮助很大，所以我们要好好写一篇方案。下面是小编
为大家收集的方案策划书范文，仅供参考，希望能够帮助到
大家。

签约仪式流程策划方案篇一

老师们,同学们:

上午好!

在中国传统的新春佳节即将来临之际,我们热忱欢迎来自美国
甲骨文公司的贵宾,在我校举行签字仪式,正式成立“西南财
经大学——甲骨文公司金融服务研究中心”.首先,请允许我
代表西南财经大学全体师生员工向研究中心的成立表示热烈
的祝贺,向积极支持中国教育事业发展的甲骨文公司表示诚挚
的谢意,并借此机会,再次向多年来一直关心,支持和帮助西南
财大建设和发展的全国金融系统各级领导,专家,向新闻媒体
的朋友们表示衷心的感谢!

美国甲骨文公司是世界上最大的企业软件公司,向遍及145个
国家和地区的用户提供数据库,工具和应用软件以及相关的咨
询,培训和支持服务.自1977年在全球率先推出关系型数据库
以来,甲骨文公司在利用电子技术革命改变现代商业模式中发
挥了关键作用.同时,甲骨文公司还是世界上唯一能够对客户
关系管理-操作应用-平台设施进行全球电子商务解决方案实
施的公司.甲骨文公司1989年正式进入中国市场,成为第一家
进入中国的世界软件巨头,标志着刚刚起飞的中国国民经济信
息化建设得到了甲骨文公司的积极响应,甲骨文首创的关系型



数据库技术也从此开始服务于中国用户.

西南财经大学是中国国家教育部直属的全国重点大学.学校以
经济学和管理学为主体,以金融学科为重点,致力于为中国金
融部门,工商企业和政府经济管理部门培养高素质的经济管理
人才,为国家金融经济建设提供一流的研究成果.建校半个世
纪以来,西南财大为推进我国现代化建设和高等财经教育事业
的发展,做出了并将继续做出重要的贡献.

__年6月10日,美国甲骨文公司副总裁凯文·沃尔什先生一行
来我校参加金融网络技术研讨会,与学校就合作建立“金融服
务实验室”的有关事宜,进行了友好磋商并达成意向性意见.7
月27日,公司与学校签署了合作备忘录,确立了将金融服务实
验室建成为中国金融业教育,研究,金融机构员工培训中心的
目标.自合作备忘录签署以来,双方进一步增进了解,加强沟通
与协调,通过公司与学校双方各位工程技术人员与教师的不懈
努力,完成了建立这一实验平台所需的各项准备工作.今天正
式成立的研究中心,标志着西南财大与甲骨文公司建立起了更
加富有成效的合作渠道和合作空间,更直接地体现了甲骨文公
司对于快速发展的中国金融,经济事业以及快速发展的中国高
等金融,经济教育事业,提供更广泛,深入的技术支持的热忱态
度.同时,研究中心的成立也凝聚了热情关心本次合作的各级
领导,各界朋友的大力帮助,特别是中国人民银行和各家商业
银行等金融机构领导的鼎力支持.让我们以热烈的掌声,再次
向各位领导,各位朋友表示衷心的感谢!

甲骨文公司作为国际知名的it公司,在数据库软件以及包括金
融行业在内的行业管理软件方面具有世界领先优势.研究中心
的成立,建立了金融服务新技术研究和开发的一个新平台,打
造了中,美网络技术专家和相关学者的一个新的重要的实验基
地.研究中心将与金融机构,公司和政府机构开展广泛合作,利
用甲骨文公司先进的信息技术和西南财经大学厚重的金融学
科优势,研究,开发适用于中国市场的金融服务新概念和新技
术的发展蓝图.学校将把甲骨文公司先进的数据库技术和金融



信息化解决方案,直接运用到金融教育的相关环节,加快高等
财经教育的信息化和国际化进程,培养更多通晓国际金融实务
的高素质人才,提高为国家和地区金融业服务的水平和能力.

我们完全有理由相信,经过双方的共同努力,研究中心一定会
出色地实现它在数据收集与分析,应用开发,远程教育,学术和
技术活动等四大领域的目标.未来的岁月将会证明,我们今天
所签署的这个协议,对于提高中国金融业管理水平,推进中国
金融教育的发展所起到的重要作用.

最后,衷心祝愿西南财经大学——甲骨文公司金融服务研究中
心取得丰硕的建设成果!祝愿美国甲骨文公司各位贵宾在学校,
在四川成都,在中国感受到浓郁的友好情谊!热忱祝愿各位领
导,各位专家,各位来宾,各位记者朋友新春快乐,幸福安康!

谢谢大家!

签约仪式流程策划方案篇二

（一）时间：20xx年7月5日

（二）地点：清风湖步行街售楼接待大厅及门前

（四）拟邀贵宾：东营市相关部门领导

1、山东信致远投资有限公司董事长陈崇喜先生致欢迎辞

2、市政府部门领导讲话

3、倪氏集团总经理讲话

4、建设施工公司总经理介绍项目建设状况

5、老客户代表发言



6、宣布倪氏进驻签约仪式开始

7、宣布复工剪彩仪式开始

8、剪彩、奏乐鸣炮

9、仪式结束

10、领导合影

11、全体参加复工仪式的领导莅临现场指导工作

1、嘉宾、贵宾等到场后首先到接待大厅签到处签到，签约仪
式策划方案。

2、与会人员车辆由保安指挥统一停放至指定车位，并负责看
管。

3、领导、嘉宾于9：30前入场。

4、签到处设在接待大厅入口处；标醒目导示牌，并由礼仪小
姐协助完成签到。

5、礼品发放区设在销售办公室，由专人负责派发；老客户礼
品暂定为名牌钱包一个。

6、嘉宾休息区设在售楼接待大厅内。

7、贵宾休息区设在拉瓦莎咖啡馆，设置饮料、水果、湿毛巾，
摆放精美插花作为点缀，贵宾纪念品待定。

1、主场地布置及舞台搭建在前一天完成，并做好仪式活动所
需的一切准备工作。

2、提前2天向东营市气象局获取仪式当日的天气情况资料。



3、提前3天落实指挥和负责秩序工作，落实活动范围内保安
指挥和负责秩序工作。

4、提前3天确定贵宾、嘉宾名单并发出邀请函。

5、提前3天确定庆典礼仪公司。

6、前期东营日报、胜利日报宣传造势。

7、准备精美礼品。（上面印制清风湖步行街logo）

8、提前做好老客户和前建筑工程队的安抚工作，避免在仪式
进行时出现不易控制的意外情况。

（一）仪式现场

1、在售楼接待中心门前广场搭建舞台（18x5米），舞台上铺
设红地毯，舞台前摆放盆栽鲜花，舞台后悬挂清风湖步行街
喷绘背景画面，舞台上左侧为贵宾致辞专用麦克风（透明有
机玻璃，上有精美插花），右侧为主持人用立式麦克风，舞
台下两侧放置音响。

2、沿南一路插彩旗若干，烘托热烈气氛。

3、北一楼前设置8个红色升空气球（下悬挂条幅）。

4、北一楼上悬挂横幅，上书"热烈祝贺清风湖步行街复工暨
餐饮业巨头倪氏进驻签约仪式隆重举行！"

5、进驻签约仪式简化，以舞台上双方签字交换合同样本、握
手留念为签约完成。

6、舞台前放置礼炮8门，空中盘旋一架飞艇，艇身两侧有条幅
（一侧为"热烈庆祝清风湖步行街复工！"一侧为"热烈庆祝餐



饮业巨头倪氏进驻清风湖步行街！"）。

7、复工剪彩仪式在舞台上进行。

（二）售楼接待中心

1、接待中心内要求墙壁粉刷一新，物料配备齐全、摆放有序，
沙盘焕然一新。

2、拉瓦莎咖啡馆内做突出喜庆的简单装饰。

特别说明：

来宾身份识别：来宾到场后，礼仪小姐按不同身份为来宾佩
带胸花。如贵宾佩带洋兰、满天星、文竹制作的胸花，嘉宾
则佩带玫瑰、满天星、文竹制作的胸花，贵宾由礼仪小姐指
引或公司领导陪同前往贵宾休息区，嘉宾由礼仪小姐引往售
楼接待中心休息。

签约仪式流程策划方案篇三

各位领导、各位来宾、各位朋友，女士们、先生们：

下午好!

在这荷花盛开、喜迎宾朋的美好时刻，我们在这里隆重举
行____年中国__荷藕节投资环境推介暨项目签约仪式，展示
活动成果，增进相互了解，加强互惠合作。这是我县推进大
开放大招商大发展的集中体现，也是加快实施工业化、城镇
化战略的重要举措。在此，我谨代表活动筹委会，向参加今
天签约仪式的各位来宾，表示热烈的欢迎!

参加今天签约仪式的有来自美国、德国、日本、意大利、加
拿大、印度尼西亚、台湾、香港等国家和地区以及国内部分



企业的来宾代表，__县四套班子全体领导，县各镇、开发区
和部门负责人，重点企业负责人。

今天签约仪式主要有四项议程。

首先，请中共__县委书记___先生致词，大家欢迎。

〔主持人退场，县委书记___先生上场致词〕

〔县委书记___先生致词完毕退场，主持人上吵

刚才县委书记___先生以热情、真诚的讲话，表达了__人民与
中外客商携手发展、共创辉煌的美好心愿。下面，进行第二
项议程，请各位来宾观看专题片《魅力__》。

〔来宾观看专题片《魅力__》完毕，主持人上吵

为便于各位来宾进一步了解__，寻求合作，下面，进行第三
项议程，请中共__县委副书记、县长___先生致__投资环境推
介词，大家欢迎。

〔主持人退场，县长___先生上场致__投资环境推介词〕

〔县长___先生致__投资环境推介词完毕退场，主持人上吵

刚才，县长___先生重点介绍了我县区位条件、园区开发、产
业发展、资源优势、投资环境等情况，欢迎各位来宾就有兴
趣的合作领域，进行更深入地了解和洽谈。

下面，进行第四项议程，举行合作项目集中签约仪式，请县
委书记___先生，县委副书记、县长___先生，县人大主任___
先生，县委常委、县开发区工委书记___先生，县委常委、政
法委书记___先生，县委常委、组织部长___先生，县委常委、
宣传部长___女士，县委常委、人武部政委___先生，县政府
副县长___先生，县政协副主席___先生，上台见证。



第一批签约，分别是塑胶机械、服装电子、水暖器材、木制
玩具、阀门管件、环保设备、创业园、塑胶工艺项目，下面
请：

〔名单及签约项目酌情一一予以公布、介绍〕

双方参加签的人员进入签台签约。

〔签约人按主持人的唱喏声上台签约，主持人〕

签约仪式流程策划方案篇四

（一）时间：xx年xx月xx日

（二）地点：xx

（四）拟邀贵宾：xx市相关部门领导

1、xxxx公司董事长xxx先生致欢迎辞

2、市政府部门领导讲话

3、倪氏集团总经理讲话

4、建设施工公司总经理介绍项目建设状况

5、老客户代表发言

6、宣布倪氏进驻签约仪式开始

7、宣布复工剪彩仪式开始

8、剪彩、奏乐鸣炮



9、仪式结束

10、领导合影

11、全体参加复工仪式的领导莅临现场指导工作

1、嘉宾、贵宾等到场后首先到接待大厅签到处签到。

2、与会人员车辆由保安指挥统一停放至指定车位，并负责看
管。

3、领导、嘉宾于9：30前入场。

4、签到处设在接待大厅入口处；标醒目导示牌，并由礼仪小
姐协助完成签到。

5、礼品发放区设在销售办公室，由专人负责派发；老客户礼
品暂定为名牌钱包一个。

6、嘉宾休息区设在售楼接待大厅内。

7、贵宾休息区设在拉瓦莎咖啡馆，设置饮料、水果、湿毛巾，
摆放精美插花作为点缀，贵宾纪念品待定。

1、主场地布置及舞台搭建在前一天完成，并做好仪式活动所
需的一切准备工作。

2、提前2天向东营市气象局获取仪式当日的天气情况资料。

3、提前3天落实指挥和负责秩序工作，落实活动范围内保安
指挥和负责秩序工作。

4、提前3天确定贵宾、嘉宾名单并发出邀请函。

5、提前3天确定庆典礼仪公司。



6、前期东营日报、胜利日报宣传造势。

7、准备精美礼品。（上面印制清风湖步行街logo）

8、提前做好老客户和前建筑工程队的安抚工作，避免在仪式
进行时出现不易控制的意外情况。

（一）仪式现场

1、在售楼接待中心门前广场搭建舞台（18*5米），舞台上铺
设红地毯，舞台前摆放盆栽鲜花，舞台后悬挂清风湖步行街
喷绘背景画面，舞台上左侧为贵宾致辞专用麦克风（透明有
机玻璃，上有精美插花），右侧为主持人用立式麦克风，舞
台下两侧放置音响。

2、沿南一路插彩旗若干，烘托热烈气氛。

3、北一楼前设置8个红色升空气球（下悬挂条幅）。

4、北一楼上悬挂横幅，上书“热烈祝贺清风湖步行街复工暨
餐饮业巨头倪氏进驻签约仪式隆重举行！”

5、进驻签约仪式简化，以舞台上双方签字交换合同样本、握
手留念为签约完成。

6、舞台前放置礼炮8门，空中盘旋一架飞艇，艇身两侧有条幅
（一侧为“热烈庆祝清风湖步行街复工！”一侧为“热烈庆
祝餐饮业巨头倪氏进驻清风湖步行街！”）。

7、复工剪彩仪式在舞台上进行。

（二）售楼接待中心

1、接待中心内要求墙壁粉刷一新，物料配备齐全、摆放有序，



沙盘焕然一新。

2、拉瓦莎咖啡馆内做突出喜庆的简单装饰。

特别说明：

来宾身份识别：来宾到场后，礼仪小姐按不同身份为来宾佩
带胸花。如贵宾佩带洋兰、满天星、文竹制作的胸花，嘉宾
则佩带玫瑰、满天星、文竹制作的胸花，贵宾由礼仪小姐指
引或公司领导陪同前往贵宾休息区，嘉宾由礼仪小姐引往售
楼接待中心休息。

正式签约仪式的基本流程

签署合同之前应做好准备工作，包括：

1、布置好签字厅

2、安排好签字时的座次

3、预备好待签的合同文本

4、规范好签字人员的服饰

签字仪式的正式程序一共分为4项：

1、签字仪式正式开始

2、签字人正式签署合同文本

3、签字人正式交换已经有关各方正式签署的合同文本

4、共饮香槟酒互相道贺

签约仪式有一套严格的程序，大体由以下步骤构成。



(1)参加签约仪式的双方代表及特约嘉宾按时步入签字仪式现
场；

(3)双方助签人员分别站立在自己签约者的外侧；

(7)签约仪式结束后，双方可共同接受媒体采访。退场时，可
安排客方人员先走，主方送客后自己再离开。

签约仪式流程策划方案篇五

一、背景介绍

为庆祝湖南红客乐游网络科技有限公司受到长沙麓谷高新移
动互联网产业投资有限公司、中宁创新（深圳）资产管理有
限公司投资。

二、主办方

湖南红客乐游网络科技有限公司

长沙麓谷高新移动互联网产业投资有限公司

中宁创新（深圳）资产管理有限公司

三、活动目的

1、借助公司受到投资之际，举行公司庆典，扩大公司宣传。

2、凝聚力量，加强交流，促进发展。

四、活动时间

暂定2017年12月18日



五、活动主题：

大标题：红客乐游融资签约仪式

主题词：携手同进 共创辉煌

六、活动地点

创谷梦咖啡：长沙市天心区劳动西路与体育大道交汇处（嘉
盛国际一楼）

七、邀请人员

旅游局领导、公司投资人、供应商及合作营业部（预计80
人）。

八、活动现场规划实施

具体流程

二、费用预算

前期准备工作：

1、场地协商确定（徐菁） 2、场地布置（王超、何振兴） 3、
会议进程安排

4、邀请函制作（纸质邀请函 电子邀请函）（吴亚） 5、人
员名单确定

政府、媒体（陈雨苗总负责邀请） 供应商、门店（王琪负责
邀请） 分公司负责人（蒋冰芝负责邀请） 6、餐食、预算 7、
主持人（徐菁）

8、礼仪（刘丽萍、贺艳） 物资准备： 1、伴手礼：



公司宣传手册、公司形象袋、杯子。 2、每人一瓶矿泉水（5
箱） 3、嘉宾签到本（1本） 4、抽奖名片箱（1个）

5、奖品（豪华折叠自行车3台）、面膜（10盒） 6、工作牌
（15个） 7、讲台及讲台花、嘉宾胸花 8、嘉宾水牌（第一
排要桌子） 9、门型展架 10、邀请函 11、展架 人员安排：

1、门口迎宾：2人 贺艳、刘丽萍 2、签到处负责：2人 李金
凤、戴敏

负责前台物资整理发放（形象袋、签到本、抽奖箱、水、杯
子）及引领嘉宾将名片入抽奖箱。

3、物资采购及物资搬运：3人 许峰、贺艳、何振兴

矿泉水、嘉宾签到本、抽奖名片箱、奖品（自行车、面膜）
工作牌、嘉宾水牌、讲台、讲台花、胸花采购及搬运至会场。

4、现场音乐、灯光、空调及设备负责：王超

入场前暖场宣传片播放、主持人、领导进场音乐、结束音乐。
（音乐要求提前下载至电脑。空调、设备检查无误）

5、邀请函制作、宣传册、门型展架（3个）、x展架（2个）：
舒焱、吴亚、徐菁 6、司机：接送领导（是否安排领导就餐）

7、会场机动：蒋冰芝、徐菁、王琪、贺燕（负责与会嘉宾的
接待及会场的各项事宜）

一、仪式的时间、地点及参加人员

（一）时间：xx年7月5日

（二）地点：清风湖步行街售楼接待大厅及门前



（四）拟邀贵宾：东营市相关部门领导

二、仪式主要流程

1、山东信致远投资有限公司董事长陈崇喜先生致欢迎辞

2、市政府部门领导讲话

3、倪氏集团总经理讲话

4、建设施工公司总经理介绍项目建设状况

5、老客户代表发言

6、宣布倪氏进驻签约仪式开始

7、宣布复工剪彩仪式开始

8、剪彩、奏乐鸣炮

9、仪式结束

10、领导合影

11、全体参加复工仪式的领导莅临现场指导工作

三、仪式安排及服务联系

1、嘉宾、贵宾等到场后首先到接待大厅签到处签到。

2、与会人员车辆由保安指挥统一停放至指定车位，并负责看
管。

3、领导、嘉宾于9：30前入场。



4、签到处设在接待大厅入口处；标醒目导示牌，并由礼仪小
姐协助完成签到。

《签约仪式策划方案》全文内容当前网页未完全显示，剩余
内容请访问下一页查看。


