
2023年单位对单位的委托书(优秀7篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是小编为大家收
集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的
朋友。

单位对单位的委托书篇一

______劳动争议仲裁委员会：

你委受理__________一案，依照法律规定，特委托下列人员
为我方代理人：

委托事项和权限如下： xx单位委托书

注：可以根据授权情况填写具体委托权限!

委托人： (签名或盖章)

受委托人： (签名或盖章)

年 月 日

注：本委托书一式三份，一份在接到受理通知书或应诉通知
书后向劳动争议仲裁委员会提交，一份委托人留底，一份交
受委托人。

一、本委托书是根据《中华人民共和国劳动争议调解仲裁法》
和《劳动人事争议仲裁办案规则》规定制作的。

二、本文书是供劳动争议双方当事人委托参加仲裁活动委托
代理人时填用的。



三、委托人或委托单位应按照有关法律规定写明委托的事项
和权限。

四、委托人是单位的，应写明单位全称并加盖公章;委托人是
个人的，应由委托人签名或盖章;受委托人应签名或盖章，然
后递交劳动争议仲裁委员会。

单位对单位的委托书篇二

委托人：

姓名： 身份证号码：

受托人：

姓名： 身份证号码：

委托人与受托人法律关系为：

我拥有在中国农业银行柳州分行石碑坪分理处开立的个人活
期存折一本通壹本，户名： ，帐号： ，现因存折本不慎丢
失，我身处异地且行动不便，特此委托 为我的代理人，办理
如下事项：

1、代为前往中国农业银行柳州分行石碑坪分理处办理上述存
折挂失补办手续。

2、代为将存折内资金全部取出。

代理期限：从xx年2月1日起至5月1日止

代理人在其权限范围内以及代理期限内签署的有关文件，我
均予以承认。



受托人知悉微投的法律意义和法律后果。

委托人：

年 月 日

受托人：

单位对单位的委托书篇三

受理单位名称：

现授权我司副经理 ;

性别： ;

身份证号码： ;

授权其办理 工程的相关事务，并授予以下职责和权限：

1、代表公司实施本项目管理。贯彻执行国家法律、法规、方
针、政策和强制性标准，执行公司管理制度，维护公司的合
法权益。

2、负责本工程项目与企业管理层和各协作单位(业主、设计、
监理、行政主管部门)及其它相关单位间的协调，处理本工程
项目所涉及与国家、企业、分包单位以及职工之间的一切事
务。

3、领导本工程项目生产要素的动态管理和对突发事件的处理。

4、参与本工程项目竣工验收，指导结算资料的编制及审计。
协助公司进行项目检查、鉴定及评奖申报。

5、领导组建本工程项目经理部，并确定其组织结构，选择、



聘任项目管理人员，对人员进行定期考核、评价和奖惩。

6、按照公司规定，领导项目经理部工作及组织制定各项管理
制度，协调和处理本工程项目的内外部事务。

7、负责本项目工程款的.追收和各种法定税金的缴纳工作(业
主支付本项目工程款请直接支付至公司本工程项目部银行账
号： 。授权有效期： 年 月 日至业主、施工单位双方在本
项目合同约定的权利和义务履行完毕为止。

请贵局接洽!

委托单位(盖章)： 法人代表(签字)：

受委托人(签字)：

年 月 日

单位对单位的委托书篇四

_______公安局交通警察大队车辆管理所：

兹委托_______办理（号牌号码或车辆识别代号）为_______
的机动车的年检业务，委托人在上述事项内签署的.有关文件
资料及提供的手续，均是委托人真实意思的表达，委托人均
予以承认并承担相应的法律责任。

本委托书自签署之起_______日内有效。

委托人______________受托人______________

（签名或盖公章）：（签名或盖公章）：

日期：_______年_______月_______日



注：1.受托人已核实委托人情况，并保证本委托书的真实性。

2.本委托书由受托人提交，受托人保证仅在受托范围内办理
业务。

3.委托人、受托人的身份证或组织机构代码证等复印件作为
本委托书的附件附后。

4.申请补领机动车登记书不得代办。

5.委托书的填写应准确完整，不得涂改，否则无效。

6.委（受）托人为个人的签名，为单位的盖公章。

7.委（受）托人对本页内容均已明确。

单位对单位的委托书篇五

交通管理局车辆管理所：

兹授权被委托人代表 (所有人)办理 (委托范围)业务。

机动车所有人确认：经办人在申请上述业务时签署的文件、
提供的资料有效，代表机动车所有人的`意愿。

委托办理车号牌或识别代号。

本委托有效期年 月 日至 年 月 日。

本授权为经办业务授权，再次委托无效。

机动车所有人(盖章)：

授权经办日期：年 月 日



单位对单位的委托书篇六

兹委托____________为委托人的全权代理人，代理委托人办
理委托人拥有的机动车_______________（号牌号码或车辆识
别代号） 业务，代理人在办理上述事项所提供的有关资料和
填写的表格，委托人均予以承认。

代理人对本委托书的真实情况和有效性负责，并已核实委托
人的.有关情况。

本委托书有效期为：_______年______月_____日
至__________年_____月_____日止，本委托书不得转委托。

委托人（签字或盖章） ___________________ 身份证号码或
身份机构代码证编号：

代理人（签字或盖章） ___________________ 身份证号码或
身份机构代码证编号：

（代理单位的由经办人签字，填写经办人的身份证号码）

签署日期： 年 月 日

委托书所需资料：行车证、组织机构代码证复印件、盖章委
托书、委托人身份证复印件及原件。

单位对单位的委托书篇七

_______劳动争议仲裁委员会：

你委受理__________一案，依照法律规定，特委托下列人员
为我方代理人：

委托事项和权限如下： xx单位委托书



注：可以根据授权情况填写具体委托权限!

委托人： (签名或盖章)

受委托人： (签名或盖章)

年 月 日

注：本委托书一式三份，一份在接到受理通知书或应诉通知
书后向劳动争议仲裁委员会提交，一份委托人留底，一份交
受委托人。

一、本委托书是根据《中华人民共和国劳动争议调解仲裁法》
和《劳动人事争议仲裁办案规则》规定制作的。

二、本文书是供劳动争议双方当事人委托参加仲裁活动委托
代理人时填用的。

三、委托人或委托单位应按照有关法律规定写明委托的事项
和权限。

四、委托人是单位的，应写明单位全称并加盖公章;委托人是
个人的，应由委托人签名或盖章;受委托人应签名或盖章，然
后递交劳动争议仲裁委员会。


