
2023年人员不足增员请示 申请增加人员
报告优选十(大全5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？接下来小编
就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看
吧。

人员不足增员请示篇一

增加诉讼请求申请的写法：

首部

(1)标题。写为“增加诉讼请求申请书”。

(2)当事人的基本情况。其诉讼称谓写为“申请人”，申请人
是法人或其他组织，应写明法人或者其他组织的全称，地址，
法定代表人或者主要负责人的姓名、职务。申请人是公民的
写明其姓名、性别、出生年月日、民族、籍贯、职业、住址。
如果公民系无诉讼行为能力人，则应由其法定代理人代为提
出申请，除写明基本情况外，还应注明与被代理人的关系。

正文

(1)申请的目的。可以直接写为“增加诉讼请求”。这样写表
意明确、具体、周详。通过人民法院对案件的审理，要求什
么、确认什么、变更什么，都应写的准确，不使人产生歧义。

(2)增加诉讼请求，是对原诉状的补充。如果原诉讼请求不全
面，则应表明原诉状是怎么要求的，现在补充哪些内容，如
果原诉状有遗漏，则应将被遗漏的要求具体写明。



(3)事实和证据。应围绕新补充的诉讼请求来写，注意不要与
原诉状重复。应针对增加的请求写事实。记叙事实时，也应
将纠纷事实发生的时间、地点、原因、经过，结局表述清楚，
在主要事实之后，用括号注明有关证据。

尾部

写明所递送的人民法院名称，申请人签字盖章，注明时间和
附项。

人员不足增员请示篇二

一、岗位职责

1，保安监控员岗位职责

1)正确操作监控设备，熟练掌握监控专项业务技能。

2)明确监控目的，熟悉被监控区域情况，用挑剔的眼光去发
现和捕捉日常情况。

3)认真通过监控设备监视大厦各出入口，尽职尽责，及时发
现可疑人员、可疑情况，并及时上报。

4)做好各项设备运行记录，使其始终处于正常状态。

5)定期对操作设备进行保养与检查，确保设备正常运行。

6)注意与保安部各部门之间的相互配合与协作。

7)完成保安部主管交办的各项工作。

2，保安中控员岗位职责

1)负责消防中心报警系统的信号监控和处理，随时关注监视



仪表和信号工作情况。

2)对进出消防中心的人员坚持执行登记制度，确保安全。

3)熟练操作设备，准确判断设备上的各种信号，正确处理各
种信息和报警，不准用室内设备进行与工作无关的操作。

4)接到报警要迅速、准确按照接警程序进行处置。

5)负责对动火现场跟进检查。

6)发现机器设备出现故障及时上报，由工程部技术人员进行
修理，运转正常后做好维修记录。

7)保持消防中心环境和设备的清洁卫生。

8)当班时严禁做与工作无关的事，严禁拨打私人电话、严禁
睡觉，值班室内严禁会客、严禁存放私人物品、严禁吸烟、
严禁将食物带进值班室。

9)保证通讯设备灵敏有效，做好值班记录和交接班工作。

10)熟悉大厦各种消防设备、设施的位置、功能。在紧急情况
下能按操作规程进行操作，并对大厦内的消防设备、设施进
行定期、不定期检查登记，确保能够正常使用。

11)掌握防、灭火知识和有关法规政策，懂得使用灭火设备，
对初起火灾进行及时扑救。

12)交接班时，交班人员应将当班时发现或需注意的屏幕情况
告诉接班人，接班人应检查设备的工作和清洁情况，保证设
备处于良好的工作状态。

13)定期向上级主管汇报本班次工作情况，并完成上级交办的
其它消防、治安工作。



14)在任何情况下，未得到上级指示，不得擅离职守。

二、中控室值岗要求

1中控室人员上岗必须按公司统一着装要求上岗。

2中控室人员禁止在中控室吃饭、抽烟、看书及报刊杂志。

3一切与工作无关的物品不得带入中控室。

4中控室人员不得在工作区域内更换衣服，接班人员未到不得
擅自离岗。5来访人员进入必须登记，离开时中控室人员必须
记录离开时间。

人员不足增员请示篇三

承蒙首钢贵阳特殊钢有限责任公司厚爱选择我公司作为河道
改道工程及场平工程项目施工总承包人，真诚感谢贵公司对
我司的信任和支持！

目前场平项目施工已2个月，但开工不到半个月，市场环境就
发生了巨大变化，导致造成施工成本增加。期间贵阳金泰公
司、贵州省冶金建筑公司函于我公司申请调整土方单价（详
见附件），表示已无力承担巨额亏损。

我公司了解的几个主要情况如下：

一、 柴油价格上涨。由开工时市场价增加至现在市场价.现
每立方土方的运输大约需要消耗柴油，相应费用比以前多耗
元/立方米。

三、 现场实际情况土方含水率太高，道路经常陷车，土方卸
车需要挖机配合，增加了机械使用频率，导致施工成本增加。



四、 原施组中的划定的临时施工便道无法满足现在的施工要
求。修筑临时便道导致整体成本增加。

五、 机械操作手人工费用大幅上涨。刚开工时挖掘机、推土
机司机

工资从开工时4000-4500/月，现工资上涨到4500-5000/每月，
运输车司机工资从开工时3000-3500/月上涨至3500-4000/月，
涨幅。

六、 贵州地区频繁下雨，雨后需至少间隙2天才能正常施工，
造成一定程度的人员设备闲臵。

工程目前已完成土方工程量3000000多立方。场地余土大约还
有4000000万立方左右。鉴于上述情况，结合本工程目前的实
际问题，现特具此函，向贵司申请调价，建议单价上调元/立
方。

为保证工程的顺利进展，我司希望业主及监理方尽快落实解
决。总之，我公司力求与贵司的配合达到默契、愉快、品牌
共创、利益双赢。

首钢建设集团机运公司贵州总包部

20xx年3月3日

人员不足增员请示篇四

承蒙首钢贵阳特殊钢有限责任公司厚爱选择我公司作为河道
改道工程及场平工程项目施工总承包人，真诚感谢贵公司对
我司的信任和支持!

目前场平项目施工已2个月，但开工不到半个月，市场环境就
发生了巨大变化，导致造成施工成本增加。期间贵阳金泰公



司、贵州省冶金建筑公司函于我公司申请调整土方单价(详见
附件)，表示已无力承担巨额亏损。

我公司了解的几个主要情况如下：

一、 柴油价格上涨。由开工时市场价增加至现在市场价

.现每立方土方的运输大约需要消耗柴油，相应费用比以前多
耗元/立方米。

三、 现场实际情况土方含水率太高，道路经常陷车，土方卸
车需要挖机配合，增加了机械使用频率，导致施工成本增加。

四、 原施组中的划定的临时施工便道无法满足现在的施工要
求。修筑临时便道导致整体成本增加。

五、 机械操作手人工费用大幅上涨。刚开工时挖掘机、推土
机司机工资从开工时4000-4500/月，现工资上涨
到4500-5000/每月，运输车司机工资从开工时3000-3500/月
上涨至3500-4000/月，涨幅。

六、 贵州地区频繁下雨，雨后需至少间隙2天才能正常施工，
造成一定程度的人员设备闲臵。

工程目前已完成土方工程量3000000多立方。场地余土大约还
有4000000万立方左右。鉴于上述情况，结合本工程目前的实
际问题，现特具此函，向贵司申请调价，建议单价上调元/立
方。

为保证工程的顺利进展，我司希望业主及监理方尽快落实解
决。总之，我公司力求与贵司的配合达到默契、愉快、品牌
共创、利益双赢。

首钢建设集团机运公司贵州总包部



20xx年x月x日

人员不足增员请示篇五

尊敬的总公司领导：

奥兴职业技术培训学校按编制配备了行政编制人员6人(其中
主任一人，下属教务一人，办公室一人，招生一人，财务一
人，及出纳一名)。

在7个分公司中，我公司的人员配备，无论是领导总数还是人
员总数都是最少的。随着培训工作的逐步细化和发展，在新
形势学生培训出现了许多新情况、新问题，职校的培训工作;
学生问题;学生报考处理;考点准备、执行及后续等任务相当
繁重。

因此，我职校人员少任务重的矛盾十分突出，已经难以适应
职校工作发展的需要。为了切实加强职校的工作，进一步发
挥职校的桥梁、纽带作用，恳请区编委能考虑职校的实际困
难，增加一名工作人员。

妥否，请批示。

xx奥兴职业培训学校

20xx年x月x日


