
2023年合同到期续签邮件通知书 合同到
期续签通知书(精选5篇)

合同是适应私有制的商品经济的客观要求而出现的，是商品
交换在法律上的表现形式。合同是适应私有制的商品经济的
客观要求而出现的，是商品交换在法律上的表现形式。怎样
写合同才更能起到其作用呢？合同应该怎么制定呢？以下是
我为大家搜集的合同范文，仅供参考，一起来看看吧

合同到期续签邮件通知书篇一

先生/女士：

你的劳动合同将于 年 月 日到期，本企业同意与您续签劳动
合同，最长时限为 年。

请将回执填上自己续签的意向，于 年 月 日前交回人力资源
部。

如逾期不交回，公司视为同意按本企业意见续签劳动合同。

人力资源部

年 月 日

合同到期续签邮件通知书篇二

xxx：

您好!非常感谢您在职期间为xx有限责任公司所作的工作。公
司与您之间与20xx年1月1日所签署的劳动合同应与20xx年12
月31日到期，由于多方面的原因，经董事会决定将在此很遗
憾的通知您，公司将不再与您续签合同，即劳动合同到期终



止。请您在20xx年12月31日之前向公司交接好所有工作。

受通知人收执签名：

xx水电有限责任公司

xx年01月01日

合同到期续签邮件通知书篇三

_____：

你与公司_____年_____月_____日所签的'《劳动合同》，将
于_____年_____月_____日到期，现公司决定不再与你续订劳
动合同。

请在接到本通知后，于_____年_____月_______日_____时前
完成相关工作交接，并到财务部门办理相关财务结算手续。

签发人（甲方签名或盖章）：_____

签发时间：_____年_____月_____日

合同到期续签邮件通知书篇四

xxx：

你与公司______年___月___日所签的《劳动合同》，将
于______年___月___日到期，现公司决定与你续订劳动合同。

请在接到本通知后于______年___月___日之前以书面形式通
知人力资源部是否续签《劳动合同书》。

20xx年xx月xx日



合同到期续签邮件通知书篇五

_____：

您好！非常感谢您在职期间为_____有限责任公司所作的.工
作。公司与您之间与_____年1月1日所签署的劳动合同应
与_____年12月31日到期，由于多方面的原因，经董事会决定
将在此很遗憾的通知您，公司将不再与您续签合同，即劳动
合同到期终止。请您在_____年12月31日之前向公司交接好所
有工作。

受通知人收执签名：_____

_____水电有限责任公司

_____年_____月_____日


