
2023年单位委托个人委托书简单版(优
秀7篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。大家想知道怎么样才
能写一篇比较优质的范文吗？以下是小编为大家收集的优秀
范文，欢迎大家分享阅读。

单位委托个人委托书简单版篇一

地址：

营业执照：

受托人：

姓名：杨新强

性别：男

年龄：25

身份证编号：

代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，公司均于承认，
由此法律上产生的`权利、义务均由委托人享有和承担。

委托公司：武汉教建建筑设计咨询有限公司(印章)

xx年xx月xx日



单位委托个人委托书简单版篇二

委托单位:被委单位:

法人:法人:

经营许可证号:经营许可证号:

本公司因业务繁忙，不能亲自办理的相关手续，特委托作为
我公司的合法代理单位，全权代表我公司办理相关事项，对
委托单位在办理上述事项过程中所签署的`相关文件，我公司
均予以认可，并承担相应的法律责任。

委托单位:

委托时间：年月日

单位委托个人委托书简单版篇三

_____工商行政管理局：

兹委托我公司员工______身份证号__________________，前
往贵局办理营业执照年检事宜，请协助办理，谢谢。

受托人：（签字）____________

委托人：（加盖公章）____________
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委托人：

性别:



身份证号:

被委托人:昆明吉xxxxxx工程有限公司

营业执照号：***

本人工作繁忙,不能亲自办理退还北市区蒜村经济适用房:
km0110-1-2302

房的装修押金的相关手续，特委托：昆明吉天建筑装饰工程
有限公司做为我的合法代理人，全权代表我办理相关事项，
对被托人在办理在办理上述事 项过程中所签署的相关文件,
我均予以认可,并承担相应的法律责任。

委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止.委托人:

年月日

单位委托个人委托书简单版篇五

联系方式：___邮编：___

委托代理人：___性别：___身份证号码：___工作单
位：______

联系方式：___邮编:___

现委托上述受托人在我单位与___中，作为我方参加___的代
理人。

受托人：___的代理权限为：___

受托人：___的`代理权限为：___



单位(盖章)：

法定代表人(签字)：

日期：20xx年x月x日
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本人工作繁忙，不能亲自办理______________的相关手续，
特委托____________作为我的'合法代理人，全权代表我办理
相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文
件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人：______________
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中国______银行上海____支行：

单位：上海市____有限公司

法人代表人：____

身份证号码：

受委托人：____性别：____

身份证：____________________。

办理银行结算帐户销户手续。账号：__________。

单位公章：



(法定代表人签名)：

_____年____月_____日


