
个人调岗申请书 员工调岗申请书(大全9
篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下
面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我
们一起来看一看吧。

个人调岗申请书篇一

公司人事部：

您好，感谢您百忙之中抽空阅读此申请书。

我叫xx，于xx年xx月份进入公司工作至今。现想申请调动目前
岗位到岗位。在公司工作xx年多的时间里，我都是在岗位工
作，不但学到了较多的专业知识，更是培养了我吃苦耐劳、
勇于接受挑战的精神，还使我学到了更多做人的道理。在此，
感谢公司领导对我的培养，感谢同事们对我的帮助。

本人现为了学到更多的知识，为了未来能够更好地展开工作，
更好地为公司服务，打算继续求学深造。但鉴于本人求学的
学习时间（夜大，需长期晚上上课）与现在所工作的时间有
冲突（岗位需要实行三班倒工作）。为了不影响工作，同时
考虑到本人对工作有极大的兴趣，现特向领导提出申请，调
到岗位工作。

我是个比较外向的人，无论对生活还是工作，我都充满了热
忱，积极乐观向上的态度使我能承受更大的压力，同时也使
我充满了动力，良好的人格和性格使我与公司的同事们相处
愉快，让我懂得更多与人相处的道理和技巧，所有这些，我
相信，都对我将来在新的工作岗位上有很大帮助。



我很喜欢我们公司，在公司里工作感觉很幸福。我也很喜欢
这份工作，或许没有工作经验是我最大的不足之处，但这也
是我最大的.前进动力，我会努力学习，我相信，在公司的培
训和我的勤奋努力下，我会在新的工作岗位做得更加出色的。

恳请能得到领导的指导，并殷切盼望领导对于我的申请能够
给予批准。再次对您百忙中抽空阅读本人的申请书表示感谢！

此致

敬礼!

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

个人调岗申请书篇二

尊敬的xx领导：

本人在单位xx部门工作，近期准备要小孩，但是本人目前的
工作环境对于身体健康十分不利，现在我所在部门共有电脑
二十台，显示器十六台，打印机四台，无线接收器一台，传
真机一台，电脑设备产生的噪音太大，设备产生的热量使机
房冬天都能保持在20度左右，并含有大量的'辐射，对身体十
分不利，并且，我现在白班和夜班的工作时间均为12个小时，
工作时间过长。现在因为过于劳累，已经使身体出现问题，
这对于我个人怀孕也是不利的，我担心会伤到孩子，鉴于以
上情况，我希望领导能考虑一下我的实际困难，给我暂时调
整一下工作岗位，到其它部门工作。

以上请示妥否，请批示。

申请人：xxxx



时间：xxxx年xx月xx日

个人调岗申请书篇三

张行长：

我已在建行xx分理处，xx储蓄所的xx岗工作了四年，在四年的
工作中，我主要做了……，于xx年取得过分行的优秀员工称
号，并于xx年—xx年考评连续所里第一名，这些成绩都是在
领导的支持与帮助下取得的，我特别感谢帮助的.各位领导。

我在建行已经x年了，通过x年的工作，我从一个刚刚跨出校
门的毕业生，成长为一个建行的优秀员工，我是建行培养起
来的，我热爱建行的工作，愿意为建行奉献自己的青春。

近日悉知分行人力资源部，将在第一季度，对制度规定轮岗
期限仍然在岗工作的柜员，开展岗位轮换，我现所在网点我
的在岗时间已过四年，恳请在轮岗时，能跨机构轮岗到xx网
点上班。

xx网点离家较近，因工作需要，在目前的岗位需要经常加班，
不能按时回家。在xx网点工作，既使是加班，也便于照顾家
中的老人或孩子，请张行长体谅我的困难。我会在工作中，
不断努力，积极进取，在新的网点，新的岗位做出更大的成
绩，请领导看我的行动。

谢谢领导抽时间看我的申请，请考虑！

申请人：xxx

x月x日



个人调岗申请书篇四

首先感谢单位公司一直以来对我的培养，还有工作上的信任
与支持。在这里我得到了锻炼，工作技能不断提高这里的工
作经验对我今后人生道路受益匪浅。

为了学到更多关于xx的知识，为了未来能更好地展开工作，
更好的为公司服务，特打算往xx更深的领域里学习。同时考
虑到本人对xx知识有着极大地兴趣现特向公司提出申请调
到xx独立版工作。

此致

敬礼!

申请人：

申请日期：

个人调岗申请书篇五

xxxx行长：

我已在建行xx分理处，xx储蓄所的xx岗工作了四年，在四年的
工作中，我主要做了(简单的工作总结)，于xx年取得过分行
的优秀员工称号，并于xx年-xx年考评连续所里第一名，这些
成绩都是在领导的支持与帮助下取得的，我特别感谢帮助的
各位领导。

我在建行已经x年了，通过x年的工作，我从一个刚刚跨出校
门的毕业生，成长为一个建行的优秀员工，我是建行培养起
来的，我热爱建行的工作，愿意为建行奉献自己的青春。



近日悉知分行人力资源部，将在20xx年第一季度，对制度规
定轮岗期限仍然在岗工作的柜员，开展岗位轮换，我现所在
网点我的在岗时间已过四年，恳请在轮岗时，能跨机构轮岗
到xx网点上班。

xx网点离家较近，因工作需要，在目前的岗位需要经常加班，
不能按时回家。在xx网点工作，既使是加班，也便于照顾家
中的老人或孩子，请张行长体谅我的困难。

我会在工作中，不断努力，积极进取，在新的网点，新的岗
位做出更大的成绩，请领导看我的行动。

谢谢领导抽时间看我的申请，请考虑!

此致

敬礼!

申请人：

20xx年xx月xx日

公司员工调岗申请书

因病调岗申请书

员工调岗申请书锦集六篇

员工调岗调薪通知书

医生个人调岗申请书



个人调岗申请书篇六

*****行长：

我已在建行xx分理处，xx储蓄所的xx岗工作了四年，在四年的
工作中，我主要做了(简单的工作总结)，于xx年取得过分行
的优秀员工称号，并于xx年-xx年考评连续所里第一名，这些
成绩都是在领导的支持与帮助下取得的，我特别感谢帮助的
各位领导。

我在建行已经x年了，通过x年的工作，我从一个刚刚跨出校
门的毕业生，成长为一个建行的优秀员工，我是建行培养起
来的，我热爱建行的工作，愿意为建行奉献自己的青春。

近日悉知分行人力资源部，将在2009年第一季度，对制度规
定轮岗期限仍然在岗工作的柜员，开展岗位轮换，我现所在
网点我的在岗时间已过四年，恳请在轮岗时，能跨机构轮岗
到xx网点上班。

xx网点离家较近，因工作需要，在目前的岗位需要经常加班，
不能按时回家。在xx网点工作，既使是加班，也便于照顾家
中的老人或孩子，请张行长体谅我的困难。

我会在工作中，不断努力，积极进取，在新的网点，新的岗
位做出更大的成绩，请领导看我的行动。

谢谢领导抽时间看我的申请，请考虑!

　

此致

敬礼!



　

申请人：

20xx年xx月xx日

个人调岗申请书篇七

尊敬的.领导：

您好!

首先感谢公司领导这两年来对我的培养、关心、照顾和信任，
同时感谢领导在百忙中审阅我的调岗申请书。

本人是20xx年应聘到公司电解车间，工作两年中，我深感公
司的企业文化和人文关怀。现已较熟悉公司内部管理模式，
在工作中，我尽我最大的努力，发挥我的才能，慢慢的我融
入到了公司的工作、文化中，对工作也一步步熟悉起来，对
公司产品的认知日渐加深，对此本人深为感激公司领导给予
我的最大程度的提升发展空间，感谢领导对本人工作学习的
关怀与指导，唯有以更为出色的岗位业绩来回报。

经过近两年时间的工作锻炼，结合各方因素，慎重考虑之下，
今向公司领导提出岗位调换申请。

因为我自身因素，我对电工方面实在是不是很精通，加上在
电解车间工作时，温度过高，不利于我的身心健康。出于本
人对装备的兴趣，也为了自己的前途发展，以便造就更好的
人生道路，希望公司领导考虑我的申请，安排我到装备工作
岗位，哪怕是从头开始的岗位，我相信我能胜任，并且能在
公司领导班子带领之下，进一步提高工作能力，像赛道上的



赛车风驰电掣，为公司摘金夺银，尽献全力。

此致

敬礼!

xxx

20xx年x月x日

个人调岗申请书篇八

尊敬的经理：

您好！

首先感谢您四年来对我的关心和照顾，同时感谢领导在百忙
中审阅我的调岗申请！

本人xxx从05的xxxx月入职，一直在南湖营销中心营业部工作。
在领导的关怀下我非常热爱本职工作，在工作中学到了很多
业务的销售技巧和多姿多彩的旅游知识；我服从领导的安排，
工作中兢兢业业，与同事和睦相处，并且积极参加各类活动
并多次带团出外。在xxxxxxxx年至xxxxxxxx年我荣幸能担任
营业部店长一职，从而使我学到了企业的管理学，但由于自
身的`原因导致在管理方面做不到位，让公司一次又一次的失
望。经过这半年来的自我检讨和反省，明白自身需求，工作
目标和方向。所以，我希望能够对工作岗位进行适当的调整，
调往销售部，给自己一个锻炼与增加收益的机会，更要增强
自己的独立能力，也争取为本南湖营销中心多做一些贡献。

因此，请求领导考虑到我的上述善意的出发点，同意我的工
作调动。谢谢！



此致

敬礼！

xxx

xx月xx日

个人调岗申请书篇九

张行长：

我已在建行xx分理处，xx储蓄所的xx岗工作了四年，在四年的
工作中，我主要做了xx，于xx年取得过分行的优秀员工称号，
并于xx年考评连续所里第一名，这些成绩都是在领导的支持
与帮助下取得的，我特别感谢帮助的各位领导。

我在建行已经xx年了，通过xx年的工作，我从一个刚刚跨出
校门的毕业生，成长为一个建行的优秀员工，我是建行培养
起来的，我热爱建行的工作，愿意为建行奉献自己的青春。

近日悉知分行人力资源部，将在xx年第一季度，对制度规定
轮岗期限仍然在岗工作的柜员，开展岗位轮换，我现所在网
点我的在岗时间已过四年，恳请在轮岗时，能跨机构轮岗
到xx网点上班。

xx网点离家较近，因工作需要，在目前的岗位需要经常加班，
不能按时回家。在xx网点工作，既使是加班，也便于照顾家
中的老人或孩子，请张行长体谅我的困难。

我会在工作中，不断努力，积极进取，在新的网点，新的岗
位做出更大的成绩，请领导看我的`行动。



谢谢领导抽时间看我的申请，请考虑！

申请人：xx

申请日期：xx年xx月xx日


