
工程竣工会议纪要由哪家单位整理出 工
程竣工验收会议纪要(汇总5篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
相信许多人会觉得范文很难写？下面我给大家整理了一些优
秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

工程竣工会议纪要由哪家单位整理出篇一

会议时间：

20__年9月5日

会议地点：

武汉常博建设集团有限公司湖墅观止二期现场项目部办公室

参加单位：

建设单位：

武汉鸿亚假日置业有限公司

参加人员：

李休、钱文伟

监理单位：

湖北南方监理有限公司

参加人员：



管勤俭

设计单位：

湖北中江建筑设计院有限公司

参加人员：

靖工

勘察单位：

中机三勘岩土工程有限公司

参加人员：

巫自强

施工单位：

武汉常博建设集团有限公司

参加人员：

王德安、周胜和、王良咏、王喆

监督站：

武汉市蔡甸区建筑工程质量监督站

参加人员：

高作庆

主要内容：



建设单位钱文伟：

感谢各级领导参加c8#、c10#地基基础分部工程验收工作，
本工程为桩基。基础钢筋、混凝土、砼原材料及配合比设计、
模板、现浇结构分项工程经检验验收均符合设计及现行施工
质量验收规范要求。满足结构设计安全等级，下面请各级领
导对由武汉常博建设集团有限公司总承包单位对本工程基础
验收作一自评。

施工单位周胜和：

我单位在施工过程中，严格控制质量，按设计及验收规范要
求施工。工程验收程序是按武汉市汉阳区建管要求执行。进
场材料均实行报验制，进场材料均由有出厂合格证，经监理
工程师见证取样、送样并检测合格后，方准进行下道工序的
施工。施工过程及施工质量符合设计及验收规范要求，经自
检，工程评定为合格等级。

监理单位管勤俭：

工程施工至今，工程始终处于受控状态下，工程施工工序均
由施工单位自检合格，报审我司审查合格后，方可进行下道
工序施工。该工程从土方开挖施工至今，质量控制资料，保
证资料严格按照现行国家有关规定执行，对各道工序均实行
全程的监督旁站，以及从工程外观质量、工程施工管理资料、
保证资料等验收情况综合判定，工程质量为合格等级。

勘察单位：

同意监理单位的意见，同意c8#、c10#楼地基与基础分部工
程验收。

设计单位：



同意监理单位的意见，同意c8#、c10#楼地基与基础分部工
程验收。

质检站高站长：

各参建单位及设计、勘察均到位参加本次验收工作，程序合
法，符合规范要求。

会签栏：

施工单位：武汉常博建设集团有限公司

(签章)：

监理单位：湖北南方监理有限公司

(签章)：

设计单位：湖北中江建筑设计院有限公司

(签章)：

勘察单位：中机三勘岩土工程有限公司

(签章)：

建设单位：武汉鸿亚假日置业有限公司

(签章)：

整理单位：武汉常博建设集团有限公司

工程竣工会议纪要由哪家单位整理出篇二



会议纪要则集中、综合地反映会议的主要议定事项，起具体
指导和规范的作用。下文是工程项目竣工验收会议纪要，欢
迎阅读!

工程名称：改造工程项目

会议时间：**年**月**日

会议地点：会议室

参加人员：详见会议签到表(附后)

会议主持人：

会议纪要正文

主持会议，首先介绍各单位与会人员、宣布会议议程，并代
表工作组讲话;他介绍了工程从立项到实施直至完工的情况，
感谢各参建单位的辛勤工作和当地政府及各职能部门的大力
支持;再由施工单位、监理单位、设计单位进行质量汇报和质
量评估，然后进行实地质量检查，最后作工程验收总结。

一、建设单位进行工程介绍和验收意见汇报：

本工程主要内容包括道路工程、交通工程、雨污水管线工程、
道路照明、电力、电讯工程，道路总长m，路幅宽度为-**米，
横断面布置为：(监河侧)*m人行道+*m车行道+*m人行道;沥
青混凝土路面。总投资约*万元。

三、检查结束，验收小组汇报检查情况：

2、本工程所有分部分项所用原材料经检测质量合格，混凝土
及砂浆试件检测结果均满足设计要求，相关工程资料齐全、
符合验收规范的规定，同意验收。



十、汶川县质监站对工程验收程序进行表态性发言，认为各
相关责

任主体关于竣工验收文件准备齐全，验收组成员资格符合要
求、验收方案可行，工程无违反强制性标准情况，工程竣工
验收组织有序、程序合法，工程实体质量抽查和观感质量满
足设计要求、符合工程验评标准要求，同意验收。

十一、建设单位做竣工验收总结：各单位一致认为本工程各
分部分项工程质量均符合要求，同意竣工验收。

附：工程竣工验收会议签到表

工程监理部

*年**月**日

抄报：建设单位

抄送：各有关单位

注：收到本纪要如有异议请在两日内提出

20xx年元月15日上午，县建设工程综合竣工验收备案审查领
导小组对县乡小学综合楼工程进行了综合竣工验收备案审查，
参加人员有领导小组成员及有关单位：县施工管理站，县质
监站站长，县教育局副局长，乡政府副乡长及建设单位村委
会书记、中心小学校长等参加了会议，参会人员共计6人，会
议由同志主持。会议对县乡小学综合楼工程组织了现场踏勘，
并对该工程从规划、勘察、设计、施工、市政等整个过程的
有关法定手续、资料及其完成情况进行了核验，现将综合竣
工验收备案审查情况纪要如下：

一、规划管理方面：乡小学综合楼为二层砖混结构，建筑面



积为395m2，建设地点不属县规划区。

二、建筑施工管理方面：该工程建设单位为县乡村委会，勘
察、设计单位为县建筑设计院，由县建筑公司承建。该工程
于20xx年7月取得施工许可证，20xx年12月竣工，工程施工期
间未发生质量、安全事故。工程竣工后施工单位向建设单位
呈报了工程竣工报告和工程质量保修书，并出具了无拖欠工
程款证明。建设单位根据工程竣工报告召集建设各方责任主
体对工程质量及竣工资料进行了验收，各方责任主体依据职
责范围对工程质量进行了认定，建设单位认定工程质量合格，
同意交付使用。县建筑工程质量、安全监督部门对工程质量
及竣工资料验收全过程进行了监督，并出具了质量、安全监
督工作报告。

三、勘察设计方面：经查验，该工程已办理了施工图设计文
件审查，结构安全可靠。

四、通过备案审查，乡小学综合楼在建设过程中存在的问题
已整改到位。

根据以上备案审查情况，建设单位务必将所有工程资料在县
城建档案馆通过竣工验收备案归档。

时间：x年xx月xx日

地点：

参加人员：

本次验收由建设单位组织设计、监理、勘察、施工等单位共
同参加，市质监站派员参加，并成立了验收专家组，负责竣
工验收相关事宜。

会议先由业主介绍验收组人员名单，并汇报了在工程建设中



执行的相关法律、法规和工程建设强制性标准执行情况。

施工单位汇报工程概况，实际施工中碰到问题的处理情况，
以及工程技术资料的汇总及评定情况。施工单位对工程的自
评结果为“合格”。

设计和勘察单位也做了相应的汇报：主要针对工程前期勘察
工作和设计工作，并在前期工作中提出了自己的看法和建议，
得到了建设单位的认可。在工程施工中，各主要验收(如基础、
主体分部验收、竣工预验收等)均能够按时参加。对工程的评
定为“合格”。

监理单位汇报了工程施工中原材料进场控制情况，各工序检
查情况及分部验收情况。在平时工作中，通过多次工地监理
例会和专题例会，解决工作中碰到的变更和整改等内容。对
工程的评定为“合格”。

验收组在核查工程控制资料后，对工程实体进行了查验，认
为工程总体质量较好，同时验收组也提出了一些建议和意见，
汇总如下：

1、屋顶炮楼两侧落水管下口须做弯头，在出水口位置做防冲
刷挡板;屋面空调管摆放零乱，需整理;屋面防雷设置点个别
松动，应处理。

2、个别消防立管卡箍偏少;空调管道井内管道穿越楼层处做
防火隔断处理。

3、部分成品门关闭后，空隙偏大，须调整。

4、个别地砖表面划痕、污染严重的须调换处理。

5、楼梯间窗四周细部处理不到位;个别窗配件不齐全、玻璃
打胶不整齐。



6、墙面涂料个别地方较粗糙，须修补处理。

7、个别地方不锈钢护栏损坏须调换。

8、11×e轴处天沟有渗漏痕迹，须查明原因作处理。

最后，与会验收组人员要求施工单位在五天时间内将以上内
容整改完成，经监理复查符合后，一致同意工程质量等级为
合格。

建设单位设计单位

勘察单位施工单位

监理单位

xx市工程咨询监理有限公司

x年xx月xx日

工程竣工会议纪要由哪家单位整理出篇三

地点：xxx

参加人员：xxx

本次验收由建设单位组织设计、监理、勘察、施工等单位共
同参加，市质监站派员参加，并成立了验收专家组，负责竣
工验收相关事宜。

会议先由业主介绍验收组人员名单，并汇报了在工程建设中
执行的相关法律、法规和工程建设强制性标准执行情况。



施工单位汇报工程概况，实际施工中碰到问题的处理情况，
以及工程技术资料的汇总及评定情况。施工单位对工程的自
评结果为“合格”。

设计和勘察单位也做了相应的汇报：主要针对工程前期勘察
工作和设计工作，并在前期工作中提出了自己的看法和建议，
得到了建设单位的认可。在工程施工中，各主要验收(如基础、
主体分部验收、竣工预验收等)均能够按时参加。对工程的评
定为“合格”。

监理单位汇报了工程施工中原材料进场控制情况，各工序检
查情况及分部验收情况。在平时工作中，通过多次工地监理
例会和专题例会，解决工作中碰到的变更和整改等内容。对
工程的评定为“合格”。

验收组在核查工程控制资料后，对工程实体进行了查验，认
为工程总体质量较好，同时验收组也提出了一些建议和意见，
汇总如下：

1、屋顶炮楼两侧落水管下口须做弯头，在出水口位置做防冲
刷挡板;屋面空调管摆放零乱，需整理;屋面防雷设置点个别
松动，应处理。

2、个别消防立管卡箍偏少;空调管道井内管道穿越楼层处做
防火隔断处理。

3、部分成品门关闭后，空隙偏大，须调整。

4、个别地砖表面划痕、污染严重的须调换处理。

5、楼梯间窗四周细部处理不到位;个别窗配件不齐全、玻璃
打胶不整齐。

6、墙面涂料个别地方较粗糙，须修补处理。



7、个别地方不锈钢护栏损坏须调换。

8、11×e轴处天沟有渗漏痕迹，须查明原因作处理。

最后，与会验收组人员要求施工单位在五天时间内将以上内
容整改完成，经监理复查符合后，一致同意工程质量等级为
合格。

建设单位设计单位

勘察单位施工单位

监理单位

xx市xx工程咨询监理有限公司

xxxx年xx月xx日

工程竣工会议纪要由哪家单位整理出篇四

欢迎来到本站，下面是小编给大家整理的建筑工程竣工验收
会议纪要，希望对大家有帮助。

工程名称：xx市xx区x小学教学综合楼

会议地点：工地现场办公室

会议时间：20xx年12月10日

建设单位：xx市江汉区教育局，张久建、刘萍

设计单位：建筑设计有限公司设计，



勘察单位：xx市勘测设计研究院，彭

监理单位：建设技术发展有限公司，

施工单位：中大建设有限公司，

监督单位：xx市江汉区建筑管理站，

会议内容：

经甲方组织，于20xx年12月10日对xx市江汉区x小学教学综合
楼工程进行竣工验收，经归纳意见如下：

施工单位：本工程至开工以来，便严格按照设计图纸、设计
变更及规范要求施工，各分部工程施工均由监理工程师全程
监理，每道工序施工完后均由我方先自检，自检合格后报监
理工程师验收。经监理工程师验收通过后，方才进行下道工
序的施工。在原材料控制上，所有进场材料均有产品合格证、
复检报告，经检验合格后方投入使用。本工程基础、主体分
部在前期已经设计、勘察、建设、监理及建筑管理站各方共
同验收合格，现上报本工程的竣工验收。

监理单位：本工程至20xx年5月8日开工到8月底完工，施工工
期较紧，施工进度较快。我方监理工程师全过程进行跟踪监
督和质量把关工作，严格要求施工单位按合同要求、设计图
纸意图及规范要求施工，工程材料严格执行现场见证取样送
检制度，经复检合格后同意使用于本工程。本工程技术资料
基本齐全，工程物资文件真实、齐全、有效。各分部分项工
程的质量均符合设计及施工规范要求，符合合同约定要求，
符合工程建设强制性标准要求，符合国家有关法律、法规，
同意竣工验收。

勘查单位：本工程的地质情况由我单位进行勘察的，基础采
用预应力静压管桩桩基及钢筋砼承台基础，根据基础验收及



本工程的沉降观测结果满足规范要求，同意本工程的竣工验
收。

设计单位：本工程总体建设很好，与设计图纸一致，但外阳
台挡水线内侧部分需要重新处理一下，同时希望加强后期的
沉降观测工作。经过对该工程各阶段施工及验收的参与，该
工程符合设计及施工规范要求，符合工程建设强制性标准要
求，工程结构安全可靠，同意竣工验收。

建设单位：本工程总体施工质量良好，整体符合竣工验收条
件，同意各方意见，对本工程进行竣工验收。但局部存在的
小问题，还请施工单位尽快整改。室外消火栓的位置需要靠
墙边方向移动，钢制门的窥视窗部分安装需要完善，桥架吊
杆漏刷部分需补刷防锈漆及面漆，做好桥架及消防管道节点
的保洁工作。

建筑管理站：根据现场验收，工程总体施工质量较好，结构
安全情况良好，需要提出的是出屋面的pvc管为安全起见要装
管卡，屋面落水口处需增设雨水蓖，一楼架空层地面同室外
地面结合处高差要做防护措施。图书室外阳台地漏有少部分
积水，需要调整一下。同意本工程竣工验收，请施工方尽快
处理、完善各单位提出需整改的地方，收集、整理好资料，
完成竣工备案。

时间：x年xx月xx日

地点：工地现场

参加人员：详见签到单

本次验收由建设单位组织设计、监理、勘察、施工等单位共
同参加，市质监站派员参加，并成立了验收专家组，负责竣
工验收相关事宜。



会议先由业主介绍验收组人员名单，并汇报了在工程建设中
执行的相关法律、法规和工程建设强制性标准执行情况。

施工单位汇报工程概况，实际施工中碰到问题的处理情况，
以及工程技术资料的汇总及评定情况。施工单位对工程的自
评结果为“合格”。

设计和勘察单位也做了相应的汇报：主要针对工程前期勘察
工作和设计工作，并在前期工作中提出了自己的看法和建议，
得到了建设单位的认可。在工程施工中，各主要验收(如基础、
主体分部验收、竣工预验收等)均能够按时参加。对工程的评
定为“合格”。

监理单位汇报了工程施工中原材料进场控制情况，各工序检
查情况及分部验收情况。在平时工作中，通过多次工地监理
例会和专题例会，解决工作中碰到的变更和整改等内容。对
工程的评定为“合格”。

验收组在核查工程控制资料后，对工程实体进行了查验，认
为工程总体质量较好，同时验收组也提出了一些建议和意见，
汇总如下：

1、屋顶炮楼两侧落水管下口须做弯头，在出水口位置做防冲
刷挡板;屋面空调管摆放零乱，需整理;屋面防雷设置点个别
松动，应处理。

2、个别消防立管卡箍偏少;空调管道井内管道穿越楼层处做
防火隔断处理。

3、部分成品门关闭后，空隙偏大，须调整。

4、个别地砖表面划痕、污染严重的须调换处理。

5、楼梯间窗四周细部处理不到位;个别窗配件不齐全、玻璃



打胶不整齐。

6、墙面涂料个别地方较粗糙，须修补处理。

7、个别地方不锈钢护栏损坏须调换。

8、11×e轴处天沟有渗漏痕迹，须查明原因作处理。

最后，与会验收组人员要求施工单位在五天时间内将以上内
容整改完成，经监理复查符合后，一致同意工程质量等级为
合格。

建设单位设计单位

勘察单位施工单位

监理单位

xx市工程咨询监理有限公司

x年xx月xx日

工程竣工会议纪要由哪家单位整理出篇五

会议时间：**年**月**日

会议地点：**会议室

参加人员：详见会议签到表(附后)

会议主持人：***

会议纪要正文



***同志主持会议，首先介绍各单位与会人员、宣布会议议程，
并代表***工作组讲话;他介绍了工程从立项到实施直至完工
的情况，感谢各参建单位的辛勤工作和当地政府及各职能部
门的大力支持;再由施工单位、监理单位、设计单位进行质量
汇报和质量评估，然后进行实地质量检查，最后作工程验收
总结。

一、建设单位进行工程介绍和验收意见汇报：

本工程主要内容包括道路工程、交通工程、雨污水管线工程、
道路照明、电力、电讯工程，道路总长****m，路幅宽度为**-
**米，横断面布置为：(监河侧)*m人行道+*m车行道+*m人
行道;沥青混凝土路面。总投资约****万元。

三、检查结束，验收小组汇报检查情况：

2、本工程所有分部分项所用原材料经检测质量合格，混凝土
及砂浆试件检测结果均满足设计要求，相关工程资料齐全、
符合验收规范的规定，同意验收。

十、汶川县质监站对工程验收程序进行表态性发言，认为各
相关责

任主体关于竣工验收文件准备齐全，验收组成员资格符合要
求、验收方案可行，工程无违反强制性标准情况，工程竣工
验收组织有序、程序合法，工程实体质量抽查和观感质量满
足设计要求、符合工程验评标准要求，同意验收。

十一、建设单位做竣工验收总结：各单位一致认为本工程各
分部分项工程质量均符合要求，同意竣工验收。

附：***工程竣工验收会议签到表

**********工程监理部



****年**月**日

抄报：建设单位

抄送：各有关单位

注：收到本纪要如有异议请在两日内提出


