
2023年个人申请请假报告(通用5篇)
报告在传达信息、分析问题和提出建议方面发挥着重要作用。
通过报告，人们可以获取最新的信息，深入分析问题，并采
取相应的行动。下面是小编带来的优秀报告范文，希望大家
能够喜欢!

个人申请请假报告篇一

尊敬的__：

本人于____年____月____日的预产期，经医生建议，定于2__
年____月____日提前待产，特从2__年____月____日开始请假，
期限为_____天，请领导予批准，谢谢!

此致

敬礼!

请假人：____

__年__月__日

个人申请请假报告篇二

______老师:

我因_______________________原因，需请假___(天或节)，
从__月__日__时【 节】-----__月__日__时【节】，去往地
点__________________，请假期间有效联系方
式________________，离校后的一切安全责任自负，特恳请
老师批准。

__年级__班学生(签字)：______ 家长意见：



班主任意见(签字)：

门卫放行情况：

备注：本假条暂由门卫保存，每周五放假后交安全管理办公
室统一保存、管理直至期末。

此致

敬礼!

请假人：____

__年__月__日

个人申请请假报告篇三

尊敬的老师：

我是______班______，住______楼_______宿舍

现住________________________。

经家长同意周末回家。本人承诺，周末回家并在相关位置签
名确认，否则责任自负。

此致

敬礼！

请假人：____

__年__月__日



个人申请请假报告篇四

尊敬的老师：

我是 级 班学生。我因需要进行考研相关的课程以及及时与
相关院校交流沟通，所以需要请假提前离校，因此特向学校
请假，离校前保证完成学校内学习任务，望老师同意。

此致

敬礼!

请假人：____

__年__月__日

个人申请请假报告篇五

尊敬的xx老师（或其他）：

我系___________级_______专业x班的_______，
因___________________________________，需要请
假_______（多久），时间____________________________
至____________________________，离校期间一切安全责任
自负，望批准！

此致

敬礼

请假人：______________

_______年_______月_______日


