
商务邀请函内容(通用9篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。相信许多人会觉得范文很难写？下面是小编帮大家整理
的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

商务邀请函内容篇一

商务邀请函内容有哪些?写商务邀请函范文要注意什么?下面
就是为大家整理推荐的商务邀请函哦!

活动前言：重庆，中国火锅之都，中国美食之都，中国餐饮
加盟之都。

重庆拥有全国最强大的火锅产业，拥有全国最具地方特色的
风味小吃，是全国最早最大的江湖菜发源地。

在中国蓬勃发展的餐饮特许经营市场上，重庆军团以地方特
色突出、名优企业众多、特许经营开展较早、加盟市场成熟
规范而独树一帜。

近二十年来，餐饮行业一直是中国持续高速发展的行业之一，
创造了无数财富传奇，也吸引了无数创业投资者激情介入。

特许连锁经营概念进入餐饮行业，引发了餐饮行业的思想革
命，带动了餐饮行业的爆炸式发展。

一时间，餐饮加盟市场良莠并存，投资者难辨真伪，稍有不
慎，就会蒙受损失。

投资需要理性!需要考察考察再考察!通常，投资人受加盟企
业的邀请，往往单独或在亲友陪伴下到总部考察，思考能力



和判断能力相对处于弱势，容易被加盟企业所左右，仓促签
订加盟合同。

现在不同了，中国餐饮加盟网把有意加盟餐饮行业的投资人
组织起来，把有实力的优秀餐饮企业联合起来，为双方搭建
安全、诚信的公平交易平台，共同促进餐饮加盟市场健康成
长。

大家一起来考察!多家比较，认真评估，自由选择!真金不怕
火炼，优秀餐饮企业，自然经受得住考验。

投资，就投资名优餐饮项目!大家一起来考察，不仅能够避免
盲目签约，而且还能享受到餐饮企业给予的“团购式”优惠
政策!

免费报名参加20xx年重庆名优餐饮加盟项目考察团!

考察时间：20xx年元月13日――14日

报到时间：20xx年元月12日

1、邀请人的具体资料(全名、护照的号码、任职的公司及职
务)。

2、商务邀请的目的(参加交流会议、洽谈业务、签定合同等)。

3、行程安排(比如什么时候的会议、何处召开、多长时间等)。

4、旅行费用有谁支付。

5、保证访问者遵守当地法律，按时离开目的'国。

6、邀请人的具体资料(任职的公司、职务、公司地址、联系
电话、手机、e-mail)。



7、邀请人的签字、公司盖章。

经与贵公司就 项目互助事宜进行开端洽商后，我公司对互助
事宜进行了钻研，以为：

1、该项目合适国度的财产政策，存在较好的市场前景战成幼
空间;

3、该项目所正在我地域有很好的资本劣势，具备互助的根基
前提。

我公司以为，本项目合适互助的根基前提，具备进行商务互
助洽商的根本。

具体的互助事宜必需经两边更进一步细致洽商。

请贵公司法人代表收到本邀请函后，派代表赴我公司作商务
调查并就本色性框架互助进行洽商，我公司将负担本次商务
调查的全数用度。

敬请奉告精确时间，以利放置，我公司法人将亲身与贵公司
面议互助事宜。

商务邀请函内容篇二

尊敬的股份有限公司公关经理____女士/先生：

十分荣幸的邀请您参加本公司成立数字 周年的庆祝活动，并
真诚期待您的光临!

时间：________

地点：________



活动安排：________

活动组委会名称:________

联系电话:________

________设备有限公司

________年___月___日

商务邀请函内容篇三

尊敬的：

钟声敲响年终的讯息，新年的脚步悄然靠近。值此辞旧迎新
之际，我们向为学院教育事业辛勤耕耘的教职工致以新年的
问候，祝愿您：福体安康，万事如意，桃李满天下!

一元复始，万象更新。喜逢元旦佳节，我们倾力打造“we are
young, 缘元圆”新年贺岁晚会，以共建校园和-谐氛围，展
示我院师生风采。为此，我们诚意邀约您参与此次元旦联欢
晚会。相信您的参与必定为晚会增光添彩。现将晚会相关事
项函告如下，热切期待您的到来：

时间：12月30日18:30

地点：xx大学中心校区圣昆仑音乐厅

生命科学学院自考办 20xx年*月*日

商务邀请函内容篇四

各矿产开采、冶炼、矿产品进出口企业：



中国–东盟自由贸易区的建立，给中国企业进军东南亚市场
带来了无限的商机。菲律宾是我国近邻，矿产资源较为丰富，
海运条件便利，使菲律宾成为我国开发和利用海外矿产资源
的一个较为理想的地区。

菲律宾是世界上重要的矿产资源国，储量巨大且分布广泛。
矿产资源主要分为贵金属矿、铁合金矿、贱金属矿、肥料矿、
工业矿、宝石和装饰石矿等六类。就矿产储量而言，研究表
明菲律宾金储量居世界第一位，铜储量居第四位，镍储量居
第五位，铬储量居第六位。菲律宾未开采矿藏总量估价
在8400亿美元以上。菲政府允许100%外资控股公司在菲从事
矿产资源开发，并许诺将给中国企业家提供最优惠的条件，
比如4至8年的`收入税假期、进口配件免税，并在资讯提供、
员工雇用以及登记手续等方面给予特殊关照等。

20xx年9月，我中心组织一次中国矿业企业出访菲律宾，成为
自20xx年菲律宾开放采矿权后第一个到访菲律宾的中国矿业
投资合作商务考察团;并成功的促进了双方的了解及洽谈等相
关合作。应菲律宾自然资源部邀请，我中心将于20xx年5月组
织中国矿产相关企业再次赴菲，寻求开发铜、金、铬、镍、
锰、铁矿等矿产资源投资开发、矿产品贸易及相关采掘、冶
炼、选矿设备供给贸易等方面的合作。

xxxxxx有限公司

xxxx年xx月xx日

商务邀请函内容篇五

2、国籍;

3、护照的有效期;

4、护照的号码;



如果有身份信息，必须是商人身份，不可是与商务无关的身
份。

双方购销合同要求是由外商签字、我方企业负责人签字并加
盖公章后生效的合同或售货确认书等材料的复印件，以证明
双方之间的经贸关系。

各种附件不可以使用感应传真纸，感应传真纸上的内容必须
经复印后，方可使用。

各企业邀请外商来华，由各企业外事专办员到义乌外侨办办
理。

以上小小资料，供参考!

一般邀请函有国外客户要来参观公司索要,还有政-府邀请函
是政-府邀请一些人士进行政治活动所发出的信,一般来说，
公司的邀请函就可以让客户办visa了。至于那些要你出据地
方政-府有关签证的, 就不要理他了. 办了邀请函后,你公司
要对他在中国的不法事情付有相应的法律责任.

办理的步骤是：准备客户的营业执照复印件一份和护照的第
一页

你们公司要准备：

营业执照复印件一份

申请报告一份

证明双方交流的信函2-3封

入境申请表2份



商务邀请函内容篇六

贵公司：

您好!

经与贵公司就投资合办项目合作事宜进行初步洽谈后，我公
司对合作事宜进行了研究，认为：

1、该项目符合国家的产业政策，具有较好的市场前景和发展
空间;

3、该项目所在我地区有很好的资源优势，具备合作的基本条
件。

我公司认为，本项目符合合作的基本条件，具备进行商务合
作洽谈的基础。具体的合作事宜必须经双方更进一步详细洽
谈。请贵公司法人代表收到本邀请函后，派代表赴我公司作
商务考察并就实质性框架合作进行洽谈，我公司将承担本次
商务考察的全部费用。

敬请告知准确时间，以利安排，我公司法人将亲自与贵公司
面议合作事宜。

致敬!

商祺!

商务邀请函内容篇七

公司领导：

您好!



本公司是设在中国上海和韩国首尔的一家专门从事中韩商务
联络的中韩合作公司。主要业务有: 为中国人在韩国投资进
行商业法指导;为中国客商推荐韩方合作人;为在韩的中国公
司推荐人才;代理中国公司查询韩国商品信息;代理在韩国宣
传中国商品。是中国商品走向韩国的一个桥梁。同时，为韩
国人在中国投资进行商业法指导;为韩国客商推荐中方合作
人;为在华的韩国公司推荐人才;代理韩国公司查询中国商品
信息;代理在中国宣传韩国商品。是韩国商品走向中国的一个
桥梁。

如果贵公司需要在韩国或上海增加商务渠道，并希望与我公
司合作的话，我们首先免费为贵公司在韩国或上海对贵公司
的商品或服务进行宣传。经过我公司将贵公司的商品或服务
宣传后，如果有了相应的商业利润的话，请合理合法地将部
分收益分配给本公司。具体分配事宜等有了利润后友好协商
决定。

如有合作意向，请填写下页表格后返回给本公司。

祝生意兴隆!

联系人：金经理

20xx年9月30日星期六

商务邀请函内容篇八

各位来宾：

2013年伴随着经济增速下滑，消费支出增速呈现下降走势。
在金融危机的影响下，企业只有建立属于自己的品牌、开辟
全新的渠道才是生存发展。在这样的环境下，网上零售便成
为传统企业的一个绝佳选择，凭借中国制造的质优价廉，一
方面，可以把产品直接销售到国外最终消费者，另一方面，



利用电子商务积极开展网上零售，将产品通过互联网销售给
国内消费者，减少了中间环节，减少了线下大量的租金消耗，
大幅提升企业利润。

根据易观国际发布的《2014年第一季度中国b2c网上零售市场
季度监测》，今年第一季度达到34.96亿元，环比增长24.1%。
业内人士表示，国际金融危机使消费者的消费行为更加谨慎，
网购的低价和便利优势更加凸显，再加上企业对于网上销售
渠道的空前重视，网上零售市场在双重影响下实现快速增长。

2014年11月21日由杭州市人民政府、亿邦动力网联合主
办“2014(第四届)中国网上零售年会”将在杭州浙江省人民
大会堂召开，届时将汇集大量传统企业与b2c同台交流，共同
探讨两者的合作模式与未来网上零售业创新，此次大会规模
将达到1000人，深入电子商务活跃区域，推动企业更有效地
学习和应用电子商务，开拓自身网上零售业务的发展。此次
大会，主办方还将邀请到著名经济学家朗咸平教授进行主题
演讲，共同聆听奥运跳水冠军高敏的网上生意经。

基于贵单位在网上零售领域的成功探索和实践，特邀嘉宾代
表请出席本次论坛，参与交流合作。

敬请拨冗出席。

2014(第四届)中国网上零售年会组委会

二00九年八月八日

拟邀指导单位：中华人民共和国商务部信息化司

主办单位：杭州市人民政府

协办单位: 新时代管理讲堂/清华长三角研究院国际人才培养
中心



拟邀嘉宾及暂定议程(更新请关注http:///2014b2c/)

2014(第四届)中国网上零售年会

暨首届中小企业网上零售渠道展博会

参 会 回 执

回 执 表

单位名称

商务邀请函内容篇九

尊敬的贵公司领导：

我公司为全防腐引入管及防雷接头的专业生产厂家。现由于
工作项目需要，特诚挚邀请贵公司领导及相关专业人士于八
月份来我公司进行实地考察，以便促进双方合作事宜。望陈
总及贵公司领导能在百忙之中抽出时间给予指导。我公司全
体员工竭诚欢迎您们的到来!

我方联系人：

联系方式：

请贵方予以确认并回复。

单位负责人签字：___________________

单位公章：___________________

_______年_______月_______日



重庆有限责任公司


