
电工岗位工作职责和标准 电工岗位工作
职责(大全5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下
是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

电工岗位工作职责和标准篇一

一、遵守纪律，严格考勤，做到不迟到，不早退。

二、做到安全用电，确保配电房的安全，防止损坏配电设备。

三、管好电，用好电，送电、停电要按照电房工作程序操作，
未经领导同意，不得允许他人进入配电房。

四、做到每天记录用电情况，每十天汇报-次，每月五日向校
领导汇报全校各分表和学校总用电量的情况。

五、确保全校校内各线路的畅通，保证学校电铃、路灯的完
成使用，一有故障，应及时排除，全校各部门的电器维修，
一般情况下一天内修好。

六、晚间做到随叫随到，保证学生的晚自习和其他的用电。

电工岗位工作职责和标准篇二

1、负责项目施工工程中水电、暖通方面的技术支持与图纸审
核。

2、编度制项目工程建设生产计划、成本计划、资金使用计划。



3、协调解决或处理现场施工方案的变更。

4、参加水电施工的初验及竣工验收工作，督促施工单位。

5、对验收中提出的问题实施整改，并对整改后的情况进行复
验。

6、外部市政配套工作协调、

电工岗位工作职责和标准篇三

1、全面掌握校内各类管线的分布走向情况并作好档案资料，
做到有案可查，对新增的管线要及时作好档案记录，以备修
理。

2、每天巡视学校的水电设备工作情况，发现问题及时解决，
重大故障请示领导协调解决。

3、对各组室和班级的报修项目原则上应当天解决，遇特殊情
况经汇报后隔天解决，并作好修理记录以备检查。

4、学校的广播线路保持畅通，保证教学工作的正常进行。

5、做好校内水电设备的维修保养工作，并做好维修保养记录。

6、不断提高业务技术水平，对新的设备要研究掌握原理和使
用方法。

7、服从组室统一安排，积极参加组室活动及突击性工作。

电工岗位工作职责和标准篇四

1.工作内容:



1.1负责变配电室值班工作,确保供电系统安全运行,正常供电。

1.2作好所辖区域内设备的运行,点检,检修,卫生,以及分管电
气设备的维护保养工作。

1.3值夜班还要负责全厂路灯的巡检和各岗位上的照明及低压
电源的检修,维护。

2.工作要求:

2.1值班人员必须准时上下班,不得无故迟到,早退,有事必须
提前一天向领导请假。

2.2遵守安全操作规程,严禁违章操作,对设备进行定期维护保
养,保证其运行性能和技术状态良好。

2.3负责变配电室高低压开关设备,变压器及直流电源屏的操
作,运行管理及日常维修保养。

2.4配电室设备(包括变压器)每小时巡检一次,准确抄录各项
运行数据,填写运行记录,并向电调每小时报告一次系统电压
数据。所辖电气设备每个班点检二次,认真填写设备点检表;
若有特殊情况未去点检,应上报有关领导。

2.5值夜班要求所辖路灯巡检二次,发现故障尽可能处理,若处
理不了交常白班处理。

2.6配电设备发生故障时,要保持冷静,在可能的'条件下迅速
排除故障,恢复正常供电,并认真作好记录。

2.7严格交接班制度,接班者应提前二十分钟报到,交班人员应
将设备各部分运行情况讲清,接班人员要求对运行设备检查清
楚。发生故障时,交班人员应及时排除,接班人员要协助做好
这一工作。遇事故应迅速处理,如实及时上报。



2.8在发生严重设备故障时,必须立即向电气主管或有关领导
报告,并采取紧急措施防止造成严重后果。

2.9认真完成上级交办的其他工作。

2.10若电气设备发生责任性故障,考核当班负责人和分机包台
的责任人。

2.11若电气设备发生故障,未能查明故障原因或处理不及时造
成严重后果,考核当班负责人。

电工岗位工作职责和标准篇五

1.在总工程师领导下，负责机电技术管理工作；

7.负责组织机电设备我完好检查，确保全矿机电设备完好率
达到国家标准；

8.推广机电、运输方面的新技术，不断提高采、掘、运的机
械化、自动化水平；

9.协助有关部门搞好机电工种的技术培训，不断提高职工的
技术水平；

11.完成矿长交办的其它工作。


