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在当下社会，接触并使用报告的人越来越多，不同的报告内
容同样也是不同的。报告的格式和要求是什么样的呢？下面
我就给大家讲一讲优秀的报告文章怎么写，我们一起来了解
一下吧。

维修养护验收工作报告篇一

项目的基本信息，包括来源及立项依据，承担人，研究目的、
用途，主要研究内容，技术方案、方法和技术路线的选择等。

项目研究过程中的工作开展情况。包括工作过程的描述，遇
到的问题，采取的措施、方法，取得的结果。

对应合同约定的内容，合同规定的具体研究内容，技术指标、
效益指标及工作指标的实际完成情况。

项目的主要创新点和取得的成果突破等。

包括财政拨款资金，配套经费，自筹经费的到位情况及支出
情况，特别是对市财政拨款的使用情况做必要说明。

项目组成人员在项目研究过程中的分工及主要承担并完成的
主要工作情况。

项目研究对学科建设、行业技术进步、新兴产业培育及社会
进步、自主创新等方面的意义；获得的经济、社会效益，通
过项目研究产生的变化。

注：本提纲适用于市科委（除基础项目）各类科技计划项目，
项目验收工作报告编写中应包含以上内容。



维修养护验收工作报告篇二

xx县xx家园1、2#楼工程由xx县房建公司十一项目部于xx年11
月15开工建设，xx年3月底全面竣工，历时16个月，按照设计
批准的方案已完成了主要工程，即：土建装饰装修工程;给排
水工程;电器设备安装工程。

依据国家的有关规定，该工程按设计要求已完成了主要工程
施工任务。

工程投资使用合理，竣工资料已准备齐全，工程施工质量已
通过了质监站的质量检验，并出具了《工程质量检验评定报
告》，工程质量合格，已具备正式验收条件。

根据工程完成情况和省、市主管部门的相关要求，xx县xx家
园1、2#楼工程竣工验收工作建议拟定于年月日进行，验收地
点在，参加单位有项目法人、设计、监理、施工、质量监督
等有关单位。

综上所述，xx县xx家园1、2#楼工程已具备竣工验收条件，恳
请上级主管部门安排正式验收。

xx县房建公司项目部

维修养护验收工作报告篇三

我于20xx年3月份正式加入公司验收组，参与公司药品入库的
验收。在这期间不断的加强了对药品的认识。在公司同事和
领导的热心指导下，我依次对公司总体情况、部门的工作流
程、即将从事的岗位一一进行了了解，并积极参与相关的工
作，按照实际工作，用理论知识完成了对药品保管、药品验
收、药品运输、药品复核等环节进行了了解掌握；同时也参
加质管科对员工的培训，弥补了某些知识的欠缺，现将工作



中遇到的一些问题总结一下。

1、对日常用到的计算机系统的掌握和使用还有待加强。

2、对药品的了解还有待加强；特别是对特殊药品的来货验收
和处理还有待进一步向质管科领导学习。

（1）药品入库验收是一个非常重要的环节，药品到货时收货
员收货完之后验收人员在验收时应该以“质量第一”的观念，
坚持原则，不徇私情，严把药品质量关，杜绝假、劣药品流
入企业内部。应根据《验收程序》和《质量验收细则》从事
药品质量验收。对购进药品销后退回药品进行逐品种、逐规
格、逐批次验收，不得漏验。

（2）验收员必须认真做好药品入库验收记录，应按供货单位、
数量、到货日期、品名、剂型、规格、批准文号、批号、生
产厂商、有效期、质量状况、验收结论、验收合格数量、验
收日期，验收人员等内容逐项记录，并记录电子文档，应真
实完整，可追溯，至少保存五年。

（3）验收员凭供货企业随货同行凭证验收药品，凭证不为手
写，应是电脑票据，并加盖供货企业药品出库专用章原印章。

（4）验收特殊药品未按特殊药品有关规定验收，特殊药品在
电脑上没有具体的验收程序，对特殊药品的认识和掌握还有
待进一步加强。对需要冷藏药品没有做到完整的验收记录，
冷藏药品来货时对温湿度的数据没有及时监测和记录。

（5）对不合格药品的验收没有详细注明处理措施。

（6）对进口药品的验收应有“进口药品注册证”、“进口药
品检验报告书”、“进口药品通关单”并加盖有调出单位质
管机构鲜章。进口预防性生物药品，血液制品应有《生物制
品进口批件》，并加盖有调出单位质管机构的红字印章。



（8）含麻黄碱类复方制剂的验收入库管理：质量管理部验收
组负责含麻黄碱类复方制剂的验收，做到票、帐、货相符。
该类药品到货后，验收人员应依据药品说明书中标注的成分
及时分辨出该类药品，并按照其储存条件放入相应库的待验
区中。在依照验收程序对该类药品进行实物验收合格后应及
时通知物流部门上架入库。并在仓库内设立含麻黄碱类复方
制剂专区，将该类药品集中存放，并设立明显标志。

（9）明确验收员的责任：自觉学习药品业务知识和药品监督
管理法规，努力提高验收工作技能。在这方面还需要加强学
习弥补工作中的不足之处。

（10）对药品电子监管还有很多需要改进的地方，主要体现
在：监管网库存药品与实际库存有一定的差异；对往来单位
的添加还没完善，因网络关系不能及时上传数据到监管网中
心。

（11）对单据的整理及其重要性没有很深的认识，各类药品
的分类，药检的保管等还有很多遗落的。

特此制定此规划：

（4）吸取上以往的教训，认真的核对药品信息，减少药品验
收差错，对存在的差错进行统计和归类，努力达到零差错的
这一要求。

验收组：* *

*****年**月**日

维修养护验收工作报告篇四

工程名称：_________________



工程地点：_________________

建设单位：_________________

设计单位：_________________

施工单位：_________________

监理单位：_________________

工程竣工验收邀请函

某公司：

______年___月日

5、变更签证单(如有)

施工单位(盖章) 年 月 日

工程设计单位质量检查意见

理情况、质量事故技术处理方案落实情况、设计功能、指标
实现情况等进行检查评价。

某公司印制

建设单位使用

工程竣工验收邀请函回复：

已收到上报的竣工验收资料，经核查，符合竣工验收条件，
同意于______年___月 日 地点进行工程竣工验收。

__公司(盖章)



年 月 日

工程竣工验收项目表

制性标准的情况;工程合同履约情况;规划、公安消防、环保、
档案等规定落实情况;设计功能、指标实现情况等;对工程设
计、施工、监理等方面的简单评价;工程质量情况;难以弥补
的质量缺陷记录(不得影响安全使用)。验收组组长由建设单
位派人担任。

维修养护验收工作报告篇五

1、基础未进行验收，一层框架柱已经施工完毕，框架梁钢筋
已经绑扎好，一层板模板已经安装完毕。经李工介绍，当时
施工是经过甲方和监理方同意的。

2、一层柱子，有一个在施工时，可能因为模板加固不到位，
导致有跑模现象。

3、基础部分已经回填完毕，地面也进行了硬化，散水已经做
好，现场无法看到工程实体。

4、外架搭设有问题，有部分扫地杆离地太高，而且部分立杆
还兼顾着一层梁的支撑，立杆与立杆的间距太大，部分还没
有横杆，在拐角处没有进行有效的链接。一层板底采用的是
满堂支撑脚手架，在支撑杆的上部有部分未进行加固，没有
搭接横杆，有的地方立杆与立杆的间距过大。这些情况是规
范中不允许的。

5、由于天气下雨，施工现场有较多积水，李工介绍，由于场
地的限制，没法做排水沟。

6、钢材大部分在露天放置。



以上六点是在现场查看的过程中所发现的问题，这些问题已
经给现场管理人员提出，希望尽快解决。

1、资料的汇编不系统，未进行分类整理。

2、综合管理资料不齐全。

3、专项施工方案不全。

4、未进行安全备案。

5、很多资料该签字的未签字。

这五点是资料中存在的问题，针对这些问题，我已经给负责
人作了详细要求，所缺资料已详细道明，望其资料员尽快补
齐。

此时天色已晚，李工带我俩吃了饭后，将我们安排在镇上的
一家酒店休息。

次日早8点，我俩抵达工地，对工程资料进行了详细的分类整
理，迎接检查。质检、设计、勘察、监理单位11点才能抵达
工地，在这期间，我对该工程做了进一步的了解，以便做好
验收工作。

1、资料问题：经质检站检查，上面提到的资料问题都被提出，
其次资料中还缺基础梁以上砖砌体部分，砖的检验报告和砂
浆的检测报告。要求在11月15日之前必须将资料完善。

2、安全问题：施工现场的大门必须随时注意关闭，以免学生
或其他非施工人员随意进去；现场没有安全员；脚手架的搭
设存在问题，没有专业上岗证，脚手架搭设不规范；现场维
护不全面；配电箱接地线未进行检测；架板搭设不严密。要
求外架从新搭设。



3、质量问题：一层框架梁部分钢筋的搭接长度不够，楼梯的
底板筋弯起长度不够。

4、项目部人员配备不全，没有特种工上岗证，安全员要时刻
在施工现场。

5、没有在质监站进行安全备案。

6、公司没有定期检查记录。

7、希望公司经常对工程进行检查，常去项目部指导。

8、11月15日前不能将以上问题解决，将会下停工令。

以上是会议中各单位提到的主要问题，经各单位的认真考察，
该基础分部工程初步评定为合格，保证将以上问题在11月15
日前完成的前提下，可进行下一道工序。

下午2点，平利县三阳中学综合楼工程基础验收结束。

维修养护验收工作报告篇六

（4）增强了医药的服务意识；

（5）遵守公司的规章制度，与同事和睦相处。

存在需要修正的方面：

（2）对药品的了解还有待加强；

（3）对日常的单据整理、归类还不是很明晰；

（4）在药品验收过程中，差错依然存在，日常的操作失误未
能有效的避免；工作中的自我评价：在这一年中，自己在工
作上有收获也过失。具有上进心，及时弥补对药品知识的了



解；工作认真负责，对自己经手的事负责，勇于承认自己的
过错，在过错中得到了成长；与同事和睦相处，较好的完成
日常的工作任务，在同事身上学到了很多，不断提升了自身
的工作技能；保持和同事沟通，加速适应到工作环境中不懂
的地方，要虚心求教。但是有时候工作上的操作失误给同事
带来了很多麻烦，在此感谢他们的不耐烦教导，使我在过错
中得到成长。

（4）吸取上一年度的教训，认真的核对药品信息，减少药品
验收差错，对存在的差错进行统计和归类，努力达到零差错
的这一要求。

在新的一年里，主要是提升自己的工作技能，管理技能；增
强药学知识；减少差错。除本职工作外可完成的挑战：可参
与数据的统计和分析，为制定方案提供数据根据。

（2）加强现有办公设施设备的使用效率，使之达到最佳使用
状态；

（3）对办公所需用品及时的进行补充，使员工更好的进行工
作，提高工作质量。

维修养护验收工作报告篇七

（4）增强了医药的服务意识；

（5）遵守公司的规章制度，与同事和睦相处。 存在需要修
正的方面：

（1）对药品的了解还有待加强；

（2）对日常的单据整理、归类条理性还有待加强；

工作中的自我评价：



在这一年中，自己在工作上有收获也过失。具有上进心，及
时弥补对药品知识的了解；工作认真负责，对自己经手的事
负责，勇于承认自己的过错，在过错中得到了成长；与同事
和睦相处，较好的完成日常的工作任务，在同事身上学到了
很多，不断提升了自身的工作技能；保持和同事沟通，加速
适应到工作环境中不懂的地方，要虚心求教。但是有时候工
作上的操作失误给同事带来了很多麻烦，在此感谢他们的不
耐烦教导，使我在过错中得到成长。

二、20xx年的工作计划

（4）吸取上一年度的教训，认真的核对药品信息，减少药品
验收差错，对存在的差错进行统计和归类，努力达到零差错
的这一要求。 在新的一年里，主要是提升自己的工作技能，
增强药学知识；减少差错。

刘珍珍

20*年1月3号


