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报告材料主要是向上级汇报工作,其表达方式以叙述、说明为
主,在语言运用上要突出陈述性,把事情交代清楚,充分显示内
容的真实和材料的客观。怎样写报告才更能起到其作用呢？
报告应该怎么制定呢？下面是小编为大家带来的报告优秀范
文，希望大家可以喜欢。

幼儿园设施设备安全自查报告篇一

为整体提升自助设备安全防护能力，根据《关于开展全省农
村信用社自助设备专项安全检查的通知》要求，结合xx联社
实际情况，根据xx联社自助设备安全防范制度，开展了自助
设备专项安全自查工作，现将有关情况汇报如下：

截止目前，xx联社安装自助设备共计xx台，其中，穿墙式在
行atm自助取款机xx台，穿墙式在行存取款一体机xx台，大
堂式在行自助取款机1台。

（一）《atm日常巡查登记簿》填写规范，做到一日三查，《xx
省农村信用社自助设备现金差错登记簿》正确填写，《xx省农
村信用社自助设备日常运行、维护登记簿》填写出现个别柜
员漏盖私章，已及时现场整改。

（二）全辖自助设备均安装了24小时视频监控装置，对交易
时的客户正面图像、进/出钞期间的图像、现金装填过程进行
录像，回放图像清晰，无客户密码及保险柜密码操作图像，
图像信息包括日期时间。

（三）设备管理人员变更按规定更换密码并记录，定期更换
密码，备份密码按要求保管。



（四）钥匙使用完毕后，按要求入库保管；备用钥匙要求封
存、保管；交接按要求进行记录。

（五）现金申领经会计主管确认后按现金领取流程操作、设
备打印的加钞凭证及运行前测试凭证均由专人保管。

（六）加钞过程按要求做到全程监控，双人加钞，录像记录
清晰，外置监控数据至少保存xx个月，内置监控数据保存时
间至少xx个月。

（七）外来人员进出按要求进行了登记簿、运行日志备注栏
注明维修情况；维修设备时，有我行员工全程陪同。

（八）按会计要求妥善保管流水日志纸。

（九）机具清洁、周边无可疑装置和张贴物。按要求安装客
户操作提示、安全用卡提示，做到规范整洁。

（十）加钞时做到停机加钞、双人操作，密码钥匙分管；离
行式设备采用换箱法加钞；现金清分做到在封闭环境中进行；
按要求将废钞箱、回收箱、存款箱、取款箱内现金进行分别
清点，加钞完毕后做取款测试。

（十一）针对大堂式在行atm自助取款设备，未设置一米线，
我社已整改完毕。

幼儿园设施设备安全自查报告篇二

同仁联社自助设备专项安全自查报告 为整体提升自助设备安
全防护能力，根据《关于开展全省农村信用社自助设备专项
安全检查的.通知》（青信联〔20xx〕171号）要求，结合同仁
联社实际情况，根据同仁联社自助设备安全防范制度，开展
了自助设备专项安全自查工作，现将有关情况汇报如下：



截止目前，同仁联社安装自助设备共计7台，其中，穿墙式在
行atm自助取款机4台，穿墙式在行存取款一体机2台，大堂式
在行自助取款机1台。

（一）《atm日常巡查登记簿》填写规范，做到一日三查，
《青海省农村信用社自助设备现金差错登记簿》正确填写，
《青海省农村信用社自助设备日常运行、维护登记簿》填写
出现个别柜员漏盖私章，已及时现场整改。

（二）全辖自助设备均安装了24小时视频监控装置，对交易
时的客户正面图像、进／出钞期间的图像、现金装填过程进
行录像，回放图像清晰，无客户密码及保险柜密码操作图像，
图像信息包括日期时间。

（三）设备管理人员变更按规定更换密码并记录，定期更换
密码，备份密码按要求保管。

（四）钥匙使用完毕后，按要求入库保管；备用钥匙要求封
存、保管；交接按要求进行记录。

（五）现金申领经会计主管确认后按现金领取流程操作、设
备打印的加钞凭证及运行前测试凭证均由专人保管。

（六）加钞过程按要求做到全程监控，双人加钞，录像记录
清晰，外置监控数据至少保存1个月，内置监控数据保存时间
至少3个月。

（七）外来人员进出按要求进行了登记簿、运行日志备注栏
注明维修情况；维修设备时，有我行员工全程陪同。

（十）按会计要求妥善保管流水日志纸。

（十一）机具清洁、周边无可疑装置和张贴物。按要求安装
客户操作提示、安全用卡提示，做到规范整洁。



（十二）加钞时做到停机加钞、双人操作，密码钥匙分管；
离行式设备采用换箱法加钞；现金清分做到在封闭环境中进
行； 按要求将废钞箱、回收箱、存款箱、取款箱内现金进行
分别清点，加钞完毕后做取款测试。

（十三）针对大堂式在行atm自助取款设备，未设置一米线，
我社已整改完毕。

以上是同仁联社自助设备专项安全自查工作情况。今后，同
仁联社还将加大力度开展自助设备专项安全自查工作，建立
起切实有效的自助设备管理机制，确保自助设备安全、稳定
地运行。

同仁县农村信用合作联社

二〇xx年xx月xx日

幼儿园设施设备安全自查报告篇三

为整体提升自助设备安全防护能力，根据《xx银监分局办公室
关于转发开展业务库专项安全检查暨自助设备专项安全检查
后续整改工作的通知》（银监办发〔20xx〕75号）文件相关要
求，结合我行实际情况，根据我行自助设备安全防范制度，
开展了自助设备专项安全自查工作，现将有关情况汇报如下：

截止目前，我行自助设备的统计情况如下：

1、自助设备网点：总共有33个自助设备网点，其中6个在行
式自助网点、27个离行式自助网点。

2、自助设备机具数量：总共有59台自助设备，其中单取款
机21台，存取款一体机（crs）33台，查询机3台，自助封包机2
台。



1、我行的自助设备机具的维护、清机、加钞、清分、卫生保
洁全部外包给广电运通金融电子有限公司，由广电运通派驻
员工到我行进行专项服务。自助设备日常管理职责归属我分
行运营管理部，由运营管理部对自助银行的工作进行监督、
检查、指导。

程进行录像，回放图像清晰，图像信息包括日期时间。

3、设备管理人员变更按规定更换密码并记录，每季度定期更
换密码，备份密码按要求保管。

4、钥匙使用完毕后，按要求入库保管；备用钥匙要求封存、
保管；交接按要求进行记录。

5、设备打印的加钞凭证及运行前测试凭证均由专人保管。

6、加钞过程按要求做到全程监控，双人加钞，录像记录清晰，
外置监控数据至少保存1个月，内置监控数据保存时间至少3
个月。

7、外来人员进出按要求进行了登记簿、运行日志备注栏注明
维修情况；维修设备时，有我行员工全程陪同。

8、按会计要求妥善保管流水日志纸。

9、机具清洁、周边无可疑装置和张贴物。按要求安装客户操
作提示、安全用卡提示，做到规范整洁。

10、加钞时做到停机加钞、双人操作，密码钥匙分管；现金
清分做到在封闭环境中进行；按要求将废钞箱、回收箱、存
款箱、取款箱内现金进行分别清点，加钞完毕后做取款测试。

1、在检查中发现个别atm自助网点内部的电灯损坏、空调漏
水等问题，已经安排电工全部维修完毕。



2、xx支行的自助设备没有焊接，现在已经焊接了地板钢条，
但atm机身与地板钢条没有焊接，需要再做一次焊接，已安排
师傅进行整改，计划于20xx年7月底前将所有自助机具的焊接
问题全部整改完毕。

以上是我分行自助设备专项安全自查工作情况。今后，我分
行还将加大力度开展自助设备专项安全自查、整改工作，建
立起切实有效的'自助设备管理机制，确保自助设备安全、稳
定地运行。

幼儿园设施设备安全自查报告篇四

银行atm金融自助设备先进经验介绍材料

我行以atm为代表的自助渠道从无到有，取得了突飞猛进的发
展，截止6月，我行存量atm有535台（取款机316台、存取款
一体机219台），自助终端230台。atm的运用对降低我行金融
成本发挥了积极作用。为消费者提供便捷的服务，为我行创
造了可观的收益。但也存在如下问题：自助设备布放数量、
网络规模有限；设备单台交易量有限；通过自助设备开发客
户价值链、扩展增值服务、提升客户体验方面的手段有限。

故需采取如下措施予以解决自助设备渠道方面的问题。

（一）、优化管理，降低成本

不管是对存量的'还是新增的自助设备，皆需要提升其运行效
率及管理水平，优化管理制度，建立责任明确、分工具体、
有效衔接的工作流程，降低自助设备的经营成本，从而提高
盈利能力，促使我行电子银行核心竞争力提升。

优化自助设备的管理，降低运营成本还应注重其配套的贷记
卡、借记卡的发卡工作。采取系统更新、审批权下放、业务
资料电子化等系列措施优化我行贷记卡及借记卡开卡或审批



流程，加大发卡量，完善卡与自助设备的配套工作。

完善自助设备与包括网上银行、手机银行、pos机、电话银行
等渠道在内的渠道融合，使客户、商户、银行之间的现金流
转通畅。

（二）、加大投放，科学布局

我行网点近320间，其中有自助设备的网点是270间，设备覆
盖率约84.38％，对比同业相当部分已达96%的覆盖率，我行
急需加大atm机具数量的投放力度。atm的布放并非多多益善，
更不能随意放置，应科学选址布放，优先考虑商业区、居民
汇聚区等人流量大、消费能力强的位置。

考虑离行式自助设备的安装布放，积极落实新设备的安装投
产工作，加大新设备安装量，根据我行有限的资源，把自助
设备重点分配安装在网点，并根据营业网点新分类，()优先
保证财富中心、理财营销网点最少1台，其次是部分小额存现
业务量大的标准服务网点；最后是自助终端，其主要任务是
分流汇款、转账、简单的非现金业务，减少柜员工作量，应
该分配在2万元以下汇款业务、查询、存折补登业务量大的网
点，及大型厂企。

（三）、突出功能，完善服务

我行取款机暂时是自助设备的主力军，主要分流小额取现业
务，其功能没有存取款一体机齐备，建议逐步置换为存取款
一体机，以减少因清机加钞而占用的时间，降低设备故障率
延长正常运行时间。同时减少自助设备故障的发生次数，把
排除故障的效率纳入内控考评范围。最大程度上确保设备高
效稳定运行，提高atm单台交易量。

突出自助设备存款、取款、转账汇款、查询余额等现金金融
功能上，把客户办理时间缩到最短，引导水、电、燃气、通



讯、交通罚款等交易往网上银行上迁移。在非现金功能上，
考虑开发自动柜员机快速取款、流水打印、公积金查询、电
子现金交易功能的应用。

此外，需简化客户操作，提升服务效率。增强其对客户需求
的满足以使粘性增大，提高设备操作的易用性、安全性和友
好性。

幼儿园设施设备安全自查报告篇五

自查报告是一个单位或部门在一定的时间段内对执行某项工
作中存在的问题的一种自我检查方式的报告文体。下面是设
备物资部自查报告，请参考！

设备物资部自查报告

我校以创新为基础，改革为动力，努力形成自己的办学特色。
学校设备先进，拥有标准的理化生实验室、电教室、图书阅
览室等。学校师资力量雄厚，学科结构合理，现有16个教学
班，在校学生609人，教职工57人。全校师生励精图治，树开
拓求实之风，走改革创新之路，努力争创具有特色的中学。

近年来，我校按照上级主管部门要求，不断加大投入、科学
规划、精心组织、有序推进，多数指标已达到验收标准。现
将我校教育技术装备工作基本情况、推进措施汇报如下：

一、基础设施

配套设施：我校有物理实验室1间，面积为78m2；化学实验
室1间，面积为78m2；生物实验室1间，面积78m2；物理仪器、
准备室1间，面积为52m2；化学仪器、准备室1间，面积
为52m2；生物仪器、准备室1间，面积为52m2。物理、化学、
生物实验课桌各72套，实验凳144套。投影机3台用于辅助实
验教学。图书阅览室室1间，面积95m2；信息技术教室1间，



面积57m2，其配置为计算机50台，教师专用机10台。

图书配备：全校共有图书25000余册，生均40余册，配有专职
图书管理人员1人。图书室定时向全校师生开放，管理规范，
方便了全校师生对图书的借阅，图书的借阅率、使用率较高，
充分提高了图书的阅读效率，发挥了图书室“知识粮仓”的
功能。

师资配备：我校共有实验教师3人（物理实验教师1名、生物
实验教师1名、化学实验教师1名），计算机及电教教师2名。
均参加了岗前培训，学历达标率100%。

二、存在问题

1、专业教师用机。近几年来，学校陆续为十名专业教师或管
理人员配备10台，其余均为街道财政和教师双方投资购买
的tcl电脑，已近，配置底，损坏现象严重，已经严重影响教
师的日常办公效率。

2、操场。目前，我校和中心小学共用一个操场，且跑道年久
失修，设施陈旧、不完善，按要求篮球场地面积不够，没有
排球场地，缺少乒乓球场地和设施，跑道为炉渣灰，多年失
修，很不安全。

3、功能室不足。缺美术活动室、剪纸活动室、乒乓球活动室、
党员、团员

活动室共六间，学校设想在新建厕所东（原学生平房宿舍）
处，改建六间，到目前为止，资金没有到位。

4、体卫艺、音美等器材不足

近几年来，上级在实验器材、体育美术器材方面进行了比较
大的投入，基本满足教学需要，但由于部分器材易耗或配备



不足，造成部分缺口。

三、近期投入及打算

20**年度，区财政和街道财政共同投资200余万元对教学楼进
行了加固，含外体刷涂料、内体刮磁、线路整修、暖气改装、
塑钢窗、墙裙瓷板等，投入50余万元，新建224平方的厕所，
新修路面若干；投资近20万元，更新配备一间新微机教室；
投资1余元新添图书459册，新整修自行车棚和乒乓球训练场
地、教师专用停车场等。当然，这与上级的大力支持是分不
开的。

下一步，我校将积极取得上级主管部门的支持，为教师解决
人手一机的问题，进一步提高教师的办公效率，在宿舍楼北
（新建厕所东）改建六间平房，解决功能室不全的问题，进
一步调整教学楼内房间布局，新整修一口接待室，进一步加
大投入，充实音体美器材等教学设备等。

1.公司特种设备自检自查报告

2.统计自查报告

3.个人自查报告

4.党员自查报告

5.安全自查报告

6.作风自查报告

7.自查报告

8.自查报告格式

9.档案自查报告



10.班级自查报告


