
内部换岗理由最合适 员工内部换岗申请书
(精选5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？以下是小编为大家收
集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

内部换岗理由最合适篇一

公司人事部：

您好，感谢您百忙之中抽空阅读此申请书。

我叫xxx，于xx年xx月份进入公司工作至今。现想申请调动目
前xxx岗位到xxx岗位。

在公司工作xx年多的时间里，我都是在xx岗位工作，不但学
到了较多的专业知识，更是培养了我吃苦耐劳勇于理解挑战
的精神，然后还使我学到了更多做人的道理。在此，感谢公
司领导对我的培养，感谢同事们对我的帮忙。

本人现为了学到更多的知识，为了未来能够更好地展开工作，
然后是更好地为公司服务，打算继续求学深造。但鉴于本人
求学的学习时间(夜大，需长期晚上上课)与此刻所工作的时
间有冲突(xx岗位需要实行三班倒工作)。为了不影响工作，
同时思量到本人对xx工作有极大的爱好，现特向领导提出申
请，调到xx岗位工作。

我是个比较外向的人，无论对生活还是工作，我都充满了热
忱，然后专心乐观向上的态度使我能承受更大的压力，同时
也使我充满了动力，良好的人格和性格使我与公司的同事们
相处愉快，让我懂得更多与人相处的道理和技巧，所有这些，
我相信，都对我将来在新的工作岗位上有很大帮忙。



我很喜爱我们公司，在公司里工作感觉很幸福。我也很喜爱
这份工作，兴许没有xx工作经验是我的不足之处，但这也是
我的前进动力，我会努力学习，然后我相信，在公司的培训
和我的勤奋努力下，我会在新的工作岗位做得更加出色的。

恳请能得到领导的指导，并殷切期望领导对于我的申请能够
赋予批准。再次对您百忙中抽空阅读本人的申请书表示感谢!

此致

敬礼!

xxx

xx年xx月xx日

内部换岗理由最合适篇二

尊敬的领导：

您好!

我叫__x，男，20__年x月出生，20__年毕业于__教育专业，同
年参加工作，现在__x任__教学工作，现任学校团委副书记，
为学校20__年后备干部培训对象。

我于20__年x月至今，一直担任班主任工作，并兼职学校行政
办工作，处理班级日常事务和党总支相关事宜。得到了学校
领导、师生的一致好评。20__学年__班被评为"优秀班集体"，
20__学年、20__学年__班和__班被评为"文明班集体"。个人
也在20__年多次获县级、校级表彰。

我自从参加工作以来，一直热爱教育事业，勤勤恳恳，认真
做好各项教学工作，如期完成学校布置的各项教学任务，教



学成果较好。因而获得了20__年度"先进教师"光荣称号。

因我的爱人__在__中学担任__教学工作，夫妻长期分居。未
满二岁的独生子只能托付给远在__的父母照管着，生活上颇
为不便。20__年x月__日我爱人欣然地参加了贵校的优秀教师
招聘会，并通过了试讲。

在这最苦痛且又让人忧心的艰难岁月里，天空中飘泊着零星
的朵朵游云，雨后天边架起的美丽彩虹把这苍茫边城装扮得
如同亭亭玉立的百合，而我的心却要一块一块地被生活拧碎
吗?惟有鼓励自己需要继续在艰难困苦中潜行，永远都把对工
作和事业的热情放在自己最期盼的"家"里。

再此，我特别恳请学校能体谅我家庭生活上的不便与困难，
审验我的调动申请，为一个热爱教育事业的`年轻教师，减少
生活上的后顾之忧，支持鼓励我将教学工作搞得更好，着重
考虑我们的请求，将我爱人的工作调动到__。贵校是一所出
类拔萃的学校，是许多人梦寐以求的理想归宿，是有志者展
示精彩人生的大舞台。

如果学校同意了我的申请，那么，我坚信，不用在__和__往
返奔波的我们，将能腾出的更多精力投入到教学工作中，创
造出更好的教学成果，为__x乃至__教育事业的欣欣向荣继续
抒写胜利的篇章。

此致

敬礼!

申请人：__x

20__年x月x日



内部换岗理由最合适篇三

尊敬的领导：

您好!

我是xxx。于20xx年6月进入伟星工作至今。目前在金属二车间
后道工序担任组长一职。

现申请调到天津伟星管业分公司工作。

在加入伟星这三年，我由一名普通的新员工，成长为参与车
间生产管理者里面的一员。在这段时间里，透过公司的`培训
以及领导的培养。我努力把自我的工作做到最好，兢兢业业，
吃苦耐劳，用心做事。带领组里员工用心配合车间领导的各
项工作，及时完成调度下达的生产任务订单，为提高车间的
效益贡献出自我的微薄之力。在此期间，我的工作潜力和各
方面的专业知识有很大的提高。自我虚心求学，踏踏实实的
工作态度得到车间领导的肯定。自我的工作成果得到领导的
认可!

感谢领导对我的信任和培养;感谢工友对我的关心和帮忙!

由于个人家庭原因，此刻自我不能继续担任此项工作，自我
的家人一向都在天津工作生活，而自我只身一人在临海，家
人牵挂，自我倍感孤独!最为主要的原因就是自我身负高额的
房贷压力。务必全方面思考，前往天津，集全家之力还贷!为
解决自我实际困难，免除后顾之忧，更好地投身工作。我期
望调到天津工作。

恳请上级领导思考本人的实际状况，解决我的工作难题。期
望各位领导同意本人的工作调动申请，请给予批准，多谢!

此致



敬礼!

申请人：xxx

xx年xx月xx日

内部换岗理由最合适篇四

您好!

我叫__x，男，20__年x月出生，20__年毕业于__教育专业，同
年参加工作，现在__x任__教学工作，现任学校团委副书记，
为学校20__年后备干部培训对象。

我于20__年x月至今，一直担任班主任工作，并兼职学校行政
办工作，处理班级日常事务和党总支相关事宜。得到了学校
领导、师生的一致好评。20__学年__班被评为"优秀班集体"，
20__学年、20__学年__班和__班被评为"文明班集体"。个人
也在20__年多次获县级、校级表彰。

我自从参加工作以来，一直热爱教育事业，勤勤恳恳，认真
做好各项教学工作，如期完成学校布置的各项教学任务，教
学成果较好。因而获得了20__年度"先进教师"光荣称号。

因我的爱人__在__中学担任__教学工作，夫妻长期分居。未
满二岁的独生子只能托付给远在__的父母照管着，生活上颇
为不便。20__年x月__日我爱人欣然地参加了贵校的优秀教师
招聘会，并通过了试讲。

在这最苦痛且又让人忧心的艰难岁月里，天空中飘泊着零星
的朵朵游云，雨后天边架起的美丽彩虹把这苍茫边城装扮得
如同亭亭玉立的百合，而我的心却要一块一块地被生活拧碎
吗?惟有鼓励自己需要继续在艰难困苦中潜行，永远都把对工
作和事业的热情放在自己最期盼的"家"里。



再此，我特别恳请学校能体谅我家庭生活上的不便与困难，
审验我的调动申请，为一个热爱教育事业的`年轻教师，减少
生活上的后顾之忧，支持鼓励我将教学工作搞得更好，着重
考虑我们的请求，将我爱人的工作调动到__。贵校是一所出
类拔萃的学校，是许多人梦寐以求的理想归宿，是有志者展
示精彩人生的大舞台。

如果学校同意了我的申请，那么，我坚信，不用在__和__往
返奔波的我们，将能腾出的更多精力投入到教学工作中，创
造出更好的教学成果，为__x乃至__教育事业的欣欣向荣继续
抒写胜利的篇章。

此致

敬礼!

申请人：__x

20__年x月x日

内部换岗理由最合适篇五

您好：

我从20xx年7月进入公司以来受到领导的信任，担任出纳一职，
这段时间说长不长说短也不短，我从一个什么都不懂实际操
作的学生到现在对业务比较熟练，这当中离不开大家对我的
照顾和指导，当然也有我自己的努力。现在我身兼数职,本职
工作呢就是昆山xx的出纳。我经常开玩笑跟大家说我是出纳
主管的，专门负责钞票的。现在有关资金的工作内容我不能
说100% 的掌握了，但是大部分肯定是掌握啦，不管是工作内
容还是对外交际方面自我感觉比较满意。

我现在还很年轻，正是学习的好时光，为了提升自己的业务



能力，更好的学习和掌握业务知识，特向xx您申请如果顺威
电器或者工程塑料有合适的岗位需要会计人员的，请优先考
虑我，毕竟我在公司也呆了一段时间了，对公司的环境也都
比较了解，和同事们相处也很愉快，再加上我比较年轻我也
很愿意学习和吸收一些新的东西，毕竟出纳不能做一辈子，
我还是很希望做会计的。希望xx多多关照。

下面我反映一下我和部长在日常工作中出现的一些问题，感
到很迷茫，请xx给予指导。

比如像以下这些事情：

第一点：强行取现3万而没有手续。在前段时间因为现金的事
情，我和部长争执了一番，

部长要求我把供应商交过来的银票贴息的现金不入账，将现
金直接交给部长，我拒绝了，为此和他吵了一架，对于我来
说出纳就是负责现金，我不管是收到现金还是支付现金都要
有凭单，但是部长要我这样做既没有依据也没有手续，直接
交给他现金，这是我无法忍受的，所以我直接把现金存入银
行入账。

第二点：不愿意承担领导责任。海关要求公司出具一张4000
的现金收据，但是我这边

呢一项都是收到钱才能开具收据，部长要求我开具收据我拒
绝了，我的理由是开具收据的前提是我要收到现金，再没有
收到现金的前提下我是不可以违规的，但是既然是海关要求
的，那么部长可以出具情况说明并且签字，那我才可以开立，
但是部长拒绝了，他给市场部的回答是：xx是集团资金部管理
的，我没有权利管她，这是市场部和xx之间的事情，我不管
的。对于我来说当我听到这些话的时候我已经没有办法再继
续做下去了，作为一个领导在出现问题时，第一件做的事就
是推卸责任，我作为一个出纳我只是坚守我的职责而已。



第三点：白条抵库。在平常工作中会有一些应酬，部长都是
以一张借款单到我这边要求领取现金，并且是不入账的形式，
对于我来说这是出纳现金管理制度中不允许的，再者作为一
个财务部长如果有需要那可以以备用金的形式进行借款入公
司帐，而不应该每次都是白条，这使我的工作很难做。

此致

敬礼!

申请人：xxx

xx年xx月xx日


