
2023年邀请函字体字号要求 邀请函格式
字体(优秀5篇)

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一
篇范文呢？以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一
起来看看吧

邀请函字体字号要求篇一

尊敬的黄河院长：

您好！

十年树木，百年树人！在这个一百年的医学盛宴上，需要同
学们的热情，更加需要您的倾情演讲，为医学节的熠熠生辉、
为医学界的新生力量。同学们期待在您的引领下走出迷惘，
迈向精彩的未来。您的笑脸与掌声将是给与同学们最大的前
行的动力。

我们诚挚地邀请您于4月26日18点30分莅临国际会议中心参加
浙江大学医学部第七届医学节开幕式——“生命之树，花开
百年”。您的支持与参与，一定会为本次开幕式增添光彩！

感谢您对我们工作的支持！

**大学医学部学生会

20××年4月xx日



邀请函字体字号要求篇二

1.传统的邀请函历来都采用手写的方式，避免用打印的字迹。

2.婚礼的准确时间应当以严格的短语写明，“某年某月某天
下午三点整”而不是“三点”

3.婚礼地点应当明确到具体的街道，并附上开车或乘车路线

5.在邀请函的下方应当表明一些重要提示，例如来宾的着装
要求为“黑色领带”或者是“可以选择黑色或其他深色领
带”

6.邀请函信封

在即将发出邀请之前，需要核查邀请函书写格式不能出错的
细节：

信封上客人的名字应当是正式的书写格式：刘xx夫妇(如果家
庭成员中的孩子也被邀请，那么应该是：刘xx夫妇及家人)

如果邀请单身人士带上他或她的朋友一起来参加婚礼，在不
确定这位朋友姓名的情况下，可在放置邀请函的小信封上注明
“及您的朋友”，但切忌在邮寄出去的大信封上呈现这样的
写法。或者直接和这位单身人士确认他或她的这位朋友的名
字地址，直接将邀请函寄到本人手中，这是最为稳妥而礼貌
的方法。

通常来说，信封上的文字都应该是手写体，可以邀请书法专
家或者是字体漂亮的朋友，如果家庭打印机可以打印出漂亮
的黑色斜体字迹，效果也会不错。



尊敬的_______女士/先生：

兹定于_______年_______月_______日于______________举
办_______。届时将有______________等亲临出席。请准时光
临参加。

联系人：______________

联系电话：______________

活动地址： ______________

传真：______________

回函地址：______________

电子邮箱：______________

邀请函字体字号要求篇三

亲爱的主席：

您好！

让我们相约4月26日18点30分国际会议中心——浙江大学医学
部第七届医学节开幕式——“生命之树，花开百年”。

感谢你们对我们工作的支持！收到请回复，谢谢！

**大学医学部学生会

20××年4月xx日



邀请函字体字号要求篇四

1.传统的邀请函历来都采用手写的方式，避免用打印的字迹。

2.婚礼的准确时间应当以严格的短语写明，“某年某月某天
下午三点整”而不是“三点”

3.婚礼地点应当明确到具体的街道，并附上开车或乘车路线

4.邀请函书写格式应当标注出来宾的全名，可以加上非常正
式的'称谓，例如尊敬的某某

先生、女士、教授等

5.在邀请函的下方应当表明一些重要提示，例如来宾的着装
要求为“黑色领带”或者是

“可以选择黑色或其他深色领带”

法。或者直接和这位单身人士确认他或她的这位朋友的名字
地址，直接将邀请函寄到本人手

何写好邀请函而烦恼，为此，精品学习网秘书资格频道编辑
为大家整理了邀请函格式及邀请

函范文等资料，供大家参考。邀请函注意事项有哪些？

1.“邀请函”三字是完整的文种名称，与公文中的“函”是
两种不同的文种，因此不宜

拆开写成“关于邀请出席×x活动的函”。

启者”统称。

3.严格遵守写作格式，称谓、邀请事由、具体内容、活动时



间、活动地点、相关事宜、

联系方式、落款等是必不可少的部分，不能丢漏信息。

4.邀请事项务必周详，使邀请对象可以有准备而来，也会使
活动举办的个人或单位减少

一些意想不到的麻烦。

礼貌庄重，也有凭证作用，要写得简明得体，准确文雅。

邀请函字体字号要求篇五

仿宋体三号或四号

1.传统的邀请函历来都采用手写的方式，避免用打印的字迹。

2.婚礼的准确时间应当以严格的短语写明，“某年某月某天
下午三点整”而不是“三点”

3.婚礼地点应当明确到具体的街道，并附上开车或乘车路线

5.在邀请函的下方应当表明一些重要提示，例如来宾的着装
要求为“黑色领带”或者是“可以选择黑色或其他深色领
带”

6.邀请函信封

在即将发出邀请之前，需要核查邀请函书写格式不能出错的
细节：

信封上客人的名字应当是正式的书写格式：刘xx夫妇(如果家
庭成员中的孩子也被邀请，那么应该是：刘xx夫妇及家人)



如果邀请单身人士带上他或她的朋友一起来参加婚礼，在不
确定这位朋友姓名的情况下，可在放置邀请函的小信封上注明
“及您的朋友”，但切忌在邮寄出去的大信封上呈现这样的
写法。或者直接和这位单身人士确认他或她的`这位朋友的名
字地址，直接将邀请函寄到本人手中，这是最为稳妥而礼貌
的方法。

通常来说，信封上的文字都应该是手写体，可以邀请书法专
家或者是字体漂亮的朋友，如果家庭打印机可以打印出漂亮
的黑色斜体字迹，效果也会不错。

邀请函格式范文

尊敬的_______女士/先生：

兹定于_______年_______月_______日于______________举
办_______。届时将有______________等亲临出席。请准时光
临参加。

联系人：______________

联系电话：______________

活动地址：______________

传真：______________

回函地址：______________

电子邮箱：______________


