
2023年思想汇报电子版格式字体格式要
求 思想汇报的格式和要求(模板5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？接下
来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来
看一看吧。

2023年思想汇报电子版格式字体格式要求 思想汇报
的格式和要求优秀篇一

要求入党的同志为了使党组织更好地了解自己，接受党组织
的教育，考察和监督，要积极主动地向党组织自己的思想，
学习和工作情况，思想汇报格式。这是培养自己的组织观念，
提高思想觉悟的有效途径。为了便于党组织更加全面，系统
地了解入党积极分子的思想状况，每一个要求入党的同志都
应当根据实际情况经常向党组织汇报思想，申请入党的同志
从递交入党申请书起至少每个季度写一篇思想汇报交给所属
党支部，不可到要发展的时候才赶工。

1.标题只写“思想汇报’’,不用写其他内容。

2.称谓。即汇报人对党组织的称呼，通常写“敬爱的党组
织”。顶格书写在标题下一行，后面加冒号。

3.正文。写思想汇报，是结合自己的工作，学习和生活情况，
向党组织反映自己的真实思想情况。具体内容应根据每个人
的不同情况而定。如果对马克思主义基本原理，毛x东思想，
邓小平理论，“三个代表”重要思想，科学发展观和党的基
本知识的学习有所收获，便可以通过思想汇报的形式，将学
习体会，思想认识上新的提高及存在的认识不清的问题向党



组织说明；如果对党的路线，方针，政策或一个时期的中心
任务有什么看法，可以在思想汇报中表明自己的态度，阐明
自己的观点；如果参加了某项重要活动或学习了某些重要文
件，可以把自己所受到的启发，教育向党组织表达出来；如
遇国内外重大事件的发生，要通过学习认识提高，旗帜鲜明
地向党组织表明自己的立场；如果在自己的日常生活中遇到
个人利益同集体利益，国家利益产生矛盾时，可以把自己的
想法，如何对待和处理的情况向党组织汇报；为了使党组织
对自己最近的思想情况有所了解，就要把自己的思想状况，
有了哪些进步，存在什么问题以及今后提高的打算写清楚，
等等，党员思想汇报《思想汇报格式》。（正文内容必须是
自己的真情实感，严禁抄袭，拷贝粘贴，如被发现严肃处理）

另外，必须强调的是申请入党的同学自递交入党申请书之日
起每3个月必须写一篇思想汇报，发展预备党员的时候递交的
思想汇报当中需包括一篇党员的八大义务的自我对照（党员
八大义务对照是指自己针对党员义务进行自查对照，自己做
到了哪些，哪些还做得不足，需要进一步加强锻炼的。而不
是说八大义务是什么。）

4.结尾。思想汇报的结尾可写上自己对党组织的请求和希望。
一般用“恳请党组织给予批评，帮助”或“希望党组织加强
对自己的培养和教育”等作为结束语。

在思想汇报的最后，要署名和注明汇报日期。一般居右书写
（手写）“汇报人：’’,下一行写“x年xx月xx日”。

2023年思想汇报电子版格式字体格式要求 思想汇报
的格式和要求优秀篇二

1）中文摘要

中文摘要标题：居中，4号宋体加粗；



摘要正文：小4号宋体字，限一页；

关键词：3-5个，中间用“逗号”分开，小4号宋体加粗。

2）目录

目录标题：居中，三号宋体加粗

目录内容：内容包含正文一、二级标题、参考文献标题、致
谢标题、格式小四宋体，1.5倍行距（限一页，需要时可调整
行距），要求页码正确无误并对齐。

3）正文

正文及标题格式要求：

标题级别 层次代号 字体

一级标题 一、 宋体三号加粗（顶格） 二级标题 （一） 宋
体小三号加粗（顶格） 三级标题 1、 宋体四号加粗(缩进2
字符)

四级标题 （1） 宋体小四号(缩进2字符) 正文 宋体小四
号(首行缩进2字符)

4）参考文献、页眉

参考文献标题：宋体四号加粗（顶格），另起一页；

参考文献内容：宋体五号(首行缩进2字符)；

偶数页的页眉书写：论文的题目，如：浅析电子商务的税收
问题 页码从正文开始按阿拉伯数字连续编排，摘要、目录等
前置部分单独编排无需页码。



5）致谢

1、致谢标题：宋体四号加粗（顶格）另起一页

致谢内容：宋体小四(首行缩进2字符)

2、段落及行间距要求

正文段落和标题一律取“1.5倍行距”，参考文献为单倍行距。
（为排版美观的需要可对一部分的文本行距作微调）

3、页面设置

页加距：上下左右均为2.5cm，装订线0.5cm，装订线位置左。
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的格式和要求优秀篇三

文件的字体均使用仿宋体。

标题的字号选择二号、加粗、居中，与正文间隔一行。

正文、落款及日期的`字号均选择小三号。

(一)应有完整正确的标题。

第一级使用“一、”“二、”“三、”……同时要选择加粗。

第二级使用“(一)”“(二)”“(三)”……

第三级使用“1、”“2、”“3、”……

第四级使用“(1)”“(2)”“(3)”……



(三)要有落款和日期。

1、落款应使用“右对齐”，与正文间隔一行。

(一)篇幅在2页及以上的，应插入页码，页码选择位于“居
中”。

合同法里没有对合同的形式做出限制性规定，可以是合同书
也可以是来往信函，通话记录等。现实正规的合同书文本，
多用宋体5号字为正文。题目多用黑体字。各缔约方能接受的
形式，或看着舒服就好。

2023年思想汇报电子版格式字体格式要求 思想汇报
的格式和要求优秀篇四

(二号宋体)

(中文题名一般不超过20个汉字;题名不得使用非公知公用、
同行不熟悉的外来语、缩写词、符号、代号和商品名称。为
便于数据库收录，尽可能不出现数学式和化学式。)

(小四号仿宋体)

(小五号宋体)

(如果作者为两位以上，之间用"，"隔开如果多个作者为不同
单位时，应在作者姓名上打上角标以区别，作者通讯地址应
为详细的工作单位、所在城市及邮编和e-mail地址，必须用
全称标注，不得简称。在英文摘要中的作者姓名用汉语拼音，
姓前名后，姓全大写，名首字母大写;作者单位，城市，邮政
编码。如作者为两位以上，应指定联系人。)

(图书分类法是按照一定的思想观点，以科学分类为基础，结



合图书资料的内容和特点，分门别类组成的分类表。采用
《中国图书馆分类法》对论文进行中图分类的。)

(五号楷体)

(摘要的目的是向读者介绍论文的主要内容，传达重要的可检
索信息，其主要内容包括被报导的研究项目的目的，研究方
法、结果和结论。篇幅以300字左右为宜。英文摘要要用英语
清楚、简明地写作，内容限制在150～180个英文单词以内。)

(关键词是便于读者从浩如烟海的书刊、论文中寻找文献，特
别适应计算机自动检索的需要。论文应提供关键词3～8个，
关键词之间用分号隔开。在审读文献题名、前言、结论、图
表，特别是在审读文摘的基础上，选定能反映文献特征内容，
通用性比较强的关键词。首先要选项取列入《汉语主题词表》、
《mesh》等词表中的规范性词(称叙词或主题词)。对于那些反
映新技术、新学科而尚未被主题词表录入的新名词术语，可
用非规范的自由词标出，但不能把关键词写成是一句内容"全
面"的短语。)

文稿正文(含图、表)中的物理量和计量单位应符合国家标准
或国际标准(gb3100-3102)。对外文字母、单位、符号的大小
写、正斜体、上下角标及易混淆的'字母应书写清楚。

文稿章节编号采用三级标题.一级标题(小4号黑体)形
如1,2,3......;二级标题(5号黑体)形如：
1,1.2,1.3......; 2.1,2.2,2.3,......; 三级标题(5号宋
体)形如： 1.1.1,1.1.2,1.1.3,......2.1.1,
2.1.2,2.1.3,......引言或前言不排序。若论文为基金项目，
请在文章首页下角注明基金项目名称和编号。

文中的图题、表题应有中英文对照(小5号黑体)，并随文出现，
图要精选，一般不超过6幅,请看具体要求。若图中有坐标，
要求用符号注明坐标所表示的量(斜体)，单位(正体)。若有



图注，靠近放在图下部。照片应选用反差较大、层次分明、
无折痕、无污迹的黑白照片，或提供*.tif格式的电子文档(分
辨率不低于600线)。作者应自留底图。文中表格一律使用三
线表(祥见示例)(不划竖线)。表中参数应标明量和单位(用符
号)，若单位相同可统一写在表头或表顶线上右侧。若有表注，
写在表底线下左侧。表中重复出现的文字，不可用"同前"、"
同左"等表示，必须全部重复写出。

为了反映文稿的科学依据,尊重他人研究成果以及向读者提供
有关信息的出处，正文之后一般应列出参考文献。列出的应
确实是作者阅读过的、最主要的且发表在正式出版物上的文
献;未公开发表的资料或协作成果，应征得有关方面同意，以
脚注方式顺序表明.参考文献选用顺序编码制，按在文章中出
现的先后顺序编号。每条文献著录项目应齐全.文献的作者、
编者、译者不超过3人时全部写出，超过者只写前3人，后
加“等”或“et al”，作者之间用“，”隔开.外文作者或编者
书写时，一律姓前名后，名用缩写，且省略“.”。由于ei信
息部进行收录论文中的参考文献(仅指英文)的录入工作，所
以在稿件中参考文献中文期刊论文按中、英两种文字给出(英
文参考文献不必给出中文)。

2023年思想汇报电子版格式字体格式要求 思想汇报
的格式和要求优秀篇五

由于开题报告是用文字体现的论文总构想，因而篇幅不必过
大，但要把计划研究的课题、如何研究、理论适用等主要问
题说清楚，应包含两个部分：总述、提纲。

1、总述

开题报告的总述部分应首先提出选题，并简明扼要地说明该
选题的目的、目前相关课题研究情况、理论适用、研究方法、
必要的数据等等。



2、提纲

开题报告包含的论文提纲可以是粗线条的，是一个研究构想
的基本框架。可采用整句式或整段式提纲形式。在开题阶段，
提纲的目的是让人清楚论文的基本框架，没有必要像论文目
录那样详细。

3、参考文献

开题报告中应包括相关参考文献的目录

4、要求

开题报告应有封面页，总页数应不少于4页。版面格式应符合
以下规定。


