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每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面我给大家整
理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一
看吧。

出纳的个人简历篇一

姓名：

性别：

年龄：

身高：

婚姻状况：

户籍所在：

学历：

工作经验：

联系地址：

求职意向

最近工作过的职位：出纳兼会计助理

期望岗位性质：全职



期望月薪：20xx~3000元/月

期望从事的岗位：会计，出纳，税务专员/助理，其他财务类
职位

技能特长

技能特长：我在校期间学习了较为丰富的理论经验，通过2年
多的工作实践，对会计有了比较深的理解。同时对会计实际
操作方面有较丰富的经验，尤其是在出纳工作中，熟悉出纳
工作的各个流程，并能出色完成。

教育经历

西安外事学院(大专)

起止年月：20xx年9月至20xx年8月

学校名称：西安外事学院

专业名称：会计学

获得学历：大专

工作经历

咸阳安达汽车贸易有限公司汉中分公司-出纳兼会计助理

起止日期：20xx年8月至20xx年2月

企业名称：咸阳安达汽车贸易有限公司汉中分公司

从事职位：出纳兼会计助理

业绩表现：工作描述：



(1)办理现金收付。严格按照有关现金管理制度的规定，根据
稽核人员审核签章的收付款凭证，进行复核，办理款项收付。

(2)办理银行结算，规范使用支票。

(3)负责每日现金及银行日报表的登记入账，保证日清月结。

(4)保管库存现金，及有关印章，并负责公司各项费用支出的
报销。

(5)复核收入凭证，办理销售结算等等。

(6)负责建立客户资料，与客户签署汽车信贷合同，办理公司
与银行之间

企业介绍：咸阳安达汽车贸易有限公司成立于20xx年9月，经
过八年的发展与壮大，现已成为汽车信贷、汽车销售、物流
等行业龙头。汉中分公司负责汉中片区的汽车信贷业务，业
务范围覆盖汉中一区十县。
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费，电费。

公司性质：私营企业

所属行业：饮食，旅游业，宾馆

担任职务：出纳

工作描述：

登记技师每天完成任务总数，按时支付技师及员工工资。办
理现金收付及报销.编制收付证明,登记现金日记帐,结出余额.



保管库存现金和空白收据及支票。按时支付管理费，水费，
电费。

公司性质：其它

所属行业：五金矿产，金属制品

担任职务： 出纳

工作描述：

办理现金收付及报销。编制收付证明，登记现金日记帐，保
管库存现金和空白收据及支票。支付员工每月工资。按时支
付管理费，水费，电费。
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所属行业：其他

担任职务：出纳

工作描述：

负责三间公司每天办理现金收付及报销单，编制收付证明单，

使用电脑excel登记每天现金日记帐，结出余额.保管库存现
金和各

种有价证券.保管空白收据和空白支票、空白票据.熟练电
脑word.

excel的使用.按时支付管理费，水费，电费。

公司性质：私营企业



所属行业：信息咨询，事务所，人才交流

担任职务：出纳

工作描述：

办理现金收付及报销单.编制收付证明单,登记现金日记帐,结
出余额.

保管库存现金和各种有价证券.保管空白收据和空白支票、空
白票据.

的使用.支付员工每月工资。按时支付管理费，水
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关于财务出纳个人简历表格哪里有，你是一名财务专业毕业
的学生，没有工作经验，你是怎么样写会计财务个人简历表
格?已经为您筛选出最好的'，下面就是为各位刚刚毕业的同
学带来的财务个人简历表格，欢迎大家下载使用哦!

财务出纳个人简历表格下载
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姓名：

国籍：中国

目前所在地：越秀区



民族：汉族

户口所在地：南海区

身材：

婚姻状况：未婚

年龄：30岁

培训认证：

诚信徽章：

求职意向

人才类型：普通求职

应聘职位：出纳

工作年限：9

职称：无职称

求职类型：全职

可到职日期：随时

月薪要求：20xx——3500

希望工作地区：广州

个人工作经历

公司名称：广州仁田商用汽车有限公司



起止年月：20xx-09～20xx-03

公司性质：所属行业：

担任职务：会计助理兼出纳

工作描述：负责现金及银行结算业务，开具发票，编制会计
凭证，编制报表，报税，申购发票等工作。

离职原因：

公司名称：广州吉航进出口贸易有限公司

起止年月：20xx-06～20xx-09

公司性质：

所属行业：

担任职务：会计

工作描述：负责公司账务处理填制报表、报税及开具发票等
工作。

离职原因：

公司名称：广州巍城压克力化工有限公司

起止年月：20xx-07～20xx-04

公司性质：

所属行业：

担任职务：会计



工作描述：负责一般纳税人全盘账务处理，制凭证出报表，
购买发票开具发票，报税，年审等工作。

离职原因：

公司名称：南海得胜园艺五金制品有限公司

起止年月：20xx-04～20xx-05

公司性质：

所属行业：

担任职务：会计助理

工作描述：负责一般纳税人账务处理，制凭证报表，开具发
票等。

离职原因：

公司名称：南海明华机械厂

公司性质：

所属行业：

担任职务：出纳

工作描述：负责现金及银行日记账，整理原始凭证，现金收
支银行结算业务等。

离职原因：

教育背景



毕业院校：

学历：本科

毕业日期：

所学专业一：会计学

所学专业二：

语言能力

外语：英语一般

国语水平：精通

粤语水平：精通

工作能力及其他专长

1、中文打字每分钟60个以上。

2、会各类办公软件的操作及应用，例如word，excel，金碟等。

3、具有扎实的会计基础，工作认真负责，积极主动。

详细个人自传

本人持会计上岗证，身体健康，工作态度诚恳，熟悉一般纳
税人的全盘帐务处理，熟悉现金、银行结算业务及办税流程，
熟悉社保局，国税局，地税局等政府部门的对外办事流程。
对数字敏感，在任职期间能得到公司上级的充分信任，并在
按时完成公司分配给我的各项工作的同时，还能积极主动地
协助公司其他同事处理一些内务工作。具备良好的团队精神，
非常敬业。



我有信心加入贵公司后我能为公司创造更高的价值。

真城希望能得到贵公司的认可，让我有机会为您公司服务。
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民族：汉族

政治面貌：团员

出生日期：1986年09月

户口：安徽

婚姻状况：未婚

学历：初中

毕业院校：安徽界首五中

毕业时间：20xx年07月

所学专业：酒店管理

外语水平：英语(一般)

电脑水平：一般

工作年限：4年

联系方式：***

求职意向

工作类型：全职



单位性质：不限

期望行业：服务业、旅游、酒店、餐饮服务、纺织品业(服饰
鞋帽、家纺用品、皮具)

期望职位：业务拓展专员/助理、销售代表、娱乐/餐饮管理、
美容导师

工作地点：杭州市

期望月薪：不限/面议

教育经历

93年9月-98年7月界首市程堂小学

98年9月-20xx年6月安徽界首五中

20xx年5月-20xx年5月杭州黄埔企业军校军事化管理

培训经历

20xx年5月-20xx年5月杭州黄埔企业军校军事化管理

工作经验

20xx年3月-20xx年11月台州温岭新世界国际大酒店西餐厅主
管

主要负责酒店会议室和自助早餐，西餐厅员工管理和旅游团
接待

20xx年11月-20xx年1月学过几天美容知识



专业技能

酒店餐饮摆台

工作业绩

获得由温领市新世界大酒店举办的餐饮行业技能比赛第一名

自我评价

性格开朗，大方，有较强的沟通能力，能够在团队内部形成
良好影响，带动性较强!有较强的事业责任心。


