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无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。写范文的时候需要注
意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下面是小编为大家收集
的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋
友。

工作失误检讨书篇一

尊敬的单位领导：

您好！

在此向您递交这份工作失职违规的检讨书，以表达我对自我
工作态度不端正、违反公司工作规定的无比愧疚心境。

对于我的工作失职，我觉得很大程度上是因为我的态度不端
正、对工作怠慢与疏忽，我没有很好地遵守公司规章制度，
没有对自我工作严格要求，没有严肃履行自我职责义务。

我的工作失职违规，也是最令自我感到心痛的错误。错误的
发生，充分地暴露出我在思想上、工作意识上存在严重欠缺，
在工作操守上存在严重怠慢和疏忽。

我主观的认识不深刻，给我犯下如此工作埋下了隐患。而从
发展的角度上分析，我个人这样的工作失职违规的错误如果
不加以改正，继续发展下去，会对自我今后的工作构成很大
的不利因素。

我一切工作的顺利开展都是要建立在严格遵守公司的相关政
策和规定的前提下。而却在这段时间内放松了对自已的要求，



没有锁柜就开了自已的座位，工作失误违规。我这样的工作
失误违规，对于公司的日常业务秩序与规范管理造成了必须
程度的消极影响。

在此，我向领导表示深深地歉意。并郑重地向您说一句：十
分抱歉，我错了！

此致

敬礼！

检讨书：

20xx年xx月xx日
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工作失误检讨书篇二

尊敬的部长：



您好！

我怀着愧疚和懊悔的心情为这些天犯下的错误向您表示深刻
的悔过。这几天由于自身工作上的失误，给小组造成了严重
的影响和不良后果，并造成您工作的困扰。对此，我深感不
安。经过您及助理们的教导和自身的深刻反省，我知道了自
身错误之所在，为自身的行为感到了深深地歉疚和不安。早
在我刚进入参展商制证组的时候，您就已经三令五申，一再
强调，在这个小组工作，一定要细心、谨慎、用心工作，避
免工作失误。然而现在，我却做错了。在工作上，有两件事
情因为我自身的疏忽对您导致的困扰而向您道歉并进行深刻
检讨。

首先，是在制证时，由于现场的混乱及出于赶时间的因素，
我在工作上疏忽了，我把一个证件漏了结算就交了上去，导
致您被客人纠缠询问是一方面的错误，更重要的`是对客人造
成了困扰，以致于他们在急着进场时因为证件出错的原因而
不能进场。我深知，这不但仅是表面上工作失误那简单，也
许由于我的一时疏忽而给领导以及客人带来了不必要的麻烦，
甚至会直接影响到客人对我们参展商制证组或者广交会形象
的信心。这是我需要深刻反省并且在以后工作中必须要避免
出现的状况！

其次，是在制证过程中因为小组工作的失误而遗失了一张证
件，犯下制证工作的大忌。对于此，我真的知错了！历史无
法重演，我不能确认是在哪一环节的工作我们疏忽了，是过
塑？滴卡？还是数证？当我partner把所有证件过塑并滴完验
证机拿回来时，我立刻开始着手进行数证，犹如晴天霹雳、
五雷轰顶，因为这时我发现证件少了一张！发现状况后我在
第一时间就对我partner反映道证件少了一张！然后我们立刻
对现场进行了搜寻，打印机缝隙、过塑机底下、桌子夹层、
抽屉、过道、垃圾桶甚至是其他同学的证件里？？对于种种
可能性猜测，我们都进行了仔细查找，但遗憾的是，证件还
是没能找回来。



对此，我们小组成员都深感遗憾，内心的失落无法用言语形
容。就是在晚上各自下班回宿舍后都不能安心，通过用短信
交流，相互提醒着回忆制证过程，并对种种可能性进行推测
与反驳，希望寻找到蛛丝马迹，尽量避免因为自身的错误而
造成他人工作的困扰。非常遗憾，虽然我们百般无奈，千般
后悔，万般痛苦且痛定思痛深刻反省努力弥补。

此致

敬礼！

检讨人：xxx

20xx年xx月xx日

工作失误检讨书篇三

尊敬的领导：

首先我怀着愧疚和懊悔的心情为这些天犯下的错误向您表示
深刻的悔过。这几天由于自己工作上的失误，给小组造成了
严重的影响和不良后果，并造成您工作的困扰。对此，我深
感不安。经过您及助理们的教导和自己的深刻反省，我知道
了自己错误之所在，为自己的行为感到了深深地歉疚和不安。

早在我刚进入参展商制证组的时候，您就已经三令五申，一
再强调，在这个小组工作，一定要细心、谨慎、用心工作，
避免工作失误。然而现在，我却做错了。在工作上，有两件
事情因为我自己的疏忽对您造成的困扰而向您道歉并进行深
刻检讨。

首先，是在制证时，由于现场的混乱及出于赶时间的因素，
我在工作上疏忽了，我把一个证件漏了结算就交了上去，导
致您被客人纠缠询问是一方面的错误，更重要的是对客人造



成了困扰，以致于他们在急着进场时因为证件出错的原因而
不能进场。我深知，这不仅仅是表面上工作失误那么简单，
也许由于我的一时疏忽而给领导以及客人带来了不必要的'麻
烦，甚至会直接影响到客人对我们参展商制证组或者广交会
形象的信心。这是我需要深刻反省并且在以后工作中必须要
避免出现的状况！

其次，是在制证过程中因为小组工作的失误而遗失了一张证
件，犯下制证工作的大忌。对于此，我真的知错了！历史无
法重演，我不能确认是在哪一环节的工作我们疏忽了，是过
塑？滴卡？还是数证？当我把所有证件过塑并滴完验证机拿
回来时，我立刻开始着手进行数证，犹如晴天霹雳、五雷轰
顶，因为这时我发现证件少了一张！发现状况后我在第一时
间就对我反映道证件少了一张！然后我们立刻对现场进行了
搜寻，打印机缝隙、过塑机底下、桌子夹层、抽屉、过道、
垃圾桶甚至是其他同学的证件里对于种种可能性猜测，我们
都进行了仔细查找，但遗憾的是，证件还是没能够找回来。

对此，我们小组成员都深感遗憾，内心的失落无法用言语形
容。就是在晚上各自下班回宿舍后都不能安心，通过用短信
交流，相互提醒着回忆制证过程，并对种种可能性进行推测
与反驳，希望寻找到蛛丝马迹，尽量避免因为自己的错误而
造成他人工作的困扰。非常遗憾，虽然我们百般无奈，千般
后悔，万般痛苦且痛定思痛深刻反省努力弥补但错误已造成，
虽然不愿，但事实已摆在眼前。之后，我们在兰姐以及燕姐
的训导下深刻认识到了自己的错误，并立志从此以后做事要
三思而后行，要耐心细心用心及恒心，在你们的督导下用心
工作。因为，我们参展商制证组是一个精益求精的团队！

检讨人：

20年月日



工作失误检讨书篇四

尊敬的单位领导：

您好，非常抱歉地递交这份检讨，对于此次我在工作期间出
现上班期间看人下棋的错误。准确来说，这是我的工作纪律
素养问题，充分说明我在个人工作觉悟方面有所欠缺，非常
不应该。这样的严重错误实在让单位领导对我产生不满与失
望，我对此深表抱歉与惭愧。

对于此次事情，我经过领导的批评教育与反省，我深表遗憾
与愧疚。在此我要做深刻的检讨，最大努力来避免今后出现
此类错误。

回顾我的错误，我分析如下：

首先，此次上班期间看人下棋的行为，是由于我遗忘工作本
职任务，没有意识到身为一名保安人员职责所在就是时时刻
刻检查岗位，确保营业厅时刻处于一个尽然有序、安全规范
的状态。

其次，这次工作错误表明我在工作当中存在疏忽大意的问题。
这个问题足以导致我今后出现一些工作问题，为此我深感忧
虑与懊悔。好在这次领导查找出我的问题，帮我纠正了工作
错误。

再者，我身为前台人员，守在单位安全保卫第一线，应该时
时刻刻严肃要求自己。可是我却松懈了对自己的要求，思想
上了放松了警惕，心志上又出现了娱乐心思，擅自观看他人
下棋。

总而言之，上班期间看人下棋的行为是大错特错的。我在工
作期间不应该有任何松懈与偷懒，这是不允许的，今后我一
定要严肃看待这次错误，绝不再犯。并且我要在岗位上认真



工作，为公司发展贡献自己的一份力。

检讨人：xxx

日期：xx年xx月xx日

工作失误检讨书篇五

首先由于我的工作不认真的原因，没有把工作做好出现了不
应该的工作失误再此我做出深刻检讨!

当天由于我工作的马虎大意，忘记了本应该在学习的时候就
应该完成的信息反馈!事后经领导检查后才发现犯了过错但为
时已晚!

经过领导的批评后我发现，造成没完成作业的主要原因，主
要是我责任心不强。通过这件事，我感到这虽然是一件偶然
发生的事情，但同时也是长期以来对自己放松要求，工作作
风涣散的必然结果。自己身为组长，应该严以律已，对自己
严格要求!增强自身的职业态度，避免在工作上的随意性。然
而自己却不能好好的约束自己，我对自己的工作没有足够的
责任心，也没有把自己的工作更加做好，更加走上新台阶的
思想动力。在自己的工作态度中，仍就存在得过且过，混日
子的应付想法。现在，我深深感到，这是一个非常不好的想
法，如果继续放任自己继续放纵和发展，那么，后果是极其
严重的，甚至都无法想象会发生怎样的工作失误。因此，通
过这件事，我感觉到自己的不足，所以，在此，我在向领导
做出检讨的同时，也向你们表示发自内心的感谢。

我谨向各位领导做出深刻检讨，并保证：

1，在这件事中，我感到自己在工作责任心上仍就非常欠缺。
加强自己的工作责任心和工作态度。认真克服工作懒散、粗
心大意的缺点，努力将工作做好，以优异工作成绩来弥补我



的过错。对公司的管理规定制度学习和执行不好，以后认真
学习公司的管理规定制度，做一名合格的员工。

3，由于个人工作疏忽，带来了麻烦，影响了公司或部门的形
象，以后要积极改正亡羊补牢，狠抓落实。

4，对于这一切我还将进一步深入总结，深刻反省，改正错误，
把今后的事情加倍努力干好。我已经意识到我的错误了，而
且认识到了此次错误严重性。我知道我那天确实是太马虎大
意了。我保证今后不会再有类似行为发生在我身上。请领导
继续监督、帮助我改正缺点，使我取得更大的进步!希望领导
和同事们在今后的工作中多多帮助我，帮助我克服我的缺点，
改正我的错误。我在此进行了十分深刻的反思和检讨。也真
心地希望我能够得到改正的机会。我也会向你保证此事不会
再有第二次发生。

还有再此我向全体部门人员道歉，真的对不住大家，由于我
的粗心大意把大家也拉到了写检讨书的行列中，大家每一天
面对紧张忙碌的工作，还要和我共同分担我的错误，我可以
通过自己的行动来表示自己的觉醒，以加倍努力的工作来为
我单位的工作做出积极的贡献，请领导相信我!

检讨人：

年月日

范文二：

尊敬的各位领导：

由于本人的工作失误，导致出现了…………错误，给单位集
体和工作秩序带来了一定的不良影响，我对此十分的愧疚。
现在，我郑重对自己的错误行为进行深刻反思，深度挖掘犯
下此次错误的原因，认真检讨自身思想、行为和作风中存在



的各项问题，向组织表明改过自新、努力进步的决心，确保
以后绝不会再犯类似错误，以优异成绩回报组织的信任和各
位领导的关怀帮助。

(一)出现错误的原因

在承担本单位工作时，我因为疏忽大意，导致出现了………
错误。出现该错误的主要原因是我本人工作态度不够端正，
业务素质不够优秀，责任心有待加强。虽然存在非财会专业
出身、接触工作时间短等客观原因，但自己确实存在学习意
识淡薄、缺乏进取精神，思想态度不够端正、责任心有待加
强等问题，这才是出现此次错误的最主要原因。我深知作为
财会人员，拥有过硬的业务本领和系统的专业知识十分重要，
可是因为自身的懒惰，平时不注意系统学习和主动向老同志
请教，导致进步较慢、工作较为吃力，现在想来十分的后悔。
作为财会人员，理应高度认识到自身工作的重要性、努力恪
尽职守、精益求精，工作中不能出现任何的瑕疵，可是自己
以前思想觉悟不高、认识不够深刻、态度不够端正，导致工
作作风不够踏实深入，以至于疏忽大意出现了此次错误，辜
负了领导和同事们的信任。

(二)整改措施

犯了此次错误，不仅给单位的正常工作带来了不良影响，更
辜负了领导和同志们对自己的一片苦心。我现在十分的内疚，
深感自责。错误已经铸就，除了自责忏悔，更重要的应是思
考如何改正错误。我会努力反省、认真自查，深刻反思自身
问题与不足，并积极思考如何努力提高、改进工作，保证不
在犯下类似错误。

一是认真自省自查，深刻反省自身错误。对自己思想上、作
风上的错误根源进行深挖细找，并认清其可能造成的严重后
果。结合各位领导同志对自己的批评指正深刻自省自查，真
正给自己“洗洗澡、治治病”，切实找出自己的病患所在、



症结所在，努力改正克服，主动进步提高。

二是加强学习进步，不断提高业务能力。作为非财会人员出
身，自己能力不足、知识不够，要想做好本职工作，必须努
力加强学习提高，不断充电加餐。一方面要努力钻研专业知
识，主动加强系统学习，通过自主学习提高自身业务能力;另
一方面要向老同志虚心学习，多问多学多看，主动向领导咨
询、向老同志请教，加强沟通交流，找准自身位臵、尽快融
入角色。

三是端正工作态度，虚心接受批评指正。要不断的提高思想
认知，端正工作态度，该进工作作风，切实改掉懒惰、散漫
等坏毛病，克服不够专心、马虎大意等缺点。并在工作中认
真开展批评和自我批评，主动接受各位领导和同志们的监督
指导，正确认识善意的批评指正，努力培养爱岗敬业、尽忠
职守的正确观念。


