
2023年电子版委托书(大全5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一
篇范文呢？以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分
享阅读。

电子版委托书篇一

委托人：

受委托人：

因本人购买房地产有限公司所开发的项目幢号房向银行股份
有限公司(下称贷款银行)借款，需由本人向贷款银行提供抵
押担保，承担连带还款责任。本人特委托上列代理人全权代
理我本人与贷款银行办理该贷款抵押担保所涉的法律事务。
代理人的代理权限为：

1、与贷款银行洽商、确定贷款抵押担保等事务;

3、与贷款银行和借款人协商确定贷款和担保的延期、展期以
及贷款合同(协议)或抵押合同(协议)的变更、补充等事宜。

4、本人授权：贵行在发生与本人有关的下列情形时，可以通
过中国人民银行个人信用信息基础数据库查询本人的个人信
用报告：

(1)审核本人的个人贷款申请;

(2)审核本人的个人担保申请;

(3)对本人名下存在的个人贷款或个人担保进行贷后管理;



(4)受理法人或其他组织的贷款申请或其作为担保人，查询本
人作为法定代表人或出资人信用状况的。

5、与贷款银行签订房屋诚信保证书; 同时授权贵行可以将本
人的个人信用信息向中国人民银行个人信用信息基础数据库
报送。

代理人在上述代理权限内所实施的代理行为以及因此所签署
的贷款合同或抵押合同、协议、承诺书等法律文件，本人概
予承认，其法律后果和法律责任概由本人承担。

委托人：

受委托人：

日期：

电子版委托书篇二

身份证号： _电话：_住 址：_

受委托人(姓名)：_

身份证号：_ 电话：_ 住 址： _

兹授权(受委托人)依照《北京市办公厅关于印发进一步促进
本市老旧机动车淘汰更新方案的通知》之规定，代为办理车
号为：__________(车号)的老旧机动车淘汰更新政府补助和
企业奖励资金申领之相关事宜。

有效期限：_ 年 _月_ 日至 _年_ 月 _日，受委托人代为提
交申请材料、填写相关信息和办理相关手续。

代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，我单位均予以



承认，由此在法律上产生的权利、义务均由委托人享有和承
担。

委托人：(盖签字)

受委托人：(签字)

_年 _月 _日

电子版委托书篇三

本人因原因，无法亲自来校领取本人的学位证书和毕业证书
等毕业材料，本人特委托xxx（身份证
号：_____________________）代领本人的`毕业（学位）证
书等毕业材料。受委托人所代理领取行为经本人授权，合法
有效。代为领取所产生之后果自负，因代领过程中所发生的
毕业证书、档案材料遗失等事项，责任自行承担。

特此申明。

委托人姓名：xxx

学号：_________________________________

学院：________________________________

年级专业：_____________________________

身份证号：______________________________

受委托人姓名：___________________________

身份证号：_______________________________



家庭住址：_______________________________

委托人：_____________

______年_____月_____ 日

电子版委托书篇四

xxx市公安局公安交通管理局车辆管理所：

兹委托代理人__________________代理__________________
（机动车所有人）拥有的机动车申请__________________
（代理业务范围）业务。

机动车所有人确认：委托代理人在公安机关申请上述业务时
签署的文件及提供的资料，均代表机动车所有人的意愿。

机动车所有人愿承担相应的.法律责任。

本委托书自签发之日起________日内有效。

机动车所有人（盖章）：

本人保证已取得机动车所有人授权，此委托书真实、有效。

代理人签名：__________

受托日期：__________年__________月__________日

电子版委托书篇五

委托人：________，________年________月________日。

受托人：________，性别________，________年________



月________日出生，身份证号码：________________，身份
证住址：________________。

代为调查、提供证据;代为出庭;自行和解;接受调解;代为签
署有关文书;转委托;提起上诉;代为承认、放弃、变更诉讼请
求;申请撤诉;申请执行。

委托他人代表自己行使自己的合法权益，委托人在行使权力
时需出具委托人的法律文书。而委托人不得以任何理由反悔
委托事项。被委托人如果做出违背国家法律的任何权益，委
托人有权终止委托协议，在委托人的委托书上的合法权益内，
被委托人行使的全部职责和责任都将由委托人承担，被委托
人不承担任何法律责任。

法定代表人授权委托书是企业法人委托他人代为某种法律行
为的法律文书。法定代表人因事不能亲自为某种行为时，可
以通过授权委托方式，指派他人去办理。这时，就需要制作
法定代表人授权委托书，被委托人在授权的范围进行活动，
对委托人直接产生法律效力。

我(们)与受托人_____系关系。我(们)因购买位于(写明楼盘
名称和房号，须与购房合同中的地址一致)号的房屋，特委
托__作为我(们)的代理人，办理以下事项：

一、代为向建行金堂支行申请个人住房贷及填写申请书，签
订借款合同等法律性文件，办理借款合同、授权委托书等法
律性文件的公证事宜，并向银行及公证处提供我(们)的相关
材料。

二、代为与担保公司签订与个人住房贷有关的合同等法律性
文件，并办理费用缴纳等所有相关事宜。

三、代为在建行金堂支行开立我(们)名下的储蓄卡账户并设z
密码，作为在该行房贷的委托扣款账户;代为签订短信银行等



电子产品业务协议。

四、代为在当地房管部门查询我(们)名下的房屋实有套数，
签署委托银行查询我(们)在中国人民银行个人信用信息基础
数据库中征信记录的申请等。

五、代为办理上述房屋的预购商品房预告登记手续、抵押预
告登记手续、抵押登记手续，并领取相关的证明文件。

受托人办理公证、到国土、房产等有关部门办理房产过户手
续及签署、递交有关文件，办理水电、煤气、电话、有线电
视/数字电视、物业管理费、缴税或免税等一切相关手续。

六、签署因为办理上述各项事项需要的全部文件。

我们(委托人_____和受托人_____)系_____关系。我们欲
以_____的名义购买坐落在__________房产一套，因我事物繁
忙，不能亲自前往办理，特委托_____作为我的合法代理人，
全权代表我办理如下事项：

受托人在办理上述委托事项范围内所签署的文件及发生的全
部费用，委托人均予以承认并同意承担。

委托期限：__________至上述委托事项办结为止。

受托人有转委托权。


