
最新增加人员的报告(模板5篇)
“报告”使用范围很广，按照上级部署或工作计划，每完成
一项任务，一般都要向上级写报告，反映工作中的基本情况、
工作中取得的经验教训、存在的问题以及今后工作设想等，
以取得上级领导部门的指导。优秀的报告都具备一些什么特
点呢？又该怎么写呢？下面是我给大家整理的报告范文，欢
迎大家阅读分享借鉴，希望对大家能够有所帮助。

增加人员的报告篇一

一年以来，在办公室各位主任的领导与支持下，在各位同志
的密切配合下，爱岗敬业，勤奋努力，工作踏实，思想坚定，
较好地完成了自己的本职工作和领导交办的其它工作。回顾
一年来的成绩，主要有以下几点：

一是素质进一步提高。把加强学习，树立正确的世界观、人
生观、价值观作为一项重要工作常抓不懈，并在把握实质、
领会精髓、指导工作上下功夫，学习工作化，工作学习化，
有效地提高了理论水平和思想政治素质，思想上、政治上与
党中央和同级党组织保持高度一致。

二是当好参谋助手。走出去，请进来，联系实际，深入调查，
认真负责地组织起草了市政府领导讲话、工作报告、汇报材
料等。如《政府工作报告》、打造工业强市、推进城镇化进
程、优化发展环境等材料。同时，积极撰写有关调研材料，
为领导决策起到了参谋助手作用。

三是恪守为民之志。把群众满意、领导满意作为工作的出发
点和落脚点，对群众来访和办事人员换位思考，将心比心，
自始自终耐心细致，诚恳待人，切实为领导分忧，为百姓解
难，使广大群众对服务态度、服务质量、服务效率满意，发
挥了桥梁纽带作用。



四是作风廉洁高效。积极转变工作作风，提高办事效率，增
强公仆意识，勤政廉政务实。按照中纪委关于党员干部廉洁
自律标准要求自己，自醒、自警、自励、自重，做到“八个
坚持、八个反对”，生活上从严要求自己，思想上自觉筑起
拒腐防变的坚固防线。同时，按照办公室制订的《机关效能
建设十项制度》，坚持网上签到，每天记工作日志，自我激
励，自我鞭策，树立了良好的政府公务员形象。

一年来，虽然自己在工作上取得了一定成绩，但还存在着不
少缺点。一是工作当中主动向领导汇报请示的少，给领导具
体指导造成盲点。二是调研不够，有些情况了解得不够细，
不够实，不够多，掌握材料不够充分。

在工作中，我尽管还存在好多问题，但我相信，在组织和领
导的关怀下，在同事的帮助下，我一定踏踏实实工作，一步
一个脚印，将自己的工作干得更好，弥补不足，争取早日成
为一名合格的工作者。

增加人员的报告篇二

xx区委组织部:

南宁市xx区经贸党委下辖3个党总支部、28个党支部，共有党
员738人，党委书记由xxx同志担任。xxx区经贸党委是xxx区党
员人数较多的一个党委，各党支部分布在xx区工业、商业、
饮食服务业、非公有制企业。(详见附表)

多年来,经贸党委没有专职配备党建工作人员，党委班子5名
成员中，全部身兼数职，随着党建工作量的日渐增加，特别
是当前要进一步扩大党在非公有制经济组织中的党组织覆盖
和工作覆盖面，我委人员少任务重的矛盾十分突出，已经难
以适应我委工作发展的需要。为了切实加强党建工作，进一
步发挥党组织的政治核心作用，恳请区委能考虑我委的实际
困难，增加一名工作人员，以缓解人员不足的现状。以上请



示妥否，请批复。

申请人：

20xx年xx月xx日

更多

增加人员的报告篇三

公司领导：

随着公司项目进度的推进，交房量的增加，现有的人员无法
满足物业部正常管理的需求，物业部对各部门现有的在职人
员情况进行了汇总，对现有岗位人员进行分析，为了能够满
足公司发展需求，能更好的为项目的推进做好前期工作，现
申请增加以下岗位人员，具体增加人员编制请示如下：

以上请示妥否，请批示。

物业部

二oxx年2月25日

增加人员的报告篇四

公司领导：

随着公司项目进度的推进，交房量的增加，现有的人员无法
满足物业部正常管理的需求，物业部对各部门现有的在职人
员情况进行了汇总，对现有岗位人员进行分析，为了能够满
足公司发展需求，能更好的为项目的推进做好前期工作，现
申请增加以下岗位人员，具体增加人员编制请示如下：



以上请示妥否，请批示。

此致

敬礼!

申请人：

20**年**月**日

增加人员的报告篇五

尊敬的总公司领导：

xx职业技术培训学校按编制配备了行政编制人员6人（其中主
任一人，下属教务一人，办公室一人，招生一人，财务一人，
及出纳一名）。在7个分公司中，我公司的人员配备，无论是
领导总数还是人员总数都是最少的。随着培训工作的逐步细
化和发展，在新形势学生培训出现了许多新情况、新问题，
职校的培训工作；学生问题；学生报考处理；考点准备、执
行及后续等任务相当繁重。因此，我职校人员少任务重的矛
盾十分突出，已经难以适应职校工作发展的需要。为了切实
加强职校的工作，进一步发挥职校的桥梁、纽带作用，恳请
区编委能考虑职校的实际困难，增加一名工作人员。

妥否，请批示。

申请人：xxxxx

20xx年xx月xx日


