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在现在社会，报告的用途越来越大，要注意报告在写作时具
有一定的格式。通过报告，人们可以获取最新的信息，深入
分析问题，并采取相应的行动。下面是小编给大家带来的报
告的范文模板，希望能够帮到你哟!

个人原因辞职申请报告篇一

尊敬的'公司领导：

您好!

本人在贵酒店工作时间已经两年了，这两年之中，我学到了
很多东西。不管是带团队方面还是工作方面，都有了很大的
进步，这一切都是领导的悉心教导和照顾所得的成果，对此，
我表示衷心的感谢。

记得我刚刚来酒店的时候，一点经验和工作的能力都没有，
都是在各位领导和同时的耐心教导下，我才会一点一点地在
进步。也许、我会经历过很多的困难，但我都会努力克服它。

刚接手工作时，我一开始真的无所适从，很多事情我根本无
从下手。多亏了领导的辛勤教导，让我从中学到了很多知识、
很多道理。这些都是外面学不到的。有时，我也会做错事，
也会受到领导的批评。但是，我从心里感谢你，是你教育了
我很多东西，很多道理。

现在，由于合同期已到和我的喉咙问题几个月以来一直得不
到解决。这让我下定决心，辞到现在的工作，我必须养好我
的喉咙，然后重新出发，望能谅解，请批准。



谢谢领导，谢谢所有的老师同事，谢谢酒店，给我带来这么
多快乐，给我这么好的发展平台。我相信，不管在哪里，你
们都是我最美丽的回忆。

在此，我祝贵酒店事事顺利、大展宏图。

辞职人：xxx

20xx年x月x日

个人原因辞职申请报告篇二

您好！

在公司我一直过得很好，很感谢公司领导对我的关照和同事
对我的帮助，但是由于薪酬和工作时间问题，我很抱歉我决
定辞职。做为行政文员，我每天做的事情很多很杂，工作上
让我分不清文员跟行政文员的差别，工资上也是如此。我每
天都在做这些事情；办公设备的管理，计算机、传真机、签
字长途电话、复印机的具体使用和登记，名片印制，邮件和
报刊的收取、分发工作，低值易耗办公用品的发放、使用登
记和离职时的缴回，各类办公用品仓库保管，每月清点，年
终盘存统计，做到入库有验收、出库有手续，保证帐实相符，
完成各项勤杂、采购工作等等大量很杂的工作，然而我的工
资却每个月只有一千多，而且每周工作6天，我觉得我的付出
跟收获不对等，我也不能对我目前的现状改变什么，因此我
选择辞职。

希望领导能够批我的辞职请求，在我正式辞职的这段时间我
会做好交接工作。

此致

敬礼！



申请人：xxx

xx年xx月xx日

个人原因辞职申请报告篇三

尊敬的xx：

本人自从20xx年x月x日开始，有幸来到 并成为教书育人队伍
的一员，本人的收获很大，也十分珍惜这段美好时光。最近，
由于本人考虑到家庭因素和自身发展的.原因，经过长时间的
思考，不得不做出这个艰难的决定：辞去所担当的课程教授
任务，离开 。 本人对此给学校及领导带来的不便表示深深
的歉意，希望领导能够理解并批准本人的请求。

此致

敬礼！

辞职申请人：xxx

20xx年x月x日

个人原因辞职申请报告篇四

尊敬的公司领导：

您好！

经过这几天的研究，主要从未来个人技术发展的方面，我决
定辞去目前的工作，以下是我诚恳的辞职报告，因为我已经
理解了一个朋友的邀请，去另外一家公司从事xx部门技术经
理的工作。



我十分重视在xx公司这半年的工作经历，也很荣幸自我以往
成为xx公司这个充满活力团体的一员，我确信我在xx公司的
这段经历和经验，将会给我以后的职业发展带来十分大的帮
忙，很感激x总经理当初给我一个xx公司工作的机会，我将以
在xxx公司工作过而感到荣耀和自豪。

由于离职的时间比较紧，我期望会在短时间内完成离职的手
续，我的工作在公司内也比较特殊，既是比较专门的一面，
目前和公司的主要研发工作又没有涉入太深。对于我以往开
发的系统，如果公司愿意，我仍然能够在短的时间内兼职为
公司维护这些东西，随时帮忙公司进行这些系统的后续开发
和维护，直到公司另外招到适合此职位的人，如果需要，同
时我也会抽时间帮忙公司对新来的同事进行职位培训。

多谢！期望在20xx年里，xx公司的业务蒸蒸日上，祝我的同事
们在事业上获得更大的成功！

辞职人：

20xx年xx月xx日

个人原因辞职申请报告篇五

尊敬的xx人力资源部：

您好!

由于个人职业规划和一些现实因素，经过慎重考虑之后，特
此提出离职申请，敬请批准。

在xx工作一年多的时间里，我有幸得到了各位领导及同事们
的倾心指导及热情帮助，在本职工作和音乐专业技能上，我
得到了很大程度的提高，在此感谢xx提供给我这个良好的平



台，这一年多的工作经验将是我今后职业生涯中的一笔宝贵
财富。

在这里，特别感谢各位领导在过去的工作、生活中给予的大
力支持与帮助;尤其感谢xx，xx等，一年来对我的信任和关照，
感谢所有给予过我帮助的同事们。

望批准我的申请，并请协助办理相关离职手续，在正式离开
之前我将认真继续做好目前的每一项工作。

祝公司事业蓬勃发展，前景灿烂。

申请人：xx

20xx.04.14

尊敬的xxx，您好。

在公司已经工作了一年了。

利用公司给予良好的学习时间，学习了一些新的东西充实了
自己。

并增加了自己的一些知识和实践经验。

辞职的原因是，我家在山阴，家中只有年幼的儿子，这一年
全由母亲带着，我们时常因想念儿子而不能专心工作和休息，
经常利用休息机会回家看儿子，时间长了，难免吃不消。

再说，儿子到了入学的年龄，老人心有余而力不足。

经过慎重考虑，我们决定向公司提出辞职，恳请公司领导们
原谅我们的离开。



祝公司业务量蒸蒸日上，祝公司产品能成为地区乃至全国的
名牌产品。

此致

敬礼!

xxx

x年x月x日

职员xx因个人缘故特向xx信息产业有限公司提出辞职申请，
谢谢贵公司近一年来对我的照顾，在xx这样的大家庭中学到
了在学校中没有学到的经验，给了我一个人生锻炼和升华的
平台，感谢xx近一年来对我照顾。

随着对贵公司在xx代维工作的.进展，发现我自身与贵公司有
很多相矛盾的地方，为不影响贵公司在xx代维工作的利益，
使公司业绩再上一层楼，决定向贵公司辞职。

在xx我也感受到了一方有难八方来助的无私精神，对于灾难
家庭我们进行了捐款，虽然车水杯薪，但至少我们做了，在
面对困难时总是有领导的亲切关问，对于我们员工来说这是
多么幸福和感动的事情，再次感谢在困难时领导对的关心和
照顾。

经过深思熟虑决定向xx中心的领导和总公司人事部提请辞职，
决定在20xx-2-14号星期四离职，并做好各项事宜的交接和安
排，忘准批，再次感谢各位领导。

个人原因辞职申请报告篇六

尊敬的公司领导：



您好!

首先感谢您在百忙之中抽出时间阅读我的辞职信。

我是怀着十分复杂的心情写这封辞职信的。自我进入公司之
后，由于各级领导对我的关心、指导和信任，使我获得了很
多机遇和挑战。经过这段时间在公司的工作，我学到了很多
知识，积累了一定的经验，对此我深表感激。

由于我自身能力的不足，近期的工作让我觉得力不从心。为
此，我进行了长时间的思考，觉得公司目前的工作安排和我
自己之前做的职业规划并不完全一致。为了不因为我个人能
力的原因而影响公司的项目进度，经过深思熟虑之后我决定
辞去目前在公司的工作。我知道这个过程会给您带来一定程
度上的不便，对此我深表抱歉。

我已准备好在一周内从公司离职，并且在这段时间里完成工
作交接，以减少因我的离职而给公司带来的不便。

为了尽量减少对现有工作造成的影响，我请求在公司的员工
通讯录上保留我的电子信箱和手机号码1个月，在此期间，如
果有同事对我以前的工作有任何疑问，我将尽力配合并做出
答复。

非常感谢您在这段时间里对我的教导和照顾。在公司的这段
经历于我而言非常珍贵。将来无论什么时候，我都会为自己
曾经是公司的一员而感到荣幸。我确信在公司的这段工作经
历将是我整个职业生涯发展中相当重要的一部分。

祝公司领导和所有同事身体健康、工作顺利!

祝公司的业务顺利发展、蒸蒸日上!

再次对我的离职给公司带来的不便表示抱歉，同时我也希望



公司能够体恤我的个人实际，对我的申请予以考虑并批准。

此致

敬礼

辞职人：xxx

xx年x月x日

个人原因辞职申请报告篇七

尊敬的`领导：

首先，感谢领导及同事在这x个多月里对我工作的支持与帮助。
在这里我学到了很多。在x医院这一段时间里，是我工作的宝
贵财富，同时这段时间也发现了自己很多不足之处，需要改
进的地方也很多。

因为是做x工作的关系，与同事朝夕相处，建立了友谊。我从
内心希望这分友谊能继续并永久维持下去。

但是因为我的个人的原因，经过深思熟虑的思考，我决定辞
去我目前在医院所担任的职位。对由此为医院造成的不便，
我深感抱歉。同时也希望医院考虑到我的个人的实际，对我
的辞职申请予以考虑并批准为盼。

最后，我真心希望x医院能在今后的建设与发展旅途中步步为
赢，蒸蒸日上！

此致

敬礼！



辞职人：

日期：


