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报告是一种常见的书面形式，用于传达信息、分析问题和提
出建议。它在各个领域都有广泛的应用，包括学术研究、商
业管理、政府机构等。报告的作用是帮助读者了解特定问题
或情况，并提供解决方案或建议。以下是我为大家搜集的报
告范文，仅供参考，一起来看看吧

小学美术教师学科业务工作报告二级教师篇一

从教九年来，我先后当过班主任、语文教研组长、数学教研
组长、教导主任。无论在哪个职位上，我都认真的按照岗位
职责要求来完成工作。特别是我2007年11月份接手贺六完小
教导主任工作以来，我严格按照优秀教导主任的标准来要求
自己。努力做到甘于奉献，勤于学习，善于研究，敢于创新，
务本求实，团结协作。

(一)身正为范，给校长当好助手

俗话说：在其位、务其职、思其政。作为教务主任，我首先
要求自己做到正确定位，牢固树立两种意识，努力做好校长
的助手。

1、重视合作意识。作为一名中层领导，必须做到“上情下
达”，“下情上晓”，起桥梁沟通作用。在工作中，我能以
求真务实的态度，顾全大局，融合群体，在校长的指导下，
制订好学校教学工作计划，并组织实施，使学校工作更有计
划性、针对性、实效性，并注意总结教育教学方面的经验，
使学校教育教学工作运作正常。



2、突出服务意识。教学是服务，管理更是服务。教务处的工
作是琐碎而繁杂的。因此，在平时工作中，我坚持两条原则：
一是加强学习，不断加固精神防线，弘扬正气;二是乐于接受
群众监督，自觉做到“三不”，即工作时间长不计较，工作
任务重不叫苦，做的事情多不厌烦。我始终认为，一个人无
论职位高低，能力大小，都要对工作尽一份责任，献一份力
量。我不断告诫自己，要以身作则，赢得教师们的信任与支
持。正所谓：“海纳百川”，在工作中，我要求自己做到，
对待同志态度谦和，和教师建立起平等的合作关系，不勾心
斗角，注重团结，容人容言，荣辱不惊，提高心理承受能力。

(二)求真务实，努力工作

几年来，我紧紧围绕“教师成长和学生发展”这个中心，积
极探索适合教师发展的管理形式，适合学生发展的教育方式;
以坚定的信心、饱满的热情、求实的作风和创新的精神展开
教务工作;按照教学计划和课程标准的要求，尽量开足开齐了
课程，合理分解教学工作任务，制定教学工作计划，指导开
展教研工作，协调解决教学中遇到的各类问题，跟踪检查考
核教学全过程，做到考核公正、公平，奖罚分明;协调和指导
毕业班教学工作，确保教学任务的全面落实和教学质量的稳
步提高。在2008—2009学年里，在上级领导部门的指导下，
我带领贺六完小的全体教职工，发挥集体的智慧和合作精神，
完成了教育督导评估材料和校本教研材料的收集、归档、装
订工作，并得到上级部门的好评。

(三)团结协作，服务教学

教导处的主要职责是为教学服务，保证教学工作的正常开展，
并为教学质量的逐步提高实施相应的管理，逐步探索和修订
各项管理和评价措施。做到每学期有工作计划、总结，每周
有工作安排、大事有记载、活动有记录。每学期开学前，与
各教研组长积极商讨、谋划教研活动主题与方式，在教研活
动中，主动探究、积极实践。多次担任校级及其以上公开教



学任务，争取大家的评议。
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我积极参与教育教学改革，学习新课程改革理论，积极掌握
现代教育技术。为了不断提高自己的教学水平，我积极的去
听其他老师的课，向他们学习好的教育理论、方法，弥补自
己在教学过程中的不足之处。上课时务求每一课都上得生动、
活泼、高效，力争通俗易懂，深入浅出，耐心对待每一个学
生提出的问题。努力让每一位学生都喜欢我上的每一节课。
几年下来，我任教的班级，学生成绩明显上升，每次考试成
绩均居本乡镇小学同学科前列，得到了师生的好评。我能够
强化教学常规各环节：在课前深入钻研、细心挖掘教材，把
握教材的基本思想、基本概念、教材结构、重点与难点;了解
学生的知识基础，力求在备课的过程中即备教材又备学生，
准确把握教学重点、难点，不放过每一个知识点，在此基础
上，精心制作多媒体课件，备写每一篇教案;在课堂上，能够
运用多种教学方法，利用多种教学手段，充分调动学生的多
种感官，激发学生的学习兴趣，向课堂40分钟要质量，努力
提高课堂教学效率;在课后，认真及时批改作业，及时做好后
进学生的思想工作及课后辅导工作;在自习课上，积极落实分
层施教的原则，狠抓后进生的转化和优生的培养;认真参加教
研活动，积极参与听课、评课，虚心向同行学习，博采众长，
提高教学水平。

我积极投入到素质教育的探索中，学习、贯彻新课程标准，
注重教育、教学方法的研究，更新教育观念，掌握教学改革
的方式方法，提高驾驭课程的能力。在教学中，我大胆探索
适合于学生发展的教学方法，首先加强对学生学法的指导，
引导学生学会学习，提高学生自学能力，给学生提供合作学
习的氛围，为学生提供机会，培养他们的创新能力。同时还
加强教法研究，提高教学质量。曾经参加了双江自治县教育
局2004年12月组织的第十届课堂教学竞赛和2008年9月组织的



全县教导主任课赛，取得了很好的效果。
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我利用业余时间不断学习，用理论武装自己，用文史知识涵
养大脑，努力做学习型教师。参加了高等教育汉语言文学专
业自学考试，并于2005年12月取得专科毕业证，现继续参加
本科段的考试。不断自学计算机常识，做到能自己设计课件，
能熟练的使用常用的软件。每个学年都到双江进修学校培训
继续教育;**年7月至**年7月参加了园丁工程中小学骨干教师
市级培训，成绩合格;**年7月至**年7月参加了云南省首批农
村中小学骨干教师培训，成绩合格;**年11，参加了**市中小
幼教务主任综合素质培训，成绩合格。

我读过一些教育家的著作，几乎所有的教育家都强调一点，
教师必须善于读书，不断学习。苏霍姆林斯基、魏书生、钱
梦龙、李镇西、斯霞、李吉林等等，无一例外地反复告诫教
师要读书。我充分利用课余时间认真阅读了《做最好的老
师》、《大成奥秘》、《本领恐慌》、《第二次宣言》及一
些有关教育教学的书籍和文章。为了积淀知识，增加涵养，
进一步提高自己的人文素养，我阅读了《二十五史》、
《飘》、《三字经》、《容斋随笔》、《孙子兵法与三十六
计》、《诗经》、《诺贝尔文学奖获得者选集》、《老子》
等大量的中外名著，极大地提高了自己的文史水平。由此我
感悟到，站在巨人的肩膀，我的视野才开阔，我的进步才更
大。一直以来，我都订阅一些教育书刊，及时了解有关教育
动态、最新的教育思想、最前沿的教学信息，学习杂文作者
独到的思维和敏锐的洞察力，这对一个教师非常重要。同时
我也把我看的书推荐给学校的老师们。

小学美术教师学科业务工作报告二级教师篇四

虽然在这期间我取得了一些成绩，但这些都已成为了过去，
我平时工作中出现需改进的地方也较多，如理论知识不够，



论文精品意识不强;电脑知识长进不快。以后将往以下方面改
进自己：

1、充分发挥骨干教师的带头作用，进一步全面提高自身素质
能力。同时带动提高本校教师的教学水平。

2、积极参与课题研究，提高本校教师论文的数量和质量，提
高获奖率和发表率。

3、积极认真地组织开展家访工作，想办法解决特殊学生的逃
学旷课难题。努力找到转化后进生的方法。

4、努力学习现代教育技术和教学手段，提高自己的电教水平。
同时组织本校教师有计划的学习电脑基础知识，做到本校教
师人人都能熟练的运用电教媒体辅助教学。

蓦然回首，走过的这一小段路程，成绩与缺点并行。在我改
正缺点的同时，我又在逐渐完善。在回首教师的生涯时，脑
海中浮现出我的学生时，我又感骄傲，感受到我人生价值。
在今后的工作中，我将一如既往地努力工作，不断地从各方
面提高自己，扬长补短，不断努力。争取把工作做得更好，
使自己无愧于“人民教师”这个光荣称号。
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****，女，*族，****年*月出生于**省**县，现
年**岁，**年7月毕业于**师范学校普师专业，同年8月份分
配到**镇**小任教。参加工作后自己继续努力学习进修，
于**年**月毕业于**师范大学汉语言文学专业。**年**月被
认定为小学一级教师，**小学一级教师5年。在履职期间，先
后担任过语文教师、数学教师、自然教师、音乐教师、班主
任、教研组长、教导主任等职务。从参加工作以来我始终遵
纪守法，遵守学校的各项规章制度，在各个方面从严要求自
己，努力提高自己的政治思想觉悟和教育教学水平;由于工作



扎实，表现良好，在**年和**年的履职考核中，被考核为优
秀;**年和**年教师节，连续被**县委县政府表彰为优秀教师。


