
最新报告的格式及(优质5篇)
报告，汉语词语，公文的一种格式，是指对上级有所陈请或
汇报时所作的口头或书面的陈述。那么报告应该怎么制定才
合适呢？下面我给大家整理了一些优秀的报告范文，希望能
够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

报告的格式及篇一

公司领导:

您好!

经过深思熟虑，我决定辞去在公司所担任的位置。虽然我在
贵公司才做了两个月，但是，在这两个月里，我成长了许多，
我非常重视在我们公司2个多月的工作经历，也很荣幸自己曾
是公司的一员，我深信我的这段经历，将对我的人生规划以
及今后的职业发展产生巨大的影响。请允许我借此机会对代
总给我提供了这样的工作机会表示衷心的感谢。

今天我选择离开是因为因为我是个男人，以后要担当起一个
家!所以我要去学习一段时间，然后考会计从业资格证。请领
导早日批准我的辞职申请。我在以后的工作中，一定会更好
的工作下去，我相信我会做到的，继续不断的努力下去，相
信每一人都会有一个美好的未来。曾经我一直在不断的努力，
今后我也将会继续不断的努力下去!

最后祝您、公司的所有同事一切顺利!请坚信：那份永恒已经
为我们共同所拥有。我真切的感激、诚挚的歉意、莫名的感
动都放在这里了，请拿走各自需要的那一份!愿k能飞得更高、
走得更远、所向披靡、战无不胜!愿我曾经的同事们健康、快
乐、开心、幸福!!



此致

敬礼!

申请人：/shenqing/

__年__月__日

报告的格式及篇二

时间如白驹过隙，让人有些措手不及。一年的临床实习结束，
我心里充满不舍和感恩。成为一个医德高尚、医技高超的医
师一直是我的梦想，这是一篇实习医师实习报告，接下来让
我们一起看看吧!

实习，是从理论走向实践、从学校进入临床的关键，对于医
学生至关重要。我实习的第一个科室是神经内科，这于我这
样一个对临床一无所知的人来说，是一个巨大的挑战。刚开
始我会因为问病史而害羞脸红，会因为看到输液管有几个很
小的液泡忘记报告老师而担心一个晚上。所幸的是我遇到了
一个好老师，她包容我的无知和不安，从最基本的开始教我，
怎样开化验单，如何写入院记录，询问病史时要照顾病人的
情绪，量血压要注意的事项等等。因为神内是第一个科室，
又是医院的重点科室，实习生能做的事不多，但是对于能做
的每一件事，我都会在老师的指导下认认真真的完成。神经
内科的病人，多数是中风、偏瘫的老年人，老师和病人之间
的交流，让我获益颇多。一个好医师，不仅要治疗身体上的
疾病，还有会进行心理开导。在神经内科的实习，让我对临
床有了初步的了解和浓厚的兴趣。

在骨脑外科的实习相对于神经内科来说，轻松很多。因为有
了神经内科实习的经验，很多事情做起来得心应手。在骨脑
外科，我学会了穿脱手术衣、外科洗手、换药、拆线等无菌
操作。和老师一起上手术台，从一开始的不适应血腥到后来



的习以为常，对我来说都是很大的进步。

在心内科，我对冠心病、高血压病、主动脉夹层等疾病有了
更进一步的了解。做心电图，并自己试着分析，也开始写病
志，对临床工作进一步熟悉，同时也第经历了病人的死亡。
看着一个鲜活的生命，因为疾病的折磨而变得虚弱，最终抢
救无效停止呼吸，那种心境很复杂。而在妇产科，每迎接一
个新生命的降生都会充满惊喜和感动。对生命的喟叹，对逝
去惋惜，对生活的感恩，都坚定了我当一名好医生的决心，
并时刻鞭策着我风雨一路向前。

呼吸内科是我最喜欢的科室，在这个科室老师教我怎样和病
人谈话，病志的书写规范，医嘱的更改等，一个病人从入院
到出院，每一个过程都有我的参与，这让我感到自豪和骄傲。
和老师一起做胸穿，听呼吸音，阅片，谈论病人的病情变化，
在轻松愉快的氛围下学到更多的东西。我对临床的程序、方
向有了清晰的思路，工作起来更得心应手。之后的消化内科、
中医科、耳鼻喉等科室，我一如既往的认真实习，上班请教
老师，下班后回寝室结合病例看书。老师传授的经验，结合
所学的知识让我对常见疾病都有了很大了解，能做出相关诊
断和治疗。老师的认可，通过努力所取得的进步，都让我信
心倍增。

心肾内科是我实习的最后一站，冠心病、高血压病、糖尿病
肾病、尿毒症是最主要的疾病。因此我对高血压病、冠心病
也有了更深入的认识，也知道了很多以前未见过的化验，
如hcy评估高血压预后，抗核抗体测定对自身免疫系统疾病的
诊断意义等。对病人态度的重要性在这个科室显得尤为重要，
每次看到病人主动找我老师看病都特别羡慕。作为一个医生，
技术高的同时还要医德好，如此才能使病人放心托付。在心
肾内科我还见识到了尿毒症的危险性，得了尿毒症就等于和
死神牵了手，只能靠血透维持生命。每次看到尿毒症病人做
完血透虚弱的样子就特别辛酸，恨不能为他们减轻痛苦。医
学也有其到不了的领域，这也注定了所有杏林学子要不断研



究攻克，开疆辟土。

时间如白驹过隙，让人有些措手不及。一年的临床实习结束，
我心里充满不舍和感恩。成为一个医德高尚、医技高超的医
师一直是我的梦想，一年的实习经验让我离梦想更近了一步。
毕业后走上临床，我将会以更加积极、务实等心态，对待医
生这份崇高的职业。

报告的格式及篇三

尊敬的行领导：

您好!首先很抱歉向您递交离职申请，并感谢您在百忙之中阅
读我的离职信。加入__银行已有一年半时间，感谢行领导和
同事的悉心教导和照顾，尤其感谢_行长，给了我很多学习和
提高的机会，使我从离开学校第一次踏进社会后，逐渐走向
成熟和职业化。对于_行长长期以来的栽培与信任，在此刻，
我衷心地表示感谢，也深感抱歉。

__银行是我职业生涯中十分珍贵且有意义的开端，正是这份
工作使我成为一名具备一定实际工作能力和处理日常事务能
力的银行从业人员，感谢__银行为我提供了宝贵的学习和成
长舞台。

由于个人方面原因，我感觉目前的'工作现状与自己的职业规
划有较大出入，我对于自己过去一段时间的工作状态十分失
望，感觉有愧于行领导的栽培和期望。为了不因我个人因素
影响行里的工作安排和发展，经过认真考虑我选择辞去目前
的工作。我知道这会给行里带来一定程度上的不便，为此我
深表歉意。

我确信在__银行的这段工作经历将是我整个职业生涯发展中
相当重要的一部分，将来无论什么时候，我都会为曾经是__
银行的一员而倍感荣幸。



再次对我的离职给行里带来的不便深表抱歉，同时，我也希
望行领导能够体恤我个人的实际情况，对我的离职申请予以
考虑并批准。

最后，祝领导和各位同事身体健康、工作顺利!

此致

敬礼!

申请人：

__年__月__日

报告的格式及篇四

尊敬的领导：

您好！

本人xxx（姓名），于xx年xx月入司，在公司的工作这段时间，
本人深深被单位的企业文化所吸引。受公司企业文化的熏陶，
本人深知，作为一个年青人，除了工作，仍然需要不断地学
习，充电，以便个人本事提高，为自我将来职业身崖规划打
下坚实的基础。所以，本人于xx年xx月参加了会计资格证书
的培训，将于xx年xx月考试，出于每次培训时间为每周星期
天，所以本人现申请在本人培训的这段期间（注名具体时间）
内，如公司不是很忙的情景下，本人周末能够不用加班！当
然，如果因公司有紧急事宜或任务须处理，本人将以工作为
重，第一时间赶到公司！

望领导批准！多谢！

此致



敬礼！

xxx

xxxx年xx月xx日

报告的格式及篇五

请求指示的请示。此类请示一般是政策性请示,是下级机关需
要上级机关对原有政策规定作出明确解释,对变通处理的问题
作出审查认定,对如何处理突发事件或新情况、新问题作出明
确指示等请示。

第二类

请求批准的请示。此类请示是下级机关针对某些具体事宜向
上级机关请求批准的请示,主要目的是为了解决某些实际困难
和具体问题。

第三类

请求批转的请示。下级机关就某一涉及面广的事项提出处理
意见和办法,需各有关方面协同办理,但按规定又不能指令平
级机关或不相隶属部门办理,需上级机关审定后批转执行,这
样的请示就属此类。

由标题、主送机关、正文、发文机关、日期五部分组成。请
示的正文,主要由请示的原因、内容、要求三部分组成,请示
时应将理由陈述充分,提出的解决方案应具体,切实可行。


