
2023年餐厅服务员的职位说明书(大全5
篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下
面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可
以帮助到有需要的朋友。

餐厅服务员的职位说明书篇一

尊敬的领导：

您好！

我是在餐厅来工作的服务员，由于个人是有其他的一个的发
展计划，所以是决定辞去这份工作，不再在餐厅工作了，而
在餐厅工作的这段日子也是非常的感谢大家给予我的帮助和
照顾，让我能更好的把服务员工作做好，但终究这份服务员
工作也不是长久之计，所以我也是有其他的一个职业规划，
也是希望领导能是理解。

服务员的工作是非常的基础的，虽然我也是在这儿学到了很
多服务的技巧，也懂得了餐饮的很多知识，不过我知道，我
也是无法长久的在这儿做下去的，毕竟我也是比较的年轻，
有自己的一个想法，而且也是想尝试去做自己更加的合适的
一个工作，当初选择这份服务员工作也是有些无奈，一时找
不到合适的一个工作，所以决定来餐厅试试，也是给予自己
一个锻炼，看看自己是不是能做服务类的工作，在工作的这
段日子里，我也是认真的去招待客户，把自己要做的事情给
做好了，餐厅的生意是非常好的，所以每天其实也是比较的
忙，我自己也是可以感受到，做好这份工作并不容易，不过
通过这次的工作，我也是有了挺多的体会，知道即使是基础
的岗位，其实要学，能获得的'收获也是挺多的。



现在我也是有了一些钱，而且在工作期间，基本没有什么花
费，自己也是想清楚了自己想去干什么样的工作，对于未来，
我也是有了一个自己的计划，想做什么事情，其实也是只有
自己清楚了，然后去做，才能真的做好，并且在这期间，我
也是意识到一直在餐厅做服务员的工作也不是一个出头的好
机会，并且我也是清楚明白自己想要去提升，不能一直做这
么基础的工作，而且餐厅太忙了，除了工作我也是没有了什
么时间去学习，去提升自己，而今又有了一个机会，我也是
想去试试，看看自己是否合适。

这次的离职，其实我也是考虑过蛮久的，毕竟我也是知道重
新找一份工作并不是那么的容易，而且从头开始，想要做好，
也是需要付出很多，但我还是比较的年轻，也是有自己的一
个想法，并且也是要去把自己想做的事情去尝试做下，这样
才能更加的清楚自己是合适做什么样的工作的，对于未来，
我也是有自己的想法，而我也是在这餐厅工作之中有了挺多
的收获，以后也是会对我有帮助的，而今做好了决定，也是
希望领导对于我的离去能够早日的予以批准。

此致

敬礼！

辞职人：xxx

20xx年xx月xx日

餐厅服务员的职位说明书篇二

尊敬的领导：

时间飞逝，转眼间半年过去了。想想过去。往事历历在目。
是餐厅让我知道了什么是真正的诚信！是餐厅让我见识了即
人性又合理的管理体制！是餐厅让我看到了过硬的技能！



卫生能做到一尘不染，和纪律严明的员工、加上团结一至的
精神、再有独一无二的火锅工艺，从而打造出了惠民县独特
的xx品牌！是的，这就是xx为什么在这六七年里一直常盛不
衰的原因。但是随着社会形式的改变，市场的不公平竞争，
就业压力不断加大，加上这袭卷全球的金融风爆。无疑让这
已进入淡季的餐饮业是雪上加霜！

当然，我相信通过我们的共同努力，会让餐厅再创历史辉煌！
因为我们有一批非常有领导能力的干部。

虽然本人决定离开，但是衷心希望xx能再上一个台阶，超越
历史辉煌。更加相信以我们的聪明才智和坚实的历史基础，
能打造出一流的餐厅申请书的样板品牌，成为惠民的龙头企
业，提前进入国际市场！相信餐厅品牌能做到百年不倒，餐
厅企业万年不衰！让我们怀着共同的希望一起努力奋斗吧！

此致

敬礼！

辞职人：xxx

20xx年x月x日

餐厅服务员的职位说明书篇三

尊敬的xx经理:

您好!首先我很抱歉这是一封辞职信，很感谢您在百忙之中抽
出时间阅读我的辞职信。

我是怀着十分复杂的心情写这封辞职信的'。自从我进入了xx
餐厅之后，由于你对我的指导和信任，使我获得了许多机遇
和挑战。经过这段时间在餐厅的工作，我从中学到了许多知



识，积累了一定的经验，对此我深表感激。由于我自身工作
能力不足，近期的工作让我觉得力不从心，为此我作了很长
时间的思考，我决定递上辞呈。

为了不因为我个人能力不足的原因影响了餐厅的正常运作，
更迫切的原因是我必须在20xx年x月后参加计算机等级证的培
训，较长时间内都不能上班，所以经过深思熟虑之后，我决
定在20xx年x月前辞去而我在餐厅的工作。我知道这个过程中
会给你带来一定程度上的不便，对此我深表歉意。

感谢长时间以来您和餐厅各位同事对我的教导和照顾，在餐
厅这段经历对我而言异常的珍贵。将来无论什么时候，我都
会以自己曾经是餐厅的一员而感到荣幸。我确信在餐厅的工
作历程将是我整个职业生涯发展中相当重要的部分。

祝餐厅领导和个各位同事身体健康'工作顺利!

再次对我离职给餐厅所带来的不便表示抱歉。同事希望餐厅
能够体谅我的个人实际，对我的申请予以考虑和批准。

xxx

xxxxx

餐厅服务员的职位说明书篇四

尊敬的__：

你好！

首先我很抱歉这是一封辞职信，很感谢您在百忙之中抽出时
间阅读我的辞职信。

我是怀着十分复杂的心情写这封辞职信的。自从我进入了__



餐厅之后，由于你对我的指导和信任，使我获得了许多机遇
和挑战。经过这段时间在餐厅的工作，我从中学到了许多知
识，积累了一定的经验，对此我深表感激。由于我自身工作
能力不足，近期的工作让我觉得力不从心，为此我作了很长
时间的思考，我决定递上辞呈。

为了不因为我个人能力不足的原因影响了餐厅的正常运作，
更迫切的原因是我必须在_月后参加计算机等级证的培训，较
长时间内都不能上班，所以经过深思熟虑之后，我决定在_月
前辞去而我在餐厅的工作。我知道这个过程中会给你带来一
定程度上的不便，对此我深表歉意。

感谢长时间以来您和餐厅各位同事对我的教导和照顾，在餐
厅这段经历对我而言异常的'珍贵。将来无论什么时候，我都
会以自己曾经是餐厅的一员而感到荣幸。我确信在餐厅的工
作历程将是我整个职业生涯发展中相当重要的部分。

祝餐厅领导和个各位同事身体健康'工作顺利！

再次对我离职给餐厅所带来的不便表示抱歉。同事希望餐厅
能够体谅我的个人实际，对我的申请予以考虑和批准。

此致

敬礼！

__

____年__月__日

餐厅服务员的职位说明书篇五

尊敬的领导：



您好！

我怀着复杂的心情写这封辞职信。由于您对我的能力的信任，
使我得以加入酒店，并且在短短的两年间获得了许多的机遇
和挑战。由于个人的原因，我不得不向酒店提出申请，并希
望能与今年x月xx日正式离职。

在宾馆工作的半年多时间中，我学到很多东西，无论是交际
方面还是做人方面都有了很大的改善，感谢老板对我的关心
和培养，对于我此刻的'离开我只能表示深深的歉意。这是一
种以前在集体里未曾有过的感觉，很温馨，很自豪，而且它
一直陪伴着我，直到我离开……但这种感觉不会随着我的离
开而走远，我想我永远也不会忘记，毕竟我曾经生活在一个
温暖而又温馨的集体里。

对于由此为酒店造成的不便，我深感抱歉。但同时也希望酒
店能体恤我的个人实际，对我的申请予以考虑并批准为盼。

此致

敬礼

辞职人：xxx

20xx年xx月xx日


