
最新邮件申请格式 离职申请报告邮件格式
(大全5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以下是小编
为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

邮件申请格式篇一

经理：您好!

首先，非常感谢您从我到公司后对我的支持和关照!

我认真回顾了来公司后的工作情况，觉得来取得这份工作是
我的幸运，特别是领导对我的支持，同事们对我的帮助让我
心怀感激之情。对于离开公司我只能表示深深的歉意!非常感
激公司给予了我这样的工作机会。外面有个发展的机会，我
打算试试看，所以我决定辞职!

在短短的一年时间我们公司已经发生了巨大可喜的变化，我
很遗憾不能为公司辉煌的明天贡献自己的力量。我只有衷心
祝愿公司的业绩一路飙升!公司领导及各位同事工作顺利!

此致

敬礼!

申请人：

__年__月__日



邮件申请格式篇二

尊敬的领导：

您好!

很抱歉我不得不做出这个决定，这个想法在我心里已经埋藏
很久了。

从我第一天走进这所幼儿园到现在已经快满三年了，在这三
年的工作里我觉得自己尽到了一个幼儿英语教师应尽的职责，
我在带给孩子们欢乐的同时自己也收获了很多，在孩子们面
前我得到了成功的喜悦和满足。

虽然工作中难免会有些许摩擦，但总的说来，我是喜欢幼儿
英语这个行业的，我舍不得这些可爱的孩子们和带给我那么
多欢乐的老师们。

我多么希望可以把这份工作一直做下去，可我真的无能为力。
我的嗓子本来就不好了，现在幼儿园的班级和人数不断地增
加，我真的不堪重负，我怕有一天我的嗓子彻底坏掉。

我也很想好好成就一番事业，但是和健康比起来，我只能放
弃。

希望园领导能体谅我的难处。再次表示感谢!

此致

敬礼!

申请人：申请书模板

__年__月__日



邮件申请格式篇三

尊敬的领导：

你好 !

首先，感谢领导及同事在这_____个多月里对我工作的支持与
帮助。在这里我学到了很多，可以说在______________公司
这一段时间里，是我人生中的宝贵财富，同时这段时间也发
现了自己的很多不足之处，需要改进的地方也很多。

但是因为我的个人的原因，经过深思熟虑的思考，我决定辞
去我目前在公司所担任的职位。对由此为公司造成的不便，
我深感抱歉。最后，我真心希望______________公司能在今
后的建设与发展旅途中步步为赢，蒸蒸日上!

此致

敬礼!

申请人：/shenqing

__年__月__日

邮件申请格式篇四

公司领导：

首先致以我深深地歉意，怀着及其复杂而愧疚的心情我写下
这份辞职报告，很遗憾自己在这个时候突然向公司提出辞职，
纯粹是出于个人的原因，不能在公司继续发展!

家中父母岁数大，爷爷身体不好，住院了快不行。小时候我
就是爷爷一手把我带大的。有着非常深厚的感情。我是他最



疼爱的孙子，爷爷希望我能陪他走完最后的路。然而在北京
我也很不习惯，气候和生活方式都不适应。

曾经也努力着适应，可是真的很难适应。可能是南方人的肠
胃只适合消化米饭。

离开这个单位，离开这些曾经同甘共苦的同事，确实很舍不
得，舍不得同事之间的那片真诚和友善。当我看到公司购置
很多新设备的时候。我看到老板想把企业做大的决心，我曾
经也有想和企业一起成长的冲动。但是我还是要决定离开了，
我恳请单位原谅我的离开。

同时，很荣幸曾身为朝红公司的一员，能有机会在这里工作
学习，不胜感激!衷心祝愿所有在朝红辛勤工作的员工工作顺
利，事业有成!

此致

敬礼!

申请人：/shenqing

__年__月__日

邮件申请格式篇五

刘总：

您好!

首先，非常感谢您这几年来对我的信任和关照。

这段时间，我认真回顾了这半年来的工作情况，觉得来峰峰
宾馆工作是我的幸运，一直以来我也非常珍惜这份工作，这



半年多来老板对我的关心和教导让我感激不尽。在_宾馆工作
的半年多时间中，我学到很多东西，无论是交际方面还是做
人方面都有了很大的改善，感谢老板对我的关心和培养，对
于我此刻的离开我只能表示深深的歉意。非常感激这份工作
给予了我很好的锻炼机会，但同时，我发觉自己从事这份工
作心有余而力不足，长时间的工作让我有点吃不消。故我决
定辞职，请您支持。

请您谅解我做出的决定。我将做到年底结束后离开宾馆，以
便完成工作交接。我很遗憾不能为峰峰宾馆辉煌的明天贡献
自己的力量。我只有衷心祝愿宾馆的业绩一路飙升!老板及各
位同事工作顺利!

此致

敬礼!

申请人：/shenqing/

__年__月__日


