
2023年演讲稿组成条件有哪些 竞聘演讲
稿一般有哪几部分组成(精选5篇)

演讲稿是演讲者根据几条原则性的提纲进行演讲，比较灵活，
便于临场发挥，真实感强，又具有照读式演讲和背诵式演讲
的长处。我们如何才能写得一篇优质的演讲稿呢？下面是小
编帮大家整理的优秀演讲稿模板范文，供大家参考借鉴，希
望可以帮助到有需要的朋友。
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包括:市政给水管网、天然水源、消防水池。

(2)消防供水设备。包括:自动供水设备一消防水箱、主要供
水设备--消防水泵、临时供水设备--水泵接合器。

(3)室内消防给水管网。包括:进水管、水平干管、消防竖管
等。

(4)室内消火栓。室内消火栓应设在消火栓箱内。它由水枪、
水带、消火栓三部分组成。
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演讲稿如何写?以下有六个所需要注意的地方：

一、先要了解演讲时所面对的听众

演讲稿是讲给别人听的，所以，在写演讲稿之前，首先就要
了解听众，要知道他们的思想，习惯，文化程序，职业等情
况，最重要的是要知道他们感兴趣的是什么。



二、要突出主题，感情丰富，能引起共鸣

演讲要围绕一个突出的主题来展开，主题不要分散，所列举
的事例也一定要与主题相关。在写演讲稿的时候，要加入个
人的感情，想象演讲时是催人奋进的，是鼓舞人心的。

三、风格统一，生动感人

好的演讲稿，语言一定要生动，风格一定要统一，这样才能
抓住听众的心。

四、语言要流畅，口语化

演讲是讲出来的，所以在构思演讲稿的时候，一定要通俗易
懂，语言要流畅，不要太深奥，也不要引用过多太难懂的事
例或者名人名言。演讲的时间有限，所以在演讲时要一讲出
来就能让人马上明白，而不是要去思考之后才反应过来。

五、要准确无误

演讲稿当中所用到的内容，一定是经过核实，是准确无误的，
不要张冠李戴，也不要捏造事实。除此之外，还要做到概念
明确，判断恰当，用词贴切，句子组织结构合理。

六、时间控制要恰当

演讲的时间不要太长，控制在七八分以内最为恰当，因为太
短不能完全表达出主题，太长会让人听起来感到疲倦。

希望看了以上注意点，你能写出一篇好的演讲稿。
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好的演讲需要一篇好的演讲稿，一篇好的演讲稿才能打动在
场的观众，今天本站小编给大家分享一些演讲稿写作注意的
条件，希望对大家有所帮助。

演讲稿是讲给别人听的，所以，在写演讲稿之前，首先就要
了解听众，要知道他们的思想，习惯，文化程序，职业等情
况，最重要的是要知道他们感兴趣的是什么。

演讲要围绕一个突出的主题来展开，主题不要分散，所列举
的事例也一定要与主题相关。在写演讲稿的时候，要加入个
人的感情，想象演讲时是催人奋进的，是鼓舞人心的。

好的演讲稿，语言一定要生动，风格一定要统一，这样才能
抓住听众的心。

演讲是讲出来的，所以在构思演讲稿的时候，一定要通俗易
懂，语言要流畅，不要太深奥，也不要引用过多太难懂的事
例或者名人名言。演讲的时间有限，所以在演讲时要一讲出
来就能让人马上明白，而不是要去思考之后才反应过来。

演讲稿当中所用到的内容，一定是经过核实，是准确无误的，
不要张冠李戴，也不要捏造事实。除此之外，还要做到概念
明确，判断恰当，用词贴切，句子组织结构合理。

演讲的时间不要太长，控制在七八分以内最为恰当，因为太
短不能完全表达出主题，太长会让人听起来感到疲倦。
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演讲稿以发表意见，表达观点为主，是为演讲而事先准备好
的文稿。在日新月异的现代社会中，我们可以使用演讲稿的
机会越来越多，你写演讲稿时总是没有新意？下面是小编为



大家整理的写演讲稿要注意的4个条件，欢迎阅读与收藏。

演讲稿是讲给别人听的，所以，在写演讲稿之前，首先就要
了解听众，要知道他们的思想，习惯，文化程序，职业等情
况，最重要的是要知道他们感兴趣的是什么。

演讲要围绕一个突出的主题来展开，主题不要分散，所列举
的事例也一定要与主题相关。在写演讲稿的时候，要加入个
人的感情，想象演讲时是催人奋进的，是鼓舞人心的。

演讲是讲出来的，所以在构思演讲稿的时候，一定要通俗易
懂，语言要流畅，不要太深奥，也不要引用过多太难懂的事
例或者名人名言。演讲的时间有限，所以在演讲时要一讲出
来就能让人马上明白，而不是要去思考之后才反应过来。

总之演讲稿当中所用到的内容，一定是经过核实，是准确无
误的，不要张冠李戴，也不要捏造事实。除此之外，还要做
到概念明确，判断恰当，用词贴切，句子组织结构合理。演
讲的时间也不要太长，控制在七八分以内最为恰当，因为太
短不能完全表达出主题，太长会让人听起来感到疲倦。

1、内容要紧扣主题“总文理，统首尾”从开头到结尾，展开
论证也好，进行叙述也好，纵然千波百转，也要紧扣主题。
演讲者必须抓住主干，理清脉枝，分清主次轻重，不可“开
口千言，离题万里”。

2、条理要清楚，层次要分明材料的组织安排一定要井然有序、
有条不紊。要做到这一点，就必须在科学分析的基础上，把
散乱的材料分门别类，分清主次和先后，把它们组织安排好，
从而更充分、更有利地表现主题。比如，哪些应该先说，哪
些应该后讲，哪些要详讲，哪些要略说；如何开头，如何结
尾，如何照应，如何过渡，都要有周密的计划。



、结构要富于变化讲述的内容应当千波百折，有起有伏，使
整个结构富于变化，多姿多彩，以其结构的艺术性吸引、打
动并说服听众。

4、造成几个高潮高潮不仅渲染气氛、产生良好的现场效果，
而且能加深听众的印象。

.1、精心准备，有的放矢。演讲的效果，主要看演讲的思想
内容在听众的思想和行为中所产生的影响和作用。而要使演
讲产生良好的效果，就要进行精心的准备。

2、明确演讲主旨，突出中心思想。一次演讲涉及的内容可能
很多，可是必须有明确的主旨，给听众一个经过提炼的核心
思想。提倡什么、反对什么，都要旗帜鲜明，绝对不能模棱
两可、含糊其辞。

如果在上台之前，能够先做一点功课，或是根据现场环境，
立刻做出反应，才不会每次说出来的赞美都是一成不变。

而群众就和个人一样，当你让他(们)觉得自己很重要，他们
就会给你正面的回馈。

跟一群保险业务员演讲时，我曾说﹕很高兴今天能有机会跟
一群很特别的人演讲，这群人能够为很多家庭提供保障，让
很多人没有后顾之忧，而你们就是这群特别的人。

我们前面提到，用各种赞美的方式来作为开场，目的是为了
建立和谐，还有另一种方式，目的是要抓住听众的注意力，
该怎么抓住听众的注意力呢?就是抛出问题，制造悬疑，想象
你在听一场演讲，甚至在进行会议、简报时，主讲人第一句
话就问大家﹕请问各位，二加二等于多少?底下的人一片沉默，
觉得这个问题太简单了，一定暗藏陷阱，自然会集中注意力。

一上台便马上向听众提出一个或几个问题，并且请听众与演



讲者一道思考，这样可以立即引起听众的注意，促使他们很
快便把思想集中起来，一边迅速思考，一边留神听。听众带
着问题听讲，将大大增加他对演讲内容认识的深度和广度。
但提出的问题不能太滥，应围绕中心，饶有趣味，发人深省;
如果问得平平淡淡，不痛不痒，反而弄巧成拙，失去这种开
场白的优势。

演讲者首先当众宣布一条引人注目的新闻以引起全场听众的
高度注意。这样的开头，一下子就使听众为之震惊，并对事
态关注起来。但这种新闻首先必须真实可靠，切不可故弄玄
虚，否则，愚弄听众只会引起反感;其次要新，不能是过时
的“旧闻”。

人们一般有听表扬语言的心理，演讲者在开场时说几句赞扬
性的话，可以尽快缩短与听众的感情距离。但要注意分寸，
不然会给人哗众取宠、油嘴滑舌的`印象。

演讲者根据听众的社会阅历、兴趣爱好、思想感情等方面的
特点，描述自己的一段生活经历或学习工作上遇到的问题，
甚至自己的烦恼，自己的喜乐，这样容易给听众一种亲切感，
从而产生共同语言，双方的感情距离一下子缩短了。

也叫“故事式”，就是开头讲一个内容生动精彩、情节扣人
心弦的故事或举一个触目惊心的事实来制造悬念，设计的一
种情境，一种氛围，令人神往，令人关注，使听众对故事发
展和人物命运深表关切，从而仔细听下去。

这种开头的方式是开门见山，言简意赅，单刀直入，直截了
当接触演讲的主题。

又叫“实物式”，演讲者开讲之前向听众展示某件实物，给
听众以新鲜、形象的感觉，引起他们的注意。实物可以是一
幅画、一张照片、一张图表、一件衣服等。



用幽默诙谐的语言和新奇贴切的比喻开头，既能紧紧抓住听
众的心，引人发笑，又能活跃会场气氛，让人在笑声中思考。

演讲者采取郑重其事的态度，向听众讲明利害关系，以引起
大家的警觉，从而增强演讲的实际效果的一种方式，一开始
就讲出了事态的严峻，引起了听众的注意和警惕，使听众产
生了急于欲听下去的迫切感。

创造适宜的环境气氛，引发听众相应的感情，引导听众很快
进入讲题的开头方法。这个开头，只用短短的两句话，便把
听众引进了一个庄严、肃穆、沉痛、对革命导师敬仰的气氛
之中，有利于听众接受演讲的正文所欲展开的谈论。
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有的演讲者在结尾时直接向听众提出希望，发出号召。

但这种“号召”大大不同于一般演讲的“号召”，它是以竞
聘成功为直接目的的，说白了，也就是号召听众投自己的票。

例如，在某企业竞聘副经理演讲时，一位演讲者在演讲结束
时直截了当地向听众说：“同志们，朋友们，请大家助我
一‘笔’之力投我一票吧，因为选我就等于选了你自
己!”(掌声热烈)

他的这一号召很管用，言语不多，却亲切感人，如同一根魔
棒一样触动了听众的心灵，使大家的心和他紧紧拴在了一起，
因此取得了很好的效果。

二、卒章言“志”表真诚

这是竞聘演讲常用的一种结尾方法，主要是指演讲者表明自己
“上任”后的抱负和决心。



在竞聘村委会主任的演讲会上，一位刚从管理学院毕业的小
伙子在演讲结束时这样说：“我虽然没有当干部的经验，但
我有为官一任、造福一村的热情。

如果选我当村委会主任，我保证两年之内实现以上规划，让
咱村改变面貌。

让大家人人抱上金饭碗。

说到做到，决不放空炮。

如不兑现，我甘愿下台受罚!不仅我这一百多斤要交给大家，
我还要把我家的`楼房和几万元存折都压上。”他“明明白
白”表明了自己的信心和决心，使听众很快由怀疑、惊奇变
为信任和亲近，话音刚落，台上台下便掌声一片。

他的真诚深深感动了乡亲们，不少人都投了他的票。

三、以“谢”圆场表真情

当竞聘演讲结束时，一般都要礼貌地说声“谢谢”。

但“谢”字也有会说不会说之分，会说的，不仅可以表示自
己礼貌待人的文明素质，还可成为沟通人们心灵的虹桥。

请看下列三段结尾：

“我的演讲完了，谢谢。”

“最后，让我再次感谢领导给我这个难得的竞聘机会，感谢
各位评委和在座的所有听众对我的支持和鼓励。”

“今天天气这么冷大家还都来捧场，这使我非常感动。

无论我竞聘是否成功，我都要向各位领导、评委，和在座的



朋友们表示深深的谢意!(说完给大家深深地鞠了一躬。)”

以上是三名演讲者在同一次竞聘演讲会上的结束语，虽都是言
“谢”，但第一个人的有“客套话”之嫌，掌声一般。

第二个人的“再次感谢”比第一个人的要显得真诚，因此获
得的掌声较热烈。

反响最强烈、给听众印象最深的还是第三个人的结尾，他字
字含真情，句句发肺腑。

所以在他下场之后，人们还在为他鼓掌。

由此看来，“谢”字里面也大有文章。

四、巧借“东风”表决心

这是一种借他人结尾作为自己结尾的一种方法。

它包括两种情况，一是顺手牵羊用别人结尾中的原话来表自
己的志向;二是简单汇总他人的“意思”作为自己的“意思”。

如，在竞聘厂长的演讲会上，许立华在演讲结束时这样
说：“刚才刘勇同志说的完全代表了我的心，那就是：无论
能不能获得这个职位，我都要发奋图强，为咱厂迅速创造新
的辉煌贡献自己的力量!”(掌声)他巧妙借他人之言表达自己
的决心，看似重复却又新鲜，不仅没有拾牙慧之嫌，还能让
人在重复之中看出演讲者不凡的智慧。

在竞聘校长的会上李连山是最后一个出场演讲的，当他看到
前边每个人最后都是希望和决心作结以后，他没有再讲自己
的决心，而是灵机一动说：“朋友们，至于决心在这里我也
就不表了，因为前边每一位竞聘者的心声就是我的心声，他
们的决心就是我的决心!”他的话音刚落，会场上就响起了热



烈的掌声。

会后人们说：“他的这种方法很不错，不表决心胜于表决心。
”


