
最新策划助理的工作职责 策划助理工作
职责(实用5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

策划助理的工作职责篇一

2、参与客户沟通会，内部创意会，方案提报工作；

3、与客户进行需求沟通，并调整相应的策划方案；

4、协助方案执行阶段的内部沟通，跟进，确保方案的正常进
行；

5、协助对活动资源，媒体资源进行整合；

6、对活动项目做出总结分析，并参与活动总结的`撰写；

策划助理的工作职责篇二

2、负责新项目的.前期客户调研，并形成项目概念策划定位
报告；

3、营销推广活动的方案撰写与组织实施；

4、负责项目整体包装方案的撰写及执行；

5、衔接广告公司，并指导各类广告稿的设计、制作和安装；

6、制定及执行项目推广策略及认筹、解筹、开盘、尾盘促销



等各阶段性推广策略；

策划助理的工作职责篇三

2、针对不同合作项目策划进行前期市场调研和分析工作；

3、辅助合作项目进行宣传、配合等工作；

4、收集、整理各项目策划方素的实施效果信息并好相关调整；

5、定期对上线产品推广编辑，配合项目包装推广，提升渠道
经纪人对项目的.认同度。

策划助理的工作职责篇四

2、参加项目营销策划过程中的'专业会议及营销例会；

3、完成项目营销策划过程中的营销周、月、季总结报告；

4、参与项目各项营销策划活动工作中，协助完成项目广告推
广、活动筹备等；

5、协助策划团队的其他相关工作执行。

策划助理的工作职责篇五

2、配合项目的日常运营管理和信息沟通（甲方及活动公司）；

4.能够策划和制定公关活动及各类营销活动的方案并组织实
施；

5.负责销售信息与广告效果的反馈与整理；

6.配合拓展部门完成指定项目的前期策划工作，为拓展工作



提供支持。

7.配合销售部门完成项目销售所需的.各项资料准备，保证项
目资料的完整性。

8.完成上级领导临时交办的其他工作。


