
2023年公司年终主持会议开场白台词 公
司的年终总结会议主持词(大全5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下
是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

公司年终主持会议开场白台词篇一

首先我代表力公司对市美术馆对我们会议的力支持！感谢工
作人员提供的助！

为保证会议的有序进行，在会议正式开始之前，我提几条要
求：

1、请所有与会人员暂时关闭手机，不要接打电话；

2、不要在会场内、外来回走动，声喧哗，或与人交头接耳；

3、不要随地吐痰，乱扔废弃物，不要抽烟；

4、会议结束以后，先欢送领导和来宾退场，然后依次序退场．
现在正式开会，

第1项：公司总经理徐文章代表公司宣读对陈英文同志任命的
决定；（1分钟）

第2项：公司董事长毛昝听为陈英文同志颁发聘书；（1分钟）

第3项：陈总做就职发言；（3分钟）

第4项：石继辉代表公司宣读《公司关于颁布规章制度的决



定》．（1分钟）

第5项：靳兆民代表郑州项目部技术人员做工作总结（5分钟）

第6项：杜晓甫代表洛宁项目部技术人员做工作总结（5分钟）

第7项：郭海涛代表伊川项目部技术人员做工作总结（5分钟）

第8项：张仲云代表栾川项目部技术人员做工作总结（5分钟）

第9项：王志红代表女工做工作总结（3分钟）

第10项：蔡念记代表施工队长做工作总结（5分钟）

第10项：刘占奇代表施工队长做工作总结（5分钟）

第11项：毛占动代表郑州项目部做工作总结（10分钟）

第12项：王宝做三邓线和伊川管网工程做工作总结（10分钟）

第13项：贾秀民代表协作单位发言（5分钟）

第14项：王社代表协作单位发言（5分钟）

第15项：韩尖做施工管理工作总结（15分钟）

第16项：贾建民代表栾川项目部做工作总结（15分钟）

第17项：徐总做20xx年公司总结报告（45分钟）

第18项：陈总宣读公司对优秀施工队和先进个人进行表彰和
奖励的决定（3分钟）

第19项：毛董事长为优秀施工队颁发荣誉证书和奖金；（3分
钟）



第20项：毛董事长为公司先进个人颁发荣誉证书和奖金；
（10分钟）

第21项：毛董事长做重要讲话；（5分钟）

主持人：今天上午的会议开的很圆满，也很成功，徐总的总
结报告，既对公司一年来的发展进行了全面、客观、公正的
总结，也提出了公司第二个五年计划的发展思路，描绘了公
司美好的未来．毛董事长的讲话站的高、看的远，使我们每
一个人都能感受到公司的前景光明，更加坚定了我们每个人
的信心，是一个振奋人心、催人奋进的会！

会后，我们要深入学习、领会这次会议的精神，在毛董事长、
徐总的正确领导下，继续坚持“诚信做人，踏实干事”的经
营理念，和“对社会负责，让员工富裕”的发展方针，团结
一心，共同努力、务实开拓，不断创新，共同为力公司的美
好未来贡献我们的力量和智慧！

公司年终主持会议开场白台词篇二

各位领导、同志们：

今天我们隆重，召开连金沃集团二oo五年度工作总结表彰会。
今天会议的主要内容是：由集团总裁张总做20xx年度工作总
结及20xx年工作安排报告以及对评出的二oxx年度优秀员工进
行表彰。

参加今天会的主要领导有集团总裁张明柱，总经理兰庆波，
总经理王力，集团顾问许同福，参加今天会议的有集团厦部
分工作人员、日鑫食品有限公司和庄河园区、加工厂的管理
人员、技术人员及员工代表，共40人。在这里，向集团公司
领导在百忙之中亲临会，首先让我们以掌声对各位领导的到
来表示热烈的欢迎和衷心的感谢！



一、会进行第一项：请集团张明柱总裁做20xx年度工作总结
及20xx年工作安排报告。

让我们再次用掌声向张总表示感谢。20xx年是我们金沃集团不
同寻常的一年，我们坚信，20xx年在以张总为核心的领导班子
的带领下，我们将以求新务实的工作作风，重生产，抓效益，
再上一个新的台阶，真正做到沃土生金。

二、会进行第二项：请行政总监宣布20xx年度优秀员工名单。
并请优秀员工到主席台前领奖。

三、会进行第三项：请优秀员工代表发言。

我想x会计的发言也代表了全体受奖人员的心声，成绩只代表
过去，面对崭新的一年，希望在不同工作岗位的优秀员工能
够不骄不躁在工作中真正地起到模范带头作用。

四、会进行第四项：由日鑫厂员工代表王霞发言。

20xx年我们对日鑫加工厂进行了全面的改造，相信在新的一
年，随着管理水平的不断提高，经营范围的不断扩展，加之
科研创新能力的不断增强，日鑫加工厂的发展会越来越好！

会进行第五项：请塔岭园区王英明经理代表庄河基地发言。

可以说庄河基地是我们金沃集团的主要支柱，我们的领导也
是几年如一日的把心血和精力全都倾注于庄河塔岭这片土地
上，从政府到地方也非常重视，所以我们没有理由不把园区
建设好，没有理由不把加工厂管理好，20xx年，庄河基地依然
是我盲作的重中之重。相信新的一年会有新的起色。

瑞气呈祥舒万物，同心同德开新局。我们坚信，金沃集团经
过人才优化，管理变革,背靠优秀的企业文化，通过实施多元
化、国际化的发展战略，定会迎来更加辉煌的明天！



好，会议到此结束！

公司年终主持会议开场白台词篇三

各位领导、同志们：

今天我们隆重集会，召开大连金沃集团二oxx年度工作总结表
彰大会。今天会议的主要内容是：由集团总裁张总做20xx年
度工作总结及20xx年工作安排报告以及对评出的二oxx年度优
秀员工进行表彰。

参加今天大会的主要领导有集团总裁张明柱，总经理兰庆波，
总经理王力，集团顾问许同福，参加今天会议的有集团大厦
部分工作人员、日鑫食品有限公司和庄河园区、加工厂的管
理人员、技术人员及员工代表，共40人。在这里，向集团公
司领导在百忙之中亲临大会，首先让我们以掌声对各位领导
的到来表示热烈的欢迎和衷心的感谢！

一、大会进行第一项：请集团张明柱总裁做20xx年度工作总
结及20xx年工作安排报告。

让我们再次用掌声向张总表示感谢。20xx年是我们金沃集团不
同寻常的一年，我们坚信，20xx年在以张总为核心的领导班子
的带领下，我们将以求新务实的工作作风，重生产，抓效益，
再上一个新的台阶，真正做到沃土生金。

二、大会进行第二项：请行政总监刘伟光宣布20xx年度优秀
员工名单。并请优秀员工到主席台前领奖。

三、大会进行第三项：请优秀员工代表张浩发言。

我想张会计的发言也代表了全体受奖人员的心声，成绩只代
表过去，面对崭新的一年，希望在不同工作岗位的优秀员工



能够不骄不躁在工作中真正地起到模范带头作用。

四、大会进行第四项：由日鑫厂员工代表王霞发言。

20xx年我们对日鑫加工厂进行了全面的改造，相信在新的一
年，随着管理水平的不断提高，经营范围的不断扩展，加之
科研创新能力的不断增强，日鑫加工厂的发展会越来越好！

大会进行第五项：请塔岭园区王英明经理代表庄河基地发言。

可以说庄河基地是我们金沃集团的主要支柱，我们的领导也
是几年如一日的把心血和精力全都倾注于庄河塔岭这片土地
上，从政府到地方也非常重视，所以我们没有理由不把园区
建设好，没有理由不把加工厂管理好，20xx年，庄河基地依然
是我们工作的重中之重。相信新的一年会有新的起色。

辉煌的明天！好，会议到此结束！

公司年终主持会议开场白台词篇四

女：亲爱的.优秀员工，

男：各位在座的朋友，

合：大家上午好！

女：一元复始，

男：万象更新，

女：在这辞旧迎新的美好时刻，我们集团的主要领导和优秀
员工欢聚一堂，在这举行xx集团20xx年年终总结暨表彰大会。

男：为了感谢各位领导家属一年来对我们工作的大力支持，



我们特意把她们也请到今天的现场，请我们用热烈的掌声对
她们的到来表示欢迎！今天的大会将分三部分进行，第一部
分是各级领导和优秀员工代表的总结发言，第二部分是各公
司选送的文艺节目和游戏互动，最后是请与会代表一起享用
集团公司为我们准备的丰盛午宴。

女：首先我们用热烈的掌声欢迎集团公司xx总裁致开幕词（5
分钟）

男：x总的讲话似化雨春风滋润着我们的心田，让我们用热烈
的掌声表示感谢！

女：下面有请xx公司x总做大会发言，请大家鼓掌。（5分钟）

男：x总的讲话令人倍受鼓舞，催人奋进，让我们看到了xx公司
“不甘落后铸辉煌，打好生产翻身仗”的决心，请让我们再
一次用掌声表示感谢！

女：下面有xx公司x总做大会发言，请大家鼓掌欢迎！（5分
钟）

男：努力拼搏和无私奉献使xx公司成为我们集团的一流企业，
在此我们用最热烈的掌声对他们的努力和辛勤付出表示衷心
的感谢！

女：下面掌声有请xx公司x总做大会发言。（5分钟）

男：不甘落后严抓细管是xx公司从生产管理到企业形象都发
生了质的变化，让我们深深领略到细节决定成败这一管理真
谛，让我们再次对他们的敬业、奉献表示感谢！

女：在这一年里，我们身边许许多多平凡的人和事感动、教
育和影响着我们，下面有请公司优秀员工代表xx发言，请大
家用热烈的掌声表示欢迎！（5分钟）



男：开拓创新倡导工作激情；忠诚敬业奉献毕生热情，每一
位优秀员工时时刻刻都在用自己的实际行动诠释着公司优秀
精神，下面我们用热烈的掌声欢迎xx公司优秀员工代表xx发
言！

女：每逢佳节倍思亲，在新春来临之际，我们对战斗在生产
一线的驻外人员和全体员工表示最衷心的感谢！下面有请xx
公司的驻外优秀员工代表xx上台发言，请大家鼓掌！

男：20xx年对我们xx集团来说是拼搏之年、奉献之年、丰收
之年。下面我们用最热烈的掌声欢迎集团公司董事长讲话！

女：x总的讲话情真意切，发自肺腑，为我们指明了努力的方
向，吹响了奋进的号角，更使我们对xx集团的未来充满了信
心和力量！让我们再次以热烈的掌声表示感谢！

男：下面我宣布：20xx年年终总结暨颁奖大会颁奖开始！（音
乐起）

女：有请集团公司xx董事长为xx公司优秀员工颁奖。

男：宣读获奖员工名单。

女：有请集团公司xx董事长为xx公司优秀员工颁奖。

男：宣读获奖员工名单。

女：有请集团公司xx董事长为xx公司优秀员工颁奖。

男：宣读获奖员工名单。

女：颁奖完毕，有请主席台就座的各位领导到餐桌就座，下
面文艺演出正式开始。



公司年终主持会议开场白台词篇五

尊敬的各位领导、各位工友：

今天，窗外阳光明媚，室内暖意融融；在这新春佳节即将来
临之际，我们华康所有员工齐聚于此，隆重召开20xx年度年
终总结暨员工表彰大会。本次会议的主要目是：回顾一年来
的公司各部门工作开展情况，总结经验并吸取教训，共商公
司未来发展大计，并对为公司各项工作的进展做出突出贡献
的个人进行表彰和奖励。首先我代表公司对服务此次会议的
全体后勤工作人员表示由衷的感谢，同时为了保证会议的有
序进行，希望各参会人员查看自己的手机，请自觉的把手机
调为震动模式，我在此，谢谢大家！

今天，我们的会议议程有以下十项：

首先：由总经理作年度工作汇报，其内容是各个部门各科室
的运行状况；

第二项：由生产部廖总汇报xx年度的车间运行情况；

第三项：由生产部郭经理对xx年度的车间建设以及生产状况
做以详尽的汇报；

第四项：由安全办游主任对xx年度的安全工作以及成效向大
会做以汇报；

第五项：由行政人事部王经理对xx年本部门工作开展情况进
行总结；

第六项：宣读公司职工委员会xx年3号文件“关于浙江华康纸
业先进个人的名单”；

第七项：进行颁奖仪式。由公司各位领导为获得上述荣誉的



个人颁奖！

第八项：进行体育比赛颁奖仪式！

第九项：由xx年优秀员工代表造纸二车间许自新主任发表获
奖感言！

最后，由公司董事长总做xx年度整体性的工作汇总及公司未
来的发展规划。

以上是我们本次会议的主要安排，风云变幻，世事无常！xx
年x月份以来，席卷而来经济危机致使中国的经济发展再次走
向新的拐点；我们华康针对目前状况，该何去何从，今后该
如何扩大发展，这都将会成为一个崭新的课题！“燕飞千里
靠头雁”，不错，一个充满希望的企业必须要有一个魄力与
智慧并存的领导班子，我们华康就有一个如此的决策班子，
现在有请公司总经理为大家做xx年度工作汇报，大家掌声欢
迎！

（总经理发言内容）

来抓，接下来有请生产部廖总为大会做工作汇报，大家掌声
表示欢迎！

（廖总发言内容）

造纸生产线是个复杂的工艺流程，对生产过程的优化管理可
以有效的降低能耗，我们车间员工出谋划策，通过不断的改
良设备，从下半年开始我们节能效果比较突出，下面有请郭
经理做xx年的车间生产汇报，大家欢迎！

（郭经理发言内容）

（游主任发言内容）



健全的行政后勤服务体系能为车间生产提供坚实的保障，后
勤工作虽然琐碎但是相当重要，在过去的一年后勤部门实施
了很多切实可行的措施，极大的改善了我们员工的生活条件，
下面有请行政人事部王经理为大会做工作汇报！大家表示欢
迎！

（王主任发言内容）

公司决策层以及各部门负责人已经向大会做了详细的工作汇
报，大家也已经相当了解xx年我们公司的经营发展状况，总
体来说其业绩也是值得肯定的。在这期间当然缺不了大家的
勤劳肯干，最后经过员工民主投票以及公司总体评选，我们
推举出了5位劳模以及36位先进个人，现在由我宣读公司职工
委员会xx年3号文件。

（本人宣读文件）

下面，大会进行第八项：为劳模、先进个人以及08乃年度安
全生产班组颁奖，现在我宣布，颁奖仪式现在开始！

接下来颁发的奖项是先进个人，颁奖排名顺序不分先后，这
一组颁奖共分5个批次，为了保持主席台秩序，希望念到名字
的工友按照宣读顺序，逐一从主席台的左侧上台领奖，在拍
照合影之后，依次右侧下台，谢谢！

荣获个人先进荣誉的.第一批员工有：范中伟、罗贤、黄仲清、
何宗军、何勇、翁平贵、孙正军，有请七位上台领奖，大家
掌声表示祝贺！

光荣评选为先进个人的第二批员工是：韩世全、丁井能、向
万福、王以斌、陈五权、李启银、丁进权有请七位，大家掌
声欢迎！

一分耕耘，一分收获；获得先进个人荣誉的第三批员工是：、



刘帮学、王邦算、王朝村、张寿陆、李玉灵、孙帮友、詹有
喜；来~~，我们大家掌声再热烈点，欢迎他们登台领奖！

接下来颁发的是：第五批次的先进个人奖项，他们是：、邓
乾刚、丁进鹏、彭如松、陈月霞、林金平、焦华荣、徐良友、
张林辉等六位工友，掌声欢迎他们到主席台来，掌声有请！

最后，我们颁发的是年度生产班组安全奖，经过公司统计以
及整体评选，获得此项荣誉的班组有：制浆车间乙班一班；
制浆车间制浆乙班二班；制浆车间制浆丙班一班；制浆车间
碎浆乙班。热烈欢迎四位班长登台领奖，大家掌声有请~~，
新的一年，希望你们能够把安全生产的观念继续保持，各班
组要以以上集体为榜样争创xx年度安全生产班组！

现在大会进行第九项：体育比赛颁奖仪式！经过16号一整天
的激烈角逐，各位员工斗志斗勇，发扬敢于拼搏的风格，赛
出了成绩，增进了友谊！接下来有我公布各个比赛项目的获
奖名单：

2、：在女子立定跳远项目里，第二名陈月霞，第三名章少红；
在男子立定跳远项目：获得第一名的是郑存财，第二名丁进
权，第三名余响华，在橡棋比赛中项目中获得第一名的是向
太生，第二名吴连康，有请七位上台领奖！

3、在橡棋比赛中项目中获得第三名的是彭如松；在军棋比赛
项目中获得第一名的是熊永才，第二名黄伟，第三名熊武顺，
在自行车慢骑项目中：获得第一名的是王仕尧，第二名是潘
永学，第三名是巴丽祥，掌声欢迎七位上台领奖。

5、下面颁发的是团体比赛的优胜者，由于主席台空间有限，
我在这里只公布获奖的团体名称，奖品在会后到生产部办公
室领取，望各位见谅！在男子拔河比赛项目中获得第一名的
是设备动力科，第二名是制浆车间二组，第三名是制浆车间
一组；在女子组获得第一名的是行政组，我们再次恭喜他们！



所谓是天道酬勤，付出总有回报，我们广大员工在平凡的岗
位上任劳任怨，数年如一日，奉献出了他们的汗水与心血，
他们是令人敬佩的，也是令人尊重的；接下来有请我们的员
工优秀代表许自新上台发言，大家掌声欢迎~~~有请！

展望未来，前景美好，我们信心百倍！在新的一年里，只要
有在座各位工友的同心协力，我们将以更加饱满的热情，更
加昂扬的斗志，更加务实的作风，在决策层的正确领导下，
团结一致，共同建设华康的美好未来，我们坚信由我们的努
力，华康的明天一定会更加的辉煌！

现在我隆重的宣布，20xx年度华康纸业年终总结暨员工表彰大
会圆满结束！


