
2023年公司聚会活动策划书 公司聚会活
动策划(优质5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。写范文的时候需要注
意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下面是小编为大家收集
的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋
友。

公司聚会活动策划书篇一

为了活跃公司文化气氛，增进同事之间的了解，增加员工之
间的感情，强化了每个人的主人翁意识和集体荣誉感，举办
此次活动。

一、活动时间：

20xx年12月底，晚6点左右

二、活动地点：

等办公室通知

三、策划准备

1、地点选择：与酒店方面联系好，要求场地音响设备，定好
日期

2、车辆安排：当天跟司机联系好

3、礼品物资：烟酒花生瓜子零食水果奖品

4、设备准备：话筒笔记本电脑相机歌曲歌词活动音乐下载



5、节目安排：游戏歌曲舞蹈相声魔术双簧小品抽奖，提前通
知各班班长，让员工有准备，然后报公司办公室。

6、人员安排：主持：2人男女各一名（准备主持稿串词）摄
影设备管理（播放音乐）

7、活动结束现场整理

四、活动当天流程

1、主持人宣布活动开始2、潘总致辞3、表演节目4、抽奖环
节5、互动游戏6、用餐

五、经费预算

交通费用酒店消费礼品水果等

六、活动总结

公司聚会活动策划书篇二

为了活跃公司文化气氛，增进同事之间的了解，增加员工之
间的感情，强化了每个人的主人翁意识和集体荣誉感，举办
此次活动。

一、活动时间：

20xx年12月底，晚6点左右

二、活动地点：

等办公室通知

三、策划准备



1、地点选择：与酒店方面联系好，要求场地音响设备，定好
日期

2、车辆安排：当天跟司机联系好

3、礼品物资：烟酒花生瓜子零食水果奖品

4、设备准备：话筒笔记本电脑相机歌曲歌词活动音乐下载

5、节目安排：游戏歌曲舞蹈相声魔术双簧小品抽奖，提前通
知各班班长，让员工有准备，然后报公司办公室。

6、人员安排：主持：2人男女各一名（准备主持稿串词）摄
影设备管理（播放音乐）

7、活动结束现场整理

四、活动当天流程

五、经费预算

交通费用酒店消费礼品水果等

六、活动总结

公司聚会活动策划书篇三

团结进取，共庆五一，贯彻党委年工作会议精神，宣传旺季，
劳动中涌现出的先进个人和群众，丰富员工的业余文化生活，
提升干部职工的向心力和凝聚力，体现公司人文色彩。

晚会主题：腾飞的事业·火红的青春

晚会标题：公司诸城厂区庆“五一”迎“五四”文艺晚会



晚会时间：xx年月日(暂定)

晚会地点：礼堂

观众范围：劳动竞赛获奖先进个人和先进群众;事业部、工厂
以及部的部分职工代表约计人。

演出时间：xx年月日晚(暂定)

整体构想：

晚会在整体构想上以福田文化为表现主题，突出体现晚
会“现代。时尚。欢乐。互动”的主导思想，更好的体
现“腾飞的事业·火红的青春”的晚会主题，充分展示员工
蓬勃向上，青春火热的精神风貌。整台晚会大部分节目以公
司和工厂的发展以及部分职工和群众的先进事例为素材进行
创作编导，以更好的贴近职工生活，充分展示丰富多彩的福
田文化。

晚会现场按排：观众席前两排按排先进个人和先进群众代表;
第和排为领导席和嘉宾席;其它座次分别为事业部、工厂以及
部的部分职工代表，分为三个区域，以便于现场的节目互动。

现场抽奖活动：演出现场由公司及厂级领导抽劝幸运星”观
众一等奖名;二等奖名;三等奖名。由综合办公室统计各个事
业部参加演出和观众的人员总数，并负责发放入场券人张。
演出现场准备一个抽奖箱，观众和演员入场时由专人负责把
入场券副券置如入抽奖箱内，以备抽奖使用。

节目构成：

晚会节目时间预计分钟(含主持词和互动以及抽奖时间)，由
福田乐团负责晚会开尝结尾以及主体节目的编导，约计分钟
的节目。



由厂工会或团委牵头，下发文件到各个分会或团支部，要求
各个事业部根据自己的厂区实际状况编排个宣传职工或群众
先进事迹的节目，参与到整场晚会，以更好的调动广大职工
的用心性，为现场节目互动做充分的准备。筛选个节目，时
间约在分钟左右。可抽调乐团人员为其策划排练。

舞美设计：

结合事业部礼堂场地的特点，努力做到突出文化的特色，因
而在舞台的整体环境布置上在舞台下方及周围摆放超多鲜花，
采用喷绘的后景幕(后景幕主题为“腾飞的事业·火红的青
春”字样)舞台上方制作拱形的气球门以呈现特有的文化，并
结合色彩的合理搭配采用各种不同的环境装饰，使之到达与
整台晚会的完美结合，带给观众浓郁的艺术感染力。

灯光设计：

鉴于目前的灯光效果，推荐采用租赁先进的高科技染色照明
系统，但相对的造价要高结合各种专业性彻底演出灯光用具，
赋予节目特有的艺术氛围，给观众带来强烈的艺术感染力。

利用现有灯光。

音响设计：

现场特效：

采用无任何危险性的冷焰火、彩炮等在晚会的开尝高-潮、结
束部分带给观众赏心悦目的感受与意外的惊喜，使晚会既华
丽又振奋人心。

公司聚会活动策划书篇四

在聚餐的同时，增加员工之间的感情，增强团队的凝聚力和



向心力，放松一下疲惫的情绪。

20xx年2月24日

金同乐

开场白：目的就是要吃好、喝好、玩好，我们这天就

春天是一个播撒期望的季节，是一个大展宏图的起点。

尊敬的各位领导，各位股东，普罗的朋友们，大家晚上好，
十分感谢大家这天能莅临普罗期望之夜的聚餐晚会，我是这
天的主持。在开场之前首先有请活动的组织者咱们的丁总为
大家讲话！

1、说出他（她）的名字

活动规则：主要为考察员工之间的熟悉程度，先由丁总手持
话筒，说出他所指的人（a）的名字，再将话筒交与a，接下来再
由a拿话筒说出他所指的人（b）的名字…………以此类推，但
是名字不得重复。如果重复要受到惩罚。

（1）快答题，务必在3秒完成。（答不上来者由大家提出惩
罚方式）

（2）表演节目（大家能够尽情展示才艺）

2、心有灵犀

游戏规则：

先选定选手，以两人为一组。一个用肢体动作或语言（但不
能说出词语中的任何一个字）向同伴提醒！（纸片a4、成语）
另一个人来猜。每组包括10个词语。限时一分钟，回答的最



多的获胜。

1、倒着说（或倒着唱）

规则：

（1）先划定出题的字数，好比这一轮出题必需在四个字以内，
也就是说出题的人能够任说一句话。“我是好人”那么答题
人务必在3秒钟之内把刚才的那句话反过来说，也就是“人好
是我”，假如说不出或者说错就算失败。失败的人要受到惩
罚。

（2）将两只老虎的歌词事先准备好，每句都倒着唱给大家听。

2、传话筒

找一个人背对大家，喊开始，话筒开始传递，喊停时，话筒
停到谁的手上谁就要回答问题，回答错误要受罚。

猜谜语∕快答题

比如：梅超风，打一品牌（康师傅）；邮局的邮筒坏了，打
一成语（难以置信）。

3、逢七过

游戏规则：

一桌人围着大圈，开始数数，通常从十以内的数开始喊，喊
到7或者是7的倍数或者是带7的数字，比
如7、14、17、21、27、28等等，不能喊出来，只能用筷子敲
一下桌子或喊过，依次类推，一人错了，其他人还跟着喊，
那么跟着的人也要受连累！（能够增加难度，在这中间不准
说你、我、喝这几个字，说了的话也要受罚。）



4、猜数字

规则：

猜数字（1~100）每猜一次范围缩小，最后猜中的人倒霉挨罚

先由一个人来写一个数字，然后大家在1~100间进行猜测。每
猜一次范围缩小，最后猜中的人进行抽签理解这份大奖。下
一轮由受罚者再写数字，依此循环。

5、动作接龙

规则：事先准备好动作卡片，每五人为一组，第一人看卡片
表演给第二人，第二人接下来表演给第三人，依次类推，第
四人表演完，由最后一人猜出他所表演的资料写在纸上。

公司聚会活动策划书篇五

活动聚会聚餐，是给大家提供一个交流、沟通的机会，通过
参加各种互动游戏、经历交流、才艺展示等活动培养大家的
感情，增加职员之间的凝聚力，强化职工之间的实质性联系。
安排大家聚集在一起，希望大家能沟通出浓浓的情谊。

为了保证聚会圆满完成各项规定任务，成立如下小组组织活
动：

组 长：全面负责本次聚会活动的各项管理工作

策划组：全面负责本次聚会活动的策划书、协调、主持、聚
餐餐桌安排等工作。

生活组：负责接待、饮食、会场布置、车辆安排等事宜，需
要人员可以随时调遣。



文艺组：负责活动的文艺节目、互动游戏、才艺展示等活动
策划。

摄像组：负责本次聚会活动照相、录像等事宜以及活动后期
照片、全程跟踪拍摄。

1、聚会的时间：20xx年xx月

2、聚会的报到地点：xxx酒店

3、参会的人员：xxxx有限公司全体项目员工。

4、活动安排：

18：00全体参会员工提前到达指定酒店，按指定排座就座，
等候员工大会开始。

18: 30之前：员工到达指定场所、所有酒水、凉菜等等都准
备就绪。

18: 55之前：总经理到主席台向大家致《祝酒词》

19: 00之前：主持人宣布晚宴开始，并由总经理带领第一次
共同举杯庆贺新年快乐，祝愿公司明天更美好。

19: 00—22: 00：与会者共同用餐、活动

5、节目安排：所有人都要参与，不得推延，每一个人都要表
演

1)大集体的表演节目(做带头示范作用)

2)公司领导表演节目(这个不能推掉，就算是说上几句话、唱
一首歌等等都可以)。



3)项目经理(多个人也可以)一起表演节目。

4)各项目员工表演节目。

5)自由安排表演节目。

活动的经费由综合部前期预算，所有费用由综合办提出并交
由总经理审核，财务负责支出，最后按实际支出做收支明细
表，便于最后审核报销。

1、参与的职员要服从统一行程、时间安排，不得擅自脱离团
队;

2、遵守酒店的一切有关安全之规定;

3、不得酗酒、酒后滋事等有危害自己和别人的行为发生;

4、有礼大度，不得和他人发生口角、争斗等行为;

5、参加活动的职员要注意保管好自己的随身物品，如在活动
中出现物资丢失事件，请各位自行负责。

1、活动需要携带的个人用品请自备;

2、文明参与活动，多展现自己的风采;

3、生活组要安排好职工的饮食、接待、活动场地等各项工
作;

5、综合部工作人员感谢每一位支持和配合我们工作使得活动
能圆满结束的员工。

未尽事宜，请大家谅解并提出宝贵意见，具体活动以正式通
知为准!务必请各位员工大力宣传，并安排好自己工作和生活，
希望大家能如约前来参加活动!


