
最新个人简历空白表格可填写 个人简历
空白表格(大全5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面
是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看
吧。

个人简历空白表格可填写篇一

姓名

性别

婚姻状况

年龄

籍贯

身体状况

政治面貌

民族

学历

户口所在地

联系方式及所求职位

联系电话



电子邮箱

目标职位

专业职称

教育及职称

教育

背景

时间

学校名称

专业

学历

专业课程

工作经验

工

作

经

验

时间

公司名称



职位

工作内容

主要工作职责及业绩描述

其他技能

英语水平

计算机水平

普通话

自我评价

附：

鉴于个人简历的重要性，越来越多的人才开始重视个人简历
的效果，很多人也开始追求高质量的个人简历。当然，在求
职中能够写出优秀的个人简历能够起到很重要的作用，而在
编写个人简历中还需要掌握其要点部分。在写简历之前，相
关工作经历的写作技巧、语言文字的使用技巧、教育背景写
作技巧等等都需要先了解清楚。

在不同的项目中，个人简历的写作要点也是有所不同。

一，工作经历的写作要点

工作经历在个人简历中是非常重要的一部分，也是不可缺少
的一部分。其写作要点有两个方面，一方面是工作经历选择
上，你所曾经可能在很多地方工作过，写在你个人简历上的
应该是非常具有含金量的工作，并且对求职的目标有所帮助。

另一方面就是在写作的数量上，要知道凡事过犹不及，工作



经历不是说你写的次数多，则工作经验就丰富。有时候你所
写的工作经历过多，反而会暴露自己的弱点。

二，教育背景的写作要点

教育背景的要点上需要注意的是其时序，如果你在教育上的
时间正好具有很高的连续性，则可以按照一定的顺序来写。
而如果你教育的时间上有间隔，那么，就可以选择性的来写，
在时间上的漏洞很容易一起怀疑。此外，在教育背景上，如
果专业以及学历比较突出，也可以以标重点的方式来显示。

此外，在语言的使用上，还有个人简历的编写格式上，也有
相应的要点，要想写好简历则就需要掌握好这些要点。

个人简历空白表格可填写篇二

对应聘者来说，简历是求职的"敲门砖"。今天本站小编为大
家整理了经典大学生个人简历模板，欢迎阅读参考。如果想
了解更多内容，敬请关注本站!

求职意向; ________________

姓名: ________________ 性别: ________

出生年月: ____年 __月__日 所在地区： ___________

住宅电话： 公司电话： _____________

bp： _____________ 手机： _____________

最高学历：

教育情况描述：(此处可注明：所修课程、在学校所参加的组
织活动、担任职务、获奖情况、发表的文章等，请依据个人



情况酌情增减)

(此处应为整篇 简历 的核心内容,应聘者可以着重叙述此项,
并根据个人工作情况不同而重点突出说明工作具体内容与经
历，尤其是与求职目标相关的工作经历;一定要说出最主要、
最有说服力的工作经历和最具证明性的为公司获取的利润和
相关成绩; 说明的语气要坚定、积极、有力; 具体的工作、
能力等证明材料等; 写工作经验时，一般是先写近期的，然
后按照年代的顺序依次写出。最近的工作经验是很重要的。
在每一项工作经历中先写工作日期，接着是工作单位和职务。
在这个部分需要注意的一点是，陈述了个人的资格和能力经
历之后，不要太提及个人的需求、理想等。)

(如电脑能力、组织协调能力或其他)

(突出自己的个性，工作态度或他人对自己的评价等)

(如获奖情况等)

求职意向; ________________

姓名:________________

性别:________

出生年月:____年 __月__日

健康状况:___________

毕业院校:_______________

专业:____________________

电子邮件:_______________



联系电话:_______________

通信地址:_______________

邮编:____________________

(请依个人情况酌情增减)

主修课程:
________________________________________________ (注:
详细成绩单附后)

论文情况:
____________________________________________________
(注:请注明是否已发表)

英语 水平: * 基本技能:听、说、读、写能力 * 标

准测试:国家四、六级;toefl;gre.....

计算机水平: 编程、操作应用系统、网络、数据库......(请
依个人情况酌情增减)

________________ 、________________、________________
(请依个人情况酌情增减)

(请依个人情况酌情增减)

个性特点: ___________________________________ (请描述
出自己的个性、工作态度、自我评价等)

另： (如果你还有什么要写上去的，请填写在这里!)



个人简历空白表格可填写篇三

简历是用于应聘的书面交流材料，它向未来的雇主表明你拥
有能够满足特定工作要求的技能、态度、资质和资信。成功
的简历就是一件营销武器，它向未来的雇主证明你能够解决
他的问题或者满足他的特定需要，因此确保你能够得到会使
你成功的面试。下面为大家推荐的是标准的个人简历表格模
板空白，欢迎阅读参考。

个人简历空白表格可填写篇四

个人概况:

求职意向; ________________

姓名: ________________ 性别: ________

出生年月: ____年 __月__日 所在地区： ___________

联系方式:

住宅电话： 公司电话： _____________

bp： _____________ 手机： _____________

个人主页：

教育背景:

最高学历：

教育情况描述：(此处可注明：所修课程、在学校所参加的组
织活动、担任职务、获奖情况、发表的文章等，请依据个人



情况酌情增减)

外语能力:

其它：

工作经历:

个人能力:

(如电脑能力、组织协调能力或其他)

个人爱好:

(突出自己的个性，工作态度或他人对自己的评价等)

其他说明:

(如获奖情况等)

个人简历空白表格可填写篇五

个人简历在求职中，能够起到敲门砖的作用。一般来说用人
单位招收人才都会先收取个人简历，然后在个人简历中筛选
出有资格参加面试的。如果个人简历这个敲门砖的力度不够
大，则就直接被拒绝在门外了，个人简历在面试之前是获得
机会的有效方式，这也说明了个人简历的重要性。以下为大
家分享的简单个人简历空白模板，希望对大家有所帮助。


