
行政单位授权委托书 单位授权委托
书(通用5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。相信许多人会觉得范
文很难写？这里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所
帮助，下面我们就来了解一下吧。

行政单位授权委托书篇一

xxx：

委托人身份号码

受托人身份号码

现全权授权受托人处理欠款债务人的调查与催款的相关事宜。
债务人还款直接汇入我指定银行账户或者收取现金，受托人
不理解债务人还款事项。

特此委托

授权人签字：

年月日

_________单位：

本人因______________________原因不能亲自
到______________办理_______兹授权委托_______先生女士
处理代办事项。委托人在权限范围内年签署的一切有关文件，
我均承认。由此所造成的一切职责均由本人承担。



委托人（签名或盖章）被委托人（签名）

委托人身份证号码：受托人身份证号：

委托人：

日期：

行政单位授权委托书篇二

致 ：

我司委托本司员工 性别： ，身份证号： 到贵单位办理 事
宜， 对受托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我
司均予以认可，并承担相应的`法律责任。请贵单位给予协助，
谢谢！

委托期限：

委托人（盖公章）：

年 月 日

行政单位授权委托书篇三

今委托×××（身份证
号××××××××××××××××××）为××（单位
或者公司）的代理人，全权代表我公司或单位前去贵处（明
确的单位或公司）办理×××××××（具体的业务）。我
公司对代理人依规定办理的有关事宜均承担法律责任。

委托人：（签章）（签字）

代理人：（签章）（签字）



单位或公司名称

××××年××月××日

行政单位授权委托书篇四

本授权书声明：注册于中华人民共和国的____________有限
公司在下面签字的____________（董事长）代表本公司授权
的____________（经理）为本公司的合法代理人，
就____________年住宅楼节能改造工程的投标，以本公司名
义处理一切与之有关的事务。

本授权书于____________年____________月____________日
签字生效，特此声明。

代理人情况：____________

姓名：________________

性别：男

年龄：____________岁

职务：经理

身份证号码：____________

详细通讯地址：____________

电话：____________

单位名称（公章）：____________有限公司

法定代表人（签章）：____________



行政单位授权委托书篇五

委托人：

住所地：

身份证号码：

受托人： 张x

住所地：

身份证号码：

委托事项：乙方将以自己名义持有的 公司的 %股

权的股东一切权利授权给委托人行驶，包括以股东身份参与
相应活动、代为收取股息或红利、出席股东会并行使表决权、
以及行使公司法与公司章程授予股东的其他权利，并有权代
表乙方对外转让、处置该股权。

委托期限：委托期限及于委托人在 公司持有股权的全部时间，
若委托人不再持有该公司股权，则本委托即行终止失效。

不可撤销：本委托书为不可撤销、不可变更之委托，未经受
委托人书面同意，委托人不得任意行使持有股权的公司的任
何股东权益，也不得将该股东权利再委托给任何第三人行使。

委托人：

受委托人：

日期：


