
团小组会议记录 党小组会议记录(优秀7
篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以下是我为
大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

团小组会议记录篇一

会议地点：会议室

主 持 人：

参加人员：社区成员、党员

主 题：学习党的章程，讨论党支部相关规章制度草案

主要内容：

一、学习党的章程中总纲及第一章党员的条件、义务与权利。

二、讨论了党支部制定的 “关于在党员工作岗位开展党员责
任岗和责任区活动的意见(草案)”，并提出责任区活动要与
公司工作相结合的建议。

三、讨论了党组织成员组织关系的转移及“流动党员活动
证”办理的事宜。

四、对党小组的活动内容提出以下建议：

大家提议：密切联系群众，多做实事;统计共青团员数量;培
养积极分子;建议党小组组长列席支部委员会，方便传达会议



精神。

通过小组讨论，确定今后党组织小组成员应该继续加强学习
党的理论知识和专业知识，增加对党的认识，提高党性及专
业技能。小组会议及组织活动要紧密结合学校的工作实际及
公司发展，多为学校做贡献，工作带头肯干，用实际行动为
群众树立榜样。

团小组会议记录篇二

会议地点：杨刘小学六年级教室

出席人数：调研队全体队员14人

缺席人数：零

主 持 人：队长郝军梁

记 录 人：新闻部杨亚娟

会议内容：

1、 主持人发言：

(1)、团队每日开会时间定为七点到八点半，每位成员做好会
议记录。

(2)、确定每个年级的负责人，要求负责人做好与老师的沟通
工作。

(3)、正式自主调研日期为7月1日至8日，九号返校。

(4)、纪律方面：要求每位队员认真、负责，求精、律己;

后勤方面：安排好每日值班的小组;



财务方面：及时记账、报账

(5)、从第一天起的一周内主要任务是辅导学生的疑难问题。

2、 与会人发言：

(1)、队员生活用水应该由每天值班的后勤组人员在当天备好。

(2)、村官调研新闻上传的任务交给新闻组，其他队员可以一
心一意做好调研工作。

(3)、实践半个月内的作息时间、入班辅导可以更统一一些。

团小组会议记录篇三

地点：临城职教中心

主持人：王月

记录人：李明

参加人员：临城职教中心全体顶岗实习教师

会议主题：十月一前工作安排

会议内容：1、如何上好一节课大讨论

2、博文发表与周总结

3、试讲与听课总结

4、学生家访前安排

会议记录：



一、如何上好一节课大讨论

小组七人，每人轮流发表意见，由组内唯一一名男生进行总
结，于9月12日发到小组长邮箱。

二、博文发表与周总结

上交时间：周日下午

三：试讲与听课总结

表。

四：学生家访前准备

向每位班主任了解其班学生情况，最后确定两名可进行家访
的学生，将小组分成3、4人两小组，分别进行家访。

团小组会议记录篇四

会议记录是指在会议过程中，由记录人员把会议的组织情况
和具体内容记录下来，下面就为大家收集了大学团小组会议
记录，仅供参考!

会议时间：

会议地点：

与会人数：应到 43人，实到43 人

主持人：团支书，宣传委员，组织委员

会议内容：总结上一阶段工作，策划本阶段团支部活动。



会议目的：通过本队段团支部活动的举行，加强团支部的凝
聚力。

主要程序：

1.织团支部活动，通过分析活动可行性、活动意义确定活动
内容。

2.总结平时团支部工作内容和成果。

3.对团支部活动准备任务分配，确保从活动顺利举行。

会议总结：

团支部不仅在学习上需要取得优异成绩，在生活中同样需要
团结和凝聚力。

时间：20xx年4月21日             地点：大城二中

主持人：王婷               记录人：刘传阔

参加人员：大城二中全体顶岗实习教师

会议主题：五一前工作安排

会议记录：

一、听课与座谈会总结

巡回指导教师索桂芳教授以及教育局教研室刘慧主任对大城
二中小分队的听课知道已经结束，索教授组织的座谈也已结
束，大家注意，听课感悟与座谈会感想的总结，可以将其当
作博文和周总结发表。

二、博文发表与周总结



写好的博文一定要发表，发表的博文要具有一个独特的名字，
博文与周总结上交时间：每周六上午，晴按时上交。

三、小组教学讨论会革新

总第十周的小组教学讨论会开始，每一次都要有一个主题，
确定会议主题方便小组，发新闻稿。

四、新闻稿发表。

凡是活动皆可撰写新闻稿，我们举办了很多活动，只是没有
意识将其以新闻稿的形式呈现，今后我们一起改进。

五、如何上好一节课大讨论

小队十人，两人结成小组进行讨论，每小组上交300——400
字的总结，于4月24日发到小组长邮箱，由小组长进行汇总整
理。

六、五个主题即接受观课指导的反思，接受备课指导的反思，
接受上课指导的反思，接受评课指导的反思，接受教学反思
指导的反思，并于4月29日之前发到小组长邮箱。

团小组会议记录篇五

会议地点：关法村落圈小学

主持人：王祖义

记录人：张青六

会议内容：

二、由王祖义同志就规划及建设本村公益性公墓提出建议



为了确保本村公墓按期投入使用，建议：

1、在村支两委会议上商讨成立公墓规划建设工作领导小组，
领导关法村公益性公墓规划建设工作。

2、将本村公墓建在关法村下关组百墓坟。

3、公墓的具体管理办法和规划建设方案由村支两委具体讨论
协商后提交党员大会审议，并经村民代表大会通过后执行。

4、为什么选址在百墓坟的原因是因为百墓坟非根地，同时是
本村历来的墓地。

三、会议结果

对王祖义同志提出的建议，提交“村支两委”会议讨论。

团小组会议记录篇六

会议时间：xxxx年x月x日

会议地点：xx会议室

主持人：xx

主题：学习党章及讨论党小组工作内容和分工

参加人员：

主要内容：

xx说：同志们，城区片区5月份成立了党支部，根据党支部会
议精神批准我站成立党小组。现请赵莹同志宣读一下党支部
会议精神。



xx说：我们城东站已经成立了党小组，今天我们的会议有两
项议程：一、学习党章;二、讨论一下党小组今后的工作流程。
下面请王莉宣读一下党章。

xx宣读：党章内容

xx说：谢谢xx同志!《党章》第五章党的基层组织第三十一条
党的基层组织是党在社会基层组织中的战斗堡垒，是党的全
部工作和战斗力的基础。所以我们的作用非同小可，我们站
作为中国石油江苏省级培训示范站，作用尤其重要，我们不
仅要把城东站打造成为规范执行标准化，内务管理军事化、
学习氛围校园化、职工生活家庭化的形象站、精品站。而且
我们要肩负起中油江苏四五星级站经理和市级示范站培训的
重任，可以说城东站今后就是优秀站经理成长的摇篮，我们
首先要做好自己，做一个管理规范严格的执行者，做一个标
准的引导员，其次是教会他人做一个生动的教练员，最后将
城东站的站风发扬光大，做一个中国石油规范管理形象的宣
传员。

xx说：今年7月份，在省公司公平、公正、公开的用人机制下，
我们通过理论、实际操作、授课三项考试，成为省级示范站
的一员。我是一名党员，党章要求：中国共产党党员必须全
心全意为人民服务，不惜牺牲个人的一切，为实现共产主义
奋斗终身。中国共产党党员是中国工人阶级的有共产主义觉
悟的先锋战士。党员必须履行在生产、工作、学习和社会生
活中起先锋模范作用。党员必须履行吃苦在前，享受在后，
克己奉公，多做贡献。党员必须履行切实开展批评和自我批
评，勇于揭露和纠正工作中的缺点、错误，坚决同消极腐败
现象作斗争。在今后的工作中，我会努力用当党章严格要求
自己，永葆共产党员的先进性。

xx说：我同意他的说法，油站有22名同志，我们4名作为党员，
要起到党员示范作用，事事走在前，做在前，努力做好表率



作用，积极带动全站员工一起管理加油站，形成人人争做工
作中的有心人，油站管理的主人翁，形成一种全员管理加油
站的良好氛围。

xx说：我作为一名刚走出大学校园的大学生，一名中共预备
党员，我将努力向身边的同志学习，向上级学习，把自己4年
在石油大学学习的理论知识同加油站的实际工作结合起来，
为加油站的管理工作尽自己的一份心力，如果我在今后的工
作中油什么不足之处，请大家及时提醒我，我将努力改正。

xx说：3位同志说的很好，我们作为省级培训示范站的党小组，
一定要把党员身份亮出来，把党员形象树起来，我决定向党
支部申请在本站创建党员示范岗，请3位同志一起努力。

xx说：下面进行第二项会议议程，讨论党小组工作内容和分
工。我认为加油站的党小组。我们不仅要做好党员示范作用，
努力做好本职工作，还要在加油站做好党工团建设工作，我
们要以加油站管理规范为纲，党工团建设为领，两手一起抓，
依靠加油站党工团建设，在油站建立起工会组织，团组织，
民主管理制度。要积极落实上级党委和党支部的工作部署，
及时发掘和培养有上进心、思想觉悟高，政治素质好的同志，
将其吸纳到我们的队伍中来。我认为党小组主要有以下几个
方面工作：

一、发掘培养入党积极分子

二、做好加油站党工团建设

三、以加油站管理规范为纲，党工团建设为领，深入开展加
油站管理工作。

xx自告奋勇的说：我在大学任过学生会职务，我愿担任油站
团支部书记职务，负责油站团的管理工作。



xx说：那我就负责加油站工会的管理工作吧。

xx说：我负责入党积极份子的培养和挖掘。

xx说：好!大家都很踊跃，我们作为党员一定要发扬吃苦在前，
享乐在后，克己奉公，多做贡献的作风。大家按照自己分工，
根据相应的流程各司其职，共同抓好加油站党工团建设工作。

团小组会议记录篇七

参会人员：支部全体党员(党员大会讨论重要事项必须有本支
部正式党员的半数以上参加方可召开，否则会议无效。进行
选举时，有选举权的到会人数超过应到会人数的五分之四，
会议有效)。会议实行党员到会签名制度，开会前向与会党员
通报到会情况，而后按既定议程组织会议。

会议主持：党支部书记(书记因故不能参加时由副书记主持，
不设副书记的由支委主持)。

会议内容：

(一)通报本季度党员缴纳党费情况;

(二)评定本季度支部党员积分;

(一)1季度研究通过支部年度工作计划、三会一课计划;研究
党员志愿服务工作。

(二)4季度听取审查支部年度

工作总结

，民主评议党员。



(一)传达学习贯彻党的路线、方针、政策和上级党组织的决
议、指示(如2017年度“两学一做”学习教育、学习贯彻十八
届六中全会精神等)。

(二)讨论通过党员发展、预备党员转正问题。

(三)讨论决定对党员的表彰、处分和组织处理。

(四)选举支部委员会成员，选举出席上级党代会代表，增补
和撤销支部委员。

(五)讨论需由支部党员大会决定的其他重要事项。

党员大会要严格执行民主集中制原则，坚持一人一票，少数
服从多数的表决制度。根据会议内容，党员大会可以采取举
手和无记名投票两种表决方式，对多个事项或多个名单进行
表决时，应逐一表决。到会党员半数以上通过方为有效。遇
票数相等或有重大分歧时，应暂缓做出决议，待取得一致时
再另行决议。如长时间意见不一致或特殊情况急需决议时，
支部书记应将讨论和表决情况报告上级党委，请求上级党委
予以裁决。

党员大会允许党员保留个人意见或在会议期间发表不同意见，
但形成决议后必须无条件执行。


