
2023年加油站管理工作报告(通用6篇)
报告材料主要是向上级汇报工作,其表达方式以叙述、说明为
主,在语言运用上要突出陈述性,把事情交代清楚,充分显示内
容的真实和材料的客观。报告对于我们的帮助很大，所以我
们要好好写一篇报告。下面是小编帮大家整理的最新报告范
文，仅供参考，希望能够帮助到大家。

加油站管理工作报告篇一

2、每班保证对加油机设备、地面卫生和卫生间清扫一次,时
间为早上6点之前。

3、夜间加油站值班人员每10分钟到加油区巡视一次。

4、后班的员工关闭厕所、洗涮间和后院照明灯。

5、每周两个班长轮流清洗值班室被罩床单一次。

1、完成交接班的各项工作,加油人人员对所包加油机进行抄
表。班长对小油罐车和库存进行测量。

2、所有员工必须参加7:50分的晨会。

1、严禁任何人在加油区域拨打手机和抽烟;

2、严禁直接对塑料壶加油

3、严禁闪电、雷击时加油和卸油;

4、严禁为摩托车的油箱加满油;

5、严禁携带易燃易爆车辆进站加油;



6、严禁客户在站内检修车辆、敲击等易产生火花的作业;

7、严禁所有人员加油现场穿、脱拍打化纤服装。

1、发现闲杂不明人员,尽快让其离开,特殊情况汇报领导,以
便采取措施。

2、每个员工对加油站的经营状况要严守保密,不得外泄。

1、上班统一服装和佩戴服务标语,微笑服务,表情自然大方。

2、着装正规、整洁、完好、协调、无污渍,扣子齐全,不漏扣、
错扣。

3、上班保持服装整洁,不佩戴首饰、着淡妆,头发盘起不乱。

4、上班注意力集中,禁止打哈欠、伸懒腰、打喷嚏、抠鼻孔、
挖耳朵等不雅动作。

1、普通话标准,语音清晰、语速适中。与领导同时之间相互
打招呼。

2、与他人交谈要面带微笑,不能心不在焉,不随意打断别人的
话,适时确认和领会对方谈话的内容和目的。

3、严禁说脏话、忌语。

4、多使用“您好”、“谢谢”、“不客气”、“再见”等文
明用语。

1.禁止在公司内部搞男女关系、严禁带无关人员留宿。

2.禁止在营业款中弄虚作假和擅自挪用。

3.禁止与客户发生口角、禁止与同事之间发生口角、严禁在



工作场所打闹。

4.严禁私自给客户多开或者补开发票,严禁虚开发票,自赊油
品、兑换现金。

5.严禁带有安全隐患的操作、上班期间走出办公区严禁带手
机。

6.严禁在上班时间会客和回宿舍,特殊情况请示站长。

7.严禁上班时间带自己的私钱、所收的刷卡的纸条不能折叠。

加油站管理工作报告篇二

1、操作设备人员年满十八周岁，初中以上文化，身体健康。

2、持有专业培训机构培训合格上岗证。

3、严格遵守特种设备安全操作规程和安全规章制度。

4、每天使用前对所使用的设备进行一次检查，发现有故障时
不得使用。

5、使用中随时观察设备是否正常，发现故障立即向本单位报
告。

6、自觉做好特种设备的日常维护保养。

加油站管理工作报告篇三

随着经济的发展,加油站迅速增多,加油站属易燃易爆单位,火
灾危险性大、发生火灾后损失大、扑救难度大、容易造成人
员伤亡,因此做好加油站的消防安全管理工作、消除火险隐患、
防止加油站火灾发生是非常必要的。



一、加油站主要经营汽油、柴油。汽油的闪点一般
在-50°—-30°之间,柴油的闪点一般在60°-120°之间,汽
油爆炸极限在1.5-6.48%体积浓度之间,柴油爆炸极限
在1.5—6.5%体积之间,因而潜在着很大的火灾危险性。在正
常温度下,汽油能挥发出大量蒸气,遇明火或电火花容易发生
燃烧爆炸。

二、加油站点多、线长、面广,经营成分复杂,既有集体又有
个体,管理难度大,油站人员消防安全素质差,安全制度、消防
组织不落实,重效益,忽视安全,个别油站经营中掺杂轻质油,
更增加油站的火灾危险性。

三、加油站随着经营时间的增长,消防器材缺乏维修,电气线
路老化,静电导除不良,设备容易出现跑冒滴漏,不安全因素增
多,如果不及时消除,容易发生火灾。

四、加油站外来人员多,个别司机、乘客防火意识差,站内存
在着抽烟现象,因此更容易引起火灾。

一、从地址选择着手严把选址关:油站火灾危险性大,容易发
生燃烧爆炸,因此,选址是关键的一步。油站地址选择应符合
城镇规划及防火安全要求,距重要公共建筑不能少于50米,距
明火和易发火灾地点,一级站不能少于30米,二级站不能少
于25米,三级站不能少于17.5米,并应避开人员密集地方,且架
空通讯线路,架空电力线路,不应跨越加油站。

一是直埋式地下油罐,应搞好防腐及地座处理。应有防止油罐
上浮或下沉的安全措施,油罐周围应回填不少于0.3m厚的干
净砂子或细土,地上油罐应设防火堤,管线穿过防火堤,必须采
用不燃烧材料严密填实;二是站内电力线路应采用电缆并直埋
敷设,穿过行车道路部分应穿钢管保护,电缆线不得与油站管
线敷设在同一沟内。油品管线管沟,电缆管沟必须用砂子填
实;三是加油站房、加油岛、地坪标高应高出油场地坪标
高0.2m,加油岛宽度不应小于1.2m。加油岛支柱距加油岛端部



不应小于0.6m;四是直埋地下油罐进油管应向下伸至罐内距罐
底0.2m处。通气管公称直径不应少于50mm,高出地面不少
于4mm,并应安装阻火器。

三、搞好开业前培训,建立健全规章制度,《山东省消防管理
办法》规定易燃易爆、特种岗位人员经培训并取得消防安全
合格证后,方可上岗作业,因此搞好开业前的培训是十分必要
的,通过培训使全体人员掌握油品的闪点、燃点、爆炸极限、
火灾危险性、装油、卸油、加油中应注意的事项,消防器材使
用及有关火灾预防常识,另外还必须建立健全安全规章制度,
并严格落实。

四、加强安全管理,开展经常性防火检查,及时消除火险隐患,
油站领导要树立安全第一的思想,教育职工,严格遵守操作规
程,特别是装、卸油及加油中的防火安全,经常检查电器设备、
电器线路、静电导除、消防设施是否符合要求,并将油站自查
消防安全情况定期向消防部门汇报,消防部门建立档案,对汇
报情况进行存档,做到及时掌握油站安全情况,并对油站进行
不定期抽查,及时消除存在问题。

五、对油站进行专项治理,定期复查,结合易燃易爆专项治理
活动,对油站进行专项治理,对达不到消防安全要求的限期整
改。对整改不合格、存在问题较大的不许其营业、对油站情
况一年进行一次复查、验收,看电器设备、线路、消防器材、
静电导除是否符合要求,消防安全制度、消防组织是否建立健
全,油罐、管道有无跑冒滴漏,通过复查验收及时消除存在问
题,确保油站符合消防安全要求,防止油站发生火灾。

加油站管理工作报告篇四

五、加油机机内部件有专人进行清洁，当班人员不负责打扫；

六、加油现场地面要清扫干净，做到地面洁净无杂物；



七、加油现场禁止堆放可燃易燃物品，注意防火安全，杜绝
一切安全隐患；

十五、员工违反本规定加油站将追究有关人员责任，并依据
有关规定进行处罚。

加油站管理工作报告篇五

组织干部职工召开了会议，传达了20xx年10月2日全州应急视
频调度会上全国（省）当前安全防范工作紧急视频会议精神。
要把保护人民安全放在首位，要举一反三，抓好其他行业领
域安全生产工作。

二是传达了省应急厅党委书记、厅长讲话精神：

一要高度戒备、狠抓落实；

二要举一反三，其他行业领域开展安全排查工作；

三要充分做好应急准备工作；

三是传达了州安办副州长三点要求：

一要深刻汲取教训、加强研判；

二要全覆盖开展安全检查；

三要强化值班值守，做好应急处置各项工作。会议上局长对
下一步安全生产工作进行了部署。

为确保安全风险排查整治到位，加强了加油站安全生产管理
工作，提高了实地检查频率，针对我县2个加油站，重点检查
了人员值班值守、消防设施以及散装油管理、实名制登记、
油价、油量储存等情况。检查主要采取现场检查、翻阅资料、



对现场作业人员问答等方式，重点检查加油站的安全管理体
系的建立和落实情况，安全生产责任制的制定和落实情况等
内容，详细核实突发事故应急抢险预案的制定和落实情况。
实地检查现场的生产设备，储油罐及各附件有无故障；检查
企业的安全职责是否落实，员工是否认真执行各项安全生产
纪律和操作规程；应急设备库的物资、安全设施、防火灭火
系统及消防器材及照明是否缺失。在检查过程中，再次督促
其落实好上级主管部门的安排，细化值班事宜，以火灾事故
为警示，做好中秋国庆期间安全生产管理，确保各项工作开
展万无一失。

时刻保持高度戒备，狠抓责任落实，认真排查各类风险隐患，
把工作力量压到一线，压到企业主体，深刻汲取省市区景区
火灾事故教训，举一反三抓好加油站安全风险排查，不定期
组织检查组对我县县域内加油站进行安全生产工作检查，确
保全县人民群众度过一个欢乐祥和平安的节日。

加油站管理工作报告篇六

1、单位经营储存区域内动用明火实行报批制度，动火一次报
批一次。

2、在经营危险化学品的储存场所周围严禁动用明火。

1)动火区应设置在易燃、易爆区域主导风向的上风向;

2)室内动火区应以防火墙与其他部分隔开，门窗向外开，道
路要畅通;

5)动火区应设立明显标志，由专人负责管理。

5、在禁火区内使用电、气焊(割)、喷灯及易燃、易爆区域使
用电钻、砂轮等，可产生火焰、火花的临时性作业，均为动
火作业，必须办理动火手续。



6、动火前，由安全管理部门办理登记审批手续后，划定动火
区域(包括临时性动火)，明确动火地点、时间、范围、动火
方案、安全措施、现场监护人员等。动火手续不齐者不准动
火，动火申请表上要求采取的安全措施未落实之前不得动火。

7、动火作业前，应和责任部门联系，明确动火的具体位置，
由该部门指定专人负责动火设备的置换、扫线、清洗工作，
并做好书面记录。

8、凡能迁移到固定动火区域或其他安全地方进行动火的作业，
不应在禁火区进行，尽量减少禁火区内的动火工作量。

9、动火设备应与其他设备可靠隔离，以防止设备管道内的物
料泄漏到动火设备中。对动火地区应采取与其他区域用临时
隔离墙隔开等措施加以隔离，以防止火星飞溅引起事故。

10、动火现场应准备好使用的足够数量的灭火器材，作业现
场需有人监护;在危险性大的重要地段动火时，消防车和消防
人员应到现场，做好充分准备。

11、动火必须有经验丰富的人员担任，动火时应注意火星落
入危险区域。

12、动火结束后应立即清理现场，熄灭余火，切断动火作业
所用的电源。动火、用火作业相关记录由安全管理部门保存
归档。


