
结算业务申请书(精选5篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？以
下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

结算业务申请书篇一

3.5亿客户提供便利、高效、优质的金融服务。

201x年，在《财富》杂志全球500强排名中，中国农业银行位
列 金穗信用卡按信用等级不同分为金卡和普通卡，按发行对
象不同分为单位卡和个人卡。

产品功能：

1．具有存取现金、转账结算和消费等功能。2．目前仅限于
中华人民共和国境内使用。发卡对象： 1．个人卡：

具有合法收入和完全民事行为能力的个人可申领个人卡，个
人卡的主卡持卡人可为年满18周岁具有完全民事行为能力的
个人申领附属卡，附属卡不超过2张。

2．单位卡：

凡在中华人民共和国境内金融机构开立基本存款账户的单位
可凭中国人民银行核发的开户许可证申领单位卡，单位卡最
多可申领6张，持卡人由申领单位法定代表人或其委托的代理
人书面指定。有了银行卡很方便的，存款、取款、转帐、消
费刷卡都可以。如果开通了网上银行就更方便了可以在网上
购物、转帐，充值等等不用去银行排队了。要开通网银行就
带上你的身分证和银行卡去银行开通。



个人可以开立的账户有支票存款账户和结算存折户。支票存
款户可以签发支票，办理日常现金收付和转账结算。结算存
折户不能签发支票，但可以办理现金收付和日常转账。

个人申请开立支票存款账户，应出具下列之一证明文件原件
及其复印件，由我行持证明文件复印件代向人民银行申请
《开户许可证》（暂住人口暂不办理）。

（1）居民身份证和户口簿；

（2）居民身份证和公安部门颁发的临时居住证；

（3）军官证、警官证、文职干部证、士兵证和部队上级管理
部门的证明。

（4）护照、港澳台同胞回乡证和公安部门颁发的临时居住证。
个人申请开立结算存折户，出具上列之一证明文件原件及复
印件，直接到我行开立即可（暂不须开户许可证）。

个人使用支票请持《开户许可证》，填写 个人使用支票申请
表，并提交本人有关证件及预留银行印章，存足开户起始金
额，即可使用支票办理结算。

个人账户除按规定办理支票结算外，还可办理汇兑、银行汇
票等。个人账户办理结算按照《支付结算办法》办理。

（6）代理发行、代理兑付、承销政府债券（7）买卖政府债
券、金融债券（8）从事同业拆借（9）买卖、代理买卖外汇
（10）从事银行卡业务（1 1）提供信用证服务及担保（1 2）
代理收付款项及代理保险业务（1 3）提供保管箱服务（1 4）
经国务院银行业监督管理机构批准的其他业务。经营范围由
商业银行章程规定，报国务院银行业监督管理机构批准，商
业银行经人民银行批准，可以经营结汇、售汇业务。



2、商业银行的经营原则是什么？

商业银行以安全性、流动性、效益性为经营原则，实行自主
经营，自担风险，自负盈亏，自我约束。

3、设立商业银行应具备的条件？ 设立商业银行，应当具备
下列条件：

（3）有具备任职专业知识和业务工作经验的董事、高级管理
人员；

（4）有健全的组织机构和管理制度；

（5）有符合要求的营业场所、安全防范措施和与业务有关的
其他措施。设立商业银行，还应当符合其他审慎条件。

4、商业银行分支机构不具有法人资格，在总行授权范围内依
法开展业务，其民事责任由谁承担？ 总行。

款有息、为存款人保密的原则。、6、商业银行的会计年度是
指什么？

单位负责人对本单位的会计工作和会计资料的真实性、完整
性负责。

8、哪些经济业务事项，应当办理会计手续，进行会计核算？
下列经济业务事项，应当办理会计手续，进行会计核算：

（5）收入、支出、费用、成本的计算（6）财务成果的计算
和处理

（7）需要办理会计手续、进行会计核算的其他事项。

9、会计账簿记录发生错误或者隔页、缺号、跳行的，应如何
处理？



会计账簿应当按照连续编号的页码顺序登记。会计账簿记录
发生错误或则隔页、缺号、跳行的，应当按照国家统一的会
计制度规定的改正，并由会计人员和会计机构负责人（会计
主管人员）在更正处盖章。

10、单位内部会计监督制度应当符合哪些要求？ 单位内部会
计监督制度应当符合下列要求：

（1）记账人员与经济业务事项和会计实行的审判人员、经办
人员、财务保管人员的职

责权限应当明确，并相互分离、相互制约；

（3）财产清查的范围、期限和组织程序应当明确；（4）对
会计资料定期进行内部审计的办法和程序应当明确。1 1、哪
些人员不得取得或者从新取得会计从业资格证书？ 因有提供
虚假财务会计报告，做假账，隐匿或者故意销毁会计凭证、
会计账簿、财物会计报告，贪污，挪用公款，职务侵占等与
会计职务的违法行为被依法追究刑事责任的人员，不得取得
或者重新获得会计从业资格证书。

除前款规定的人员外，因违法违纪行为被吊销会计从业资格
证书的人员，自吊销会计从业资格证书之日起五年内，不得
重新取得会计从业资格证书。

1 2、会计人员办理交接手续由谁监交？

一般会计人员办理交接手续，由会计机构负责人（会计主管
人员）监交；会计机构负责人办理交接手续，由单位负责人
必要时主管单位可以派人会同监交。

1 3、《中华人民共和国会计法》实施时间？ 自201x年7月1
日起实施。1 4、票据权利在哪些期限内不行使而消灭？ 票
据权利在下列期限内不行使而消灭：



（1）持票人对票据的出票人和承兑人的权利，自票据到期日
起二年。见票即付的汇票、本

票，字出票日起二年；

（4）持票人对前手的再追索权，自清偿日或者被提起诉讼之
日起三个月。

票据的出票日、到期日由票据当事人依法确定。1 5、什么是
背书？

背书是指在票据的背面或者粘单上记载有关事项并签章的票
据行为。

1 6、背书连续是指什么? 背书连续，是指在票据转让中，转
让汇票的背书人与受让汇票的背书人在汇票上的签章依次前
后衔接。

（6）出票人签章。支票上未记载前款规定事项之一的，支票
无效。

1 9、票上的金额可以由出票人授权补记，未补记前的支票，
是 否可以使用？ 不得使用。

20、“八必查”包括什么？ 2 1、2．个体户李华山提交银行
汇票申请书与现金50 000元，申请签发现金银行汇票。银行
审查并点收现金后，签发#119汇票。

3．开户单位医药公司提交银行汇票申请书一份，要求签发一
份收款人为张旭的银行汇票，用途为采购款，金额36 000元，
经审查同意签发。

4、开户单位生物制药厂提交一份银行汇票 一、200*年4月8
日，工商银行和平路分理处发生下列汇兑业务，经审查无误，



予以转账，逐笔作出会计分录：

1．家电商场提交信汇凭证一份，汇往省外某农业银行办事处
开户的电子集团，金额为426000元，用途为购货款。

2．张林送交信汇凭证及现金办理汇款，汇往省外某农业银行，
收款人张吉，汇款用途为赡家费，金额8000元。

3．啤酒集团公司提交电汇凭证办理汇款，汇往省外某农业银
行，收款人为刘卫玲，用途差旅费，留行待取，金额2 600元。

4．收到省外农业银行某行发来汇兑结算贷方报单信息，收款
人李进，汇款金额15 000元，用途为采购款，当日发出取款
通知。李进于4月25日来行支取现金201x元用作差旅费，其余
全部用于支付本行开户的新肥商场货款。

5．收到开户单位巾中医院提交电汇凭证一份，金额4 200元
汇往省外某农业银行市支行，审查无误后，当即将款项汇出。

6． 收到省外系统内某行信汇款，金额1200元，收款单位商
场，审查无误当即收账。

7．工商银行收到省外系统内某行信汇采购款18000元，当天
通知收款人宋坚，收款人来行要求电汇转汇到省内系统内某
行。

二、200*年4月8日，合肥市工商银行和平路分理处发生下列
委托收款业务，经审查无误，予以转账，逐笔作出会计分录：

1、省外某农业银行开户寄来委托收款结算凭证一份，付款人
是本行开户的建材厂，托收金额7 020元，本日办理承付划款
手续。

2．家电商场4月5日办理的一笔委托收款，金额44 670元，本



日收到付款人开户行省外某农业银行办事处的划款报单，办
理入账。

习题三

工商银行三里街支行发生下列商业汇票业务，经审核无误，
要求逐笔作出会计分录。

1．5月3日，开户单位开关厂提交委托收款凭证及到期的商业
承兑汇票一份，要求银行代收票款。该商业承兑汇票由山东
省工商银行泉城广场开户单位供电局承兑，5月5日到期，汇
票面额146 800元。

5月7日，山东泉城广场支行收到委托收款凭证及商业承兑汇
票，当日通知供电局付款，5月8日，供电局通知开户银行付
款，开户行于5月9日将款项划出。

5月11日，本行收到划回款项的贷方报单信息后，立即为开关
厂收账。

山东泉城广场支行分录： 三里街支行分录：

2．开户单位果品加工厂提交银行承兑汇票申请承兑，汇票面
额250 000元，银行审查后同意承兑，并按票面额的1‰收取
手续费。

手续费= 会计分录： 借： 贷： 收入：

3、4月4日，收到开户单位地毯厂提交委托收款结算凭证和银
行承兑汇票一份，汇票金额220 000元，到期日为4月6日。审
查无误后，当日将委托收款凭证及银行承兑汇票 4月6日，江
苏新街口办向承兑申请人东山宾馆收取票款，并按时向收款
人开户行发送划收信息。



4．本行承兑的洗衣机厂为申请人的银行承兑汇票一份，面
额180 000元，4月10日到期，从其存款账户收取款项，由于
该户存款不足，只收取140 000元，其余作为逾期贷款。

好给你

附送：

农行贷款个人收入证明

农行贷款个人收入证明

备注： 1、单位全称： 新疆乌恰县种羊场小学 2、法定地址：

新疆乌恰县波斯坦铁列克乡文化南路001号 3、单位人事（劳
资）部门负责人姓名： 阿迪力 4、联系电话： 5、邮政编码：
845550。

该同志自 201x年x月x日至今在我单位工作，在我单位工作年
限为 年，现固定收入为人民币 元，其他年收入为人民币 元。
现婚姻状况为：。

经核实上述情况真实无误，我单位已完全知此证明所产生的
法律效力，并对此证明的真实性承担相应的法律责任。

单位公章： 负责人： 201x年x月x日 备注： 单位法人地址：
邮政编码：

结算业务申请书篇二

尊敬的领导：

您好!我叫__，于x年x月x日进入公司，根据公司的需要，目
前担任外贸业务员一职，负责__工作。本人工作认真、细心



且具有较强的责任心和进取心，勤勉不懈，极富工作热情;性
格开朗，乐于与他人沟通，具有良好和熟练的沟通技巧，有
很强的团队协作能力;责任感强，确实完成领导交付的工作，
和公司同求学网，全国公务员共同天地事之间能够通力合作，
关系相处融洽而和睦，配合各部门负责人成功地完成各项工
作;积极学习新知识、技能，注重自身发展和进步。我自x年x
月工作以来，一直从事外贸业务员工作，因此，我对公司这
个岗位的工作可以说驾轻就熟，并且我在很短的时间内熟悉
了公司以及有关工作的基本情况，马上进入工作。现将工作
情况简要总结如下：

在本部门的工作中，我勤奋工作，获得了本部门领导和同事
的认同。当然，在工作中我也出现了一些小的差错和问题，
部门领导也及时给我指出，促进了我工作的成熟性。

在公司的领导下，我会更加严格要求自己，在作好本职工作
的同时，积极团结同事，搞好大家之间的关系。在工作中，
要不断的学习与积累，不断的提出问题，解决问题，不断完
善自我，使工作能够更快、更好的完成。我相信我一定会做
好工作，成为优秀员工中的一份子，不辜负领导对我的期望。

公司给了我这样一个发挥的舞台，我就要珍惜这次机会，为
公司的发展竭尽全力。在此我提出转正申请，希望自己能成
为公司的正式员工，恳请领导予以批准。

申请人：

日期：

结算业务申请书篇三

尊敬的x主任：

您好！



工作近四年来，发现自己在工作、生活中，所学知识还有很
多欠缺，已经不能适应社会发展的需要，因此渴望回到校园，
继续深造。经过慎重考虑之后，特此提出申请：我自愿申请
辞去在一切职务，敬请批准。在近四年的时间里，我有幸得
到了单位历届领导及同事们的倾心指导及热情帮助。工作上，
我学到了许多宝贵的科研经验和实践技能，对科研工作有了
大致的了解。生活上，得到各级领导与同事们的关照与帮助；
思想上，得到领导与同事们的指导与帮助，有了更成熟与深
刻的人生观。

这近四年多的工作经验将是我今后学习工作中的第一笔宝贵
的财富。在这里，特别感谢yyy(上级单位)a主任、b主任、c主
任在过去的工作、生活中给予的大力扶持与帮助。尤其感谢z
主任在近二年来的关照、指导以及对我的信任和在人生道路
上对我的指引。感谢所有给予过我帮助的同事们。望领导批
准我的申请，并请协助办理相关离职手续，在正式离开之前
我将认真继续做好目前的每一项工作。祝您身体健康，事业
顺心。并祝yyy、事业蓬勃发展。

此致

敬礼！

申请人：

20__年__月__日

结算业务申请书篇四

尊敬的领导：

您好，我是x员工，我x年__月份进入铁福来，三年来，我在
公司浓厚的企业文化的熏陶下、在各位领导的引导下、在各
位铁福来家人的关心和支持下，我不断改善自身缺点、学习



钻研业务知识，让我从一个少不更事的少年成长为现在的业
务精英。让我深深感觉到不只是我工作的企业，更是我终身
学习的学校，我也早已把铁福来当成自己的家。谢谢各位无
私帮助！

缘分来的太突然，一切没有任何前奏。今年初出在亲戚的介
绍下我与同乡一位姑娘认识，经过几次接触和了解，我们彼
此都有了相见恨晚的感觉，我们也在近期在两家人的安排下
订了亲，婚期也将至。

然而，婚姻是美好的，也需要我来面对结婚前的现实。我从
小成长在一个单亲家庭，我的父亲靠着家里的几亩薄田独自
将我抚养长大，去年，父亲又在朋友、亲戚那里借了__万元
在家中盖起了新房，看着父亲辛劳的面孔，我不想让他再为
我的婚事再操更多的心，不想让他那两鬓斑白的头发再增添
几根银丝。

故此，我想向公司借款__万元，尽我所能减轻父亲的负担，
也让我的婚姻有一个美好的开始，恳请领导批准！公司以后
每月在我的工资中扣除x元，作为每月的还款额。

请领导认真考虑我的申请，不论领导是否批准，我都将努力
工作、积极上进、奋勇拼搏，为了公司给我的平台、为了我
自己、我的家人！

结算业务申请书篇五

委托方：___________________________业主大会(以下简称
甲方)

受托方：__________________________________(以下简称乙
方)

兹由甲方委托乙方进行商品住宅维修资金收支情况的审计，



经双方共同协商达成以下约定：

一。委托的目的、范围和审计原则

(一) 委托目的：对________________________小区的商品住
宅维修资金收支情况及其会计报表的公正、客观及一致性原
则提供审计报告。

(二) 审计范围：________________年度。

(三) 审计原则：按国家有关法规规章、《中国注册会计独立
审计准则》、《______市商品住宅维修基金管理办法》对物
业管理有限公司提供的会计凭证、会计账册、会计报表等会
计资料进行审计。

二。 甲方的责任和义务

(一) 甲方的责任是：保护基金安全、完整，保证会计资料的
真实、合法、完整，保证会计报表充分披露有关的信息。

(二) 义务：

1. 配合乙方审计工作的需要，及时提供所需的全部会计资料
及其他有关资料。

2. 指派有关人员协调开展审计工作，并提供必要的工作场所。

3. 按本约定的规定及时足额支付审计费用。

三。 乙方的责任和义务

(一) 乙方的责任是：按照《中国注册会计师独立审计准则》、
《______市商品住宅维修基金管理办法》的要求进行审计，
出具审计报告，对审计报告的真实性和合法性负责。如甲方
提出要求，乙方有责任向业主代表大会介绍审计情况及有关



查出的问题。

(二) 义务：

1. 按照约定时间完成审计业务，出具体要求审计报告。

2. 在执行审计业务过程中，对知悉的甲方商业秘密负有保密
责任。

3. 在_____年_____月____日之前出具审计报告。

四。审计收费

(一) 本审计业务的收费，按照乙方各类人员预计花费的时间
及上海市有关部门规定的收费标准确定为人民币(大
写)________________________________________。

(二) 甲方在约定书签订后预付上述费用的_____%，其
余_____%在提交审计报告时一次付清。

五。 审计报告的使用责任

乙方向甲方出具的审计报告一式______份，这些审计报告由
甲方分发和正确使用，因使用不当而造成的后果，与乙方无
关。

六。 约定书的有效时间

本约定书一式二份，甲、乙双方各执一份，并具有同等法律
效力。

本约定书自________年______月______日起生效，并在本约
定事项全部完成日之前有效。

七。 约定事项的变更



由于出现不可预见的情况，影响乙方审计工作如期完成的，
或甲方需要提前出审计报告时，甲、乙双方可要求变更约定
事项，但应及时通知对方，并由双方协商解决。

八。 争议的解决及违约的责任

发生争议，由甲、乙双方友好协商解决，发生违约，按照有
关规定承担违约责任。

九。甲、乙双方对其他有关事项的约定


