
成本会计岗位职责说明书 成本会计的岗
位职责(汇总11篇)

成本会计岗位职责说明书篇一

2、负责指导存货的出入库业务，确立其分类、收发类别、计
价方法及客商分类的标准；

3、负责日常成本核算及相关单据处理，做必要的成本分析，
出具内部成本管理报表；

6、做好相关成本资料以及财务资料的`整理、归档，协助做
好其他会计及经济事项。

成本会计岗位职责说明书篇二

2、关注经营指标并促进达成，监控日常成本数据异常情况，
做好成本管理工作；

3、持续优化成本核算流程，并针对存在的问题提出改进建议，
做好成本核算和控制；

6、定期组织库存盘点，库龄分析、减值测试；

7、上级交代的其它临时性事项。

成本会计岗位职责说明书篇三

2、负责所在生产部各种单据的审核;

3、负责所在生产部统一计量方法、计量口径的`落实;



4、负责所在生产部成本核算电算化的推进并确保其准确有
效;

5、负责所在生产部各种成本台账的建立、健全;

6、负责所在生产部各个仓库、工序存货的监督盘点和不定期
抽盘。

成本会计岗位职责说明书篇四

2、编制成本管理计划，提供成本资料，提出降低成本的控制
措施和建议；

4、统计、核对和分析来自各部门成本相关的数据，进行成本
核算；

5、做好相关成本资料的`整理、归档、数据库建立、查询和
更新工作；

6、参与成本管理体系的建设，协助制定总体方案和实施办法；

7、进行资产盘点工作；

8、负责成本目标落实中部门内外的协调和管理；

9、职业发展方向：公司财务负责人

成本会计岗位职责说明书篇五

2、公司内部往来的核对、确认。每月5日前上报财务主管及
其他相关人员核对确认的.结果。

3、固定资产管理，确保账实相符。



4、月底财务报表的出具，出具财务分析报告、预算执行报告、
分公司财务财务管理报告等

5、负责分公司/办事处资金日报、业务记录、应收应付账单
等各种财务表单及数据的复核，定期出具复核结果。对于分
公司/办事处财务工作给出建设性建议。

6、分公司财务管理工作，包含财务监察、盘点，异常处理，
分公司人员的绩效考核。

7、制定公司成本费用管控方案，并根据方案严格实施，出具
月度报告。

成本会计岗位职责说明书篇六

1、负责公司成本会计核算、预算控制、财务分析等工作;

2、完成成本的材料、人工、制造费用的归集、核算，及时提
供成本信息;

3、负责搜集、整理生产的'费用资料，建立完善的费用档案
系统和数据库;

4、运用专业的方法对未来成本水平进行预测，制定一定时期
成本水平计划;

5、编制月度和季度成本计划、费用月报和年报;

6、定期出具成本明细表、成本分析报告给管理层，对异常情
况进行判断和处理，提出降低成本改进措施。

1、财务管理、会计等相关专业，大专以上学历;

2、有3年以上工业企业及一般纳税人全盘账务处理经验，熟



悉税法及相关处理流程，

3、能够提供准确、及时的成本信息，并出具成本管理报告及
有效的分析;

4、具备良好的职业道德、富有责任心，沟通能力强，能承受
一定工作压力;

5、有成本会计、预算会计、财务分析并熟练操作金蝶k3/用
友u8系统工作经验者优先。

成本会计岗位职责说明书篇七

岗位职责：

1、核对核料单的准确性。

2、核算订单成本。

3、审核销售的定价。

4、审核生产核料，为销售的报价提供依据。

任职资格：

1、大专以上学历，财会或相关专业；

2、3年以上成本核算经验，3年以上财务工作经验；

3、能熟练使用财务进销存软件、办公软件；

4、熟悉相关税务法律法规，有纺织行业成本核算经验优先；

5、思路清晰，思维敏捷，有抗压能力，数据敏感性较强，并



有良好的`团队精神。

成本会计岗位职责说明书篇八

2、收集与成本相关的信息，协助成本管理主管拟定目标成本；

3、协助主管编制成本控制进度计划；

4、监督成本控制进度计划的`实施情况；

5、对成本改善提案进行评价和指导；

6、协助上级领导完成成本分析和统计；

7、协调和发展改善财务控制制度和方案；

8、协助上级领导进行资产盘点工作。

成本会计岗位职责说明书篇九

成本会计需要主持日常财务会计及税务管理工作，管理监督
基础财务的工作质量。以下是本站小编整理的成本会计的岗
位职责。

岗位职责

1、负责生产成本的核算，认真进行成本、开支的事前审核;

2、严格控制成本，促进增产节约，增收节支，提高企业的经
济效益;

3、负责对生产成本进行监督和管理;督导成本控制及清点存
货，审查原材料的采购;



7、负责编制材料的领用分配表，进行会计核算，实行分口、
分类管理。

任职资格

2、大专以上学历，会计相关专业，具备会计从业资格;

3、5年以上工作经验，具备一定的文字功底，沟通协调能力
强。

岗位职责:

1、协助总经理建立和完善公司的财务工作流程及相关制度的
建设并确定实施

2、主持日常财务会计及税务管理工作，管理监督基础财务的
工作质量

4、分析与报告工作

岗位要求:

1、大专以上学历，财务或统计类专业,二年以上岗位工作经
验,

2、熟练使用财务软件,办公软件

4、有生产类型行业经验的优先考虑

岗位职责：

1、根据集团关账时间月结，sap财务co模块月结;

2、及时、准确对新产品进行核价、报价，并积极反馈相关人
员;



6、其他临时事项

职位要求：

1、两年以上财务相关工作经验。

2、熟悉家具行业成本核算优先考虑

3、熟悉erp(熟练sap者优先)及办公软件的操作，具备财务相
关知识及技能

4、全日制专科及以上学历，会计、财务管理相关专业;

5、熟练操作excel、word等办公软件;

6、细心负责，性格沉稳、吃苦耐劳，沟通协调能力等

成本会计岗位职责说明书篇十

2、完成成本的材料、人工、制造费用的归集、核算，及时提
供成本信息；

3、进行成本分析，对异常情况进行判断和处理；

4、编制费用月度和季度成本计划、费用月报和年报；

5、预测未来成本水平，编制一定时期成本水平计划；

6、负责搜集、整理项目的费用资料，建立完善的费用档案系
统和数据库。

成本会计岗位职责说明书篇十一



1、负责生产成本的核算，认真进行成本、开支的事前审核;

2、严格控制成本，促进增产节约，增收节支，提高企业的经
济效益;

3、负责对生产成本进行监督和管理;督导成本控制及清点存
货，审查原材料的采购;

5、随时抽查企业原材料供应情况;

6、根据成本报表预测成本。就产品的销售价格编制报表，向
财务经理提供资料;

9、负责编制材料的领用分配表，进行会计核算。

10、负责核算企业工资、基金情况;

(4)核算个人所得税及其他应扣款项;

(5)配合生产部做好人工费用的统计工作，提供奖金计算依
据;

(7)掌握非在册人员的劳务费支出情况，严格按支付手续支出。

11、每月月底按时分摊各部门待摊、递延费用以及各项预提
费用;

12、办理其他与成本计算有关的事项;

13、公证和诚实地履行职责，并做好企业的有关保密工作;

14、完成财务经理安排的其他工作。


