
未完成任务写检讨书 未完成任务检讨
书(模板5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？这
里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我
们就来了解一下吧。

未完成任务写检讨书篇一

尊敬的领导：

您好！

我是xx部门xxx，我作为公司员工，犯下了一个严重的错误，
在x月x日的项目中，我因为个人原因，为完成自己的工作任
务，导致公司项目进度受到影响，造成了严重的损失。对此，
我做出了深刻的检讨！

近期，我和女朋友经常因为一些事情争吵，甚至最终跟我分
手了，我受到情绪影响很大，导致了工作积极性不高，工作
效率低下，工作质量也大打折扣。在前两天的小组节接打大
项目中我因为无心工作，该完成的任务未完成，小组项目进
程被我拖累，给小组乃至公司都造成了不小的损失，而我需
要负全部的责任！

犯错之后，我认真检讨，得出几点教训：

1、工作和生活是两码事，做一个成熟的人，要学会分开处理。
工作是工作，生活是生活，我不应该将生活上为处理好的事
情带到工作中来，影响自己的工作。这是不成熟、不理智的
行为。不管是作为公司普通员工还是项目组组长我都不应该
让生活影响到工作。



2、不能被情绪所左右，要学会控制好自己的情绪。近期其实
早有组员反映我情绪不对，可能是工作上也有些许不顺，生
活上更是遇到了打击。项目的进程一直不太理想，我也很焦
急，组员们也在夜以继日的努力，相处多年的女友离我而去
让我的情绪到了爆发点，我上班也停滞了工作，还向组员发
了脾气。

现在回想起来，同为公司员工，大家都是为公司办事，而我
却因为私事心情不好而向组员发脾气，作为项目组组长，我
不仅不好好工作，还乱发脾气，真是错上加错，罪加一等。

3、组长是一组之长，同事们信任我才让我有今天的成就，我
却用组长的头衔对他们乱发脾气，不好好工作，还停滞工作，
引导了不良的风气，带了错误的头。我愧对同事们，领导的
信任。

4、小组是一个整体，没有那个项目是可以缺了谁都能完成的，
一个人出了错，会影响整个的结果，我在犯错时却没意识到
这点，由于我一个人未完成任务，使得小组整个进度被拖累，
小组成员也都因为我要受到相应的损失，公司不仅受到巨大
损失而且造成了客户的信任危机，名誉受到损害。我一个人
的出错却让同事们和公司一起分担，我真是悔不当初，愧疚
万分。

我知道现在说什么都无法改变结果，伤害已经造成，我会尽
我最大的努力去弥补我的错误，把损失降到最低。现如今，
我已深刻意识到我的错误，我已经悔过，我自愿辞去组长一
职并愿意接受公司的一切处罚，在这里，我真诚的请求大家
的原谅，请求公司的原谅！

此致

敬礼！



检讨人：xxx

20xx年x月x日

未完成任务写检讨书篇二

尊敬的领导：

您好！

我是xx部门的xx，首先对于我之前的行为说声“非常抱歉”，
工作是实现员工自身价值，获取劳动报酬以及帮助公司实现
梦想飞跃的地方，这其中的过程是非常艰辛，坎坷的，需要
我们具有高度的责任心和执行力，而每天的工作量则是衡量
员工付出的价值和获取报酬的相等关系，是我辜负了领导的
信任，在没有完成昨日的工作就擅自下班，给部门的其他同
事造成了非常不好的印象，对此我深深的怀着愧疚之心，在
反思自身的行为，也请求领导能够再给我一次重新改过的机
会！

作为一个刚刚毕业的大学生来说，我承认自己的定性还是不
足的，前几天的时候我工作还有一些量的工作未完成，需要
我下班加班完成，而我身边的同事却早已早早的完成了工作
量，在下班的时候已经收拾东西，准备打卡下班了，由于我
刚毕业没多久，玩心还是比较足，看到身边的同事已经准备
走了，而我却还要加班想想心里面就有些不平衡，但是我当
时对于工作概念还是比较模糊，认为今日的工作可以留到明
天做，在思想进行天人交战之后，我选择和同事一起下班了，
如今想起来，我之前的做法属实是有点愚蠢，也给之后的工
作带来很多不必要的麻烦。

虽然作为刚刚毕业的大学生，但是明辨是非的能力我还是比
较明确的，对于之前因为我的种种原因所犯下的错误，我也
不找各种原因来解释逃脱我工作未完成就下班的原因，而给



我们部门和我那些同事造成的不良好的影响我再次由衷说
声“对不起”，希望大家能够原谅我那愚蠢的错误。

一晚无言，回想昨日的错误行为，我进行了深深的自我检讨，
昨日教训给我了一个大大的耳光，社会不是学校，在学校犯
错的时候，会有老师、家长给你兜底，而在社会就没有那么
多的包容，没有人会给你的错误买单，我们的工作是需要一
个高度负责的人，我们的社会更是需要一个高度负责的人，
对自己的每一个决定结果负责，对于领导给予的惩罚我怀着
虔诚之心接受，但是希望领导能够再次给我这么一个机会，
我会在之后的日子当中，按时按质的完成领导交付的工作，
欢迎领导随时抽查！谢谢！

此致

敬礼！

检讨人：

日期：

未完成任务写检讨书篇三

您好！

我是公司里的一名市场顾问，我叫xx。因为昨天我没有完成公
司给我布置下来的任务，我不仅被扣了工作，还被领导给批
评教育了一顿。这不仅让我在领导心目中的印象大打折扣，
还耽误了公司里的发展进程。我对此，感到十分的自责和悔
恨。我知道，现在我再来说再多也是没有用的，也挽回不了
我已经犯下错误的事实。但是我还是想向领导来主动承担我
的错误，来向领导说一声对不起，来向领导表示我已经认识
到自己错误，并且会在以后积极改正自己错误的态度。



昨天，xx月xx日，是我犯下严重错误的日子，我会永久的记住
它，并且它也会成为警醒我以后不要犯同种错误的存在。

作为一名新来市场顾问，由于我们公司现在还没有太多现有
的客服资源，还处在初期的发展阶段，所以我每天都要打很
多个电话，来寻找我们公司的意向客户，并且我还要在网上
挖掘到更多的客户资源，这就是我每天要做的工作，其实十
分的简单。但就是这么简单的工作任务，我都没能够完成好，
实在是愧对公司领导对我的信任和栽培。而导致我昨天没能
按时完成我工作任务的原因，也仅仅只是因为我和我家人之
间出现一些矛盾，我心情烦闷，才无心工作，和没有完成工
作任务的。

这还要从前天晚上说起，我下班之后回到家里，已经很晚了，
我只想舒舒服服的睡个觉，但结果我妈就又开始念叨我了。
总是在说我这么大的年级也不知道去谈个恋爱对象回来。并
且她又在周末给我安排了一个相亲对象，我本来就对相亲这
件事情感到十分排斥和厌烦，可她总是不厌其烦的给我介绍
来介绍去。所以我就跟她顶嘴了几句，然后她就跟我吵起来
了，并且最后还胁迫我说不想去也得去。我跟她吵不下去就
回房睡觉去了。但是在第二天早上醒来，我依旧为此事而感
到头疼。到了工作岗位上来，我也还在想着头天晚上我妈跟
我争吵的事情，越想越郁闷，越想越无心工作，所以我也不
知道昨天我到底打了多少个电话，完成了多少工作任务。

结果等到今天早上来统计的时候，我才发现我昨天居然少做
了一半的工作量，这不仅让我惊讶不已，也让我悔恨不已。
在今后的日子里，我一定要认真负责的对待我工作中的每一
分每一秒，绝不会再分心而耽误了自己完成工作的任务量和
进度。

此致

敬礼！



检讨人：xx

20xx年xx月xx日

未完成任务写检讨书篇四

尊敬的领导：

您好！

上一周，您布置了给我一个任务，说这个任务是客户那一边
在急着要的，让我在这一周务必做完，不要让客户催。我也
答应的非常快，拍着胸脯说说保证在规定的时间内完成任务。
现在时间到了，我却因为自己的工作的疏忽，没有完成任务，
还让公司遭到了客户那边的投诉，我感到是十分地抱歉，让
公司、领导失望了，辜负了同事的信任，现在还让同时帮忙
加班加点的帮我赶工作。我深刻地认识到自己身上的错误，
所以我在这里向您为我没有完成工作任务的事情，做检讨。

这一次没有在规定时间内完成工作任务，让客户那一边投诉
我们的工作，辜负了公司领导的信任，让同事现在加班帮我
赶工，我除了陷入了深深地自责之中，我还对自己身上的问
题进行了反省，通过这一次反省，我发现了导致这一次工作
没完成的原因，还发现了隐藏在身上的一些毛病：

首先，我太多自信甚至到了自负的底部，对于自己没有十足
把握的事情，我就不应该做出什么保证，如果在领导把任务
交给我的时候，我能够认识到自己的工作效率，就能够更领
导提意见，让延长时间，或者跟其他同事一起负责这一个项
目，这样肯定能够在固定时间，圆满完成客户的项目。

其次，我的工作能力还有很大的进步空间，我现在的工作能
力还不足以应付这一次的工作任务，所以对待领导交给我的
工作，我才没有按时做好，所以才让客户对我们的公司产生



不好的影响。如果我的工作能够力足够优秀的话，就能有好
的工作效率，就不会让这一次的事情发生了，也不至于让领
导对我的信任付之东流了。

还有就是，我的工作态度有很大的问题，在项目后期，尤其
是时间快截止的时候，我自己心里对能不能按时完成任务，
是有一个估计的，可是我却还是死守坚持着这一个项目，没
有跟领导反映，入过当时我跟领导说我可能不能按时完成了，
公司就能够安排其他的同事过来，一起帮忙做这个项目了，
这样也不会在发生现在的事情了。可见我的工作态度问题十
分突出的，因为担心被领导批评，而隐瞒工作进度。

这不仅仅是我这次没有完成工作任务的原因，还是我身上一
直存在的问题。这次，我很抱歉，但同时也很庆幸也让我发
现了这些问题，不然只要问题存在，以后还是会再次发生类
似的问题。所以通过这一次的事情，我一定要改正掉这些坏
毛病！向领导保证，以后都不会出现不按时完成工作的事情
了！

此致

敬礼！

检讨人：xx

20xx年xx月xx日

未完成任务写检讨书篇五

尊敬的领导：

您好！

非常抱歉！让您在百忙之中抽出时间批评教育我。此刻，我



已深深认识到自己错误的严重，我错了！

我在近一个月的销售产品的工作期间存在工作懈怠、疏忽大
意、工作积极性不高等问题。这些问题直接导致了我没有完
成销售业绩，而且我没有完成的不是一点两点，而是很多额
度没有完成。公司下发我这个月完成两万元的销售额，我仅
仅完成一万一千多元，还有很大一部分额度没有到限。

面对错误，我感到深深的自责、懊悔，我真的觉得很惭愧，
对不起经理日常对我的关心和照顾。经过面壁思过，我已经
深刻地决定了，我不能够忍受其他同事对我‘吃闲饭、吃底
薪’的诋毁，我一定要有所行动：

首先，我要痛下决心，时刻提高自己的销售工作积极性，从
内心迸发强大的工作热情，全心全意地投入产品销售工作当
中。其次，我要向经理表示一下道歉，就前一阶段拖累大家
后退的事情向部门同事道个歉。再有，我要吸取教训，总结
经验，吃一切长一智，端正工作态度，改进工作方法，争取
创造优良的产品销售工作业绩。

以上就是我的产品销售业绩未完成的检讨书，欢迎批评指正！

检讨人：xx

20xx年x月x日

没有完成任务检讨书范文

任务达成贺信范文

喝酒检讨书范文精选

学生检讨书精选范文



完成任务贺信

银行任务完成贺信

班干部检讨书范文精选

精选检讨书范文三篇


